CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a

Fome
Secretaria Nacional de Renda de Cidadania — Senarc

Manual do Sistema
de Cadastro Unico

Brasilia, dezembro de 2023
Versdo 7.44.00

1 de 262



CAIXA ECONOMICA FEDERAL
Permitida a reprodugdo, no todo ou em parte, sem alteracdo do contetdo
e com a citacdo obrigatdria da fonte: CAIXA ECONOMICA FEDERAL.

Endereco:

CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Geréncia Nacional Programas Transferéncia de Renda e Cadastros Sociais
— GEFAM

SBSQD 04 LT 3 e4-22andar, CEP 70.092-900

2 de 262



Sumario

LI o] =T =Y 1§ & et Lo 2RSSR 7
2 Duvidas, Canais de Atendimento e Sugestoes .............cccccoeeevevieeicerieeeenns 7
3 Visdo Geral do Cadastro UNICO...........ccccoocovveiveiiiieieeeeeeesesesees e 7
3.1 Atores responsaveis pela execucdo do Cadastro UNiCo.......ovvvevecvevennnn. 7
3.2 Quem deve ser incluido No Cadastro UNICO.........covevueeeveeereeeseeeeceeeeeeeesee s 8
3.3 Requisitos para uso do Sistema de Cadastro UNiCO.......ooevereeeercveererereene. 8
4 CONCRITOS. ...ttt sttt sttt ettt b ettt se e et e s esentenensens 8
5 Acessando o Sistema de Cadastro UNico...........c.ccoooeuoevomeeeeeeecneeeseeseeseen. 12
5.1 AtIVANAO SUQ CONTA....cucuiiiiciiiiiceeceete ettt 18
5.2 Verificando seu endereco de e-mail........cccccoveeiiieiicciccicceee e 19
5.3 ACeSSANAO O SiSTEMA ..c.ciiieiiiieieieie ettt 21
5.4  Gerando Uma NOVA SENNQ........cccceuiiieieiiicce e 23
5.5 Recadastrando o aplicativo autenticador ..........ccocoeeveiveeieecieeeceeeeen, 28
5.6 Troca de E-Mail ..ot 28
6 Cadastramento de Entrevistadores..............cccccooeiiiiieiiciecccecee e 28

6.1 Acoes de Consulta, Cadastramento e Manutencao do Cadastro de

ENTr@VISTATON ...ttt 29
6.1.1 Cadastrar ENtreviStador ... 29
6.1.3 Consultar ENtreviStador.... ..ot 33
0.1 .4 LISTAN .ttt 39
6.1.5 Imprimir a lista de entrevistadores...........cooeevieeeieesiceeceseeeeee e 40
6.1.6 Exportar a lista de entrevistadores ........c.ccoeeeveeieeieeeiceeceeee e 41
7 Cadastramento de UTL - Unidade Territorial Local................ccovnnnnnnn. 42
7.1 Consultando UMa UTL ..o 44
7.2 Como Alterar Uma UTL ..o 45
7.3 Como cadastrar uma NOVA UTL.....cccoviinirrieiecieeeeeeeeeeee s 50
8 Como Consultar uma Familia..........cocoooiiiiiiicc e 53
8.1 Buscar Familia pelo Cédigo da Familia..........cccccoevvveiivineiiiccececee, 54
8.2 Buscar Familia pelo NIS de um dos integrantes...........ccccceveeveereeenesnenennne, 55

3 de 262



8.3 Buscar Familia por dados de Integrante da Familia..........ccccooevevveinieicrenennene. 57

8.4 Visualizacao dos Dados da Familia..........cccccoeevveevecveeeieiiiceceeeceeeee 59
8.5 Buscar Familia com Ocorréncia e/ou Pendéncia.......c.cccocoevereeerrcnnccnnen. 64
8.6 Buscar Familias em Cadastramento.......cccoovvrrrrnernnisseee e 69
8.7 Buscar Familias Sem Registro CiVil .........cccoceiieineeieiceeeeeeeee e 71
8.8 Buscar familia com representante legal vinculado ..........ccccccoevevevereiinnennee. 74
8.9 Buscar Familias em Cadastramento origem APP ..........cccccooveeieiccevieenee, 76
9 Como Cadastrar uma Pessoa/Familia............ccccooooiiiinnnnnnneccee 79
9.1 Cadastramento de Pessoas sem Registro Civil ........c.cccevevveivieivicinieecreee, 79
9.2 FOIMUIATIOS .ottt 80
9.3 Preenchimento dos Formularios no Sistema, por Bloco..........ccccccoevvnneee. 81
9.3.1 Bloco 1 - Identificacdo € COoNtrole..........cccooeieeicecicieiceceeeceeeeee e 81
9.3.2 Bloco 2 - Caracteristicas do DOMICilio........ccovvrrreeeeecceeceeee e, 87
9.3.3 BIOCO 3 = FAMIiA it 91
9.3.4 Bloco 4 - Identificacdo da PeSS0a........cccovvueiieeecicieieceeeceeeeeee e 95
9.3.5 BlOCO 5 = DOCUMENTOS ....ovviiiiiieieieiecetes ettt 99

9.3.5.1 Mensagens de rejeicdo no processamento dos dados da pessoa.... 109

9.3.6 Bloco 6 - Pessoas Com DefiCi€NCia......cccovvvrrririrreeeeeee e 112
9.3.7 BloCO 7 = ESCOIAridade .......ceeumimiiiiiiin e 115
9.3.8 Bloco 8 - Trabalho € ReEMUNEragan..........cccccevveveueeeirieieeiceeeeeeeese s 121
9.3.9 Bloco 9 - Responsavel pela Unidade Familiar - RF .........c..cocoevevenrvenenee. 127
9.3.10 Bloco 10 - Marcacao Livre para 0 MUNiCipio ......cccoeveeeevveeveceeeeeeeere. 133
9.3.11 FS1 - Formulario Suplementar 1 ........ccccoooveoeeeeeieeceeececeeeeeeeee e 134
9.3.12 FS2 - Formulario Suplementar 2 .......c.ccooeevieereiceseeeeseeeseveeese s 138
9.3.13 FS3 - Formulario Suplementar 3. 141
9.3.13.1 Representante Legal........cccoiieiieiiiciieecceseee s 143
9.3.14 Emissdao de Comprovante de Cadastro ........cccoceeeveeeeeeceeeeeeeeeeeeeennes 144
10 Acoes Para Esta Familia ... 146
10.T CONSUITAr OCOTTENCIAS ..ceeuiiieireriririeieie ettt 148
10.2 Alterar Familia.......coooiiiiie e 150
10.2.1 Alteracao em familia que possui pessoa com indicativo de 6bito .....154

4 de 262



10.2.2 Consultar pendéncia relacionada a pessoa(s) com indicativo de obito

............................................................................................................................................... 160
10.2.3 Alteracao em familia que possui RL com indicativo de ébito.............. 162
10.3 Procedimentos para alteracao da PeSS0Q........ccccveveveriieceecveceeeeeeeeeeeeen 164
T0.4 EXCIUIT PESSOQ@ ...t senesenas 166
10.4.1 Consultar motivo de exclusdo da pess0a........cccceeevrereeririereeseeereseeenne, 169
10.5 Continuar Inclusao da Familia .........cccoeeeeiiiiiiiirsssseeeees 172
10.5.1 Continuar INCluSA0 da PeSS0Q@......ccveieeerieeeeeeeeeeeeteee et 173
10.6 Consultar Endereco REmMan@SCENTE.........cocveveveeeirieveeeeeieeeee e 175
10.7 Confirmar Cadastro Familiar ...t 175
10.8 Troca de Responsavel Familiar.......ccoooeoeeioeceeeeeeecececeeeeeeeeeee e 178
10.9 Consulta Historico da Familia........cccoceeeeeeinneicceer e 182
10.10 Consulta HiStOrico da PESS0Q@ .......cccceueueueueeririririecceeerere st 184
10.11 Consulta Histérico do Representante Legal.......cccoccevveivieicciciceciceee, 186
10.12 Consultar Pessoas Transferidas.........ccooeeerrniieennnneeeesrnceeeene 187
10.13 Imprimir ou Salvar FOrmularios .........ccccceeiveeieisieceeseeeeeeee e 188
T0.T3.7 FOINA RESUMO ..ottt 190
TOLTA EXCIUIT ot 192
10.14.1 Consultar motivo de exclusao de uma familia........c.cccccoevvnniiennnnn. 197
10.15 Imprimir Comprovante de Cadastramento..........ccccceveeeerrereevesereneeennen, 198
10.16 Corrigir CAdastlrO......oovcieieiiceciceeeee ettt 201
TT Gerir FAmMilia.......c.ccooiiiii e 202
T1.T Visualizar PENAENCIAS ...c.vvieiieeieieee et 204
11.2 Transferir Pessoas ou Familias ... 204
11.2.1 Transferir pessoas para nova familia .........ccccocevveiveiiicceceeee, 209
11.2.2 Transferir pessoas/familia para Familia existente ..........ccccceeveeennnnee. 210
11.2.3 Como Transferir uma Familia de Outro Municipio:........ccccceveveveiennnee. 212
11.3 Consultar Historico da Familia .........ccoeeeeiiniiiiiissssssseeeieienes 213
T1.4 EXCIUIT FAMII@n .t 213
12 Como Gerar e Acessar RelatOrios ... 215
12.7 RelatOrios SINTETICOS ...cccovviirirrrrririese ettt 216

5 de 262



12.2 RelatOrios ANAITTICOS c..eeoeeieeeeeeeeeeee ettt e e s e st st s e eereeeeeaneeanes 219

13 O Painel Gerencial ... 220
T3.T PENAENCIAS ...ttt s sesesenas 221
LIS TR O o T ¢ <1 s e - PR TTUTRSTRSRRR 227
13.2.1 Ocorréncias de Transferéncias - Familias.........cccoecvvnniicennnincccinnen. 227
13.2.2 Ocorréncias de Transferéncias — PeSS0Q@......cccooveeurrrireceesrnieeeen, 228
13.2.3 Ocorréncias de Pessoa Sem Reg CiVil.......ccccoouvveeiviicciccccecccee, 228
13.2.4 Ocorréncias de Endereco na Familia.........ccocoevveveieiiiciceccceeceee, 228
13.2.5 Ocorréncias de Presenca MEC - Atualizacdao do INEP........................... 228
13.2.6 Ocorréncias de Auditoria CADUN7 - PESSOA ........ccccoovrnrrrrreeeenes 229
13.3 TranSTEIENCIAS ..c.oveeeeeeieii et 229
13.4 Pessoas sem Registro CiVil ... 230
13.5 Situacao dos Cadastros das Familias..........ccccoevveeeveecieiceiceeceeeeeeeee 230
13.6 Estado Cadastral das Familias/PesS0as ........cccecuveirereniririnininsirsisisiseeieinns 231

14 COMO BAIXAI AFQUIVOS ........ovieeeiiiceece ettt ettt ettt et eaeenaesteennens 233
14.1 Relatorios SOlICItAdOS .......ovvrrririrriccceeeeee e 233
14.2 Historico de DOWNIOAd..........coiviviviririeieeeeeeeeeeee e 234
14.3 FOrmularios €m BranCo ........cocovvvirieieieieceeeceeeeeeeee s 234

15 Relatorio Interface PMCMV ... 235

16 Como ter aceSS0O A0 SISTEMA .....c.oouiiiiiiii e 238
16.1 Tip0OS A€ USUAIOS ..ovcveiiiciiieeteeetetete ettt 238
16.2 PErmiSSA0 0@ ACESSO ..c.ciiiiiiririririeieieie ettt 239
16.3 Solicitacao de inclusao de permissao para Usuario Master...................... 245
16.4 Inclusdao/Exclusdo de permissdes de Usuarios Finais..........cccccceevevenenneee. 250
16.4.1 Consulta Usuarios autorizados na Prefeitura........c.cccocovvvvrrcneenennes 253
16.4.2 Consulta Termo de Ciéncia e Responsabilidade...........ccccoovevevenennnnee. 255

17 CONCIUSAO........o et aeaenenas 257

18 HisStOrico de AITEragOE@s ............cccoiieiieiieceeee e 257

6 de 262



1 Apresentacao

Este manual visa apresentar o Sistema de Cadastro Unico e suas relacdes com outros
sistemas. Serve como fonte de consulta para os gestores e usudrios municipais, gestores
estaduais, além de outros técnicos vinculados ao sistema, auxiliando-os nos
procedimentos operacionais e de gestdo que sao realizados pelas prefeituras,
diretamente no sistema ou tomando como base as suas informacoes.

2 Duvidas, Canais de Atendimento e Sugestoes

As dividas e sugestdes sobre o Manual e sobre o Sistema de Cadastro Unico podem ser
direcionadas para os seguintes canais de atendimento:

Duvidas Operacionais - CAIXA
4004 0104 (capitais e regides metropolitanas) e 0800 104 0104 (demais cidades)
Ouvidoria CAIXA: 0800 725-7474 ou www.caixa.gov.br/ouvidoria

Duvidas de Gestao - Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e
Combate a Fome

Central de Atendimento MDS: 121

e-mail: cadastrounico@mds.gov.br

Além disso, é recomendavel que, regularmente, sejam visitadas as paginas da CAIXA
(www.caixa.gov.br) ou do Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e
Combate a Fome (https://www.gov.br/cidadania/pt-br) para verificar a existéncia de novas
informacdes sobre o Cadastro Unico.

3 Visao Geral do Cadastro Unico

O Cadastro Unico é um instrumento de identificacdo e caracterizacdo socioecondmica
das familias brasileiras de baixa renda, ou seja, familias com renda mensal igual ou
inferior a meio salario minimo per capita ou renda familiar mensal de até trés salarios
minimos. As informacdes do Cadastro Unico contribuem para a formulacio e a
implantacdo de politicas publicas capazes de promover a melhoria de vida dessas
familias, uma vez que o Cadastro Unico propicia a identificacdo deste publico e o
mapeamento de suas necessidades.

3.1 Atores responsdveis pela execucdo do Cadastro Unico

MDS: Gestor federal do Cadastro Unico, responsavel pela definicio das normas e
conceitos relativos a gestao deste instrumento, bem como das acdes necessarias
para o seu aprimoramento. O MDS faz articulacdes com os estados e municipios para
todas as acdes relativas ao processo de cadastramento e a gestdo do Cadastro Unico
em ambito nacional.

CAIXA: Agente operador do Cadastro Unico, contratada pelo MDS para: desenvolver
o sistema; realizar o processamento dos dados cadastrais e atribuir um nimero de
Identificacdo Social (NIS) a cada pessoa cadastrada, quando necessario; prestar apoio
operacional aos municipios, estados e governo federal; capacitar os municipios para
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a utilizacdo do sistema, produzir e enviar os formularios do Cadastro Unico aos
municipios apds autorizacdo do MDS.

Estados: Fornecem apoio técnico e logistico aos municipios na gestdo do Cadastro
Unico, além de estimular a sua utilizacdo pelas secretarias estaduais na formulacdo
e implantacao de politicas publicas estaduais.

Municipios: Responsaveis por identificar as familias de baixa renda em seu
territdrio, realizar as entrevistas de inclusdo e atualizacdo cadastral e registrar os
dados dessas familias no Sistema de Cadastro Unico.

3.2 Quem deve ser incluido no Cadastro Unico

Devem ser incluidas no Sistema de Cadastro Unico as familias de baixa renda,
gue possuem o seguinte perfil:

« Familias com renda per capita igual ou inferior a meio salario minimo ou;

« Familias com renda total igual ou inferior a 3 (trés) salarios minimos ou;

e Familias com renda superior as supracitadas, que sejam publico alvo de
programas sociais das trés esferas de Governo que utilizam a base do
Cadastro Unico.

As informacdes na entrevista devem ser prestadas pelo Responsdvel pela Unidade
Familiar (RF), que deve ser uma pessoa integrante da familia com mais de 16 anos de
idade.

Conforme Portaria MDS n° 177, de 16 de junho 2011, o RF deve apresentar
obrigatoriamente o CPF ou Titulo de Eleitor.

Para familias quilombolas ou indigenas, o Responsadvel pode apresentar qualquer
outro documento previsto no Formuldrio (ao indigena, inclusive, é facultada a
apresentacdo do Registro Administrativo de Nascimento Indigena - RANI).

3.3 Requisitos para uso do Sistema de Cadastro Unico

Por se tratar de uma aplicacdo web, ndo é necessdria a utilizacdo de qualquer tipo de
instalador. A CAIXA disponibiliza aos usuarios o endereco URL para acesso ao sistema,
bastando a prefeitura ter acesso a internet.

O acesso ao Sistema de Cadastro Unico deve ser feito por computador com conexdo a
internet.

A velocidade de internet minima recomendada é de 2 Mbps em cada maquina que tiver
acesso ao sistema. Para locais que utilizam rede compartilhada, deve-se observar que a
velocidade de internet deve ser suficiente para manter o minimo de 2 Mbps em cada
computador ligado a rede.

O endereco de acesso ao sistema é www.cadastrounico.caixa.gov.br, e o seu horario de
funcionamento é das 7 as 21 horas, pelo horario de Brasilia, estando também disponivel
aos sabados, domingos e feriados, exceto nas paralisacdoes programadas.

4 Conceitos
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Neste capitulo vocé conhecera conceitos importantes que o auxiliardo na operacdo do
Sistema de Cadastro Unico e na gestdo dos dados nele inseridos e armazenados. Os
principais conceitos necessarios para o correto preenchimento do formulario,
principalmente no que diz respeito a caracterizacdo da familia e de seus integrantes,
também podem ser encontrados no Manual do Entrevistador e nos guias de
cadastramento de povos e comunidades tradicionais fornecidos pelo MDS durante as
capacitacoes de formularios.

O material supracitado esta disponivel para captura no endereco
http://mds.gov.br/assuntos/cadastro-unico/a-gestao-do-cadastro/processo-de-
cadastramento/formularios

Principais conceitos vinculados a operacao do Sistema:

v' Usuario: pessoa cadastrada pelo Usudrio Master do 6rgao ao qual esta vinculado
que, de acordo com o perfil a ele atribuido, pode acessar determinadas
funcionalidades, conforme descrito no item 16.2-Permissao de Acesso.

v' Usuario Master: usuario cadastrado exclusivamente pela Caixa, limitado a dois
usuarios por 6rgao solicitante, que possui acesso a todas as funcionalidades do
sistema, tendo a atribuicdo de cadastrar os demais usuarios do 6rgao ao qual é
vinculado.

v' Entrevistador: pessoa responsavel pela coleta de dados, que pode ser feita em
entrevista com o RF em domicilio ou em um posto de cadastramento da
prefeitura (secretaria, CRAS, CREAS, etc).

v" Unidade Territorial Local (UTL): divisdao do territério municipal em areas, com
a finalidade de facilitar a gestdo, ou seja, permite ao municipio dividir seu
territorio em areas utilizando critérios proprios que auxiliam na gestao das
familias cadastradas no sistema.

v" Familia: unidade nuclear composta por uma ou mais pessoas que contribuam
para o rendimento ou tenham suas despesas atendidas por ela, todas moradoras
em um mesmo domicilio.

Domicilio: local que serve de moradia a familia.
Morador: pessoa que:

e Tem o domicilio como local habitual de residéncia e nele reside na data
da entrevista;

- Embora ausente na data da entrevista, tem o domicilio como residéncia
habitual; ou

« Estainternada, abrigada ou privada de liberdade periodo igual ou inferior
a 12 meses, tomando como referéncia a data da entrevista.

v Base do Cadastro Unico: base nacional dos cadastros das familias, constituida
a partir da migracdo da base da versdao 6 e das inclusdes, alteracdes e exclusdes
de dados efetuadas na versdo 7 do sistema. A prefeitura pode consultar os dados
em toda a base nacional, mas pode efetuar alteracbes apenas nos cadastros
vinculados ao seu municipio.

v' Coédigo Familiar: cédigo composto por 11 algarismos, que identifica a familia
na base do Cadastro Unico e que é Unico para cada familia. O cédigo é gerado
pelo sistema apo6s finalizacdo da inclusdo da familia no sistema e é visualizado
pela primeira vez apés preenchimento do bloco 4 do primeiro integrante a ser
incluido.
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v" NIS: Numero de Identificacdo Social, codigo pessoal e Unico de 11 digitos que é
atribuido a todos os brasileiros em algum momento de sua vida, podendo ser
habilitados para recebimento de programas diversos como o Bolsa Familia.

VOCE SABIA?

A conversao de NIS ocorre quando pessoas diferentes, que possuem nomes e
outros dados pessoais de identificacao iguais ou semelhantes, de acordo com
as regras de unicidade do sistema Cadastro NIS, sdao identificadas, pelo
Cadastro NIS, como sendo uma lnica pessoa. Quando isso ocorre, o NIS mais
recente é convertido para o NIS mais antigo, ou seja, o0 mais recente assume a
situacao “CONVERTIDO” e o mais antigo assume a situacao “ATIVO” e passara
a ser exibido no Cadastro Unico.

A conversao de NIS nao é um erro do sistema porque visa sanar problemas de
multiplicidades na base do Cadastro Unico e do Cadastro NIS

Caso ocorra uma conversao de NIS para pessoas que, comprovadamente, se
tratam de pessoas diferentes, devem ser executados os seguintes
procedimentos para “desfazer” a conversao:

« A propria pessoa que teve o NIS convertido indevidamente pode se
dirigir a uma agéncia da CAIXA levando originais e copias de sua
documentacao pessoal, e deve solicitar o preenchimento do
Documento de Manutencao de NIS (DMN).

« A CAIXA fara a analise da documentacao e, verificando que se trata
de pessoas distintas, ira desfazer a conversao e efetuar uma
marcacao em cada cadastro para que a mesma conversao nao ocorra
novamente.

v' Estado Cadastral de Pessoa: marcacdo realizada pelo sistema no cadastro de
uma pessoa que mostra como o cadastro se encontra naquele exato momento
na base do Cadastro Unico. Sdao possiveis os seguintes estados cadastrais de
pessoa:

« Em Cadastramento: pessoa que esta sendo incluida no Cadastro Unico e
ainda ndo possui todos os dados obrigatérios preenchidos ou que pertence
a familia no estado cadastral “Em Cadastramento”. A pessoa sera excluida
l6gica e fisicamente pelo sistema caso o cadastro ndo seja concluido dentro
do prazo definido.

« Atribuindo NIS: pessoa incluida no Cadastro Unico e que aguarda a
finalizacdo do processo de localizacdo ou atribuicao de NIS, que deve ocorrer
em até, no maximo, 48 horas. Durante este prazo de 48 horas, os dados das
pessoas neste estado cadastral ndo podem ser alterados ou excluidos. Se a
pessoa permanecer nesse estado cadastral por mais de 48 horas, podem
existir pendéncias de cadastramento (rejeicdao), e, nesse caso, a alteracao de
dados é possivel e necessdria, para que os dados sejam novamente
processados, até que o estado cadastral seja alterado para “Cadastrado” e a
pessoa tenha um NIS atribuido ou localizado.

« Cadastrado: pessoa cuja inclusio no Cadastro Unico foi realizada com
sucesso e possui NIS atribuido ou validado.

« Sem Registro Civil: pessoa que nao foi registrada em cartério de registro
civil (informacdo vinculada ao quesito 4.15 do Formuldrio Principal). Esta
pessoa nao possui NIS e ndo é considerada para calculo de renda per capita.
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Excluido: pessoa que foi excluida ou que pertence a familia excluida da base
do Cadastro Unico. Os dados desse cadastro permanecerdo disponiveis para
consulta apo6s exclusao.

v' Estado Cadastral de Familia: marcacao realizada pelo sistema no cadastro de
uma familia que mostra como o cadastro se encontra naquele exato momento
na Base do Cadastro Unico. Sdo possiveis os seguintes estados cadastrais de
familia:

Em Cadastramento: familia que esta sendo incluida no Cadastro Unico e ndo
possui todos os dados obrigatérios preenchidos. Familias nesse estado
cadastral serdo excluidas automaticamente do sistema eo cadastro sera
excluido fisicamente da base, ou seja, seus dados ndo poderdao ser
visualizados no sistema apds o prazo estipulado.

Cadastrado: familia que ja esta cadastrada e possui pelo menos um
integrante em estado cadastral diferente de “Sem Registro Civil” ou
“Excluido”.

Sem Registro Civil: familia composta apenas por pessoas no estado
cadastral “Sem Registro Civil”.

Excluido: familia que foi excluida ou que teve todos os seus integrantes
excluidos da base do Cadastro Unico.

v/ Situacao Cadastral: marcacao realizada pelo sistema no cadastro da familia ou
da pessoa, que identifica a aplicacdo das regras de validacdo das informacdes
preenchidas. Pode ser:

Cadastro Valido: quando todos os dados informados no cadastro da(s)
pessoa(s) e/ou da familia estio de acordo com as regras de validacao,
previstas na Portaria MDS n°® 177 e Instru¢cdes Normativas;

Cadastro Nao Valido: quando algum dos dados informados no cadastro da(s)
pessoa(s) e/ou da familia estd em DESACORDO com as regras de validacdo
previstas na Portaria MDS n® 177 e Instru¢c6es Normativas;

Cadastro com denominacao “Nao se Aplica”: quando as regras de validagao
das informacdes preenchidas no cadastro da pessoa e/ou da familia, ndo sao
aplicaveis aquele cadastro. Por exemplo, pessoas ou familias nos estados
cadastrais “Sem Registro Civil” ou “Em Cadastramento” ndo estdo sujeitas as
regras de validacao.

anforme Instrucao Normativa Senarc/MDS n° 02/2011, considera-se
VALIDO o cadastro familiar que atenda integralmente os seguintes
requisitos:

I - Preenchimento de todos os campos obrigatérios do Formulario
Principal de Cadastramento, do Formulario Suplementar 1 e, quando
pertinente, o Suplementar 2;

Il - Responsavel pela Unidade Familiar (RF) com idade igual ou superior
a 16 anos;

Il - registro de pelo menos um dos documentos de identificacao
previstos no Formuldrio Principal de Cadastramento para todos os
componentes da familia;

IV - Registro do nimero do CPF ou do Titulo de Eleitor para o RF, a
excecao dos casos de cadastramento diferenciado definidos na Secao V
do Capitulo Il da Portaria n® 177, de 16 de junho de 2011, que poderao
apresentar qualquer documento de identificacao previsto no Formulario
Principal de Cadastramento;

11 de 262



V - Todos os nimeros de CPF registrados possuem digito verificador
valido e titularidade correta; e

VI - Auséncia de multiplicidade na base nacional do Cadastro Unico.

v" Condicao Cadastral: marcacao realizada pelo sistema no cadastro da familia que
indica condicao de atualizacao das informacodes cadastrais. Podem ser:

Cadastro Atualizado: quando as informacdes especificas do cadastro da
familia foram alteradas ou confirmadas nos ultimos 24 meses, contados a
partir de sua inclusdo ou ultima atualizacao;

Cadastro Desatualizado: quando a condicao de atualizacdo das informacoes
especificas do cadastro da familia nao tiver sido cumprida;

Cadastro com denominacao “Nao se Aplica”: quando a regra de atualizacdo
ndo estiver aplicada aquele cadastro. Exemplo disso sdo as familias nos
estados cadastrais “Em cadastramento” e “Sem Registro civil”.

Conforme Instrucao Normativa Senarc/MDS n° 02/2011, as informacoes
especificas (dados sensiveis) sao as seguintes:

| - Endereco (quesitos 1.12; 1.14; 1.15; 1.18);
Il - Renda familiar (quesitos 8.05 e/ou 8.08 e/ou 8.09);

lll.- Composicao familiar, com inclusao ou exclusaio de membros na
familia, exceto por transferéncia;

IV - Inclusao de CPF ou Titulo de Eleitor para o RF (quesitos 5.02 e 5.05);

V - Para familias quilombolas e indigenas, qualquer outro documento de
identificacao previsto no Formulario Principal de Cadastramento,
inclusive o Registro Administrativo de Nascimento Indigena (Rani), para
os indigenas (Bloco 5);

VI - Substituicao do RF (quesito 4.07);
VIl - Cédigo Inep (quesito 7.06); e
VIII - Série escolar (quesitos 7.07 e 7.08).

Obs: Acrescentamos ainda como campo sensivel o quesito 9.1 -Documentos -
Download de documentos.

5

Acessando o Sistema de Cadastro Unico

Para acessar o Sistema de Cadastro Unico é necessario realizar o cadastramento do
usudrio pelo endereco www.cadastrounico.caixa.gov.br, clicando no botdo “Cadastre-

se..
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CAIXA

Login Caixa

Informe oy CPF e f|:q-.1{! am "Praxima” paro

conlinuar

Y ENTRAMNDO EM UM
4 AMBIENTE SEGURO p
reciso de ajuda

Preencher os campos solicitados (CPF, nome completo, data de nascimento, nome da
mae, e-mail e senha), e clicar em “Cadastre-se”, conforme imagens abaixo:
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CAIXA

Login Caixa

Cadastramento de Usuario

Olé, vames fozer o seu codastro. Para isso,
precisamos de alguns dados pessoais

CFF

Preciss de ajuda

CAIYA

Lagin Caixa
Codastramento de Usuario

Gual & o seu nome?

PodTd CE ::l['.il-‘: y

o+ VOCE ESTA
{ ; ENTRANDO EM UM
4 AMBIENTE SEGURD

7]

ajud

3
I

Preciso

¥
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CAIXA

Login Coixa
Codastramento de Usuario

Gival o sua dato de noscimento?

Data de Moswcimento

£ ) ENTRANDO EM UM
J ' AMBIENTE SEGURO

CAIXA

Llogin Coixa

Codaostramento de Usuario

A-;:;-::-Jf: proecizamos sober o nome do sua mde,

informe conforme consta no seu CPF

Foma oo Moo

+« » WOCE ESTA
{7 EMTRAMDO EM UM
4 AMBIENTE SEGURO

Preciso da ofuda
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CAIXA

Login Caixa

Codastramento de Usuarno

Por gentilezo informe e confirme o seu

endereco da a-mail

E-mail

-
Lonhrmea o sau amail

Y ENTRANDO EM LM .

¢ 4 AMBIENTE SEGURO

Preciso de ajudo
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CAINA

Login Caoixa

Codastramenio de Usuario

Para finalizor, escotha e confirme uma senho
de ocesso, conforme s seguintes regras;

b Dlevs sir pumédnica
* Dleya jor pela menos & digilos
¥ Méo pode ser igual oo CPF

¥ Mo pods fsr repaficies sm sequEncio com

maw da 2 digiles
* Méo pode lar sequincins com mais de 2 digiles
® Méo pods vuar a swa dolo de noscimenis

Senha
| =

Confirme a sanha =

ENTRANDO EM UM

(J AMBIENTE SEGURO

MEo sau um

Preciso de ojuda

A senha a ser criada tem os seguintes pré-requisitos:
 Deve ser numérica;
e Deve ter pelo menos 6 digitos;
* Nao pode ser igual ao CPF;
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* Nao pode repeticbes em sequéncia com mais de 2 digitos;
« Nao pode ter sequéncias com mais de 2 digitos; Nao pode usar a data de
nascimento.

5.1 Ativando sua conta

Para ativar sua conta no Sistema do Cadastro Unico, é necessario instalar um aplicativo
autenticador de telefone.

Baixe um aplicativo autenticador de sua escolha em seu smartphone, como o Google
Authenticator e utilize-o para escanear o codigo de barras apresentado na tela do
computador.

Insira o codigo gerado pelo aplicativo autenticador no campo 3 e clique em “Entrar”.

Autenticador Mobile

1. Instale ¢ aplicative Cédige CAIXA ou o
FreeOTP em seu celular

8]

Sincronize o hordric do seu dispositivo com
o operadora. Escaneie o GQRCode. Caso
necessite realizar uma nova leitura, remova

o registro anterior no aplicative

<+ VOCE ESTA
( ' ENTRANDO EM UM
4 AMBIENTE SEGURO

3. Digite o codigo gerado pelo aplicative no

campo aboixo e clique em "Entror”

".:-:':.'J.gm
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Preciso de ajudo

Ajuda

» Como posso recuperar @ minha senha®
¢ Como posso me cadastrar?

» Como devo proceder se ocorrer falha no
cadastramaniof

¢ Mao estou recebendo o email de validacaa.

<+ YOCE ESTA
4 AMBIENTE SEGURO » Eu utilizo o Codige Caixa mas perdi meu

celular. Como foco para cadastrar um novo?

» Eu s ufilizo a l'.—:t'v.i:g:] Caoixa |Autenticaoor
Mohile] mas quera trocar meu celular. Como
fogo®

» Mo estou conseguinde finalizor o

configuracdo do Cédige Caixo [Autenticador

Mobile]. Como devo proceder?
¢ Recebi o email de volidacao mas ndo

consegui concluir o processo. Como deve
proceder?

o Suporte Tecnelégico

Caopitais: 3004 1104

Demais Regiges: 0800 724 0104

Feito isso, sera enviado um e-mail informando a atualizacao OTP.

5.2 Verificando seu endereco de e-mail

O Sistema enviara uma mensagem com um link de verificacdo para o endereco de e-mail
informado no cadastro, com prazo de expiracdao de 15 minutos. Caso ndo o receba, é
necessario clicar em “Reenviar e-mail” para que ele seja reenviado.
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CAI.A

Lagin Caixa
3 ahvor sug cani
Verificacoo de E-mail

Um e-mail com instrucdes para verificar o seu
endereco de email foi enviodo para vocé,

EM UM

. ENTRANDO
4 AMBIENTE SEGUROD

Preciswo de ajuda

Apos a confirmacido do endereco de e-mail pelo usudrio, o Sistema apresentara a
seguinte mensagem:

CAI'.A

Login Caixa

Seu endereco de e-mail foi verificodo

« YOCR ESTA
EMTRAMDO EM LM
4 AMBIENTE SEGURD

Cligue no botdo “Inicio” para realizar o login, conforme orientacdes do item 5.3 deste
Manual.
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5.3 Acessando o Sistema

O login no Sistema de Cadastro Unico sera efetuado com a insercio do CPF e senha e
clique em “Entrar”.

CAI.A

Login Caoixg

Informe sew CPF e clique em "Préximo” para

confinuar

= CPF

E novo [t} -:1’;.'.|:? I_E_.:\_r:l_-:}_'..'_m_',p

| ENTRAMNDO EM UM
“df  AMBIENTE SEGURD B
reciso de ajuda

CAI.A

Login Caixa

Infarme sua senha

P Senha

LA L L LY ]

Esqueces sua senha? Recuperar Senha

EM UM

{  ENTRANDO
- AMBIENTE SEGURO

Precizo de ajuda

Caso os dados do usuario estejam corretos e este devidamente
cadastrado/permissionado, o sistema conduzird para a tela seguinte, onde o usuario
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deve inserir o cédigo autenticador, gerado pelo aplicativo de sua escolha e clicar em
“ b
Entrar”.

CAIXA

Llegin Caixa

Insira © codigo autenticador gerodo em seu

aplicative (Codigo CAIXA cu o FreeQOTP):

Cédigo autenticodor

072080

Precise de gjuda

No primeiro acesso do usuario, sera exibido o “Termo de Ciéncia e Responsabilidade”,
onde sdo informados os perfis do usuario e as respectivas funcionalidades as quais esta
autorizado a acessar.

Para dar prossegummento a utilizacio do sstema, vood deverd aceitar o Termo de Cifocia e responsabilidade que hsta as atividades que voc possui direto a acessar
Termo de Ciéncia e Responsabilidade

Nome

Usnirio:

CNPI 00380305000104

Ruzio Sechal’ CAIXA ECONOMICA FEDERAL
Skstema; CADUN - CADASTRO UNICO

Alrvitades aulcrizadas no sstema

ACES50 AQ CADASTRO UNICO ATENGAQ, VOCE ESTA CADASTRADD MO PERFIL “PDUNN00E CONSULTA NACIONAL®. Declaso estar ciante da habilitaglo que me foi A
conferida para acesso e manuse dos dados identificados no Cadastro Unico para Programas Sociis do Governo Federal, bem como ter cophecimento das atnadades is quais tenho dmerto de
zoeszar no refenido sistema, conforme infonmacses acema indicadas. Comprometo-me a- 2) manier sigile-sobre todas as informages contidas nesse spiema. sendo minha respensabilidade
cudider da maegridade mneaticidade, confidencialidade ¢ disponibilidade dos dados, ebservadas a classficacho da mformagSo atribuida pelo{a) gexton(a) do sstemy; b) manusear 3¢ bases de
dadas apenas por necessidade de serago, ou em caso de determanag io expreisa, desde que legal, de tupenor(a) nerrqumeo(a), €) manter a sbsolista catela quando da exibagio de dados em
fela, impressor, ou, amnda, na pravagio em meios eletrdnicos, 2 fim de evitar que deles venham a tomar cifpcia pessoas ndo sutonzadas; 4} ndo divolgar s dades e informagdes obisdas nesse
Si81eMa para pessoas ndo autorizadas, no dmbito interno ou externo &y mstimegio, o que consting descumprimento de nommes legai, regulamentares & quebra de sigilo fancional; e) ndo
fepaiaar dades cuja cesslo represente violagio | prvacidade das familias & peisoss que constam na base do Cadastro Unico, para pessoas fiiscas, juridicas ou pars & sociedade em geral, sem
motvaghes fandamentadas em legistagio ou deciso judicial; T) ndo me ausentar do terminal sem encemar a sessdo de uso do sistema, garantindo assim a mmpossibilidade de acesso mdevido
por pessoas nio autorzadss; g) proosder com onidado na guarda e utilizagie da senka de 208350 20 sistema e 030 empresti-1a 2 terceino(a); b) cumprir as regras estabelecidas no Decreto 0°
6133, de 28 de purho de 2007, que dispde sobre o Cadastro Umco, ¢ na Portana MDS o 10, de 30 de janearo de 2002, que versa sobre os criténios e pr para d biliragio e
utilezagio de mformagies contidas no Cadastro Unsco, 1) se for habilstado(a) para este perfil, mserir oo sistema somente os dados constantes nos formmulirios preenchidos pelos(as)

Dctaro lor ligo, comprenndida o concordado com a8 bermos referonies Bos mous acoasas a0 sislema bem como tef conhoamantn das alfvidades s quass fonho diteile de acessar na Iolerida sisiema
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Somente apés clicar no botao “Aceito”, sera liberado o acesso ao sistema, conforme
tela seguinte:

L BUSCAR FAMILLA L CADASTRAR FAMILIA L] GERIR FAMILIA. |l RELAaTORIOS [ 5

= Cadastro Unico = Buscar Familia

w07 20

Buscar Familia

BUSCA OCORRENCIA/ FAMILIAS / PESSOAS  FAMILIAS SEM
“FAMITIA POR PENDENCIA EM CADASTRAMENTO  REGISTRO CIVIL

Buscar por Cédigo Familiar / NIS ou CPF

Escolha uma das opglies abaxo para buscar Familia / Pessoa:

Opgéo: Hiimero:
NIS | ] | AL
Buscar por Integrante da Familia
Digite 0 Home & outras duas das informagdes abao:
Nome: Data de Nascimento:
| | |/ |4 |
Nome da Mae: Home do Pai:
Tipo de Certidao: Numera do Termo/Matricula: Estado de registro:
| v | | | ~]
RG: Titulo de Eleftor:

| | |
Carteira de Trabalho:

| |
T

5.4 Gerando uma nova senha

Caso o usuario deseje alterar a senha cadastrada ou tenha esquecido a senha, deve
informar o CPF, clicar no botdo “Préoximo”, e clicar em “Recuperar Senha” para gerar uma
nova.
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CAIXA

Login Caixa

Informe seu CPF e clique em "Préximo" para
continuar:

2 CPF

Préximo

E novo por aqui? Codastre-se

¢+ YOCE ESTA
¢ ; ENTRANDO EM UM
J AMBIENTE SEGURO

Preciso de ajuda

CAIA

Legin Caixa

Informe sua senha:

# Serha =_

Esqueceu sua senha@ Recuperor Senha

Preciso de ajuda

<+ YOCE ESTA
©  ENTRANDO EM UM
' AMBIENTE SEGURO

Digite o CPF, clique no botao “Continuar”, na tela seguinte devera informar o Cédigo
autenticador e clicar em “Entrar”, para receber uma mensagem com instrucdes sobre
como criar a senha.
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CAIA

Login Caixa

Esqueceu sua senha?

Digite seu CPF e nés lhe enviaremos
instrucdes sobre como criar uma nova senha.

CPF

o ‘

+4 YOCE ESTA ne ‘
{ | ENTRANDO EM UM
o AMBIENTE SEGURO

Preciso de ajuda

CAI%A

Login Caixa

Insira o cédigo autenticador gerado em seu

aplicativo (Codige CAIXA ou o FreeQTP):

Cédigo autenticador

<+ VOCE ESTA
1 ENTRANDO EM UM
4 AMBIENTE SEGURO

Preciso de ojuda
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O Sistema informa que foi enviada mensagem com link para alteracdo da senha. Ao
selecionar o link, é solicitado o cdédigo autenticador.

CAI.A

Login Caixa

Em breve vocé receberd instrucdes no e
mail cadastrado.

Informe seu CPF e clique em "Préximo” para
continuar:

& CPF

£ nove por aqui? Codastrese

<+ YOCE ESTA
£ . ENTRANDO EM UM
' AMBIENTE SEGURO

Preciso de ajuda

CAI.A

Login Caixa

Insira o cédigo autenticador gerado em
seu aplicativo (Cédigo CAIXA ou o
FreeOTP):

Cédigo autenticador

Cancelar
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Serd entdo exibida uma tela para atualizacao de senha.
A nova senha ndo pode ser igual a qualquer uma das ultimas 3 utilizadas pelo usuario.

Ele deverd inserir a nova senha, confirma-la e clicar em “Continuar”.

Vocé precisa alterar as suas credenciais

Redefinicéo de senha

Para ativar sua conta, informe uma nova
senha e confirme, conforme as seguinfes
regras:

¥ Deve ser numérica

» Deve ter pelo menos 6 digifos

* Nao pode ser igual oo CPF

¥ Néo pode fer repeticéas em sequéncia com
mais de 2 digitos

» N&o pode ler sequéncios com mais de 2 digitos

* Nao pode usar @ sua dota de nascimenio

Nova senha

Confirme a senha

O usuario receberd uma mensagem informando que sua senha de acesso ao Sistema
foi atualizada.

CAIXA

Login Caixa

Sua conta foi atualizada
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5.5 Recadastrando o aplicativo autenticador

Se o usuario perder o telefone autenticado para acesso ou excluir o aplicativo ou a conta
geradora de token, é necessdario que seja feito a redefinicdo do usuario. Isso pode ser
feito de duas formas:

Por meio do comparecimento a uma agéncia da CAIXA.

Na agéncia, o usudrio, em posse de seu documento de identificacdo, devera solicitar
0 RESET do codigo OTP.

Por meio do suporte tecnoldgico pela Central de Atendimento CAIXA 0800 104
0104 ou 4004 0104.

O usuario precisa informar todos os dados cadastrados no momento do atendimento.

Todos os perfis associados ao Login CAIXA serdao removidos.

ATENCAO! Este procedimento, por medida de seguranca, retira todas as
permissoes do usuario.

Apos realiza-lo, o usudrio devera acessar o Sistema, que apresentard, na sequéncia, tela
com novo QR Code a ser escaneado e vinculado ao smartphone, conforme o item 4.1.

Caso o usuario que recadastrou o aplicativo autenticador seja um usuario master, devera
encaminhar a documentacao para novo permissionamento a uma agéncia da CAIXA.
Caso seja um usudrio final, devera solicitar o permissionamento ao usuario master ao
qual esta vinculado.

5.6 Troca de E-mail

A troca do e-mail vinculado a conta podera ser feita por meio do comparecimento a
uma agéncia da Caixa.

6 Cadastramento de Entrevistadores

Neste capitulo, aprenderemos a incluir no sistema os Entrevistadores, profissionais da
equipe da gestdo municipal do Cadastro Unico que fazem a coleta dos dados das familias
para cadastramento ou atualizacdo cadastral, seja nos domicilios ou na prépria
prefeitura.

E importante fazermos a distincdo entre “entrevistador” e “usuario”, aquele que digita no
sistema os dados das familias, coletados pelo entrevistador.

A coleta de dados pode ser realizada por meio do preenchimento dos formularios
do Cadastro Unico em papel, mas também pode ser registrada diretamente no
sistema, como prevé a Portaria MDS n°® 177/2011, desde que sejam impressos os
formularios preenchidos, com as assinaturas do entrevistado, entrevistador e
pelo responsavel pelo cadastramento.

O cadastro de entrevistador ndao o credencia automaticamente a ser usuario do
Sistema de Cadastro Unico e vice-versa.
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Assim, o funcionario do municipio pode ser somente entrevistador, somente usuario ou
desempenhar as duas funcdes simultaneamente, caso ele realize a coleta dos dados da
familia diretamente pelo sistema. O cadastro no Sistema de Cadastro Unico dessas duas
funcoes é feito de formas distintas.

6.1 Acoes de Consulta, Cadastramento e Manutencdo do Cadastro de
Entrevistador

Permite que o Usuario realize acdes de manutencdo (inclusdo, alteracao, inativacao,

ativacdo ou exclusao) dos entrevistadores que realizam a coleta de dados das familias
no municipio.

OBS: Essas acoes sao permitidas somente aos usuarios com perfil PDUNNO0O06.

Para realizar as acdes relacionadas ao cadastro de Entrevistadores, o usuario deve
selecionar a opcao “ADMINISTRAR SISTEMAS”, em seguida selecionar a aba “CADASTRAR
ENTREVISTADOR”, conforme telas a seguir:

BUSCAR FAMILIA || CADASTRARFAMILIA || GERIRFAMILIA || RELATORIOS

1
¥

= Cadastro Unico > Buscar Familia

H

Se a opgéao "Administrar Sistemas” ndo estiver disponivel,
clique na seta para a direita, para que ela seja exibida.

Buscar Familia

WpameLcerencrar [ sanar arguivos I aomiwsstrar vsuarios [l aommmstearsistemas Bl e e

» Cadastro Unico > Administrar Sistemas

Administrar Sistemas

CADASTRAR UMNIDADE
ENTREVISTADOR * TERRITORIAL LOCAL

Selecione abaxo a acdo que dessia realizar
‘Gonsultar Entrevistador.  Cadosirar Entrevisiadorn

HIS: CPF:
| =

6.1.1 Cadastrar Entrevistador

Para cadastrar um entrevistador é necessario ter em maos o nimero do NIS (NIS, PIS,
PASEP) do entrevistador a ser cadastrado, além dos seguintes dados:

« Cargo/funcdo que exerce;
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* Local de atividade;

e Tipo de vinculo;

e Escolaridade.

e CPF: caso o CPF nao seja exibido na tela, o usuario devera informar.

Na tela “ADMINISTRAR SISTEMAS”, na aba “CADASTRAR ENTREVISTADOR”, selecione a
acdo CADASTRAR ENTREVISTADOR. Sera exibida a tela a seguir:

[
IL_pame cenenciat_]| AR ARQUIVOS | ADMINISTRAR USUARIOS | ADMIMISTRAR SISTENAS L S

= Cadastro Unico = Administrar Sistémas

w713

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR | TERRITORIAL LOCAL

Selecione abaixo 8 acdo gue deseja realizar
Consultar Entrevistador. | Cadastrar Entrevistador

NIS:

I

"CONTINUAR |

Na tela acima, informe o NIS do entrevistador a ser cadastrado e clique “CONTINUAR”.

A partir do NIS informado, o Sistema apresentarda em tela os dados basicos de
identificacdo do entrevistador, obtidos no Cadastro NIS (Nome, Data de Nascimento e
CPF) e os demais campos para serem preenchidos pelo usuario responsavel pelo
cadastramento, conforme tela a seguir.
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Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR ™ ' TERRITORIAL LOCAL

Selecione abamo a acdo que deseja realizar

- Censultar Entrevistador . Cadastrar Entrevistador

Home do entrevistador: HIS:
Cargo/ifungdo: Data de nascimento: CPF:
[sascione.. ‘] 3975 B

Local de atividade:

Tipo de vinculo: Escolaridade:
| SELECIONE... | | SELECIONE. .. | | SELECIONE. .. |

Na tela acima, informe os dados solicitados nos campos “Cargo/funcao”, “Local de
atividade”, “Tipo de vinculo” e “Escolaridade”, em seguida clique “CADASTRAR”.

OBS.: Se o campo CPF for exibido em branco, devera ser preenchido pelo usuario que
estd realizando o cadastramento.

No momento da inclusdo do CPF sera verificada a titularidade junto a base da Receita

Federal, de forma idéntica a realizada na inclusdao do CPF no bloco 5 das pessoas no
Cadastro Unico.

Na tela seguinte o usuario deve confirmar o cadastramento do entrevistador.

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR TERRITORIAL LOCAL

Selecione abato a-acio que deseja realizar

n - Deseja realmente efetuar a inclusdo? Wil (WL

Consultar Entrevistedor. | Codastrar Entrevistador,

Home do entrevistador: H15:

Cargo/fungio: Data de nascimento: CPF:

| AGENTE ADMINISTRATIVO v] 17/04/1575 T
Local de atividade: Tipo de vinculo: Escolaridade:

| cras v| CONTRATO TEMPORARIO | | FUNDAMENTAL |

Mensagem exibida ao concluir o cadastramento do entrevistador.
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Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR TERRITORIAL LOCAL

Selecione ababo a acdo que deseja realizar

n - Dados do Entrevistador incluidos com sucesso.

Consultar.Entrevistador.. . Cadastrar. Entrevistador.

HIS:

|

6.1.2 Situacoes que poderdao ocorrer no momento de cadastrar um entrevistador

Situacao 1: O sistema identificou que o entrevistador que esta sendo cadastrado é
membro de uma familia no Cadastro Unico

Nesse caso, o sistema exibe mensagem de alerta, solicitando a confirmacdao do
cadastramento do entrevistador, mesmo ele sendo membro de familia no Cadastro
Unico, conforme tela a seguir.

A mensagem exibida pelo sistema é informativa e ndo impede o cadastramento do
entrevistador.

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR TERRITORTAL LOCAL

Selecione abaixo a acdo que deseja realizar

-A pesscra_é membro familiar da familia de MMO_ Confirma a operagio?

Consultar-Entrevistador. . . Cadastror. Entrevistador.

HIS:

l123a5678

Situacao 2: O sistema identificou que o entrevistador que esta sendo cadastrado ja
é cadastrado como entrevistador no mesmo municipio, independentemente de sua
situacao ser ATIVA ou INATIVA.
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Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR ' TERRITORIAL LOCAL

Selecione abaixo a acdo que deseja realizar

n - Atengdo! O entrevistador _ ja esta cadastrado neste municipio.

Consuliar Enfrevistador. | «Cadastrar. Enfrevistador

HIS:

[
hasbii

Se o entrevistador estiver com a situacao INATIVO, mas continua a exercer a atividade
de entrevistador, use a opcdao CONSULTAR, para localizar o entrevistador, em seguida
utilize a opcao “ATIVAR”, para alterar a situacao para ATIVO.

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR —  TERRITORIAL LOCAL

Selecione abaixo a acdo gue deseja realizar
Gonsultar Entrevistador. . ‘Gadastrar Entrevistador

Consulta de Entrevistador:

Nome do entrevistador:

HIS:

Cargoffungio: Data de nascimento: CPF:
AGENTE SOCIAL 04/10/1981 ]
Local de atividade: Tipo de vinculo: Escolaridade:
CRAS CONTRATO TEMPORARIO FUNDAMENTAL

ATENCAO: VIGENCIA DO CADASTRO DOS ENTREVISTADORES

A partir da versdo 7.15.04 o cadastro de cada entrevistador ATIVO tera um prazo de
validade - VIGENCIA - de 365 dias, contados a partir da data do seu cadastramento ou
da ATIVACAO do seu cadastro.

Passados 365 dias da data de cadastramento ou ATIVACAO, o cadastro do entrevistador
sera automaticamente INATIVADO.

A ATIVACAO e INATIVACAO de entrevistador sé é permitida para o usuario Gestor,
cadastrado no perfil PDUNNOOG.

6.1.3 Consultar Entrevistador
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A consulta aos dados de um entrevistador cadastrado na base de entrevistadores do
municipio, independentemente de estar ATIVO ou INATIVO, pode ser realizada por meio
do NIS (NIS, PIS, PASEP) ou do CPF, conforme tela a seguir:

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR  TERRITORIAL LOCAL

Selecione abaio a agdo que deseja realizar

IGﬂnwhﬂr Entrevistador I Gadasirar Entcovistador

H15: CPF:
| | O

Selecione a acdo “Consultar Entrevistador”, informe o NIS ou o CPF e clique
“CONSULTAR:

O sistema exibira a tela a seguir, contendo os dados do entrevistador consultado:
«  Nome;
« NIS;
e Cargo/funcao;
» Data de nascimento;
 CPF;
e Local de atividade;
e Tipo de vinculo;

e Escolaridade.
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Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR ~  TERRITORIAL LOCAL

Selecione abaixo a acdo gue deseja realizar
Gonsultar Entrevistador, . Gadastrar Entrevistador

Consulta de Entrevistador:

Nome do entrevistador:

HIS
I |
Cargoifungio: Data de nascimento: CPF:
AGENTE SOCIAL . I
Local de atividade: Tipo de vinculo: Escolaridade:
CRAS CONTRATO TEMPORARIO FUMNCIAMENTAL
'ALTERAR | EXCLUIR | INATIVAR | HISTORICO | VOLTAR |

Acodes possiveis no cadastro de um entrevistador, de acordo com a situacao (vide botdes
na tela acima):

Situacdo 1: Entrevistador com situacao “ATIVO”
No entrevistador com situacdao ATIVO, serdo permitidas as seguintes acdes:
ALTERAR: nesta acdo é possivel alterar os seguintes dados do entrevistador:
« Cargo/funcao;
» CPF (somente se o CPF nao estiver validado com a base da Receita Federal);
* Local de atividade;
e Tipo de vinculo;
e Escolaridade.

Os campos Nome, NIS e Data de Nascimento, exibidos na cor cinza, sdo blindados, nao
sendo permitido realizar alteracao.
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Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR' " 'TERRITORIAL LOCAL

Selecione abaxo a acio gue deseja realizar
(Consultar Entrevistador  Cadasirar Enfrevistador,

Consulta de Entrevistador:

INcrrrle do entrevistador: I

5
Cargoifungao: IData de nascimento: I CPFE:
| AGENTE soczaL v] | |
Local de atividade: Tipo de vinculo: Escolaridade:
| crAS ] | CONTRATO TEMPORARIO | | FUNDAMENTAL ]

'Frﬂp.uimt'ﬂpmﬁ'o' CAN:

Altere os dados necessarios e clique “FINALIZAR ALTERACAQ”.

EXCLUIR: para excluir o entrevistador, depois de localiza-lo, clique no botao “EXCLUIR”
e confirme em seguida.

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR™ 'TERRITORIAL LOCAL

Selecione abaixo a acdo gue deseja realizar

n - Deseja realmente efetuar a exclusio? el WG
‘Gensullar Entrevistador.  Cadasivar Entrevistador

Consulta de Entrevistador:

Nome do entrevistador:

H1S:
—— [
Cargo/fungao: Data de nascimento: CPF:

AGENTE SOCIAL = |
Local de atividade: Tipo de vinculo; Escolaridade:
CRAS CONTRATO TEMPORARIO FUNDAMEMT AL

OBS 1: O entrevistador excluido ndao podera ser REATIVADO. Caso volte a ser
entrevistador, deverd ser cadastrado novamente.

OBS 2: O entrevistador que ja tenha sido associado a alguma familia, ou seja, o seu CPF

foi informado no campo 1.22 do bloco 1 da familia, NAO podera ser excluido. Nesse
caso devera ser utilizada a opcao “INATIVAR”.
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INATIVAR: a acdo de INATIVAR o entrevistador mantém os seus dados no cadastro de

entrevistadores do municipio, porém, impede que o seu CPF seja informado no campo
1.22 do bloco 1 da familia.

Para inativar um entrevistador, depois de localiza-lo clique no botdo “INATIVAR” e
confirme na tela seguinte.

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR * | TERRITORIAL LOCAL

Selecione abaixo a acdo que deseja realizar

n - Deseja realmente efetuar a Inativagdo? Wil iGN
‘Consultar Entrevistador. .Cadastrar Entrevistador

Consulta de Entrevistador:

Nome do entrevistador: NIS:
I I
Cargoffungdo: Data de nascimento: CPF
AGENTE SOCIAL — —
Local de atividade: Tipo de vinculo: Escolaridade:
CRAS CONTRATO TEMPORARIO FUNDAMEMNTAL

OBS: O entrevistador podera ser INATIVADO mesmo que esteja associado a familias no
Cadastro Unico.

E importante que o usudrio master inative imediatamente todo entrevistador que deixar
de executar esta atividade no municipio.

INATIVACAO AUTOMATICA DO ENTREVISTADOR

O entrevistador também serd INATIVADO automaticamente pelo sistema caso ocorra
uma das situacdes a seguir:

e« O NIS do entrevistador foi convertido no Cadastro NIS depois do seu
cadastramento;

e« O NIS do entrevistador recebeu marcacao de existéncia de ébito no Cadastro NIS;
e O CPF do entrevistador foi excluido no Cadastro NIS;
O CPF do entrevistador tem duplicidade no Cadastro NIS.

HISTORICO: A partir da versdo 7.15.04 o sistema passou e exibir na funcionalidade
“CONSULTAR ENTREVISTADOR” a opcdo “HISTORICO”, onde sdo exibidas todas as
informacoes relacionadas a alteracdo nos seus dados ou na sua situacao (INATIVAR,
ATIVAR).

O Histérico apresenta os seguintes dados:

 Data/Hora;
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e« Campo Alterado;

+ Conteudo Anterior;

« CPF do Operador que realizou a alteracao;

« |IP da maquina onde foi realizada a alteracao;
e Operacao (I-Inclusao, A-Alteracao);

e Origem.

Depois de localizar o entrevistador, clicar no botdo “HISTORICO”. Sera exibida a tela a
seguir:

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR ~  TERRITORIAL LOCAL

Selecione ababxo a acio que deseja realizar

Consultar Historico do Entrevistador

Campo Alterado Contetido Anterior CPF Operador 1P da Maguina -

05/04/2019 SITUACAO DO INATIVACAO PELO

16:26 ENTREVISTADOR OPERADOR Bl Ao SRS
05/04/2019 SITUACAO DO

16:19 ENTREVISTADOR VO _ A RR2 5.0 A CATIRY T

M022008 | gyrrevisTADOR _ ! EAh
18:06
o

Situacao 2 - Entrevistador INATIVO

No entrevistador com situacdo INATIVO serao permitidas as mesmas acdes de um
entrevistador ATIVO, exceto a opcao “INATIVAR”. Nesse caso a opcdo disponivel sera
“ATIVAR”:

ATIVAR: esta acdo permite tornar ATIVO o cadastro de um entrevistador que tenha sido
INATIVADO pelo operador ou por “VENCIMENTO DE VIGENCIA”, ou outra ocorréncia
relacionada ao seu NIS, como vimos no item INATIVAR entrevistador.

Para ATIVAR o entrevistador, clicar no botdao “ATIVAR” e confirmar a operacao.
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Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR  TERRITORIAL LOCAL

Selecione abaito a acdp que deseja realizar

n - 0 entrevistador estd inativo. Deseja reativa-lo? [WElll m

Consulta de Entrevistador:

Nome do entrevistador

HIS:
Cargoifungao: Data de nascimento: CPF:
AGENTE SOCTAL I I
Local de atividade: Tipo de vinculo: Escolaridade:
CRAS CONTRATO TEMPORARIO FUNDAMEMTAL

6.1.4 Listar

Para visualizar a lista de todos os entrevistadores do municipio, na tela CADASTRAR
ENTREVISTADOR, clicar no botdo “LISTAR”.

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR  TERRITORIAL LOCAL

Selecione abaixo a acdo que deseja realizar

N1 5: CPF:
| | Ou

Sera exibida a lista de todos os entrevistadores, contendo os seguintes dados:

*  Nome;
« NIS;
« CPF;

« Situacao (ativo/inativo);

Vigéncia (apds essa data o entrevistador sera inativado pelo sistema e podera ser
reativado pelo usuario master).
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Lista de entrevistadores do municipio

| Consultar Entrevistador  :Cadastror Entrevistador.
Lista de Entrevistadores

Ordenar por: @) ygme O Wigéncia

“-

INATIVACAO
OPERADOR

aorano [ . v 04/04/2020
INATIVACAO

POR

aexanoras [N I o
DE VIGENCIA

srunaA [ I ATIVO 0310712019

@ kj Pagina 1 de & | Visualizando registro 1 a 10 de 53 E @

A lista de entrevistadores poderd ser impressa ou exportada no formato “CSV”

6.1.5 Imprimir a lista de entrevistadores
Na lista de entrevistadores, pressionar o botao “IMPRIMIR”

Consultar Entrevistador. . ‘Cadastron Entrevistador.
Lista de Entrevistadores

Ordenar por: @ yome O vigéncia

“-

INATIVACAO
OPERADOR
INATIVACAO
POR
acexanora [ I o
DE VIGENCIA
sruna [ e ATIVO 03/07/2019

K3 K3 ragina 1 de 6] Visualizando registro 1a 10 de 53 [ (G
TMP 'EXPORTAF quu- R |
[

Serd exibido o documento para impressao ou salvar no computador:
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ale]= a @@ 12 RPOO m- B P|E L
O z
LI CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS DO
GOVERNO FEDERAL v 4
Ministério do Desenvolvimento Social CA ,AA O
Lista de Entrevistadores do Municipio ‘.‘j
Municipio / UF : NOVA LIMA / MG g
Datade Geragdc  05/04/2019 4

i

MNome da Pessoa NiS CPF Situagao Vigéncia
7

ADRIANC _ _ _ ATIVO 04/04/2020

INATIVACAO POR
s | N | N VENCIVFNTO DE L

6.1.6 Exportar a lista de entrevistadores

A lista de entrevistadores pode ser exportada em arquivo no formato “.CSV”, conforme
tela abaixo:

Consuliar Entrevistador. ‘Cadastror Entrevistador

Lista de Entrevistadores

Ordenar por: @ yome O Yigéncia

INATIVACAO
OPERADOR
soriano [ . v 04/04/2020
INATIVACAO
POR
acexanora [ I N o
DE VIGENCIA
sruna [ e ATIVO 0310712019

Kl K3 ragina 1 de 6] Visualizando registro 1 a 10 de 53 [l I8
(svoivse | BISGRYAR, VOLTAR

Ao pressionar o botdo “EXPORTAR” sera exibida tela onde o usuario pode optar por fazer
download do arquivo ou abrir no Excel ou outro aplicativo.
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Consullar Entrevistador.  Cadosirar Entreyistador

Lista de Entrevistadores

Ordenar por: (@ pgme O Vigéncia

-Abrlr'IlstaEntrewstadur.csv = .ﬁ Vigéncia

Vocé selecionou abrir: INATIVACAD
e . ; : : -11 PELO
- | listabntrevistadol
1 T LCsv ¢ Nome do arquivo com a lista de entrevistadoreg OPERADOR
tipo: Microsoft Excel 97-2003 Worksheset
de: https://sidun.inter.hmp.corerj.caixa = ATIVO 04/04/2020
0 que o Firefox deve fazer? INATIVACAD
i o B4 | icmenro
Microsoft Excel (aplicative padrao] St
DE VIGENCIA
() Sabvar arquive (I
42 ATVO 25/04/2019
[ Fazer isso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante.
INATIVACAD
POR
F'2 | vEncimENTO
i | DE VIGENCLA
0 ATIVO 13/07/2019

Lista exportada no Excel

H ©- listaEntrevistador.csw
VG Pagina Inicial Inserir Layout da Pigina Farmulas Dados Revisdo Exibir Desenvolvedor Ajuda jo)
ﬁ - - —
o Recortar Calibri M - A AT == - EE’ Quebrar Texto Automaticamente  Geral
Egy Copiar - _
Colar ¥ Pincel de Formatacio N I 5~ = = = €= 3= =] Mesclar e Centralizar -~ e .
Area de Transferéncia Ta Fonte fa Alinhamento fa
012 e Je
A [B | €| D | E | F | G [ H [ |
1 |[NOME NIS CPF SITUAI.';EO VIGENCIA
2 |ADELSCN 2001 071. INATIVACAO PELO OPERADOR
3 |ADRIANO 1900784, ATIVO 04,/04/2020
4 |ALEXANDRA  126/035. INATIVACAO POR VENCIMENTO DE VIGENCIA

7 Cadastramento de UTL - Unidade Territorial Local

A funcionalidade da Unidade Territorial Local permite que o usudrio crie e faca
manutencdo da tabela de UTL, composta por codigo e descricdo. A manutencao envolve
a inclusao, alteracao e exclusao dos dados de UTL do municipio.

Para iniciar a utilizacdo do quesito 1.19 (Unidade Territorial Local) no Formulario
Principal, o usuario podera habilitar o seu uso clicando no marcador localizado ao lado
da funcionalidade “Habilitar Unidade Territorial Local”.

A aba “Unidade Territorial Local” é acessada na opcdo “Administrar Sistemas” dentro do
Sistema de Cadastro Unico.
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BUSCAR FAMILIA || CADASTRARFAMILIA || GERIRFAMILIA || RELATORIOS

1
A ¥

= Cadastro Unico > Buscar Familia

H

Se a opgéao "Administrar Sistemas” ndo estiver disponivel,
clique na seta para a direita, para que ela seja exibida.

Tﬁf

Buscar Familia

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR ~ [TERRITORIAL LOCAL

Cadastro de Unidade Territorial Local
Habilitar o campo Unidade Territorial Local

Primeirc Passo: Consultar

Unidade Territorial Local

a) Codigo |

b) Descrican

"COMGULTAR

Caso nunca tenha sido habilitada nenhuma UTL naquele municipio, aparecera uma tela
semelhante a que veremos a seguir, e isso significa que no momento de cadastrar as

familias nao serdo preenchidos os quesitos 1.19 e 1.20 do bloco 1, pois o sistema nao
ira pedir.

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR  'TERRITORIAL LOCAL

Cadastro de Unidade Territorial Local

D Habilitar o campo Unidade Territorial Local

f A R
CONFIRMAR

Caso queira habilitar aquele municipio para ter UTL, basta clicar na opcao
|:| Habilitar o campo Unidade Territorial Local

e depois em “Confirmar”.

Depois que se habilita uma prefeitura a utilizar UTL, ndo serda mais possivel
desabilita-la; isso quer dizer que, a partir do momento em que se habilita esse
campo, a cada vez que se cadastrar uma familia, torna-se obrigatoria a
informacdo no quesito 1.19 do bloco 1.
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O uso correto de UTL auxilia a gestdo a dividir o municipio em setores, para ajudar no
melhor mapeamento das necessidades das familias e a disseminacdo das politicas
publicas na regido. Exemplos de UTL: area rural e area urbana, comunidade ribeirinha;
assentamento A, B, C; sublrbio, orla, distrito, e demais denominacdes que possam
facilitar a gestao por areas.

Os codigos de UTL e respectivos nomes sao definidos a critério do municipio,
obedecendo as seguintes regras:

e Quesito 1.19 - Cédigo UTL: Numérico com tamanho maximo de 10 caracteres;

e Quesito 1.20 - Descricao: Formato texto com tamanho maximo de 100
caracteres.

7.1 Consultando uma UTL

Para realizar o cadastramento de uma UTL, o usuario devera primeiro realizar consulta
na base para identificar se ja existe UTL cadastrada, de forma a evitar a multiplicidade
de dados. As informacdes disponiveis para consulta sio:

« Cddigo
» Descricao

Caso o usuario queira saber todas as UTL existentes no municipio, pode deixar os
quesitos em branco e clicar em “Consultar”:
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Administrar Sistemas

CADASTRAR UMNIDADE
"ENTREVISTADOR | TERRITORIAL LOCAL

Cadastro de Unidade Territorial Local
| Habiltar o campo Unidade Territerial Local

Primeiro Passo: Consultar

Unidade Territorial Local

a) Codigo: |

b) Descricdo:

['CONSULTAR |

Na lista abaixo, selecione a Unidade Territorial desejada para altera-la:

CRAS CENTRO DADADADA
2 CRAS CRUZEIRO
4 CRAS NOROESTE

A tela irda mostrar todas as UTL que estiverem cadastradas para aquele municipio, pela
ordem de cadastramento.

7.2 Como Alterar uma UTL

Caso queira alterar uma das UTL existentes, clicar sobre o seu nome para seleciona-la:

Na lista abaixo, selecione a Unidade Territorial desejada para altera-la:

CRAS CENTRO DADADADA
CRAS NOROESTE
5 NOROESTE

O sistema ird direcionar o usuario para uma tela equivalente a do exemplo abaixo:
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Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE ;
ENTREVISTADOR ' TERRITORIAL'LOCAL

Cadastro de Unidade Territorial Local
Habilitar o campo Unidade Territorial Local

Primeiro Passo: Consultar
Unidade Territorial Local

a} Codigo: 4

b} Descrigdo: CRALS NOROESTE

"CALUAR ATIVAR | DESATIVAR

Para desativar uma UTL, clica-se no botao “Desativar”.

Sera exibida a mensagem abaixo, para confirmacado do usuario:

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTAROR  'TERRITORIAL LOCAL

Cadastro de Unidade Territorial Local
n - Deseja realmente efetuar a Inativagio? |Gl [Wilen

Habilitar 0 campo Unidade Territorial Local

Primeiro Passo: Consultar
Unidade Territorial Local

a} Codigo: 4

b} Degcricio: CRAS NOROESTE

"CANCELAR

CALVAR | ATIVAR DESATIVAR OXLUIR
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Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR  "TERRITORIAL'LOCAL

Cadastro de Unidade Territorial Local

nl— Unidade territorial inativada com sucesso. I

Habilitar o campo Unidade Territorial Local

Primeiro Passo: Consuftar

Unidade Territorial Local

&) Codigo: |

b} Descrico:

Para Ativar, procede-se de maneira inversa (como a UTL estara desativada, o botdao que
deve ser clicado sera o de “Ativar”).

Somente é possivel Excluir uma UTL se ela nao estiver vinculada a nenhum cadastro.
Caso contrario, quando o usuario tentar exclui-la, sera exibida a seguinte mensagem de
erro:

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR | TERRITORIAL LOCAL

Cadastro de Unidade Territorial Local
Habilitar o campo Unidade Territorial Local

Primeiro Passo: Consultar
Unidade Territerial Local

a) Codigo: g

b} Descrigin: CR&5 NOROESTE
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Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR  'TERRITORIAL LOCAL

Cadastro de Unidade Territorial Local

nl- Exclusdo ndo permitida. Unidade Territorial associada a uma ou mais familials}.l

Habiltar ¢ campeo Unidade Territorial Local

Primeiro Passo: Consuftar

Unidade Territorial Local

a) Codigo: 1
b) Descricdo: CELAS CENTERO DADADADR
'SALVAR | ATIVAR | DESATIVAR | EXLUIR | CANCELAR |

Para desistir de uma operacao, é so clicar no botdao Cancelar, e o sistema retorna para
a tela anterior;

Para Salvar uma alteracao de nome da UTL, efetua-se a alteracdo desejada e clica-se em
“Salvar”:

e Clica-se na UTL a ser alterada;

e Faz-se a alteracdo desejada, como no exemplo a sequir:
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Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR  'TERRITORIAL LOCAL

Cadastro de Unidade Territorial Local
Habiltar o0 campo Unidade Territorial Local

Primeiro Passo: Consuftar
Unidade Territorial Local

a) Codigo: 01

b) Descrigho: CRAS CENTRO HEISKLOGUW

"'fahwp.'li" "ATIVAR |

« Clica-se em “Salvar”, e o sistema exibe mensagem de confirmacao.

* Clica-se em “Sim”, na mensagem de confirmacao:

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR  TERRITORIAL LOCAL

Cadastro de Unidade Territorial Local

n - Deseja realmente efetuar a alteragdo? m Ao | I

| Habilitar o campo Unidade Territorial Local

Primeiro Passo: Consuftar
Unidade Territorial Local

a) Codigo: 1

b) Descricdo: CRAS CENTROC HEISKLOGUM

[SATVAR | ATIVAR | DESATTVAR | EXLUTR | CANCELAR |

« E os dados serdo alterados no sistema, conforme mensagem informativa a
seguir:
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Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR | TERRITORIAL LOCAL

Cadastro de Unidade Territorial Local

nl- Dados da Unidade Territorial alterados com sucesso.l

Habiiitar o campo Unidade Territorial Local

Primeire Passo: Consultar

Unidade Territorial Local

a} Codigo: |

b} Descrigdo:

Nousiibini

7.3 Como cadastrar uma nova UTL

Caso a UTL nado esteja cadastrada, depois de informados o “Cédigo” e a “Descricdo” nos
campos proprios, o usuario deve clicar em “Consultar” e o sistema ird pesquisar se ja
existe uma UTL com aquelas denominacdes.
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Caso nao exista ainda, apés clicar em “Consultar”, o sistema exibira mensagem
solicitando a confirmacao de sua inclusao:

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTAROR = FTERRITORIAL'LOCAL

Cadastro de Unidade Territorial Local

I- Nenhum registro encontrado com os dados informados. Deseja incluir a unidade territorial ? S0 m I

Hakbilitar o campo Unidade Territorial Local

Primeire Passo; Consultar

Unidade Territorial Local

a) Codigo: |55

b} Descrigio: UTL NOVA

Ao clicar “Sim”, aparecera a opcao “Salvar” na préxima tela, para inclusdao da nova UTL,
conforme abaixo:

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR TERRITORTAL LOCAL

Cadastro de Unidade Territorial Local
Habilitar o campo Unidade Territorial Local

Primeire Passo: Consultar

Unidade Territorial Local

a) Codigo: |55

b) Descrigao UTL NOVA

Na tela seguinte sera solicitada a confirmacao da inclusdo da nova UTL:
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Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR  'TERRITORIAL LOCAL

Cadastro de Unidade Territorial Local

u Deseja realmente efetuar a inclusdo? L&l m

Hahbiltar o campo Unidade Territorial Local

Primeiro Passo: Consultar

Unidade Territorial Local

a) Codigo: | 55

b) Descricdo UTL NOVA

[SALVAR | ATTVAR | DESATIVAR | EXLUIR | CANCELAR |

Administrar Sistemas

CADASTRAR UNIDADE
ENTREVISTADOR TERRITORIAL LOCAL

Cadastro de Unidade Territorial Local

n Dados da Unidade Territorial incluide com sucesso.

Habilitar o campo Unidade Territorial Local

Primeiro Passo: Consultar

Unidade Territorial Local

a) Cadigo: [

b) Descrigdo:

E a nova UTL ja estara cadastrada no sistema e pronta para ser utilizada nos cadastros
das familias:
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Na lista abaixo, selecione a Unidade Territorial desejada para altera-la:

1 CRAS CENTRO HEISKLOGUM
2 CRAS CRUZEIRO
4 CRAS NOROESTE
5 NOROESTE
3 CRAS HONORIO BICALHO
[ AUGUSTIN TESTE
9 FONTE NOVA

I 55 UTL HOVA I

8 Como Consultar uma Familia

A funcionalidade “Buscar Familia” é a tela inicial do Sistema de Cadastro Unico e permite
a consulta de dados das familias e pessoas na base nacional. Esta funcionalidade deve
ser sempre utilizada antes de novos cadastramentos, pois minimiza os riscos de
duplicidade cadastral.

Para efetivacdo da consulta na base nacional, o usuario pode optar por quatro
parametros distintos: “Codigo Familiar”, “CPF”, “NIS” e “Integrante da Familia”.

Além disso, é possivel consultar as familias “Sem Registro Civil” e “Em Cadastramento”,
familias que apresentam “Pendéncias” ou “Ocorréncias”, familias que possuem indicacao
de RL e familias que estdo “Em Cadastramento” originarias de APP, todas essas
vinculadas ao municipio do operador.
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Buscar Familia

BUSCA OCORRENCIA/ FAMILIAS / PESS0OAS FAMILIAS SEM FAMILIAS COM
FAMILIA POR PEMDENCIA EM CADASTRAMENTO REGISTRO CIVIL INDICACAO DE RL

Buscar por Codigo Familiar / NIS ou CPF

Escolha uma das opcies abaixo para buscar Familia / Pessoa:

Opgéo: Nimero:

s q e =

CODIG0O FAMILIAR

| IS

Buscar por Integrante da Familia

Digite 0 Nome & outras duas das informagdes abaiko.

FAMILIAS APP
EM CADASTRAMENTO

| | [ |
Carteira de Trabalho:
| |

“BUscar

Nome: Data de Mascimento:

| | |4 |4 |

Nome da Maie: Nome do Pai:

Tipo de Certidao: Nimero do Termo/Matricula: Estado de registro: i
| T |

| v L il v

RG: Titulo de Eleitor

8.1 Buscar Familia pelo Codigo da Familia

Esta funcdo permite realizar consulta de dados de determinada familia ou pessoa

utilizando o niumero do Codigo Familiar.

O Codigo Familiar é a identificacdo numérica da familia, composto por 11 digitos e

gerado automaticamente pelo sistema em duas situacoes:

1. No momento da migracdo das familias cadastradas nas versdes anteriores.

2. No cadastramento de uma familia nova da versao 7, apés inclusao dos blocos 1

a 3 da familia e bloco 4 da primeira pessoa.

Procedimentos para consulta

« Selecionar a aba “Busca Familia por”;
e Escolher a opcao “Cédigo Familiar”.

. . N cuscar
» Informar o codigo e pressionar o botao
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BUSCA _ OCORRENCIA/ FAMILIAS / PESSOAS  FAMILIAS S
FAMILIA POR’ PENDENCIA EM CADASTRAMENTO | REGISTRO

Buscar por Codigo Familiar / NIS ou CPF

Escotha uma das opcles abatio para buscar Familla / Pessoa:

Opgao: Himero: .
| CODIGO FAMILIAR | | |
g

O sistema exibe os dados da familia para consulta:

Visualizar Familia

Dados da Familia Agdes para esta Familia

Codigo familigr: 000005142-54 - Consultar Ocorréncias
Data da inclusdo da familia: 14/01/2018 Estado cadastral da familia: EM - Continuar Inclusdo

CADASTRAMENTO

Data de Atualizagio: 14/01/2016 Migrado: NAD
- . - Trocar de Responsavel Familiar
Cadastro valido: NAD SE APLICA Cadastro atualizado: NAD SE APLICA
- Consulta Histdrico Movimentagio
Renda per capita: RS 0,00 Pendéncia: Familia
- Imprimir ou salvar formularios
- Excluir
IDENTIFICACAQ CARACTERISTICAS e RESPONSAVEL g1,y MARCACAO LIVRE
- E CONTROLE DO DOMICILIO n “ PELA FAMILIA PARA O MUNICIPIO

ﬂ SUPLEMENTAR 1

- Consultar Enderego Remanescente

Se o sistema nao localizar a familia, a seguinte mensagem sera exibida:

Carteira de Trabalho:

P ——
BUSCAR
—

- Nenhum registro encontrado com os dados informados.

8.2 Buscar Familia pelo NIS de um dos integrantes
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Nesta funcionalidade, podera ser feita a consulta utilizando-se o NIS da pessoa que se
deseja localizar.

Procedimentos para consulta

e Selecionar a aba “Busca Familia por”;
« Escolher a opcdo “NIS”.

« Informar o NIS da pessoa que deseja consultar e pressionar o botao :
BUSCA OCORRENCIA/ FAMILIAS / PESSOAS  FAMILIAS SEM
FAMILIA FOR PENDENCIA EM CADASTRAMENTO REGISTRO CIVIL

Buscar por Codigo Familiar / NIS ou CPF

Ezscolha uma das opcoes ababoo para buscar Familia / Pessoa:

Opgao: Himero:

| NIS v ] |

Caso a pessoa seja localizada, a tela a seguir sera apresentada.

Buscar Familia pelo NIS

Vocé buscou por:

e T Estado
Codigo Data de Home da Municipio de
caifiiefio |

ANA PAULA TEREZINHA DE
407581766 12698778115 01/03/1981 JESUS SILVA HOVA LIMA CADASTRADO
BARBARA LAMAS SARBARA

[VOLTAR |

Deve-se clicar sobre os dados da pessoa localizada para acessar as informacdes da
familia.

Se a pessoa apresentar registro de cadastramento em mais de uma familia, o Sistema de
Cadastro Unico apresentara a relacdo de todos os cadastros, mesmo os excluidos,
conforme tela abaixo. O usuario podera escolher quais informacodes quer visualizar,
bastando para isso clicar sobre a pessoa que deseja consultar:
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Buscar Familia pelo NIS

Vocé buscou por:

Cadigo Data de Nome da Municipio de Estado

EDINALVA
201408917 20975955203 EDINARA MARCIA DA 01/06/2000 MARINEIDE DA CARUARU EXCLUIDO
SILVA
SILVA
EDINALVA
5064625448 20975955203 EDINAR?IT‘?ARCM DA 01/06/2000 MARINEIDE DA CARUARU CADASTRADO
SILVA

(VOLTAR

Se o campo NIS for preenchido com o valor invalido ou inexistente, a seguinte mensagem
serd exibida:

Carteira de Trabalho:

T BUSCAR

- Henhum registro encontrado com os dados informados.

8.3 Buscar Familia por dados de Integrante da Familia

Nesta funcionalidade, a consulta podera ser realizada utilizando-se pelo menos duas das
seguintes informacdes da pessoa que se quer consultar, além do NOME:

« Nome (obrigatoério);
« Data de nascimento;
* Nome da mae;

« Nome do paij;

« Tipo de certidao;

* RG;

* Titulo de eleitor;

e Carteira de trabalho.

A busca por Integrante da Familia ndo é feita com dados aproximados, portanto
a digitacdo incorreta de apenas um caractere pode impedir o sucesso da consulta.
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Nesse tipo de consulta é obrigatorio o preenchimento do nome da pessoa, embora
ndo precise ser completo, e pelo menos outras duas informacoes.

Procedimentos para consulta:

e Selecionar a aba “Busca Familia por”;
BUSCAR |

« Informar os dados para consulta e pressionar o botao

Buscar por Codigo Familiar / NIS ou CPF

Escolha uma das opciies abaixo para buscar Familia / Pessoa:

Opgdo: Humero:

NIS ~ ] |

Buscar por Integrante da Familia

Digite 0 Nome & cutras duas das informagdes abaixo:

Nome: Data de Nascimento:
[MaRIA | for Jsfi2 | [1ess |

Nome da Mae: Home do Pai:
| | |
Tipo de Certiddo: Himero do Termo/Matricula: Estado de registro:
RG: Titulo de Eleitor:

Carteira de Trabalho:

| |
e

Caso a pessoa seja localizada, a tela abaixo sera apresentada. Clique sobre os dados da
pessoa para acessar as informacdes da familia.

Vocé buscou por:

Home: maria
Data de Nascimento: 01/12/1853
Home do Pai: NELSON RODRIGUES ASSUNCAQ

F P Estado
Codigo Data de Nome da Municipio de
iR | Gz

300704588 16401791048 WARIA ANGELA 01M21958  REGINA LUCILIA

PERDIGAD ASSUCHAD NOVA LIMA EXCLUIDOD

"VOLTAR
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Dica: Se a pessoa tiver sido cadastrada somente com o RG, ou somente com o Titulo
de eleitor, por exemplo, ndo adianta procurar por ela digitando o CPF, pois o sistema
nao ird identificar um dado que nao esta no seu banco de dados. Por isso esse tipo de
busca é tdo especifico. As trés informacdes que a quase totalidade dos cadastros tera
sdo: 0 nome da pessoa, o nome da mae e a data de nascimento. Assim, sugere-se digitar,
sempre que possivel, apenas esses trés dados para ter mais chance de sucesso.

Se a pessoa nao for localizada, a seguinte mensagem sera exibida:

Vocé buscou por:

Home: maria
Data de Nascimento: 01/01/1985
Home da Mae: ana

Codigo Data de Home da Municig

e
VOLTAR

- Nenhum registro encontrado com os dados informados.

8.4 Visualizacao dos Dados da Familia

Independente da forma de busca utilizada pelo usuario, o resultado sempre sera
apresentado na tela “Visualizar Familia”.

A principal diferenca é que na consulta por “Cédigo da Familia”, a tela “Visualizar Familia”
é apresentada diretamente, enquanto nas consultas “NIS”, “CPF” e “Integrante da
Familia”, é necessario que o usuario clique no “Cédigo Familiar” para visualizar os dados.

Durante a realizacdao da consulta aos dados da familia, ou de seus componentes,
independente do bloco, as informacdes abaixo sempre poderdao ser acionadas a
qualquer momento.
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Visualizar Familia

Dados da Familia Agdes para esta Familia

Codigo familiar: 066953190-92 - Histdrico F53 Representante Legal
Data da inclusdo da familia: 12/11/2021 Estado cadastral da familia: CADASTRADO - Historico da Familia

Data de Atualizagao: 12/11/2021 Migrado: NAD - Consgultar Ocorréncias

Cadastro valido: SIM Cadastro atualizado: SIM - Corrigir Cadastro

Renda per capita: RS 533.00 Pendéncia: MAD - Alterar Familia

Limite para atualizagio do cadastro: 12/11/2023 - Consultar Enderego Remanescente

- Confirmar Cadastro Familiar

- Trocar de Responsavel Familiar
- Imprimir ou salvar formularios
- Excluir

- Imprimir Comprovante de Cadastramento

1. Codigo Familiar: Indica o cédigo da familia, gerado gquando preenchidos os
blocos 1 a 3 da familia e o bloco 4 da primeira pessoa;

2. Data de Inclusao da Familia: indica a data em que a familia foi cadastrada no
Sistema de Cadastro Unico;

3. Data de atualizacao: indica a data da ultima atualizacdo cadastral da familia,
quando ocorreu a ultima alteracdo ou confirmacdo das informacdes especificas
no cadastro da familia, conforme Instrucdo Normativa Senarc/MDS n° 02, de
2011.

O cadastro deverad ser atualizado toda vez que houver modificacao na situacao
socioeconémica da familia, ou pelo menos a cada 24 meses.

4. Cadastro Valido: indica a situacdo cadastral, se aquele cadastro é valido (sim),
invalido (ndo), ou ndo se aplica, de acordo com as regras de validacao dos
cadastros (ver Conceitos);

Dados da Familia

Codigo familiar: 004075817-66

Data da inclusdo da familia: 09092002 Estado cadastral da familia: CADASTRADO

Data de Atualizagdo: 15/04/2019 Migrado: SIM
Cadastro vélido: NAD Cadastro atualizado: SIM
Renda per capita: RS 728,00 Pendéncia: Sim

Limite para atualizagdo do cadastro: 15/04/2021
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Dados da Familia

Codigo familiar: 055840784-68

Data da inclusdo da familia: 08/04/2019 Estado cadastral da familia: EM
CADASTRAMENTO

Data de Atualizagdo: 02/04/2019 Migrado: NAD

Cadastro vélido: NAD SE APLICA, Cadastro atualizado: NAD SE APLICA

Renda per capita: RS 0,00 Pendéncia:

Limite para atualizagdo do cadastro: 08/04/2019

Dados da Familia

Codigo familiar: 004075817-56
Data da inclusdo da familia: 09092002 Estado cadastral da familia: CADASTRADO
Data de Atualizagdo: 09/04/2019 Migrado: SIM

Cadastro valido: 5IM Cadastro atualizado: SIM

Renda per capita: RS 728,00 Pendéncia: NAD

Limite para atualizagdo do cadastro: 09/04/2021

5. Renda Per Capita: indica o valor da renda familiar per capita (por pessoa). Mais
a frente, veremos a regra para calculo da renda per capita (item 9.3.8);

Dados da Familia

Codigo familiar: 004075817-65

Data da inclusdo da familia: 09/09/2002 Estado cadastral da familia: CADASTRADO
Data de Atualizagdo: 09/04/2019 Migrado: SIM

Cadastro valido: SIM Cadastro atualizadao: SIM

Renda per capita: RS 728,00 Pendéncia: NAD

Limite para atualizagdo do cadastro: 09/04/2021

6. Limite para atualizacao do cadastro: indica a data limite para a proxima
atualizacao do cadastro, considerando o prazo de dois anos em que os dados
sensiveis devem ser alterados ou confirmados:
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Dados da Familia

Codigo familiar: 004075817-66

Data da inclusdo da familia: 09092002 Estado cadastral da familia: CADASTRADO

Data de Atualizagdo: 09/04/2019 Migrado: SIM
Cadastro valido: SIM Cadastro atualizado: SIM
Renda per capita: RS 728,00 Pendéncia: NAD

Limite para atualizagdo do cadastro: 09/04/2021

A partir da versdao 7.15.02 do sistema, a data “Limite para atualizacdo do cadastro”
passou a ser exibida para todos os cadastros que estejam nos estados cadastrais
CADASTRADO ou SEM REGISTRO CIVIL, independente da condicio (ATUALIZADO,
DESATUALIZADO, POR CONFIRMACAO) ou situacdo cadastral (VALIDO, NAO VALIDO).

7. Estado Cadastral da Familia: indica o estado em que a familia se encontra (em
cadastramento, sem registro civil, cadastrado ou excluido);

8. Migrado: indica se aquele cadastro veio da versdao anterior (V6) do Cadastro
Unico (“Sim”) ou se o cadastro ja foi realizado na versao atual (“Nao”);

ATENCAO: Se a familia tiver sido migrada da versdo V6, mas tiver sido transferida,
mesmo que para outra familia no mesmo municipio, a informacdo de “Migrado” passa
para “Nao”.

9. Cadastro Atualizado: indica a situacao do cadastra, se esta atualizado (sim, por
confirmacdo ou por confirmacdo pelo cidadao), desatualizado (ndo), ou nao se
aplica (de acordo com o item “4 Conceitos");

Dados da Familia

Codigo familiar: 055840784-68

Data da inclusdo da familia: 08/04/2019 Estado cadastral da familia: EM
CADASTRAMENTO

Data de Atualizagdo: 02/04/2019 Migrado: NAD
Cadastro valido: NAD SE APLICA Cadastro atualizado: NAD SE APLICA
Renda per capita: RS 0,00 Pendéncia:

Limite para atualizagdo do cadastro: 08/04/2019

Dados da Familia

Codigo familiar: 001431367-71

Data da inclusdo da familia: 27/05/2002 Estado cadastral da familia: CADASTRADO

Data de Atualizagdo: 15/03/2017 Migrado: SIM
Cadastro valido: SIM Cadastro atualizado: NAQ
Renda per capita: RS 133,00 Pendéncia: SIM

Limite para atualizagdo do cadastro: 15/03/2019
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Dados da Familia

Codigo familiar: 004075817-66

Data da inclusdo da familia: 09092002 Estado cadastral da familia: CADASTRADO
Data de Atualizagdo: 09/04/2019 Migrado: SIM

Cadastro valido: 5IM Cadastro atualizado: SIM

Renda per capita: RS 728,00 Pendé&ncia: NAD

Limite para atualizagdo do cadastro: 09/04/2021

Dados da Familia

Cadigo familiar: 066353190-32

Data da inclusdo da familia: 12/11/2021 Estado cadastral da familia: CADASTRADOD

Data de Atualizagdo: 04/03/2022 Migrado: NAQ
Cadastro valido: SIM Cadastro atualizado: POR GGNFIRMAQ.&G
Renda per capita: RS 533,00 Pendéncia: NAD

Limite para atualizagdo do cadastro: 04/03/2024

Dados da Familia

Cdadigeo familiar: 066958190-92

Data da inclusdo da familia: 12/11/2021 Estado cadastral da familia: CADASTRADD
Data de Atualizagdo: 04/03/2022 Migrado: MAQ

Cadastro valido: SIM Cadastro atualizado: POR GGNFIRMAQ.&G

PELO CIDADAD

Renda per capita: RS 533.00 Pendéncia: MAQ

Limite para atualizagic do cadastro: 04/03/2024

A partir da versdo 7.15.02 do sistema, a SITUACAO cadastral (VALIDO SIM/NAO) foi
desvinculada da CONDICAO cadastral (ATUALIZADO SIM/NAO), de forma que o cadastro
de uma familia podera permanecer com a condicao cadastral, Cadastro Atualizado: SIM,
mesmo que apresente a situacdo cadastral, Cadastro Valido: NAO, desde que atenda as
demais condicOes para ser considerado atualizado.

10. Pendéncia: indica que o cadastro da familia possui pendéncia que precisa ser
tratada. Para mais informacoes veja o item 8.5;
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Dados da Familia

Codigo familiar: 004075817-65

Data da inclusdo da familia: 09/09/2002 Estado cadastral da familia: CADASTRADO
Data de Atualizagdo: 15/04/2019 Migrado: SIM

Cadastro valido: NAD Cadastro atualizado: SIM

Renda per capita: RS 728,00

Limite para atualizagdo do cadastro: 15/04/2021

8.5 Buscar Familia com Ocorréncia e/ou Pendéncia

Essa funcao permite ao usuario visualizar as familias que possuem pendéncia e/ou
ocorréncia no cadastro.

As pendéncias sao criticas efetuadas pelo sistema, no caso de descumprimento de
regras do cadastro e devem ser regularizadas pela gestao do municipio. As ocorréncias
sdo acoes executadas na familia/pessoa e tém carater principalmente informativo:
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Buscar Familia

BUSCA OCORRENCIA/ FAMILIAS / PESSOAS  FAMILIAS SEM
FAMILIA POR PENDENCIA EM CADASTRAMENTO | REGISTRO CIVIL

Selecionar entre

PENDENCIAS - | OCORRENCIAS

Sub-grupo de Pendéncias:

» PENDENCIA AUDITORIA FAMILIA

» PENDENCIA ATUALIZACAO TABELAS
» PENDENCIA ATUALIZACAO INEP

» PENDENCIA MIGRACAO PESSOA

» PENDENCIA AUDITORIA PESSOA

» PENDENCIA MIGRACAD FAMILIA

» PENDENCIA FAMILIA TRANSFERIDA
» PEHDENCIA PESSOA TRANSFERIDA
» PENDENCIA ATUALIZACAC FAMILIA

» PENDENCIAS DADOS CADAST PESSOA
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Buscar Familia

BUSCA OCORRENCIA/ FAMILIAS | Pl
FAMILIA POR PENDENCIA EM CADASTRY

Selecicnar entre:

FENDENCIAS .  OCORRENCIAS

Sub-grupo de Ocorréncias:

» OCORREMCIA FAMILIA TRAN SFERIDA
» OCORRENCIA PESS0A TRANSFERIDA
» QCORREMCIA REG. CIVIL PESSOA

= OCORREMCIA ENDERECO FAMILIA

= DCORREMCIA PRESENCA MEC

k= DCORRENCIA AUDITORIA PESS0A

» OCORRENCIA AUDITORIA FAMILIA

Selecionar aba “Ocorréncia/Pendéncia”;

Para verificar uma pendéncia, clicar em “Pendéncias” e selecionar um subgrupo,
clicando no nome; o mesmo com Ocorréncias (exemplo: “Ocorréncia Familia
Transferida”);

Clicar no quadrado para selecionar o tipo de ocorréncia:
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Buscar Familia

BUSCA OCORRENCIA/ FAMILIAS / PESSOAS = FAMILIAS SEM
FAMILAPOR | FENDENCIA EM CADASTRAMENTO  REGISTRO CIVIL

Selecionar entre:

PENDENCIAS OCORRENGIAS:

Sub-grupe de Ocorréncias:

¥ OCORRENCIA FAMILIA TRANSFERIDA

(] FAMILIA TRANSFERIDA PARA OUTRO MUNICIPIO

FAMILIA TRANSFERIDA PARA ESTE MUNICIFIO EM UMA NOVA FAMILIA
[] FAMILIA TRANSFERIDA PARA ESTE MUNICIPIO EM FAMILIA EXISTENTE
L] FAMILIA TRANSFERIDA PARA OUTRA FAMILIA NO MESMO MUNICIPIO

» DCORRENCIA PESS0OA TRANSFERIDA
» OCORRENCIA REG. CIVIL PESSOA

» OCORRENCIA ENDERECO FAMILIA

» DCORRENCIA PRESENCA MEC

» DCORRENCIA AUDITORIA PESSOA

e Clicar em “Buscar” para exibicdao dos relatérios.

e Clicar em “Solicitar Relatério”, conforme o exemplo abaixo:

Buscar Familia por Ocorréncia/Pendéncia

n - Foram encontradas mais de 100 ocorréncias. Serdo exibidas as 100 ocorréncias mais recentes. m

14935205-04 ARQUITECLING CORREIA BATATAIS 16151650418 16/05/2019 CADASTRADO

16541002-77 MARIA DAS [;iﬁ?rglsﬂENDES pos BATATAIS 12653305110 16/05/2019 CADASTRADO

e Sera exibida uma janela com as opcdes para “Abrir com” ou para fazer o
“Download”:
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Vocé selecionou abrir:

E;] RelatorioOcorrenciaPendencia.pdf

Tipo: Adobe Acrobat Document
Site: https://cadun.treinamento.caixa

0 gue o Firefox deve fazer?

Adobe Reader (aplicativo padrio) W

(") Download

[] Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

« Conforme a opcdo desejada, clica-se em “OK”, e o sistema nos mostrara o
relatério:

Relatorio Analitico de Ocorréncia
28/05/2019

Filtros Selecionados
- FAMILIA TRANSFERIDA PARA ESTE MUNICIPIO EM UMA NOVA FAMILIA

Codigo Responsavel Municipio NIS Atualizacdo Estado Cadastral
14935205-04 ARQUITECLINO CORREIA BATATAIS 16151650418 16/05/2019 CADASTRADO
16541002-77 MARIA DAS DORES MENDES DOS SANTOS BATATAIS 12653305110 16/05/2019 CADASTRADO

Os mesmos procedimentos de busca deverdo ser adotados para a consulta de
pendéncias.

Caso nao exista nenhuma familia com a ocorréncia/pendéncia selecionada sera gerada
a seguinte mensagem:
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Buscar Familia por Ocorréncia/Pendéncia

Eﬂ ﬁ Pagina 1 de 0| Visualizando registro 1 a 10 de @ E m

SOLICITAR RELATORID

n - Hao existe[m) ocorréncials) na familia/pessoa.

8.6 Buscar Familias em Cadastramento

Esse tipo de consulta permite visualizar as familias do municipio de vinculacdo do
usuario que estdo no estado cadastral “Em Cadastramento”.

Como visto em item anterior, esse estado cadastral deixa de existir apos a
quantidade de dias parametrizada da data de inclusdo. As familias cujo cadastro
ndo for finalizado serdo automaticamente excluidas do sistema, sem
possibilidade de consulta posterior, depois de decorridos o prazo previsto nesse
estado cadastral.

Procedimentos para consulta:

e Selecionar a aba “Familias/Pessoas em Cadastramento”.

e« Para acessar os dados da familia desejada, clicar no “Cdédigo Familiar”

correspondente.
BUSCA OCORRENCIA/ FAMILIAS / PESSOAS FAMILIAS SEM FAMILIAS COM FAMILIAS APP .
FAMILLA POR PENDENCIA EM'CADASTRAMENTO I REGISTRO CIVIL INDICACAD DE RL EM CADASTRAMENTO

Selecione abaixo, a opgdo desejada.

FAMILIAS. PESSOAS

n Atengdo! As familias abaixo relacionadas estdo com seus cadastros incompletos. Caso esses registros nao sejam

finalizados em 240 dias apos sua inclusédo, os dados digitados serdo excluidos.

Data da Entrevistador

Entrevista

JUSTO GISELLA CRISTINA SEVERINO
7901821736 TRAVESSA MARCO... 18 0110272023 MARTINS
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Caso se saiba o “Codigo Familiar”, pode-se acessar a familia também pelo “Buscar
Familia” através do cédigo.

* Nesse tipo de busca nao se digita nenhum numero.

» Clica-se na familia desejada, e tem-se a seguinte tela:

Buscar Familia

BUSCA OCORRENCIA/ FAMILIAS / PESS0AS = FAMILIAS SEM FAMILIAS COM FAMILIAS APP
FAMILIAPOR PENDENCIA 'EM CADASTRAMENTO ' | REGISTRO CIVIL INDICACAO DE RL

EM CADASTRAMENTO

Selecione abaixo, a opcdo desejada,

FAMILIAS . PESSOAS

n Atengdo! As familias abaixo relacionadas estdo com seus cadastros incompletos. Caso esses registros ndao

sejam finalizados em 240 dias apds sua inclusdo, os dados digitados serdo excluidos.

Data da Entrevistador
Entrevista

7001821736 TRAVESSA JUSID 18 piozpezy || “HSELLACRISTA SEVERING

MARCON... MARTINS
IOLANDA
7695784621 RUA GONCAL.. 95 amiRezz. || AN s
e RG] s [ wemesme
KAMILLY QUEIROZ PIRES 17/04/2003 NATANAEL MARCAL P[Rh\:gll‘;‘a:?}g‘;lzg‘:n

VISUALTZAR FAMILIA

@ E_‘__'i Pagina 1 de 1 | Visuslizando registro 1 a 2 de 2 ﬁ E'_j

Clica-se em “Visualizar Familia”, e tem-se a tela seguinte:
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Visualizar Familia

Dados da Familia Agbes para esta Familia

Codigo familiar: 076957846-21 - Historico F53 Representante Legal

Data da inclusdo da familia: 09/11/2022 Estado cadastral da familia: EM - Historico da Familia
CADASTRAMENTO
- Consultar Ocorréncias

Data de Atualizagdo: 09/11/2022 Migrado: NAD .
. . - Continuar Inclusao
Cadastro valido: NAQ SE APLICA Cadastro atualizado: NAO SE APLICA
- Consultar Enderego Remanescente
Renda per capita: RS 0,00 Pendéncia:

- Trocar de Responsavel Familiar
Limite para atualizagdo do cadastro: 09/11/2024
- Imprimir ou salvar formularios

- Excluir

As familias cuja data de inclusdo seja mais recente sdo exibidas no topo da tabela, que
é organizada de forma decrescente (da mais recente a mais antiga).

Esse tipo de busca também serve para o usuario saber quantas familias sem o cadastro
completo ha no municipio.

Caso se pretenda atualizar ou continuar a inclusao de alguma familia com esse estado cadastral,
clica-se na familia, e, na tela seguinte, clica-se em “continuar inclusao”. Isso vai permitir que os
qguesitos possam ser editados para inclusdo/alteracao dos dados.

Visualizar Familia

Dados da Familia Agbes para esta Familia

Cédigo familiar: 055840807-99 - Historico da Familia

Data da inclus&o da familia: 28/05/2019 Estado cadastral da familia: EM - Consultar Ocorréncias
CADASTRAMENTO

I Continuar Inclusdo I

Data de Atualizagdo: 28/05/2019 Migrado: NAD
N N - Consultar Enderego Remanescente
Cadastro valido: NAOQ SE APLICA Cadastro atualizado: NAD SE APLICA
- Trocar de Responsavel Familiar
Renda per capita: RS 0,00 Pendéncia:

- Imprimir ou salvar formulérios
Limite para atualizagdo do cadastro: 28/05/2019
- Excluir

Caso ndo seja possivel terminar a inclusdo dessas familias, deve-se lembrar que os
cadastros serdo excluidos apés a quantidade de dias pré-definida.

8.7 Buscar Familias Sem Registro Civil

Esse tipo de consulta permite visualizar as familias do municipio de vinculacdo do
usuario que estao no estado cadastral “Sem Registro Civil”.

A familia permanecera nesse estado cadastral até que seja informado pelo menos um
dos documentos obrigatorios para o RF obedecendo-se as regras de indicacdo de RF
para familia quilombola e indigena.

Procedimentos para consulta:

. Selecionar a aba “Familias sem Registro Civil”, dentro de “Buscar Familia”;
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Buscar Familia

BUSCA OCORRENCIA/ FAMILIAS / PESSOAS || FAMILIAS SEM
FAMILINPOR | PENDENCIA EM CADASTRAMENTO | REGISTRO CIVIL

Buscar por Codigo Familiar / NIS ou CPF

Ezscolha uma das unl;ﬁes abaixo para buscar Familia / Pessoa:
Opgao: Humero:

[ s vl |

Serd exibida a relacdo das familias que foram incluidas com esse estado
cadastral:

Buscar Familia

BUSCA OCORRENCIA/ FAMILIAS / PESSOAS = FAMILIAS SEM
REGISTRO CIVIL

FAMILIA POR PENDENCIA EM CADASTRAMENTO

Endereg.o -
Attoraeinda Data da Entrevistador
Fan?i[ia Entrevista evisia
Nimero
B2

2323639609 RUA 1210212019 1210212019 FABIO DA SILVA COUTINHO

1859241662 RUA 157

LEONICE DOS SANTOS SOUSA
171082015 06/05/2015 GOMES

@ @ Pagina 1 de 1 | Visualizando registro 1 & 2 de 2 @ @

As familias cuja data de inclusdao seja mais recente sao exibidas no inicio da
tabela, que é organizada de forma decrescente (da mais recente a mais antiga).
Para acessar os dados da familia desejada, clicar sobre a familia.

A tela que se segue mostra alguns dados e o botao de “Visualizar Familia™:
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Buscar Familia

BUSCA OCORRENCIA/ FAMILIAS / PESSDAS = FAMILIAS SEM
FAMILAPOR ~ PENDENCIA " "EM CADASTRAMENTO ' "REGISTROCIVIL™

Data da S
Cadigo Alteracao da Data da

eracao i Entrevistador
Tipo Titulo

2323639609  RUA 62 1210212019 | 121022019 FABIO DA SILVA COUTINHO
1850241662  RUA 157 1710812015  06/05/2015 = LEOMICE Dﬂﬁiﬁlgﬁs £LIE

O nascimento

Data de - T Relacdo de | foi registrado
Nome Nascimento Nome do Pai Nome da Mae pareﬁtesco em cartorio de
registro civil
JAQUELINE IRAIDES MARTINS DA _
AU LHE | 1311011997 | EDSON DE MORAIS FREIRE N Sim
IRIDIO 'é'l‘:ﬁl'"s DA ' 071101976  JOSEPEDRODA SILVA  JOSINA MARTINS MAJO sim
DAIANE DE MELO | 20/04/2003  IRILDO MARTINS DA SiLva |~ LESSAN Dm I'_:'STR'C'A DE Nao
DAIANE DE MELO | 20/04/2003 NAO DECLAROU ALESSANDRA PATRICIA Sim
DE MELO
DANIEL VITOR DE ALESSANDRA PATRICIA .
AR OF | 05/0912004 | IRIDIO MARTINSD A SILVA e Sim

e Clicando-se em “Visualizar Familia”, teremos a proxima tela:

Visualizar Familia

Dados da Familia Agbes para esta Familia

Codigo familiar: 018582416-52 - Histdrico da Familia
Data da inclusdo da familia: 241 0/2006 Estado cadastral da familia: SEM REGISTRO - Consultar Ocorréncias
CIvIL i
- Alterar Familia
Data de Atualizagdo: 06/05/2015 Migrado: SIM
- Consultar Enderego Remanescente
Cadastro valido: NAO SE APLICA Cadastro atualizado: NAQ SE APLICA
- Confirmar Cadastro Familiar
Renda per capita: RS 0,00 Pendéncia: SIM

- Trocar de Responsavel Familiar
Limite para atualizagio do cadastro: 05/05/2017

- Imprimir ou salvar formularios

- Excluir

- Imprimir Comprovante de
Cadastramento

- Consultar Pessoas Transferidas
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8.8 Buscar familia com representante legal vinculado

Esse tipo de consulta permite visualizar as familias do municipio de vinculacdo do
usuario que possuem um Representante Legal vinculado.

Procedimentos para consulta:

. Selecionar a aba “Familias com indicacdao de RL”, dentro de “Buscar Familia”;

Buscar Familia

BUSCA OCORRENCIA/ FAMILIAS / PESSOAS = FAMILIAS SEM FAMILIAS COM
FAMILIA POR PENDENCIA EM CADASTRAMENTO REGISTRO CIVIL INDICAGAO DE RL

Buscar por Codigo Familiar / NIS ou CPF

Escolha uma das opcdes abaixo para buscar Familia / Pessoa

Opgdo: Nuamero:

(s ] e

« Sera exibida a relacao das familias que possuem RL vinculado no momento da
consulta:

Buscar Familia

BUSCA OCORRENCIA/ FAMILIAS / PESSOAS = FAMILIAS SEM FAMILIAS COM
FAMILIA POR PENDENCIA EM CADASTRAMENTO  REGISTRO CIVIL TNDICACAD DE RL
i kT Data da :
Codigo Alteragao da Entisin=a Entrevistador
= : - Familia
6356579617 RUA NOME 1 21i06/2021 21/06/2021 ALEX FINATTO DONASSOLO
JORL...
6336575306 RUA PONTES 1331 18/06/2021 18/06/2021 ALEX FINATTO DONASSOLO
TAVAR...

» As familias cuja data de alteracdo seja mais recente sdo exibidas no inicio da
tabela, que é organizada de forma decrescente (da mais recente a mais antiga).

» Para acessar os dados da familia desejada, clicar sobre a familia.

« Atela que se segue mostra alguns dados e o botao de “Visualizar Familia™:
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Buscar Familia

BUSCA OCORRENCIA/ FAMILIAS / PESSOAS = FAMILIAS SEM
FAMILAPOR ~ PENDENCIA " 'EM CADASTRAMENTO ' 'REGISTRO CIVIL

Enderego
Data da ata d:
Cadigo _ Data da

Alt%ﬁmg da Enie T Entrevistador
Tipo Titulo Nimero

2323630609  RUA 62 120212019 | 1210212019 FABIO DA SILVA COUTINHO
1850241662  RUA 157 17/08/2015 = 06/05/2015 | |EOMICEDOS SANTOS SOUSA
GOMES
Data d Relaciode | To ouistiate
dala ae — = = elacao de Ol registradao
Nome Has e e to Nome do Pai Nome da Mie = reﬁtesco em cattorio de
registro civil
JAQUELINE IRAIDE S MARTINS DA .
A ¢ | 1311011997 | EDSON DE MORAIS FREIRE N sim
IRIDIO ';';:5;'"5 DA ' 471101976 =~ JOSEPEDRODASILVA  JOSINA MARTINS MAJO sim
DAIANE DE MELO = 20/04/2003  IRILDO MARTINS DA Sitva | LESSAN D':fé LPgT“'C'A DE Nio
DAIANE DE MELO | 20/04/2003 NAO DECLAROU ALESSANDRA PATRICIA sim
DE MELO
DANIEL VITOR DE ALESSANDRA PATRICIA .
- WOR OF | 05/09/2004 | IRIDIO MARTINSD A SILVA R sim

e Clicando-se em “Visualizar Familia”, teremos a proxima tela:
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Visualizar Familia

Dados da Familia Acdes para esta Familia

Cddigo familiar: 063365753-08 - Histdrico F 53 Representante Legal
Data da inclusdo da familia: 30/10/2020 Estado cadastral da familia: CADASTRADO - Histdrico da Familia

Data de Atualizagio: 30/10/2020 Migrado: NAG - Consultar Ocorméncias

Cadastro valido: SIM Cadastro atualizado: SIM - Cormrigir Cadasiro

Renda per capita: RS 21.00 Pendéncia: NAD - Alterar Familia

Limite para atualizagdo do cadastro: 30/10/2022 - Consultar Enderego Remanescente

- Confirmar Cadastro Familiar
- Trocar de Responsavel Familiar
- Imprimir ou salvar formularios

- Excluir

IDENTIFICACAQ Sl CARACTERISTICAS Ll EAmiLIA \J4l RESPONSAVEL 1| MARCACAO LIVRE
- E CONTROLE DO DOMICILIO “ “ PELA FAMILIA m PARA O MUNICIPIO

ﬂ SUPLEMENTAR 1 ﬂ SUPLEMENTAR 3

- Imprimir Comprovamnte de Cadastramento

8.9 Buscar Familias em Cadastramento origem APP

Esse tipo de consulta permite visualizar as familias do municipio de vinculacdo do
usuario que estdao no estado cadastral “Em Cadastramento” e que foram cadastradas
pelo préprio cidaddao por meio de APP.

Como visto em item anterior, esse estado cadastral deixa de existir apos a quantidade
de dias parametrizadas da data de inclusdo. As familias cujo cadastro néo for finalizado
serdo automaticamente excluidas do sistema, sem possibilidade de consulta posterior,
depois de decorridos os dias estipulados pelo sistema nesse estado cadastral.

Procedimentos para consulta:

e Selecionar a aba “Familias APP Em Cadastramento”.

« Para acessar os dados da familia desejada, clicar no “Cdédigo Familiar”
correspondente.
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BUSCA OCORRENCIA/ FAMILIAS / PESSOAS | FAMILIAS SEM FAMILIAS COM
FAMILIA POR PENDENCIA EM CADASTRAMENTO  REGISTRO CIVIL INDICACAD DE RL

Buscar Familia

FAMILIAS APP
'EM CADASTRAMENTO

Selecione abaxo; a opgao desejada,

FAMILIAS

n Atengdo! As familias abaixo relacionadas estio com seus cadastros incompletos. Caso esses registros ndo

sejam finalizados em 240 dias apds sua inclusio, os dados digitados serfo excluidos.

Atengdo! seu municipio possui 4.019 familias que realizaram o pré cadastramento via aplicativo do Cadastro Unico.

Codigo Crtastraeaia Responsavel Familiar
e :

7882629049 (85) 9B6E15835 SAYANESOUSA®@... 03/0312023

Data do Pré-

SAYANE ALEXANDRE SOUSA

Caso se saiba o “Codigo Familiar”, pode-se acessar a familia também pelo “Buscar
Familia” por meio do cédigo.

* Nesse tipo de busca nao se digita nenhum numero.

» Clica-se na familia desejada, e tem-se a seguinte tela:

Contatos
“ anelllt:s?r?l?lg’r;l | Responsdvel Familiar
6278026369 COPACABANAC... 2410212022 MARIA DO SOCORRO SILVA DE SOUSA
6878024820 (11) 923456781 COPACABANAC... 2410212022 JANAINA DA SILVA CORREIA

Data de
“

JANAINA DA SILVA CORREIA 131101973 91350662372 R‘“""‘“gf‘;ﬂ,’f““

‘VISUALTZAR FAMILIA |

ﬁ ﬁ Pagina 1 de 1| Visualizando registro 1 a 2 de 2 ﬁ E

Clica-se em “Visualizar Familia”, e tem-se a tela seguinte:
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Visualizar Familia

Dados da Familia Agoes para esta Familia

Codigo familiar: 088730245-20 - Histdrico F53 Representante Legal

Data da inclusac da familia: 24/02/2022 Estado cadastral da familia: EM - Historico da Familia
CADASTRAMENTO
- Consultar Ocorméncias

Data de Atualizagdo: 24/02/2022 Migrada: MAC
% o - Continuar Inclusao
Cadastro valido: MAD SE APLICA Cadastro atualizado: MAD S5E APLICA
- Consultar Enderego Remanescents
Renda per capita: R 0.00 Pendeéncia:

- Trocar de Responsavel Familiar
Limite para atualizag3o do cadastro: 24/02/2024
- Imprimir ou salvar formularios

- Excluir

E CONTROLE DO DomICiLIO

SUPLEMENTAR 1

- IDENTIFICACAD CARACTERISTICAS “ kR RESPOMNSAVEL ‘4 MARCACAC LIVRE

PELA FAM PARA O MUNICIPIC

Idenfificagio e Controle

1.1 - Codigo Familiar 1.02 - UF 1.03 - Municipio 1.04 - Distrito 1.05 - Subdistrito 1.06 - Setor censiario

loeeTanz4s-20 EE | [ronTac | [= | [o | [e

1.07 - Modalidade da Operagao

=1 -Inclusdo 2 - Altersgdo

1.08 - Forma de Coleta de Dados

%1 - Sem visita domiciliar 2 - Com visita domiciiiar

1.09 - Formularios Preenchidos

I 0- P ncipal 1 - Avulso 2 - Ayulso ¥ 3 - Formulario Suplementar 1 4 - Formutano Suplemeniar 2 5 - Formuiano Suplementar 3

1.1@ - Data da Entrevista

s |rloz |rlzozz |

As familias cuja data de inclusdo seja mais recente sao exibidas no topo da tabela, que
é organizada de forma decrescente (da mais recente a mais antiga).

Esse tipo de busca também serve para o usuario saber quantas familias sem o cadastro
completo ha no municipio.

Caso se pretenda atualizar ou continuar a inclusdo de alguma familia com esse estado
cadastral, clica-se na familia, e, na tela seguinte, clica-se em “continuar inclusiao”. Isso
vai permitir que os quesitos possam ser editados para inclusao/alteracao dos dados.
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Visualizar Familia

Dados da Familia Agbes para esta Familia

Codigo familiar: 055340807-99 - Historico da Familia

Data da inclusdo da familia: 28/05/2019 Estado cadastral da familia: EM - Consultar Ocorréncias
CADASTRAMENTO

I- Continuar Inclusdo I

Data de Atualizagdo: 28/05/2019 Migrado: MAD

- Consultar Enderego Remanescente
Cadastro valido: NAO SE APLICA Cadastro atualizado: NAO SE APLICA ;

- Trocar de Responsavel Familiar
Renda per capita: RS 0,00 Pendéncia:

- Imprimir ou salvar formularios

Limite para atualizagio do cadastro: 28/05/2019
- Excluir

Caso ndo seja possivel terminar a inclusdo dessas familias, deve-se lembrar que os
cadastros serdo excluidos apés a quantidade de dias pré-definida.

Todos os dados do cadastro da familia e das pessoas foram inicialmente informados
pelo proprio cidaddo RF da familia.

9 Como Cadastrar uma Pessoa/Familia

O cadastramento de pessoas e familias é feito através da funcionalidade “Cadastrar
Familia”, disponivel no menu principal do Sistema de Cadastro Unico, conforme tela a
seguir:

CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS ois, I
DO GOVERNO FEDERAL Vocé esta autenticado na prefeitura d&-

Ministério do Desenvolvimento Social
|| BusCARFAMILIA || CADASTRARFAMILIA || GERIRFAMILIA || RELATORIODS | &9 O3

= Cadastro Unico = Gerir Familia A

07 40

Antes de qualquer cadastramento, o usuario deve consultar o sistema e verificar se a
pessoa ou familia apresenta cadastro anterior. Essa consulta é feita pela funcionalidade
“Buscar Familia” e os procedimentos dessa rotina foram apresentados no capitulo
anterior.

Caso seja constatado que a pessoa ou familia ndo esta cadastrada no sistema, deve-se
iniciar o cadastramento.

9.1 Cadastramento de Pessoas sem Registro Civil

Aqueles que ndo possuirem registro civil de nascimento deverao ser cadastrados, para
que o Governo Federal, governos estaduais e municipais tomem conhecimento de tal
situacdo. O que muda, neste caso, é a forma de cadastramento.
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Selecione pessoa da familia

) 5.-MARCOS ANTONIO GONCALVES FILHO(A) SEM REGISTRO NAO SE
DA SILVA CIVIL APLICA

As pessoas sem registro de nascimento em cartorio terdo estado cadastral “Sem Registro
Civil”, mesmo sendo RF, e ndo terdo NIS atribuido até que apresentem documento valido
previsto no Bloco 5.

Faz parte das acoes de gestdo do municipio identificar as pessoas sem registro civil (e o
Cadastro Unico é ferramenta importante nessa identificacdao) e encaminha-las a 6rgaos
adequados para emissao de documentacao civil.

Estas pessoas serdo cadastradas como as demais, com as diferencas informadas no item
9.3.5.

9.2 Formularios

O Cadastro Unico é composto pelos seguintes tipos de formularios: Formulario Principal
de Cadastramento, os Formuldarios Avulsos e os Formularios Suplementares.

« Formulario Principal de Cadastramento: E o formulario que inicia a entrevista,
cujo preenchimento é obrigatorio para todas as familias. Formado por 10 blocos,
cinco (blocos 1, 2, 3, 9 e 10) relacionados a familia e cinco (blocos 4,5, 6, 7 e 8)
a pessoa, devendo ser preenchidos separadamente para cada integrante.

O formulario principal impresso permite listar no mdximo seis integrantes
na familia. O sistema on-line do Cadastro Unico ndo limita a quantidade
de integrantes.

« Formuldrios Avulsos: Formularios impressos que reproduzem partes do
Formulario Principal, utilizados quando o numero de integrantes da familia
ultrapassa uma determinada quantidade ou para atualizacdo do cadastro.

O Formulario Avulso 1 é composto pelos Blocos 1, 2, 3, 9 e 10 do
Formulario Principal, e deve ser utilizado quando a familia possuir mais
de 6 ou para atualizacdo de dados do cadastro da familia.

O Formulario Avulso 2 é composto pelos Blocos 4, 5, 6, 7 e 8 do Formuldrio
Principal e deve ser utilizado quando a familia possuir mais de 6
componentes ou para atualizacdo de dados do cadastro das pessoas.

e Formularios Suplementares: Sao utilizados para identificar situacdes
especificas que complementam o cadastro da familia.

O Formulario Suplementar 1 (FS1) é obrigatorio para todas as familias e
deve ser preenchido para identificar a vinculacao das familias aos
programas do Governo Federal e se a familia pertence a algum Grupo
Populacional Tradicional ou Especifico (GPTE).
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O Formulario Suplementar 2 (FS2) deve ser preenchido somente para as
pessoads em situacdo de rua.

O Formulario Suplementar 3 (FS3) deve ser preenchido quando a familia
possuir um representante legal que ndo seja membro da familia.

Como Solicitar os Formularios

O municipio devera solicitar diretamente ao MDS, através do SIGPBF; o Ministério, por
sua vez, ird demandar a CAIXA, que fara a distribuicao aos solicitantes.

Todos os procedimentos de cadastramento exibidos neste Manual s6 poderdo ser
utilizados por usudrios vinculados a municipios, Unicos habilitados para incluir, excluir
e realizar manutencao de informacdes no Sistema de Cadastro Unico.

A seguir, veremos como proceder ao preenchimento dos formularios no sistema.
9.3 Preenchimento dos Formularios no Sistema, por Bloco

9.3.1 Bloco 1 - Identificacao e Controle

Orientacoes Gerais de Preenchimento

O bloco “Identificacdao e Controle” permite ao usuario efetuar o cadastro da familia,
inserindo informacdes sobre os formularios preenchidos, o endereco da familia e a
identificacdo do entrevistador e da UTL, se houver.

Para preenchimento dos quesitos, o usuario deve:

e Clicar na aba “Cadastrar Familia”:

CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS oi;, I
DO GOVERNO FEDERAL Vocé esta autenticado na prefeitura de || N
Ministério do Desenvolvimento Social
= Cadastro Unico = Gerir Famiia h

el 07 40

e Preencher todos os quesitos obrigatorios (o bloco que esta sendo exibido é
aquele que esta na cor verde):
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Cadastrar Familia

IDENTIFICACAD Wl CARACTERISTICAS | EARBILIA 3l RESPONSAVEL 1jj MARCACAOD LIVRE
- E CONTROLE DO DOMICILID “ PELA FAMILIA m PARA O MUNICIPIO
-+l SUPLEMENTAR

DO DOMICILIO

1.01 - Codigo Familiar 1.02 - UF 1.03 - Municipio 1.04 - Distrito 1.05 - Subdistrito 1.06 - Setor censitario

[ | [eE | [FormaLEzA ; i B 1| |
1.07 - Medalidade da Operacao

®1 - Inclusdo 2 - Alteracdo

1.08 - Forma de Coleta de Dados
1 - Sem visita domiciliar "= 2 - Com visita domiciliar
1.09 - Formularios Preenchidos
¥ - Principal ' 1- Avuisa ) 2 - Avuiso ' 3 - Formulario Suplementar 1 |2 4 - Formulario Suplementar 2 = 5 - Formulario Suplementar
3

1.10 - Data da Entrevisia

z

:,/ 15

« O quesito 1.01 nao abre para preenchimento, pois o Coédigo Familiar sera gerado
posteriormente pelo proprio sistema;

O quesito 1.01 (Codigo Familiar) possui 11 digitos e sera exibido pelo sistema
apos gravacdo do bloco 4 da primeira pessoa incluida na familia.

e Os quesitos 1.02 e 1.03 se referem a UF e ao municipio de vinculacdo do usuario,
de forma que somente lhe é permitido fazer cadastros de familias vinculadas ao
seu municipio;

« Os quesitos 1.04, 1.05 e 1.06 estdo blindados, pois ndo devem ser preenchidos;

e O quesito 1.07 ja esta automaticamente preenchido pelo sistema como 1-
Inclusao, pois se trata de um cadastramento, e ndo de uma alteracao;

« O quesito 1.08 devera ser preenchido pelo usuario de acordo com a forma de
coleta dos dados da familia, ou seja, com ou sem visita domiciliar. Esse quesito
é obrigatério;

O quesito 1.09 ja vem preenchido com 0- Principal, e 3- Formulario Suplementar
1. Caso se trate de uma Familia em Situacao de Rua, é imprescindivel a marcacao
na quadricula 4- Formulario Suplementar 2. Isso fara com que o sistema
automaticamente “blinde” o Bloco 2, que trata das caracteristicas do domicilio,
além de ativar o Formulario Suplementar 2 para cada pessoa da familia. Caso a
familia tenha um representante legal deve ser preenchido a quadricula 5 -
Formulario Suplementar 3. Quando isso ocorre, o sistema ndao permite o
preenchimento dos dados de contato do bloco 9 e dos campos de parentesco dos
membros da familia.

e O quesito 1.10 devera ser preenchido pelo usuario com a data em que foi
realizada a entrevista, que podera ser diferente daquela em que esta sendo
digitado o cadastro caso a entrevista tenha sido realizada antes por meio do
formulario impresso e ndo diretamente por meio do Sistema de Cadastro Unico.
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Caso o operador marque a quadricula 1.09-5 e continue o cadastramento ou a alteracao
da familia serd apresentado ao usuario a seguinte pergunta:

Deseja realmente cadastrar um Representante Legal para esta familia? ;’mﬁl m

Se for escolhida a opcdo SIM, o sistema mantém o FS3 marcado.

Se for escolhida a opcdo NAO, o sistema desmarca a opcdo de FS3.

Caso o operador esteja atualizando uma familia que ja apresente um Representante
Legal cadastrado e o FS3, ao Finalizar ou Continuar as atualizacdes serd apresentada a
seguinte pergunta:

Atencao! A acao seguinte bloqueara o quesito 1.09 na opgdo 5 conforme a agéo escolhida a seguir.

Deseja manter o Representante Legal vinculado a familia? Wil WUl

Se for escolhida a opcdo SIM, o sistema mantém o FS3 marcado.

Se for escolhida a opcdo NAO, o sistema desmarca a opcao de FS3 e libera o bloco 9 e o
quesito Parentesco

Apés a escolha do usuario o sistema ira bloquear o quesito 1.09 - 5, impossibilitando a
edicdo do campo até que seja feita nova consulta na familia,

83 de 262



Enderego da Familia

1.11 - Localidade

112 -Tipo

| |

1.13 - Titulo

| |

1.14 - Nome 1.15 - NHimero

| | |
1.16 - Complemento do Nimero 1.47 - Complemento Adicional 1.18 - CEP

| || ||
1.19 - Unidade Territorial Local

Descricio:

1.20 - Referéncia para Localizagdo

Ainda no Bloco 1, na parte que se refere ao endereco da familia:

« No quesito 1.11, que se refere a localidade, o usuario devera preencher com a
regido ou o bairro em que a familia reside;

* No quesito 1.12, o usuario devera selecionar o tipo de logradouro do endereco
da familia, dentre a relacdo do sistema (quando digitar uma letra, o sistema
carregara sugestdes de palavras que a completem);
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142 -Tipo
A

ACAMPAMENTO A
ACESS0

ACESSO LOCAL

ADRO

AEROPORTO

ALAMEDA,

ALTO

ANEL WIARID

ANTIGA ESTACAD

ANTIGA ESTRADA,

AREA

AREA ESPECIAL

AREA VERDE

ARTERLE,

ATALHO

£ CONT

Ay MARG v

« No quesito 1.13, o usudrio devera selecionar o titulo de logradouro do endereco
da familia, caso exista, dentre a relacdo do sistema (quando digitar uma letra, o
sistema carregara sugestoes de palavras que a completem). Por exemplo, senhor,
conde, principe, padre etc. Caso nado haja, pode ficar em branco.

Os quesitos 1.12 (Tipo) e 1.13 (Titulo) ja apresentam opcoes pré-determinadas,
ndo podendo ser registradas informacoées diferentes das listadas. O quesito 1.13
pode ser deixado em branco caso o logradouro ndo possua titulo (doutor,
professor, general, Papa, etc).

1.13 - Titulo
A

ABADE A
ABADESSA

ACADEMICO

ADMONTOR

ADVOGADA

ADVOGADD

AEROMNAUTA

AGENTE

AGRICULTOR

AGRIMENSOR

AGRONOMO

AJUDANTE

ALCAIDE

ALCAIDESSA

ALCAIDINA

ALFAQUI

&L FERES ~
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Os quesitos 1.14 a 1.18 deverdo ser preenchidos conforme as descricoes de
endereco da familia, lembrando que o CEP é obrigatorio e ndo pode ser genérico,
com excecdo dos pequenos municipios que nao possuem faixa de CEP;

Preencher codigo de Unidade Territorial Local (quesito 1.19), caso o municipio
tenha habilitado essa opcao, e o sistema automaticamente preenchera o quesito
“Descricdao”. Caso o municipio nao possua UTL, ndo preencher esse quesito;

O quesito 1.20 podera ser preenchido com informacdes adicionais de referéncias
para localizacao de endereco.

Ainda no Bloco 1:

Entrevistador

1.21 - Nome 1.22 -CPF

1.23 - Observagoes

O usuario devera digitar o CPF do entrevistador, no quesito 1.22, e clicar em
“Associar’; isso farda com que o sistema automaticamente mostre o home que
corresponde aquele CPF no quesito 1.21. Lembrando que, para que isso
aconteca, é imprescindivel que a pessoa esteja previamente cadastrada no
sistema como entrevistador, conforme item 6.2; Nao é possivel associar um
entrevistador em uma familia onde ele seja também membro da familia.

O quesito 1.23 é opcional e tem a finalidade de listar observacdes sobre a familia;

Apbs o preenchimento dos dados, clicar em “Continuar Cadastro”;

OBS: Até agora, ndo se tem o botdo “Salvar”; isso significa que ainda ndo ha
como salvar o que foi digitado nesse primeiro bloco.

Apos digitacdo completa do Bloco 1 e selecdao do botdao “Continuar Cadastro”,
serd exibido o Bloco 2 (Caracteristicas do Domicilio);

Se houver quesitos com erro no preenchimento ou quesito obrigatério nao
preenchido, serd gerada mensagem na parte superior da pagina informando os
quesitos para correcdo, como por exemplo:

-0(=) campo(s) (1.10), (1.18), (1.19-a) € (1.19-b) obrigatério(s) ndo foijram) informado(s).

Preenchimento de Familia em Situacao de Rua

As familias em situacdo de rua ndao possuem domicilio fixo, podendo passar parte dos
dias e noites abrigadas em logradouros publicos. O cadastro dessas familias devera ser
feito, com a marcacdo da opcao 4 (Formulario Suplementar 2) no quesito 1.09.

A marcacdo da opgdao “Familia em Situacdo de Rua” habilita o preenchimento do
Formuldrio especifico e “blinda” todo o Bloco 2 para preenchimento.
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Identificacdo e controle

1.01 - Codigo Familiar 1.02 - UF 1.03 - Municipio 1.04 - Distrito 1.05 - Subdistrito 1.06 - Setor censitario
MG MOWVA LIMA

1.07 - Modalidade da Operagio
1 - Incluséo 2 - Alteracio

1.08 - Forma de Coleta de Dados

@ 1 - Sem visita domiciliar C' 2 - Com visita domiciliar

1.09 - Formularios Preenchidos
0 - Principal D 1 - Awvulso D 2 - Avulso 3 - Formulario Suplementar 1I 4 - Formulario Suplementar 2 I

1.10 - Data da Entrevista
o4 |rjoa |/|2019 |

Em se tratando de Familias em Situacao de Rua, é imprescindivel a marcacdo do quesito
4-Formulario Suplementar 2 no quesito 1.09 (acima).

Neste caso, obrigatoriamente a forma de coleta de dados (quesito 1.08) devera ser
preenchida com 1- Sem visita domiciliar:

1.08 - Forma de Coleta de Dados
@ 1 - Sem visita domiciliar O 2 - Com visita domiciliar

Mais informacodes a respeito de familias em situacdo de rua, consulte o item 9.3.12.

Preenchimento de Endereco para pessoas que residem no Distrito Federal:

A localidade e o tipo devem ser preenchidos normalmente; o quesito 1.14-Nome
deve conter as iniciais e o numero da quadra e o quesito referente a numero ndao
deve ser preenchido.

Na parte referente a complemento 1.16 e 1.17, deverdo constar o bloco e o nimero
do apartamento, conforme exemplo a seguir:

Enderego da Familia

1.11 - Localidade
|Asa NORTE

1.12 - Tipo
[QuADRA |

1.13 - Titulo
1.14 - Home 1.15 - Namero

QM 312 || |

1.16 - Complemento do Namero 1.47 - Complemento Adicional 1.18 - CEP
[BLOCO A | [aPT 301 | [70.325-090

9.3.2 Bloco 2 - Caracteristicas do Domicilio

Orientacdes Gerais de Preenchimento
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Esse bloco permite que o usudrio identifiqgue a espécie do domicilio e suas
caracteristicas. O bloco consiste em:

Caracteristicas do Domicilio

2.01 - O local onde esta situado o seu domicilio tem, na maioria, caracteristicas:
1 - Urbanas 2 - Rurais

2.02 - Qual a espécie do seu domicilio?
1 - Particular permanente 2 - Particular improvisado 3 - Coletivo
2.03 - Quantos comodos tem seu domicilio?

2.04 - Quantos cdmodos estdo servindo, permanentemente, de
dormitdrio para os moradores do seu domicilio?

2,05 - Qual & o material predominante no piso do seu domicilio?

2.06 - Qual & o material predominante na construgio das paredes

externas do seu domicilio?

2.07 - 0 seu domicilio tem agua canalizada para, pelo menos, um comodo?
1 -Sim 2 - Néo

2.08 - Qual & a forma de abastecimento de agua utilizada no seu

domicilio?

2.09 - No seu domicilio ou na propriedade existe banheiro ou sanitario?
1-5im 2 - Néo

2.10 - De que forma & feito o escoamento do banheiro ou

sanitario?

2.11 - O lixo do seu domicilio:

2.12 - Qual & a forma de iluminagdo utilizada no seu domicilio?

2.13 - Existe calgamento/pavimentagio no trecho do logradouro {rua, avenida, etc.), em frente ao seu domicilio?

1 - Total 2 - Parcial 3 - No existe

CONTINUAR CADASTRO

e O usuario deve preencher o quesito 2.01 conforme a localizacao urbana ou rural
do domicilio;

* No quesito 2.02, conforme o preenchimento do usuario, o sistema modifica os
quesitos seguintes. Caso seja preenchido 2- Particular Improvisado ou 3-
Coletivo, blindam-se todos os demais quesitos para preenchimento; caso seja
preenchido 1- Particular Permanente, o usuario devera continuar normalmente o
preenchimento dos demais quesitos;

e Atencdo: quando o quesito 2.02 - "Qual é a espécie do seu domicilio" for marcado
com o item 3 - "Coletivo", o sistema devera bloquear para preenchimento os
quesitos 3.07-Quantas pessoas moram no seu domicilio? e 3.08-Quantas familias
moram no seu domicilio?;

« Os quesitos 2.03 e 2.04 deverao ser preenchidos conforme as informacoes
registradas no formulario de cadastramento impresso e as orientacdes do Manual
do Entrevistador, caso a coleta esteja sendo realizada diretamente pelo Sistema
de Cadastro Unico;

e Ousuario devera selecionar no quesito 2.05, dentre as opcdes do sistema, aquela
registrada no formulario de cadastramento impresso e as orientacdes do Manual
do Entrevistador, caso a coleta esteja sendo realizada diretamente pelo Sistema
de Cadastro Unico;
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2.05 - Qual & o material predominante no piso do seu domicilio?

e
1-TERRA

2 - CIMENTO

3 - MADEIRA APROVEITADA

4 - MADEIRA APARELHADA

5 - CERAMICA, LAJOTA OU PEDRA

6 - CARPETE
7 - QUTRO MATERIAL

O usuario devera selecionar no quesito 2.06, dentre as opcdes do sistema, aquela
registrada no formulario de cadastramento impresso e as orientacdes do Manual
do Entrevistador, caso a coleta esteja sendo realizada diretamente pelo Sistema
de Cadastro Unico;

2.06 - Qual & o material predominante na construgdo das paredes
externas do seu domicilio?

1 - ALVEMARIA/TIIOLO COM REVESTIMENTO
2 - ALVEMARIASTIIOLO SEM REVESTIMENTO

3 - MADEIRA APARELHADA
4 - TAIPA REVESTIDA

5 - TAIPA MAQ REVESTIDA
& - MADEIRA APROVEITADA
7 -PALHA

& - OUTRO MATERIAL

O usuario devera preencher o quesito 2.07 conforme a informacao registrada no
formulario de cadastramento impresso e as orientacoes do Manual do

Entrevistador, caso a coleta esteja sendo realizada diretamente pelo Sistema de
Cadastro Unico;

O usuario devera selecionar no quesito 2.08, dentre as opcdes do sistema, aquela
registrada no formulario de cadastramento impresso e as orientacdes do Manual

do Entrevistador, caso a coleta esteja sendo realizada diretamente pelo Sistema
de Cadastro Unico;

domicilio?

2.08 - Qual & a forma de abastecimento de dgua utilizada no seu

{1 - REDE GERAL DE DISTRIBUICAO
2 -POCO OU MASCENTE
3 - CISTERNA
4 - OUTRA FORMA

No quesito 2.09, caso o usudrio preencha com 2- Ndo, o sistema ira blindar o

quesito seguinte (2.10). Caso preencha com 1- Sim, o preenchimento segue
normalmente;

O usuario devera selecionar no quesito 2.10, dentre as opc¢des do sistema, aquela
registrada no formulario de cadastramento impresso e as orientacdes do Manual
do Entrevistador, caso a coleta esteja sendo realizada diretamente pelo Sistema
de Cadastro Unico;
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2.10 - De que forma & feito o escoamento do banheiro ou
sanitario?

1 - REDE COLETORA DE ESGOTO 0L PLUVIAL
2 - FOS5A SEFTICA

3 -FOS5A RUDIMENTAR.

4 -VALA A CELI ABERTO

5 - DIRETO PARA UM RIO, LAGO O MAR.
& - OUTRA FORMA

e Ousuario devera selecionar no quesito 2.11, dentre as opcdes do sistema, aquela
registrada no formulario de cadastramento impresso e as orientacdes do Manual
do Entrevistador, caso a coleta esteja sendo realizada diretamente pelo Sistema
de Cadastro Unico;

2.1 - 0 lixo do seu domicilio:

1 - E COLETADO DIRETAMENTE

2 -E COLETADO INDIRETAMENTE

3 - E QUEIMADO QU ENTERRADO NA PROPRIEDADE

4 -E JOGADO EM TERREND BALDIO OU LOGRADOURQ (RUA, AVENIDA, ETC.)
5 - E JOGADO EM RIO, LAGO OU MAR

& - TEM QUTR.O DESTING

e QO usuario devera selecionar no quesito 2.12, dentre as opc¢des do sistema, aquela
registrada no formulario de cadastramento impresso e as orientacdes do Manual
do Entrevistador, caso a coleta esteja sendo realizada diretamente pelo Sistema
de Cadastro Unico;

2.12 - Qual & a forma de iluminagio utilizada no seu domicilio?

1 - ELETRICA COM MEDIDOR. PROPRIC

2 - ELETRICA COM MEDIDOR. COMUNITARIO
3 - ELETRICA SEM MEDIDOR

4 - OLEQ, QUEROSENE OU GAS

5 - VELA

& - OUTRA FORMA

e O usuario devera preencher o quesito 2.13 conforme a informacao registrada no
formulario de cadastramento impresso e as orientacoes do Manual do
Entrevistador, caso a coleta esteja sendo realizada diretamente pelo Sistema de
Cadastro Unico;

e Ap6s o término do preenchimento das informacdes, sera necessario que o
usudrio clique em “Continuar Cadastro” para que o cadastramento prossiga;

OBS: Até agora, ndo se tem o botdo “Salvar”; isso significa que ainda ndo ha
como salvar o que foi digitado nesse segundo bloco.

e Ao clicar “Continuar Cadastro”, sera exibido o Bloco 3 (Familia) para
preenchimento;

 Se houver quesitos com erro no preenchimento, sera gerada mensagem
informando os quesitos para correcao.

Conforme mencionado no item anterior, o Bloco 2 estara blindado para preenchimento
de cadastros de familias em situacdo de rua. O usudrio devera clicar apenas em
“Continuar Cadastro” para prosseguir a inclusao.
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9.3.3 Bloco 3 - Familia

Orientacoes Gerais de Preenchimento

Esse bloco permite ao usuario incluir dados relacionados a familia, como a quantidade
de integrantes que residem no mesmo domicilio, os valores de despesas mensais e os
estabelecimentos de Salude e Assisténcia Social em que os membros familiares
costumam ser atendidos.

O usudrio também deve identificar se ela é quilombola ou indigena, registrando também
a qual povo indigena ou comunidade quilombola a familia faz parte.
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3.1 - A famifia & indigena?

O1-sm Oz-ngo

3.02 - A que povo indigena pertence a familia?

3.03 - A familia reside em terra ou reserva indigena?
1 - Sim 2 - Hdo

3.04 - Qual & o nome da terra ou reserva indigena?

|2 - N&o zabe

3.06 - A familia & quilombaola?

O1-sm O2-ngo
3.06 - Qual & o nome da comunidade quilombaola?

2 - N&o consta no municipio

3.07 - Quantas pess0as moram no seu domicilio?
(MZo presncher pars familias em situsplo de rus = familizs em
domiciiio coletivo)

3.08 - Quantas familiaz moram no seu domicilio?
{M3o preencher para familias em situsglo de rus & familas em
domicslio coletivo}

3.09 - Ha alguma pessoa dessa familia internada, abrigada ou privada de liberdade hd mais de 12 meses?

1 - Criancals) ¢ adolescente(s)de 0 a 17 anos) I:l |:| 0 - Nao tem
2 - Joveming) e adulto{s)(de 18 a 5% anos) I:ID 0 - Ndo tem
3 - doso(s)(de 60 ou mais) [ J0o-néotem

3.10 - A familia, normalmente, tem despesa mensal com:

1 - Energia elétrica I:I 0o Llo-nzotem
2 - Agua e Esgoto I:I,UI] [o- nzotem
3 - Gas, carvioe lenha |:|,E|[| L o- Nsotem
4 Alimentagﬁu, higiene & limpeza I:I o0 D 0 - Wio tem
5 - Transporte I:I,EII] Uo - néo tem

& - Alugusal |:|,un Clo-naetem
7 - Medicamentes de uso regular I:llun Lo -nzotem

3,41 - Nome e codigo do Estabelecimento de Assisténcia a Saude - EAS/MS em que o2 membros da familia sdo atendidos quando
necessitam:

a) Nome: | |

b} Cadigo: | |

3.12 - Home e codigo do Centro de Referéncia da Assisténcia Social [CRAS/CREAS) em que o5 membros da familia sdo atendidos
quando necessitam:

a) Home: | |

b) Cédigo: | |

'CONTINUAR CADASTRO
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As opcdes de comunidades quilombolas e povos e territérios indigenas ja estdo listadas
no Sistema de Cadastro Unico, conforme municipio de vinculacdo. Caso algum dado nio
esteja contemplado, a gestao do municipio devera solicitar a sua inclusao ao Ministério
do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome.

Exemplo:

3.01 - A familia € indigena?

® 1 _sim O2- N0

3.02 - A que povo indigena pertence a familia?

A —— .
ATKAMNA

AIKEWARA

AKUNT SU

AMANAYE

ANAMEE

APALAL

APTAKA KOYAEL

APINAYE

APTTEREWA

APURINA

ARAPASIO

ARAPTUN

ARARA

ARAWETE

ASURINI

ATIKUM

AVA-CANCEIRO

BAKAIRI

BANAWA v

e O usuario devera preencher o quesito 3.01 caso a familia seja ou ndo indigena,
e caso seja preenchido 1- Sim, torna-se obrigatoério o preenchimento do quesito
3.02, que passa a exibir uma lista de povos indigenas vinculados aquele
municipio. Também se torna obrigatéria a marcacdo do quesito 3.03, que traz o
1-Sim blindado, caso nao haja terra indigena no municipio. Caso seja preenchido
o 1-Sim do quesito 3.03, o quesito seguinte (3.04) torna-se obrigatorio, podendo
ser preenchido com a selecdo de nome de terra ou reserva indigena, caso haja
uma listagem no municipio, ou clicar no quadrinho “nao sabe”;

« Caso a familia ndo seja indigena, o usuario devera preencher o quesito 3.01 com
2-Nao, e os quesitos 3.02 a 3.04 serdo blindados pelo sistema;

e O usuario devera preencher o quesito 3.05 caso a familia seja ou ndo quilombola,
e, caso seja preenchido 1- Sim, torna-se obrigatério o preenchimento do quesito
3.06, que passa a exibir uma lista de comunidades quilombolas vinculadas
aquele municipio. Essa selecdo ficara em branco caso nao haja comunidade
quilombola no municipio. Pode-se também clicar no quadrinho “Ndo consta no
municipio”;
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3.05 - A familia & quilombola?

3.06 - Qual & o nome da comunidade quilombaola?

- Mo consta no municipio

e Caso a familia nao seja quilombola, o usudrio devera preencher o quesito 3.05
com 2-Nao, e o quesito 3.06 sera blindado pelo sistema;

e O usudrio devera preencher os quesitos 3.07 e 3.08, referentes ao nimero de
pessoas e numero de familias que moram no domicilio, respectivamente (se
houver mais de uma familia morando no domicilio, o nimero deve ser registrado
no 3.07 e 308, porém o cadastro que estiver sendo feito sé diz respeito a uma
familia, e a(s) outra(s) devera(ao) ser cadastrada(s) em cadastro especifico para
cada familia);

3.07 - Quantas pessoas moram no seu domicilio? | |

nreanehar rors Farmd e am strsess de s & Farndlise s
preencher para fa 35 em srtwacas de rua e fa ;S B

domici fio coletivo)

3.08 - Quantas familias moram no seu domicilio?

(M&0 presncher pars familias em siteacdo de rua = fa

e O usuario deve preencher os itens referentes ao quesito 3.09, respondendo as
perguntas feitas para 1- Criancas de 0 a 17 anos, 2- Jovens e adultos de 18 a 59
anos, e 3- Idoso(s) de mais de 60 anos: alguém nessas faixas etarias esta fora do
domicilio ha mais de 12 meses? (internado, abrigado, preso etc); caso negativo,
o usuario devera, para cada faixa etaria, clicar no quadrinho 0- Nao tem;

3.09 - Ha alguma pessoa dessa familia internada, abrigada ou privada de liberdade ha mais de 12 meses?
1 - Criancals) e adolescente(s)(de 0 a 17 anos) I:ID 0 - Ndo tem
2 - Jovem(ns) e adulto(z)(de 18 a 55 anos) I:ID 0 - Méo tem
3 - [doso(s)(de 50 ou mais) I:IDIJ_Nﬁn tem

e O usuario devera preencher os itens referentes ao quesito 3.10, informando as
despesas mensais fixas da familia que estd sendo cadastrada:
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3.10 - A familia, normalmente, tem despesa mensal com:

1 - Energia elétrica I:I o0 Lo - ngo tem
2 - Agua e Esgoto I:I_EE (o - nEo tem
3 - Gas, carvdo e lenha I:I_EE O o - Néo tem
4 - Alimentacdo, higiene & limpeza I:I 00 |:||: - Ndo tem
5 - Transporte I:I_EE (o - nEo tem

5 - Aluguel [ JooOo-néotem
T - Medicamentos de uso regular I:I 00 |:||: - Ndo tem

O preenchimento pode ser efetuado informando os valores, caso haja a despesa, ou
clicando-se no quadrinho 0- Ndo tem, caso nao tenha a despesa;

e O usuario devera preencher os itens referentes aos quesitos 3.11 e 3.12, caso os
membros da familia que estd sendo cadastrada estejam ligados a algum
Estabelecimento de Assisténcia a Saude (EAS/MS) e/ou Centro de Referéncia da
Assisténcia Social (CRAS/CREAS). Esses quesitos ndo sao obrigatorios;

3.11 - Home e codigo do Estabelecimento de Assisténcia 4 Saide - EAS/MS em que oz membros da familia sdo atendidos quando
necessitam:

a) Nome: | |

b) Cédigo: | |

3.12 - Home e codigo do Centro de Referéncia da Assisténcia Social (CRAS/CREAS) em gque os membros da familia sdo atendidos
quando necessitam:

a) Home: | |

b) Codigo: | |

/ CONTINUAR CADASTRO

e Ap6s o término do preenchimento das informacdes, sera necessario que o
usuario clique em “Continuar Cadastro” para que o cadastramento prossiga;

OBS: Até agora, continua sem aparecer o botdao “Salvar”; isso significa que
ainda ndao ha como salvar o que foi digitado nesse terceiro bloco.

« Se houver quesitos com erro no preenchimento, o sistema nao mudara de pagina
e sera gerada mensagem informando os quesitos para correcao.

9.3.4 Bloco 4 - Identificacao da Pessoa

Orientacoes Gerais de Preenchimento

Esse bloco é o primeiro bloco de pessoa, e permite que o usuario caracterize cada
componente da familia que esta sendo cadastrada, devendo ser preenchido para todos
os integrantes, em ordem de inclusao.
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Cadastrar Familia

n IDENTIFICACAD | CARACTERISTICAS H i n RESPONSAVEL | MARCACAO LIVRE

E CONTROLE Do DOMICILIO PELA FAMILIA PARA O MUNICIPIO

F SUPLEMENTAR
DO poMICiLIO

L4 IDENTIFICAGAO : | PESSOA COM : | TRABALHO E
DOCUMENTOS ’ ESCOLARIDADE 2
DA PESSOA H n DEFICIENCIA ' u REMUNERACAD

4 ldentificagdo da Pessoa
401 - Mimero de ordem  4.02 - Home completo
1 | |

4.03 - Identificagdo (NIS/PIS/PASEP) 4.04 - Apelido/Nome Social

4.05 - Sexo
D 1 - Masculino O 2 - Feminino

4.06 - Data de nascimento

S

4.07 - Relagdio de parentesco (nome) com a pessoa Responsavel pela Unidade Familiar - RF

| s

4.08 - Cor ou raga

4.09 - Home completo da mae
| | [ ngo sabe

4.10 - Home completo do pai
| | O nzo sabe

4,11 - Onde (nome) nasceu?

(1 Neste municipio (O 2 - Em outro municipio (O3 -Emoutro pais

4,12 - Em que estado (nome) nasceu? ~ Nio sabe

4.13 - Em que municipio (nome) nasceu? Nio sabe

) . . -
4.14 - Em que pals estrangeiro (nome) nasceu? = Nio sabe

4.15 - 0 nascimento de (nome) foi registrado em Cartorio de Registro Civil?

C’ 1 - Sim e tem Certiddo de Nascimento efou de Cazamento

DZ- Sim, mas ndo tem Certiddo de Nascimento nem de Cazamento
O 3-no

(O 4 - nEo sabe

"SALVAR E CONT INUAR |

e O usuario devera preencher o quesito 4.02 com o nome completo do primeiro
integrante da familia que esta sendo cadastrado (o quesito 4.01 ja vem
preenchido pelo sistema com o nimero de ordem da pessoa que esta sendo
identificada); geralmente, o primeiro é o RF, mas isso ndo é regra;
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O quesito 4.03 diz respeito ao NIS do integrante e vem blindado, ndao permitindo
que o usudrio preencha manualmente. Isso acontece porque o NIS é atribuido a
pessoa pelo sistema, depois de no maximo 48 horas de cadastrado;

OBS.: O quesito 4.03 (Identificacdo NIS/PIS/PASEP) ndo é preenchido. Esse codigo
é atribuido pela CAIXA apds o término da inclusdo do cadastro.

O preenchimento do quesito 4.04 é facultativo, somente se a pessoa tiver apelido
ou nome social;

O usuario devera preencher os quesitos 4.05-Sexo e 4.06-Data de nascimento;

No quesito 4.07-Relacdo de parentesco com a pessoa Responsavel pela Unidade
Familiar - RF, selecionar na lista o parentesco da pessoa que esta sendo incluida
ou alterada com o RF; Caso o quesito 1.09 - 5 (FS3) esteja marcado, este campo
estard bloqueado para edicao visto que ndo ha Responsavel Familiar na familia.

Selecionar no quesito 4.08-Cor ou raca uma das opc¢des da lista;

No quesito 4.09-Nome completo da mae, informe o nome da mae. Caso nao
tenha a informacdo nos documentos apresentados, selecionar a opcao 2-Nao
sabe;

No quesito 4.10-Nome completo do pai, proceder de forma idéntica ao quesito
4.09;

No quesito 4.11-Onde (nome) nasceu, selecione 1 se a pessoa hasceu ho
municipio de cadastramento, 2 se nasceu em outro municipio ou 3 se em outro
pais;

v" Se marcar a opcao 1, passe para o quesito 4.15;

v" Se marcar a opcao 2-Em outro municipio, preencha os quesitos 4.12 - Em
que estado a pessoa nasceu e 0 4.13 - Em que municipio a pessoa nasceu;

v" Se marcar a opcao 3-Em outro pais, preencha o quesito 4.14 - Em que
pais estrangeiro (nome) nasceu.

O quesito 4.14 identifica, no cadastramento de estrangeiros, em que pais a
pessoa nasceu. Os estrangeiros podem ser incluidos no Cadastro Unico, desde
que estejam legalmente no pais e tenham pelo menos um dos documentos
listados neste Bloco;

O quesito 4.15 tem por objetivo identificar se a pessoa foi registrada em cartorio
de registro civil e possui certiddo de nascimento. A opcao selecionada neste
quesito vai indicar como serda o preenchimento de informacdes no bloco 5 -
Documentos.

v Se for marcada a opcdao 1-Sim e tem certidio de Nascimento e/ou
Casamento:

4,15 - 0 nascimento de (nome) foi registrado em Cartorio de Registro Civil ?

@1 - 5im & tem Certiddo de Nascimento e/ou de Casamento
OE - 5im, mas ndo tem Certiddo de Nascimento nem de Casamento
O 3 - Ndo

O 4 - Ndo sabe

O bloco 5 sera habilitado para preenchimento e sera obrigatorio;
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a)

Para o RF da familia, o preenchimento do CPF ou Titulo de Eleitor,
pelo menos. Se o RF for uma pessoa de familia indigena ou
quilombola, podera informar qualquer documento de identificacao
previsto no Bloco 5; e

b) Para os demais membros da familia, o preenchimento de pelo menos
um documento de identificacao previsto no Bloco 5.

v

Se o quesito 4.15 for marcado com a opcao 2 - Sim, mas nao tem Certidao
de Nascimento nem de Casamento:

4.15 - 0 nascimento de (nome) foi registrado em Cartorio de Registro Civil?

O1 - 5im & tem Certiddo de Nascimento efou de Casamento
’E‘E - 3im, mas ndo tem Certiddo de Nascimento nem de Cazamento
O3-Nao

O 4 - Ngo sabe

O bloco 5 serd habilitado para preenchimento, exceto as opcdes 1- Nascimento e 2-
Casamento do quesito 5.01, e serd obrigatorio:

a)

b)

Para o RF da familia, o preenchimento do CPF ou Titulo de Eleitor,
pelo menos. Se o RF for uma pessoa de familia indigena ou
quilombola, podera informar qualquer documento de identificacao
previsto no Bloco 5 (exceto certidao de nascimento e casamento); e

Para os demais membros da familia, o preenchimento de pelo menos
um documento de identificacao previsto no Bloco 5 (exceto a certidao
de nascimento e casamento). A selecao das opcoes 3 (Nao) ou 4 (Nao
Sabe) indica que a pessoa entrevistada nao possui registro de
nascimento em Cartorio de Registro Civil:

4,15 - 0 nascimento de (nome) foi registrado em Cartorio de Registro Civil?

':::'1 - Zim e tem Certiddo de Mascimento efou de Casamento
OE - 5im, mas ndo tem Certiddo de Nascimento nem de Casamentn
@? - Ndn

O 4 - Ndo sabe

4.15 - 0 nascimento de (nome) foi registrado em Cartorio de Registro Civil?

O 1 - Sim e tem Certiddo de Mascimento efou de Cazamento

'DE - Sim, mas ndo tem Certiddo de Nascimento nem de Casamento
O 3-ngo

@-— - Mép =abe

A falta de registro de nascimento impede a emissdo de outros documentos de
identificacdo. Se as opcdes 3 ou 4 do quesito 4.15 forem selecionadas (acima), o Bloco
5 ficara blindado para preenchimento e a pessoa sera incluida com o estado cadastral
“Sem Registro Civil”.

Apo6s o término do preenchimento das informacdes, serd necessario que o
usudrio clique em “Continuar Cadastro” para que o cadastramento prossiga;

As informacdes serdo salvas a partir desse bloco, e sera exibido o Bloco 5
(Documentos). A seguir, exemplo do quadro que, a partir desse comando, sera
exibido na parte superior da pagina:

98 de 262



Dados da Familia

Cddigo familiar: 55840784-68

Data da inclusdo da familia: 08/04/2019 Estado cadastral da familia: EM CADASTRAKMENTO

Data de Atualizagdo: 08/04/2019 Migrado: HAD
Cadastro valido: NAO SE APLICA Cadastro atualizado: NAQ SE APLICA
Renda per capita: RS 0,00 Pendéncia:
| IDENTIFICAGAO | CARACTERISTICAS | FAMILIA | RESPONSAVEL | MARCAGAQ LIVRE
E CONTROLE DO DOMICILIO PELA FAMILIA PARA O MUNICIPIO
. SUPLEMENTAR

DO DOMICILIO

Pessoa Selecionada

Home da pessoa m Estado Cadastral Cadastro valido

1 - FULANO DA SILVA SOUSA RESPOMNSAVEL FAMILIAR EM CADASTRAMENTO NAO SE APLICA

‘SELECIONE PESSOA DA FAMILIA |

| IDENTIFICAGAO | PESSOA COM ’ | TRABALHO E
S - DOCUMENTOS ﬂ sl y4l ESCOLARIDADE n REMUNERAGAO

- Atengdo! Inclusdo ndo finalizada. Foi atribuido a familia/pessoa o estado EM CADASTRAMENTO. Caso todas as

informagoes obrigatoriags ndo sejam preenchidas em até 30 dias, os dados digitados serdo excluidos.

Se houver quesitos com erro no preenchimento, antes da exibicdo do quadro acima sera
gerada mensagem informando os quesitos para correcdo. Além disso, caso falte o
preenchimento de algum quesito obrigatério no Bloco 4, o sistema fara a critica através
de mensagens na parte superior da tela, tais como:

IDENTIFICACAO PESSOA COM TRABALHOE
bl ﬂ DOCUMENTOS “ ; ESCOLARIDADE Ll o

- O(=) campols) (4.06) obrigatorio(s) ndo foilram} informado(s).

9.3.5 Bloco 5 - Documentos
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Orientacdes Gerais de Preenchimento

Esse bloco permite que o usudario inclua as informacdes de todos os documentos de cada
pessoa da familia que estd sendo cadastrada.

Para o RF da familia, é obrigatério o preenchimento do CPF ou Titulo de Eleitor, mesmo
gue tenham sido informados outros documentos. Se o RF for uma pessoa de familia
indigena ou quilombola, podera informar qualquer documento de identificacdo previsto
no Bloco 5. Para os demais membros da familia, o preenchimento de pelo menos um
documento de identificacdo previsto no Bloco 5. Ou seja, ndo ha exigéncia de que os
outros membros da familia apresentem o CPF ou o Titulo de Eleitor, mas caso possuam
esses documentos, é importante que sejam informados.

Mesmo com a possibilidade de registro no sistema de apenas um documento
obrigatorio, o entrevistador deve estimular a apresentacdo de mais documentos
para preenchimento, para minimizar os riscos de descaracterizacdo do cadastro
e de pendéncias na habilitacdo de programas sociais.

e O usuario deve continuar o cadastro da pessoa, preenchendo os quesitos
necessarios;

e Ap6s o término do preenchimento das informacdes, sera necessario que o
usudrio clique em “Salvar e Continuar” para que o cadastramento prossiga;

« As informacodes serdo salvas e serd exibido o Bloco 6 (Pessoa com deficiéncia);

e Se houver quesitos com erro no preenchimento, o sistema nao passara para o
bloco seguinte e serd gerada mensagem informando os quesitos para correcao.

A partir desse bloco, caso o cadastramento precise ser interrompido, o sistema ja
gravara tudo o que foi digitado até agora. Neste momento, o Cédigo Familiar é exibido
na parte superior da tela, junto com outros dados da familia. A familia apresenta seu
primeiro estado cadastral “Em Cadastramento” e, caso a inclusdo nao seja finalizada,
havera um prazo determinado para a exclusdo da familia.

O bloco 5 so esta disponivel para preenchimento caso sejam escolhidas as opcoes
1 (Sim, e tem Certiddo de Nascimento) ou 2 (Sim, mas ndo tem Certiddo de
Nascimento) no quesito 4.15 do Bloco 4.

Se marcadas as opcoes 3 - Nao e 4 - Nao sabe, o Bloco 5 sera blindado, nao
permitindo o preenchimento de nenhuma informacao e a pessoa ficara com o
estado cadastral “Sem Registro Civil”.

Caso a pessoa tenha outros documentos, o preenchimento de certiddo no quesito
5.01 ndo é obrigatorio, mesmo que a opcdo 1 do quesito 4.15 tenha sido marcada.

Quesito 5.01 - Tipo e Dados da Certidao.
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5.01 - Tipo e dados da Certiddo

a) Tipo

1 - Nascimento D 2 - Casamento 3 - Certiddo administrativa de nascimento do indigena(RAaNI)

b} Dados
1 - Home do cartorio 2 - Data do registro:
| | |,, | |; | | Para certidées com data de registro
anteriores a 01/01/2010, o sistema
3 - Nimero do livro 4 - Himero da folha 5 - Himero do termo/RANY libera os quesitos 3, 4 e 5
& - Nimero da Matricula Para certiddes com data de registro a partir
de 01/01/2010, o sistema libera o quesito 6
T - Estado de registro 8 - Municipio de registro

Se preenchida a opcao 1- Nascimento ou 2- Casamento:

5.01 - Tipo e dados da Certiddo

a) Tipo

1 - Mascimento (]2 - casamento 3 - Certiddo administrativa de nascimento do indigena(RANI)

5.01 - Tipo e dados da Certiddo

a) Tipo

D 1 - Nascimento 2 - Cazsamento 3 - Certiddo administrativa de nascimento do indigena(RAMI)

Todas as demais informacdes do item b) dados, deverdo obrigatoriamente ser
preenchidos.Se a data de registro da Certidao Civil (Nascimento ou Casamento) for
anterior a 01/01/2010 o sistema libera os quesitos 2-Numero do livro, 3-Niumero da
folha e 4-Numero do termo/RANI, e bloqueia o quesito 6-NUmero da matricula, que s6
podera ser preenchido para certidoes civis emitidas a partir de 01/01/2010, as quais
possuem matricula Gnica com 32 caracteres.

Os quesitos 2-Numero do livro e 3-Nimero da folha devem ser preenchidos com pelo
menos um caractere numeérico.
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5.01 - Tipo e dados da Certiddo

a) Tipo
1 - Nascimento |:| 2 - Casamento

b) Dados

1 - Nome do cartorio

3 - Certiddo administrativa de nascimento do indigena(RAM()

2 - Data do registro:

INOME DO CARTORIO

| ot |[/|os [/[1900 |

3 - Himero do livro

4 - Himero da folha

h - Himero do termo/RANI

|30 | |20

| |ooooooso |

6 - Ndomero da Matricula

Para certidoes emitidas antes de 01/01/2010,
o campo b permanece blindado.

Para certiddes civis (nascimento e casamento) emitidas a partir de 01/01/2010, apés
informar a data do registro no quesito 5.01-b-2, o sistema bloqueia os itens 3-Numero
do livro, 4-Nimero da folha, 5-Nimero do termo/RANI e libera os itens 6-NUmero da
matricula, 7-Estado do registro e 8-Municipio de registro, para inclusdao dos dados. O
item 6-NUmero da matricula devera ser preenchido com os 32 (trinta e dois) caracteres

do numero da matricula.

Exemplo de preenchimento dos dados da certidao civil com data de registro a partir de

01/01/2010:

5.1 - Tipo e dados da Certidao

a) Tipo
1 - Nascimento |:| 2 - Cazamento

b) Dados

1 - Nome do cartorio

3 - Certiddo administrativa de nascimento do indigena(RANI)

MOME DO CARTORIO

2 - Data do reqgistro:
Wlor [r]os |/|2010 |

3 - Nimero do livro

6 - Nimero da Matricula

4 - Ndmero da folha

& - Ndmero do termo/RANI

Para certidtes

libera o 6

emitidas apos 01/0172010,
o sistema bloqueia os campos 3,4e 5 e

ATENCAO: Caso ja exista outra pessoa, na base do Cadastro Unico, utilizando a

mesma certiddao de nascimento informada, o sistema permite salvar o cadastro,

porém, marcara uma pendéncia para ambos as pessoas.

ATENCAO: Como a coleta de dados da matricula das certidées emitidas a partir de 2010
era feita de maneira particionada nos itens ‘3 - Nimero do livro’, ‘4 - Numero da folha’
e ‘5 - Numero do termo/RANI’, ao identificar que a data de emissdo da certiddo é maior
ou igual a 1°/1/2010, o Sistema de Cadastro Unico exibira os dados coletados nos itens
3, 4 e 5 juntos no item ‘6 - Matricula’. Ou seja, ao consultar o cadastro de uma pessoa
cujos dados da certiddo foram coletados antes da Versdo 7.15, o usuario ndo vera a
matricula composta por 32 digitos. Ndao é necessario alterar este campo, pois isso nao
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afetara a validade cadastral. Caso o usuario tenha a informacdo da matricula completa,
recomenda-se substituir a informacao do item 6. Mas caso essa informacdo ndo tenha
sido coletada, ndo é necessario alterar este campo. Veja exemplo abaixo de como sera
exibido o item 6 nos casos em que nao foi coletada a matricula completa.

5.01 - Tipo e dados da Certidao

a) Tipo
+| 1 - Nascimenfo 2 - Cazamento 3 - Certiddo administrativa de nascimento do indigena(RANI)
b) Dados
1 - Nome do cartorio 2 - Data do registro:
.—’/ /K
3 - Nomero do livro 4 - Nidmero da folha 5 - NOmero do termo/RANI

6 - Nimero da Matricula

h

T - Estado de registro 8 - Municipio de registro

Nos casos em que os dados da matricula da certiddao emitida a partir de janeiro de 2010
foram coletados de maneira particionada e ainda ndo foram digitados, para inserir as
informacdes da certiddo na Versdo 7.15 do Sistema de Cadastro Unico, o usuario devera
reconfigurar a matricula de 32 digitos e inserir no item ‘6 - Matricula’, observando as
seguintes orientacdes:

1. Incluir 14 zeros nas posicoes de 1 a 14;

2. Incluir o tipo da certiddo na 152 posicao: (1) para nascimento, (2) para
casamento;

3. Incluir o nimero do livro, com cinco digitos, da 162 a 202 posi¢do, completando
com zeros a esquerda quando necessario;

4. Incluir o numero da folha na posicdo 212 a 232, completando com zeros a
esquerda quando necessario;

5. Incluir o nimero do termo, com sete digitos, da 242 a 302 posicao, completando
com zeros a esquerda quando necessario; e

6. Nas duas ultimas posicoes, 312 e 322, incluir a letra X.
Exemplo:

Certidao de nascimento emitida em 12 de agosto de 2011, cuja coleta da matricula foi
particionada da seguinte formal:

7. Numero do livro: 00019

8. Numero da folha: 106

9. NuUmero do termo/RANI: 0009254
Matricula a ser digitada no item ‘6 - Matricula’:

000000 00 00 0000 1 00019 106 0009254 XX

1 Numeracio conforme modelo de formulario em papel vigente.
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5.01 - Tipo & dados da Certidao

a) Tipo

%! 1 - Nascimento 2 - Casamento 3 - Certiddo administrativa de nascimento do indigena(Ran!)
b} Dados

1 - Nome do cartorio 2 - Data do registro:

J ANTONIO GUSMAD 12 - 08 ~ 2011

3 - Humero do lvro 4 - NHumero da folha § - Humera do termaorRANI

6 - Numero da Matricula
Q0000000000000 00012060009 2543K

T - Estado de registro & - Municipio de registro
AC BUJARI

Conforme ja informado, se selecionada a opcdo 2 - Sim, mas ndo tem Certiddo de
Nascimento e nem de Casamento do quesito 4.15 do Bloco 4, as opcdes 1 - Nascimento
e 2 - Casamento do quesito 5.01 nao serao habilitadas.

£.01 - Tipo e dados da Certiddo

a) Tipo

1 - Hascimento 2 - Casamento 3 - Certiddo adminisirativa de nascimento do indigena(RAND

Caso faca parte de uma familia indigena, a pessoa podera preencher a opcao 3 - Certidao
administrativa de nascimento do indigena (RANI) do quesito 5.01. Mas esta opcao
somente sera habilitada para preenchimento quando:

e aopcao 1- Sim do quesito 3.01 - “A Familia é indigena?” estiver marcada, bem
como o povo ao qual a familia pertence:
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3.01 - A familia & indigena?

® 1 _sim Oz-no

3.02 - A que povo indigena pertence a familia?

AIKANA
AIKEV/ARA

AKUNT SU

AMANAYE

ANAMBE

APALAI

APTAKA KOYAEI

APINAYE

APITEREW/A

APURINA

ARAPASIO

ARAPIUN

ARARA

ARAWETE

ASURINI

ATIKUM

AVA-CANOEIRO

BAKAIRI

BANAWA o

« aopcao “Indigena” do quesito 4.08 - “Cor ou raca” do Bloco 4 estiver selecionada:

4" Identificagdo da Pessoa

4.01 - Nimero de ordem  4.02 - Nome completo

2 |uBIRAIARA DA MATA |
4.03 - Identificagdo (NIS/PIS/IPASEP) 4.04 - Apelido/Nome Social
4,05 - Sexo

@ 1 - Masculino OZ- Feminino

4.06 - Data de nascimento
[0 |los |r|2000 |

4.07 - Relagdo de parentesco (nome) com a pessoa Responsavel pela Unidade Familiar - RF

| 2 - CONJUGE OU COMPANHEIRO{A) w

4.08 - Cor ou raga

5 - INDIGEMNA

Preenchidos esses requisitos, os quesitos relativos ao RANI estardo habilitados para uso,
lembrando que, caso seja preenchido, todas as informacdes do quesito “b) dados”,
deverao obrigatoriamente ser preenchidos.

4,15 - 0 nascimento de (nome) foi registrado em Cartorio de Registro Civil ?

@1 - 5im & tem Certiddo de Nascimento e/ou de Casamento
O 2 - 5im, mas ndo tem Certiddo de Nascimento nem de Casamento
O 3 - Ndo

O 4 - Ndo sabe
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Documentos

5.01 - Tipo e dados da Certiddo
a) Tipo
1 - Nascimento 2 -Casamente 3 - Certidio administrativa de nascimento do indigena(RANI)

Preenchimento dos quesitos 5.02-Numero do CPF, 5.03-Dados do documento de
identidade (RG), 5.04-Dados da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social e 5.05-Dados
do Titulo de eleitor:

5.02 - Homere de inscrigdo do CPF
|123.456.785-01 |

5.03 - Dados do documento de identidade [RG)

1 - Nomero 2 - Complemento 3 - Data da Emissdo
(444555666 | [12 |rfos |/ [2012_]
4 - Estado emissor 5- Sigla do orgdo emissor

[PARA v |S5P v/

5.04 - Dados da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social

1 - Nomero 2 - Série 3 - Data da Emissdo
joese7es (& 1fos /o3 |
4 - Estado emissor

| PARAIBA »

5.05 - Dados do Titulo de Eleitor

1 - Nomero 2-Zona 3 - Segdo
|1234567850-00 0001 | |oo02

"SAI VAR E CONTINUAR

Em relacdo ao quesito 5.03, quando o 6rgao emissor do documento de identidade for
um dos listados abaixo, o quesito 4-Estado Emissor do quesito 5.03 devera ser
preenchido com a opcao “Nenhum”, selecionando na lista:

5.03 - Dados do documento de identidade (RG)
1 - Himero 2 - Complemento 3 - Data da Emissdo
2o | — N e

4 - Estado emissor 5- Sigla do orgdo emissor
[ NENHUM ] ' :

MIM AER.

: = MIM EXER
Para informar um RG emitide por um MIN MAR 3 - Data da Emissédo

dos drgaos da lista ao lado, selecione DPF | H |_/| |
no quesito 4 a opgao "NENHUM™ CLASSISTAS
OE

DOC ESTR
COMAER

Unicidade dos documentos
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O Sistema de Cadastro Unico ndo aceita o registro do mesmo documento para duas
pessoas diferentes, exceto a certiddo de casamento (quesito 5.01). O preenchimento
inadequado dessas informacdes provoca a manutencao do estado cadastral “Atribuindo
NIS” (na inclusdo) por mais de 48 horas e impede a finalizacdo do cadastro.

ATENCAO: Caso ja exista outra pessoa, na base do Cadastro Unico, utilizando o
mesmo RG informado, o sistema permite salvar o cadastro, porém, marcara uma
pendéncia para ambos as pessoas.

ATENCAO: Caso ja exista outra pessoa, na base do Cadastro Unico, utilizando a
mesma CTPS informada, o sistema permite salvar o cadastro, porém, marcara uma
pendéncia para ambos as pessoas.

O usuario deve estar ciente também de que todo CPF preenchido é comparado com a
informacdo na base da Receita Federal. Divergéncias nos dados da pessoa em relacdo a
base da Receita Federal impedem o prosseguimento do cadastro.

O Sistema de Cadastro Unico faz algum batimento dos dados do CPF?

Com o objetivo de evitar a entrada de dados incorretos na base do Cadastro Unico, ao
ser preenchido o quesito 5.02 - Nimero de Inscricio do CPF, o sistema verifica se: o
nimero do CPF é um ndmero valido; se o nimero do CPF informado ja é utilizado por
outra pessoa cadastrada na base do Cadastro Unico e se os dados de titularidade
conferem com as informacdes cadastradas na base da Receita Federal.

Caso ja exista outra pessoa, na base do Cadastro Unico, utilizando o mesmo niimero de
CPF informado e essa outra pessoa for do mesmo municipio, o sistema ndo permite
salvar a alteracdo. Caso ja exista outra pessoa na base do Cadastro Unico utilizando o
mesmo numero de CPF informado e essa outra pessoa pertencer a outro municipio, o
sistema permite salvar o cadastro, porém, marcara uma pendéncia para ambos os
municipios.

Os dados de titularidade da pessoa que o sistema confere com a base da Receita Federal
sdo: CPF, Nome, Data de Nascimento e Nome da Mde, sendo que se, pelo menos um
desses dados nao conferir, o sistema fara a critica, exibindo o motivo da divergéncia, e
ndo permitira salvar a alteracdo do cadastro.

As mensagens exibidas sdo: "Os dados informados ndo condizem com os dados
constantes na Receita Federal, CPF ndao acatado”. “Atencdo. CPF cancelado na Receita
Federal, operacdao ndao acatada”, “Atencdo. CPF cancelado na Receita Federal CPF nao
acatado”.

A verificacdo de titularidade do CPF (batimento entre os dados informados no Cadastro
Unico e a base da Receita Federal) é realizada seguindo os critérios abaixo:

Primeiro critério:
Nome completo + CPF + Data de Nascimento

Segundo critério:
Nome completo + CPF + Titulo de Eleitor

Terceiro critério:
Primeiro nome + CPF + Titulo de Eleitor + Nome da Mae

Quarto critério:
Primeiro nome + CPF + Titulo de Eleitor + Data de Nascimento
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Quinto critério:
Primeiro e ultimo nome + CPF + Data de Nascimento + Nome da Mae

Sexto critério:
Nome abreviado + CPF + Titulo de Eleitor

O Sistema de Cadastro Unico faz algum batimento dos dados do Titulo de Eleitor?

Ao ser preenchido quesito 5.05 - Dados do Titulo de Eleitor, o sistema verifica se o
numero do Titulo de Eleitor € um numero valido e se esse Titulo de Eleitor ja é utilizado
por outra pessoa cadastrada na base do Cadastro Unico.

Caso ja exista outra pessoa, na base do Cadastro Unico, utilizando o mesmo nimero de
Titulo de Eleitor informado e essa outra pessoa for do mesmo municipio, o sistema nao
permite salvar a alteracdo. Caso ja exista outra pessoa na base do Cadastro Unico
utilizando o mesmo namero de Titulo de Eleitor informado e essa outra pessoa pertencer
a outro municipio, o sistema permite salvar o cadastro, porém, marcara uma pendéncia
para ambos os municipios.

ATENCAO: Alteracio de Dados nos Blocos 4 (ldentificacdo da Pessoa) e 5
(Documentos)

Os Blocos 4 e 5 exibem as informacdes que caracterizam a identificacao da pessoa e que
sdo enviadas para o Cadastro NIS, administrado pela CAIXA, para atribuicao ou validacao
da inscricdo NIS. O seu preenchimento deve ser feito com muito cuidado.

Devido a importdancia dos dados nesses dois blocos, o sistema permite até 3
alteracées cada vez que o usudrio clicar no botdo de finalizar as atualizacées.
Tentativas de alteracoes de mais quesitos nos Blocos 4 e 5 serdo bloqueadas, com
a exibicdo da seguinte mensagem:

- Tentativa de descaracterizacio de pessoa. Alteragdo nio autorizada.

Atribuindo NIS ha mais de 48 Horas

Sempre que ocorrer isso, um ou mais quesitos referentes aos Blocos 4 e/ou 5 foi(oram)
preenchido(s) de forma incorreta, e o cadastro foi rejeitado no processamento; portanto,
0s quesitos ndo estao blindados e permitem que o usuario faca as correcdes necessarias
para retificacdo do cadastro.

Localize a familia e selecione a funcionalidade “Alterar Familia”, clique em “Selecione
pessoa da familia”, na lista de pessoas selecione a pessoa que deseja alterar e clique em
“Alterar Pessoa”. Faca as alteracdes necessarias e clique em “Salvar”.

Se tudo tiver sido feito corretamente, em até 48 horas o cadastro passara de “Atribuindo
NIS” para “Cadastrado”.
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Data da Entrevista X Data de Emissao de documentos

Ao ser informado no Bloco 5 da pessoa um documento que possui data de emissao (Certidao Civil,
RG, CTPS etc), o sistema realiza critica entre a data de emissdo do documento e a Data de Entrevista
informada no campo 1.10 do bloco 1, da seguinte forma:

Para as pessoas nos estados cadastrais CADASTRADA, SEM REGISTRO CIVIL e ATRIBUINDO NIS (se
rejeitada), a data de emissdao do documento devera ser menor ou igual a Data de Entrevista;

Exclusivamente para as pessoas no estado cadastral EM CADASTRAMENTO, a data de emissdo do
documento podera ser menor, maior ou igual a Data de Entrevista.

9.3.5.1 Mensagens de rejeicao no processamento dos dados da pessoa

Durante o processamento dos dados de pessoa informados nos Blocos 4 e 5, o sistema
podera acatar ou rejeitar a inclusdo ou alteracao, exibindo uma das mensagens abaixo:

Inclusdo de pessoa - Atribuicdao de NIS

Mensagem
Exibida

Descricao

Acao

O Cadastro NIS ndo aceita

A Prefeitura deve conferir e corrigir

nomes que contenham | o nome digitado, caso tenha havido
Nome contém palavras formadas por | erro ao inserir o dado.
palavra com mais  de 20 letras.
mais de 20 Exemplo:
letras. Manoelzinhocarvalheira
Santos (o primeiro nome
possui 22 letras.)
A Prefeitura deve conferir e corrigir
o nome digitado, caso tenha havido
Nome ndo aceito pelo erro ao inserir o dado.
Cadastro NIS por ser . )
Nome considerado improprio, Cals_o_tna:q tenha ocorr’|d9 edrro, deve
improprio. normalmente associado a | SO!ICItar a pessoa a copla de sua

palavras de baixo calao.

Exemplo: Comercial etc.

documentacdo para envio a CAIXA,
pela regional, que orientara quanto
aos procedimentos para
cadastramento das pessoas com
essas situacoes.

Nome contém
expressao nao
permitida.

Nome ndo aceito pelo
Cadastro Unico por conter
expressao ndao permitida.

Exemplo: A palavra
“Ignorada” constando no
quesito “4.10 - Nome

completo do pai”.

A Prefeitura deve conferir e corrigir
a informacdo digitada, caso tenha
havido erro ao inserir o dado.

Caso ndo tenha ocorrido erro, deve
solicitar a pessoa a cOpia de sua
documentacao para envio a CAIXA.

Atencao, CPF
cancelado na
Receita Federal,

Na alteracdo ou inclusao de
CPF de uma pessoa, o
batimento com a base da
Receita Federal identifica

O sistema nao permite a inclusdo de
informacdo do CPF quando esse
documento estiver cancelado na
Receita Federal por multiplicidade
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operacao nao

que o CPF esta cancelado

ou fraude. Nesses casos, esse

acatada. por multiplicidade ou | documento ndo é mais valido e a
fraude. Essa critica é | pessoa devera ser orientada a:
apresentada on-line no . deral
sistema, tanto para a) p:oc_urar a_Rece~|ta Fe erz.;l para
inclusdes como alteracées regularizar a situacdao do CPF; e
de pessoa, e impede a | p) aryalizar os dados no Cadastro
continuidade da operacdo. | (jnjco informando o CPF regular.

Caso seja o Responsavel pela
Unidade Familiar, podera cadastrar-
se utilizando o titulo de eleitor. Se
for outra pessoa da familia, podera
cadastrar-se utilizando qualquer um
dos demais documentos previstos
nos formularios de cadastramento.
Alteracdo de pessoa - Validacdao de NIS
Mensagem Descricao Acao
Exibida

O Cadastro NIS ndo aceita

A Prefeitura deve conferir e corrigir

nomes que contenham | o nome digitado, caso tenha havido
Nome contém palavras formadas por | erro ao inserir o dado.
palavra com mais de 20 letras.
mais de 20 Exemplo:
letras. Manoelzinhocarvalheira
Santos (o primeiro nome
possui 22 letras.)
A Prefeitura deve conferir e corrigir
o nome digitado, caso tenha havido
Nome ndo aceito pelo erro ao inserir o dado.
Cadastro NIS por ser . ]
considerado improprio, Casp_ nao tenha OCOI’I”Id(_) erro, deve
_Nomg _ normalmente associado a solicitar a pessoa a copia d\e sua
improprio. documentacdo para envio a CAIXA

palavras de baixo calao.

Exemplo: Comercial etc.

via regional, que orientara quanto
aos procedimentos para
cadastramento das pessoas com
essas situacoes.

Nome contém
expressao nao
permitida.

Nome ndo aceito pelo
Cadastro Unico por conter
expressao ndao permitida.

Exemplo: A palavra
“Ignorada” constando no
quesito “4.10 - Nome

completo do pai”.

A Prefeitura deve conferir e corrigir
a informacdo digitada, caso tenha
havido erro ao inserir o dado.

Caso nao tenha ocorrido erro, deve
solicitar a pessoa a copia de sua
documentacdo para envio a CAIXA.

Atencao, CPF
cancelado na
Receita Federal,
operacao nao
acatada.

Na alteracdo ou inclusao de
CPF de uma pessoa, o
batimento com a base da
Receita Federal identifica
que o CPF esta cancelado

por multiplicidade ou

O sistema ndo permite a inclusao de
informacdo do CPF quando esse
documento estiver cancelado na
Receita Federal por multiplicidade
ou fraude. Nesses casos, esse
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fraude. Essa critica é
apresentada on-line no
sistema, tanto para

inclusdbes como alteracoes
de pessoa, e impede a
continuidade da operacao.

documento ndo é mais valido e a
pessoa devera ser orientada a:

a) procurar a Receita Federal para
regularizar a situacdao do CPF; e

I:)) atualizar os dados no Cadastro
Unico informando o CPF regular.

Caso seja o Responsavel pela
Unidade Familiar, podera cadastrar-
se utilizando o titulo de eleitor. Se
for outra pessoa da familia, podera
cadastrar-se utilizando qualquer um
dos demais documentos previstos
nos formularios de cadastramento.

Exclusao de
documento nao
permitida para
a inscricao.

Tentativa de exclusdo de
documento que é
obrigatorio para algum
dos 6rgaos cadastradores
do Cadastro NIS.
(Exemplo: CTPS para
pessoa que ja teve vinculo
empregaticio)

Se o usuario tentou excluir um
documento e a operacao foi
rejeitada, devera inserir o
documento novamente para
conseguir finalizar a operacao.

E possivel recuperar o nimero do
documento que foi apagado, se o
usudrio sair da tela e buscar
novamente a familia ou pessoa.
Dessa forma, o nimero do
documento sera exibido
novamente.

E importante lembrar que
documentos s6 podem ser
excluidos em casos excepcionais,
em que o usuario tenha se
assegurado de que o documento
que consta no Cadastro Unico ndo
pertence a pessoa ou esta
incorreto. Em grande parte dos
casos, o Cadastro NIS rejeitara a
exclusao, pois estes documentos
sdo usados pelos demais agentes
cadastradores para diversos fins.
Desta forma, caso o usuario
compreenda que deve efetuar a
exclusdao de um documento, na
maioria dos casos, devera informar
outro documento em substituicdo.

Os dados
informados nao
condizem com
os dados
constantes na
Receita Federal,
CPF nao
acatado.

A titularidade do CPF nao
pode ser confirmada na
base da Receita Federal por
divergéncia de  dados
cadastrais entre ela e os
dados informados no
Sistema de Cadastro Unico.

Conferir os dados informados nos
quesitos “4.02 - Nome Completo”,
“4.06 - Data de Nascimento”, “4.09 -
Nome completo da mae”, “5.02 -
NuUmero de Inscricdo do CPF” e “5.05
- Dados do Titulo de Eleitor com
DV’. Nos casos de divergéncia
devido a alteracdo de nome apés
casamento, o usuario deve inserir a
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informacdo do Titulo de Eleitor em
conjunto com o CPF, o que permitira
o cadastramento da pessoa.

Caso nao seja possivel a insercao do
titulo de eleitor, o usudrio devera
orientar a pessoa a regularizar seus
dados junto a Receita Federal, antes
de realizar a atualizacdo cadastral
no Cadastro Unico.

CPF validado
com a Receita
Federal,
exclusao do
documento nao
permitida.

Usuario tentou excluir o
CPF que estd validado na
base da Receita Federal

Como ja foi validada a informacao da
titularidade do CPF para aquela
pessoa, ndo é permitida a exclusao
desse documento.

Assim, o usuario deverd inserir o
documento novamente para
conseguir finalizar a operacdo. E
possivel recuperar o numero do
documento que foi apagado, se o
usuario sair da tela e buscar
novamente a familia ou pessoa.
Dessa forma, o numero do
documento serd exibido novamente.

NIS informado
inativo na base
de dados

Mensagem impeditiva de
alteracoes em cadastro de
pessoa que teve NIS
convertido no mesmo dia e
ainda nao passou pelo
processo noturno de
auditoria para geracao de
elos no Sistema de
Cadastro NIS e eventuais
exclusdes de pessoa no
Sistema de Cadastro Unico.

O usuario deve aguardar o
processamento noturno e realizar as
alteracdes no dia seguinte.

9.3.6 Bloco 6 - Pessoas Com Deficiéncia

Orientacdes Gerais de Preenchimento

Esse bloco permite que o usudario registre as deficiéncias que dificultam ou limitam a
realizacdo de tarefas diarias da pessoa e deve ser preenchido para todos os integrantes
da familia, mesmo que nenhum membro da familia possua qualquer deficiéncia.

Caso o usuario clique na opcdo 2 - Nao do quesito 6.01, o sistema imediatamente
blindara todos os quesitos relativos a deficiéncia (6.02 e 6.03):
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IDENTIFICAGAQ PESSOA COM TRABALHO E
SR ﬂ DOCUMENTOS . e 4l ESCOLARIDADE RN

b Pessoas com deficiéncia

6.01 - (Nome) tem alguma deficiéncia permanente que limite as suas atividades habituais (como trabalhar, ir 4 escola, brincar, etc.)

O1-sm ®2_nz0

6.02 - Qual & o tipo de deficiéncia que (nome) tem? (Este quesito admite miltipla marcagdo)

1-CEGUEIRA 5 - DEFICIENCIA FISICA

2 - BAKA WISAD 6§ - DEFICIENCLA MENTAL OU INTELECTUAL
3 - SURDEZ SEVERA/PROFUNDA 7 - SINDRCME DE DIOWN

4 - SURDEZ LEVE/MODERADA & - TRANSTORNO/DOENCA MENTAL

6.03 - Em fungdo dessa deficiéncia (nome) recebe cuidados permanentes de terceiros ? (Este quesito admite multipla marcagdo)

1-NAD 4 - SIM, DE VIZINHO
2-5IM, DE ALGUEM DA FAMILLA 5-5IM, DE INSTITUICAC DA REDE SOCIOASSISTENCIAL
3 - 5IM, DE CUIDADOR ESPECIALIZADO 6 - SIM, DE OUTRA FORMA

W MT TN

Caso o usuario selecione a opcao 1- Sim, devera obrigatoriamente preencher os quesitos
relativos aos tipos de deficiéncia (6.02 e 6.03), sendo permitidas miltiplas marcacoes
nesses quesitos:

b Pessoas com deficiéncia

6.01 - (Home) tem alguma deficiéncia permanente que limite as suas atividades habituais (como trabalhar, ir & escola, brincar, etc.)

®1-5im O2-nzo

6.02 - Qual & o tipo de deficiéncia que (nome) tem? (Este quesito admite multipla marcagdo)

L] 1-cecUERA [ 5 - DEFICENCIA FISICA

D 2 - BALKA VISAD D & - DEFICIENCIA MENTAL OU INTELECTUAL
I:‘ 3 - SURDEZ SEVERA/PROFUNDA D 7 - SINDROME DE DOWN

4 - SURDEZ LEVE/MODERADA |:| 8 - TRANSTORNO/DOENCA MENTAL

6.03 - Em fungdo dessa deficiéncia (nome) recebe cuidados permanentes de terceiros ? (Este quesito admite miltipla marcagéo)

O 1-nao 4 SIM, DE VIZINHO
[ 2 - sM, DE ALGUEM DA FAMILIA [ s - sIM, DE INSTITUICAD DA REDE SOCIOASSISTENCIAL
[ - =M, DE CUIDADOR ESPECIALIZADO [ &- siM, DE OUTRA FORMA

e O usuario deve continuar o cadastro da pessoa, preenchendo os quesitos
necessarios;

e Apo6s o término do preenchimento das informacdes, sera necessario que o
usudrio clique em “Salvar e Continuar” para que o cadastramento prossiga;

« As informacdes serdo salvas e serd exibido o Bloco 7 (Escolaridade);
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« Se houver quesitos com erro no preenchimento, sera gerada mensagem
informando os quesitos para correcido, conforme abaixo:

I- 0is) campo(s) 6.02) e (6.03) obrigatorio(s) ndo foi(ram) informado(s). I

®1-sm Oz-nao

6.02 - Qual & o tipo de deficiéncia que (nome) tem? (Este quesito admite muiltipla marcagao)

(1 1-cecuera [ 5 - DEFICENCIA FISICA

|:| 2 - BAKA WVISAD |:| 5 - DEFICIENCLA MENTAL OU INTELECTUAL
D 3 - SURDEZ SEVERA/PROFUNDA, D 7 - SINDROME DE DOWWN

|:| 4 - SUURDEZ LEVE/MODERADA |:| 8 - TRANSTORNO/DOENCA MENTAL

O] 4 -nso [ 4- s, oE vizmHO
[ 2- sm, DE ALGUEM DA FAMILLA [ - 2, DE INSTITUICAO DA REDE SOCIOASSISTENCIAL
(] 3- s, DE CUDADOR ESPECIALIZADO [ &- s, DE DUTRA FORMA

"SALVAR E CONT TNUAR |

b Pessoas com deficiéncia

6.01 - (Home) tem alguma deficiéncia permanente que limite as suas atividades habituais (como trabalhar, ir & escola, brincar, etc.)

6.03 - Em fungéo dessa deficiéncia (nome) recebe cuidados permanentes de terceiros 7 (Este quesito admite multipla marcagéo)

« Caso seja informada deficiéncia mental e/ou Sindrome de Down para o RF, o
sistema apresenta uma mensagem para confirmacao:

IDENTIFICAGAQ PESSDA COM TRABALHO E
S ﬂ DOCUMENTOS - — y 4l ESCOLARIDADE RERNETHD

- Foi informado RF com deficiéncia (Sindrome de Down elou Transtorno/Doenga mental). Confirma? @ @

b Pessoas com deficiéncia

6.01 - (Home) tem alguma deficiéncia permanente que limite as suas atividades habituais (como trabalhar, ir a escola, brincar, etc.)

®1_smO2-nao

6.02 - Qual & o tipo de deficiéncia que (nome) tem? (Este quesito admite miiltipla marcagio)

L1 - cecuERa U= - DEFICENCIA FISICA

I:‘ 2 - BADA VISAD D 6 - DEFICIENCLA MENTAL OU INTELECTUAL
I:‘ 3 - SURDEZ SEVERA/PROFUNDA E 7 - SINDROME DE DOWN

I:‘ 4 - SURDEZ LEVE/MODERADA D 2 - TRANSTORNO/DOENCA MENTAL

6.03 - Em fungdo dessa deficiéncia (nome) recebe cuidados permanentes de terceiros 7 (Este quesito admite multipla marcagéo)

01 -nao [J4 - s, DE vizNHO
712 - =M, DE ALGUEM DA FAMILIA (s - 5, DE INSTITUICAD DA REDE SOCIDASSISTENCIAL
[ 3 - =M, DE CUIDADOR ESPECIALIZADO [(&- siM, DE OUTRA FORMA

"FINALIZAR ATUALIZACDES . "CONTINUAR ATUALIZACOES 1
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Essa mensagem é informativa, e ndo impede a continuidade do cadastramento.

9.3.7 Bloco 7 - Escolaridade

Orientacdes Gerais de Preenchimento

Esse bloco permite que o usuario inclua as informacdes de escolaridade, como
alfabetizacao e frequéncia escolar, de cada pessoa da familia que esta sendo cadastrada.

Escolaridade

7.01 - (Home) sabe ler e escrever?

O1-sm Oz2-nao

7.02 - (Home) frequenta escola ou créche? |

o |

7.03 - Qual &€ o nome dessa escola ou creche que (nome) frequenta?
e
LOCALIZAR TNEP

7.04 - Ezsa escola ou creche esti localizada neste municipio?
1-5im 2 - Nido

7.05 - Qual € o estado e o municipio onde esta localizada a escola ou creche?

1 - Estado

2 - Municipio

7.06 - Codigo do INEP/MEC da escola ou creche:

2 - Ndo tem

7.07 - Qual & o curso que (nome) frequenta?

7.08 - Qual & o anoisérie que (nome) frequenta?

Para pessoa que nao frequenta escola, mas ja frequentou

7.09 - Qual foi o curso mais elevado que (nome) frequentou, no qual concluiu pelo menos uma série?
7.10 - Qual foi o dltimo ano/série que (nome) concluiu com aprovagio nesse curso que frequentou?

7.11 - (Home) concluiu esse curso que frequentou?
1-5im 2-Néo

'SALVAR E CONTINUAR

e O usuario deve continuar o cadastro da pessoa, preenchendo os quesitos
necessarios.

v' Marca-se o quesito 7.01 informando se a pessoa sabe ler e escrever;

v" Marca-se o quesito 7.02:
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7.02 - (Nome) frequenta escola ou créche?

1 - 5IM, REDE PUBLICA

2 - 5IM, REDE PARTICULAR
3 -MAO, JA FREQUENTOU
4 - NUNCA FREQUENTOU

Caso seja marcada no quesito 7.02 as opcdes 1 ou 2, segue-se para o quesito seguinte.
Caso a opcao escolhida tenha sido a 3, automaticamente serdo blindados os quesitos
7.03,7.04,7.05,7.06,7.07 e 7.08:

Escolaridade

7.01 - (Nome) sabe ler e escrever?

®1_sim Oz-nzo

7.02 - (Nome) frequenta escola ou créche?

[ 3-NEO, JA FREQUENTOU  ~ |

7.03 - Qual & o nome dessa escola ou creche que (nome) frequenta?
"LOCALIZAR TNEP |

7.04 - Essa escola ou creche esta localizada neste municipio?
1-Sim 2 - Méo

7.05 - Qual & o estado e o municipio onde esta localizada a escola ou creche?

1 - Estado

2 - Municipio

7.06 - Codigo do INEP/MEC da escola ou creche:

2 - MNdo tem

7.07 - Qual & o curgo que (nome) frequenta?

7.08 - Qual & o anoisérie que (nome) frequenta?

Caso a opcao escolhida tenha sido a 4-Nunca frequentou, todos os demais quesitos do
bloco 7 serao blindados:
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Escolaridade

7.01 - (Nome) sabe ler e escrever?

® 4 _sim O2-nio

7.02 - (Nome) frequenta escola ou créche?

4 - NUMCA FREQUENTOU w |

7.03 - Qual & o nome dessa escola ou creche que (nome) frequenta?

"LOCALIZAR TNEP |

7.04 - Ezssa escola ou creche esta localizada neste municipio?
1-5im 2-Nio

7.05 - Qual & o estado e o0 municipio onde esta localizada a escola ou creche?

1 - Estado e

2 - Municipio

7.06 - Codigo do INEP/IMEC da escola ou creche:

2 - Néo tem

7.07 - Qual & o curso que (nome) frequenta?

7.08 - Qual & o ano/série que (nome) frequenta?

Para pessoa que nao frequenta escola, mas ja frequentou

7.09 - Qual foi o curso mais elevado que (nome) frequentou, no qual concluiu pelo menos uma série?

e
7.10 - Qual foi o ditimo ano/série que (nome) concluiu com aprovagio nesse curso que frequentou?

e

7.1 - (Home) concluiu esse curso que frequentou?
1-Sim 2 - Nipo

Caso o usuario tenha selecionado a opcao 1 ou 2 do quesito 7.02, terd de informar o
nome do estabelecimento de ensino no quesito 7.03, bem como o cédigo INEP do
estabelecimento no quesito 7.06. Caso ndo saiba o codigo INEP clicar em
para localizar o estabelecimento de ensino. Automaticamente se abrira um subgrupo:

Escolaridade

7.1 - (Home) =abe ler & escrever?

® 1 _sim Oz-no

7.02 - (Nome) frequenta escola ou créche?

| 1-sM, REDEPUBLICA |

7.03 - Qual & o0 nome dessa escola ou creche que (nome) frequenta?

[EScoLa MUNICIPAL |
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Escolaridade

7.01 - (Nome) sabe ler e escrever?

®1_sim Oz-nzo

7.02 - (Nome) frequenta escola ou créche? | 1 -5IM. REDE FLELICA Vl

7.03 - Qual & o nome dessa escola ou creche que (nome) frequenta?

[EscoLa MUNICIPAL |

Localizar INEP

Estado: Municipio:
| SELECIONE... v | | SELECIONE... |
Bairro

[ SELECIONE. . DIl CANCELAR | BUSCAR |

Escola(s) ou Creche(s) localizadas:
| SELECIONE... v

Localizar INEP

Estado: Municipio:
| PARANA ~| | curITIBA v]
Bairro

| ABRANCHES Bl cACELAR]

Ezcola(s) ou Creche(s) localizadas:

{ SELECIONE. .. P
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Localizar INEP

Estado: Municipio:
| PARANA ~| | currTIEA v]
Bairro

| ABRANCHES Bl CANCELAR

Escolais) ou Creche(s) localizadas:

| SELECIONE. .. o

SANTA GEMMA GALGANI CEEF M

COLEGIO VICENTIMO 5A0 JOSE

ESCOLA MUMICIPAL CEI ULYSSES SILVEIRA GUIMARAES -E
CEMTRO MUNICIPAL DE EDUCACAC INFANTIL KRASINSKI
CENTRO MUNICIPAL DE EDUCACAD INFANTIL NOSS5A SENHORA
ESCOLA MUNICIPAL TANIRA REGIMNA SCHMIDT - EDUCACAD I

Clica-se na escola ou creche desejada entre as localizadas, e tem-se o bloco
automaticamente preenchido até o quesito 7.06:
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Escolaridade

7.01 - (Nome) sabe ler e escrever?

®q_sim O2-nzo

7.02 - (Nome) frequenta escola ou créche?

| 1-5IM, REDEPUBLICA |

7.03 - Qual & o nome dessa escola ou creche que (nome) frequenta?
o
|SANT.A GEMMA GALGANI CEEFM | LOCALIZAR INEP

Localizar INEP

Estado: Municipio:

| PARANA | | CURITIBA ]
Bairro

| ABRANCHES M CAHCELAR | BUSCAR |

Escola(s) ou Creche(s) localizadas:

| SAMTA GEMMA GALGAMICEEF M e

7.04 - Ez=a escola ou creche esta localizada neste municipio?

O1-sim ®2_nzo

7.05 - Qual & o estado & o municipio onde esta localizada a escola ou creche?

1 - Estado | PARAMNA v|

2 - Municipio |CURITIEA |

7.06 - Codigo do INEP/MEC da escola ou creche:
41133145 | OJ2 - Nao tem

A lista de escolas e creches é atualizada anualmente no sistema de Cadastro
Unico, apés o MEC disponibilizar ao MDS a base do Censo Escolar do ano anterior.
Caso a escola ou creche desejada ndo esteja relacionada e/ou seu céodigo de INEP
ndo seja encontrado, a prefeitura deve aguardar a atualizacédo da listagem ou
verificar junto ao MEC se o estabelecimento estd incluido no Censo Escolar.

ATENCAO: E possivel que a pessoa resida em um municipio e estude em outro.
Assim, o sistema ira permitir a selecao de INEP de estabelecimento localizado em
outro municipio.

A seqguir, preenche-se o quesito 7.07, conforme as alternativas apresentadas:

120 de 262




7.07 - Qual & o curso que (nome) frequenta?

1-CRECHE

2 -PRE-ESCOLA (EXCETO CA)

3 - CLASSE DE ALFABETIZACAC - CA

4 - ENSINC FUNDAMENTAL REGULAR (DURACAC 3 ANCS)

5 - ENSING FUNDAMENTAL REGULAR (DURACAQ 9 ANOS)

6 - ENSING FUNDAMENTAL ESPECIAL

7 - ENSINO MEDIO REGULAR.

& - ENSINO MEDIO ESPECIAL

9 - ENSING FUNDAMENTAL EJA - SERIES INICIAIS (SUPLETIVO - 18 A 48)
10 - ENSING FUMDAMENTAL EJA - SERIES IMICIAIS (SUPLETIVO - 52 A 89)
11 - ENSING MEDIO EJA (SUPLETIVQ)

12 - ALFABETIZACAC PARA ADULTOS (MOBRAL, ETC.)

13 - SUPERIOR,, APERFEICOAMENTO, ESPECIALIZACAQ, MESTRADO, DOUTORADO
14 - PRE-VESTIBLLAR

Se a escolha for uma das opcdes 1, 2, 3,9, 10, 11, 12, 13 ou 14, os quesitos 7.08,
7.09, 7.10 e 7.11 automaticamente serdo blindados pelo sistema; caso a escolha
seja os itens 4, 5, 6, 7 ou 8, serdo blindados os quesitos 7.09, 7.10 e 7.11.

- 2 2
7.07 - Qual & o curso que (nome) frequentas | 4 - ENSINO FUNDAMENTAL REGULAR (DURACAO 8 ANOS) v

7.08 - Qual & o ano/série que (nome) frequenta? I

1 - PRIMEIRO({A)
2 - SEGUNDO(A)
3 - TERCEIRO(A)
4 - QUARTO(A)
& - SEXTO(A)

7 - SETIMO{A)

& - OITAVO(A)

10 - CURS0O NAD SERIADO(A)

Caso o usudrio tenha selecionado a opcdo 3 do quesito 7.02, terd de preencher o
quesito 7.09.

e Ap6s o término do preenchimento das informacdes, sera necessario que o
usudrio clique em “Salvar e Continuar” para que o cadastramento prossiga;

» As informacodes serao salvas e sera exibido o Bloco 8 (Trabalho e Remuneracao);

« Se houver quesitos com erro no preenchimento, serda gerada mensagem
informando os quesitos para correcao.

Os codigos possiveis de INEP/MEC das escolas ja estdo registrados na base do
Sistema de Cadastro Unico, conforme municipio de vinculacdo. Caso algum dado
nao esteja contemplado, a gestdo do municipio devera solicitar a sua inclusdao ao
MDS.

9.3.8 Bloco 8 - Trabalho e Remuneracao

Orientacdes Gerais de Preenchimento

Esse bloco permite que o usuario inclua as informacdes sobre trabalho e remuneracao
de cada pessoa da familia que esta sendo cadastrada.
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§ Trabalho e remuneragao (para pessoas de 14 anos de idade ou mais)

8.01 - Na semana passada (nome) trabalhou?
1-5im 2 - Néo

§.02 - Na semana passada (nome) estava afastado de um trabalho remunerado, por motivo de doenga, falta voluntaria, licenga,
férias ou por outro motivo?

1-5im 2 - Nio
§.03 - Esse trabalho principal que (nome) exerceu foi na agricultura, criagdo de animais, pesca ou coleta (extragdo vegetal)?
1-5im 2 - Nio

8.04 - Nesse trabalho principal (nome) era:

o

§.05 - No més passado (nome) recebeu remuneragdo de trabalho? (Se sim, registre o valor bruto da remuneragio efetivamente
recebida em todos os trabalhos)

.00 0 - Mo recebeu

8.06 - (Nome) teve trabalho remunerado nos ditimos 12 meses?
1-5im 2 - Néo

8.07 - Quantos meses trabalhou nesse periodo?

8.08 - Qual foi a remuneragdo bruta de todos os trabalhos recebidos por (nome) nesse periodo?

Koy
8.09 - Quanto (nome) recebe, normalmente, por més de:

1 - Ajuda/doacdo regular de ndo morador 00 0 - Ndo recebeu

2 - Aposentadoria, aposentadoria rural, pensdo ou BPC/LOAS I:l 0o |:| 0 - Nio recebeu

3 - Seguro-desemprego 00 0 - Ndo recebeu
4 - Pengdo alimenticia I:I 00 [0 - no recebeu
S - Qutras fontes de remuneracio exceto bolsa familia cu a0 0 - Ndo recebeu

outras transferéncias similares

W AR ] NUAR

« O usuario deve continuar o cadastro da pessoa, da seguinte forma:

No quesito 8.01, caso a resposta seja 1-Sim, o sistema blindara automaticamente o
quesito 8.02 e o usuario deve passar para o quesito 8.03:

Trabalho & remuneracio (para pEEE0as B3 10 SN0E 03 isa oU mals)

8.01 - Na semana passada (nome) trabalhou®

@ 1 - Sim DZ- Nao

£.02 - Na semana passada [nome) estava afastado de um trabalho remunerade, por motive de doenga, falta voluntaria, licenga,
férias ou por outro motive?

1 - Sim 2 - Mo

Caso a resposta do quesito 8.01 seja 2-Nao, o usuario devera prosseguir para o quesito
8.02 e em seguida responder ao quesito 8.03:
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8.02 - Na semana passada (nome) estava afastado de um trabalho remunerado, por motivo de doenga, falta voluntaria, licenga, férias ou
por outro motivo?

- Sim O 2-Nao

8.03 - Esse trabalho principal que (nome) exerceu foi na agricultura, criagdo de animais, pesca ou coleta (extragao vegetal)?
O 1-8im O 2-Nao

No quesito 8.04, o usuario devera selecionar, na lista apresentada pelo sistema, o que
mais se aproxima da natureza de trabalho que a pessoa exerce:

B.04 - Nesse trabalho principal (nome) era:

1- TRABALHADCOR POR CONTA PROPRIA {BICO, AUTONOMO)

2- TRABALHADOR TEMPORARIC EM AREA RURAL

3- EMFREGADC SEM CARTEIRA DE TRABALHO ASSINADA

4- EMPREGADC COM CARTEIRA DE TRABALHO ASEINADA

3 TRABALHADOR DOMESTICO SEM CARTEIRA DE TRABALHO ASSINADA
& TRABALHADOR DOMESTICO COM CARTEIRA DE TRABALHO ASSINADA,
T7- TRABALHADOR NAC-REMUMNERADO

& MILITAR CU SERVIDOR PUBLICO

& EMPREGADOR

10- EETAGIARIO

11- AFRENDIZ

No quesito 8.05 deve ser informado o valor bruto da remuneracao recebida em todos os
trabalhos no més anterior ao da entrevista, espaco limitado 5 caracteres. Caso ndo tenha
recebido nenhuma remuneracao devera ser marcada a opcao 0-Nao. Caso seja digitado
algum valor, o préximo quesito (8.06) tera obrigatoriamente de ser 1-Sim, ja que a
pessoa teve remuneracdo, caso contrario, o quesito 8.06 podera ser preenchido com
uma das opcoes 1-Sim ou 2- Nao:

8.05 - No més passado (nome) recebeu remuneracéio de trabalho? (Se sim, registre o valor bruto da remuneracéo efetivamente recebida
em todos os trabalhos)

1100 |00 Olo - Nao recebeu

8.06 - (Nome) teve trabalho remunerado nos dltimos 12 meses?
O 1-sim® 2-Nao

8.05 - No més passado (nome) recebeu remuneragéo de trabalho? (Se sim, registre o valor bruto da remuneracgéo efetivamente recebida
em todos os trabalhos)

00 M0 - Nao recebeu

8.06 - (Nome) teve trabalho remunerado nos altimos 12 meses?
O 1-8im® 2-Nao

Caso a resposta ao quesito 8.06 seja 2-Ndo, os quesitos seguintes 8.07 e 8.08 serao
blindados pelo sistema:

8.06 - (Nome) teve trabalho remunerado nos ultimos 12 meses?
O 1-Sim ©® 2-Nao

8.07 - Quantos meses trabalhou nesse periodo?

8.08 - Qual foi a remuneracéo bruta de todos os trabalhos recebidos por (nome) nesse periodo?
,00
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Caso a resposta ao quesito 8.06 seja 1-Sim, os quesitos seguintes 8.07 e 8.08 deverao
ser normalmente preenchidos conforme as informacdes constantes no formulario:

8.06 - (Nome) teve trabalho remunerado nos ultimos 12 meses?
® 1-8Sim O 2-Nzo

8.07 - Quantos meses trabalhou nesse periodo?

8.08 - Qual foi a remuneracéo bruta de todos os trabalhos recebidos por (nome) nesse periodo?
1320 00

No quesito 8.09 deve ser informado o valor recebido em cada quesito, ou, caso ndo haja
valor a informar, deve ser selecionada a opcao 0-Nao recebeu:

8.09 - Quanto (nome) recebe, normalmente, por més de:

1- Ajuda/doacao regular de ndo morador ,00 ® 0 - Nao recebeu
2- Aposentadoria, aposentadoria rural, penséo ou ,00 ™ 0 - Nao recebeu
BPC/LOAS

3- Seguro-desemprego ,00 ¥ 0 - Nao recebeu
4- Pens&o alimenticia ,00 ¥ 0 - Nao recebeu
5- Outras fontes de remuneragio exceto bolsa familia ou ,00 ® 0 - Nao recebeu

outras transferéncias similares
8.09 - Quanto (nome) recebe, normalmente, por més de:

1- Ajuda/doacgao regular de ndo morador ,00 1 0 - N3o recebeu

2- Aposentadoria, aposentadoria rural, pensao ou ,00 O 0 - Nao recebeu
BPC/LOAS

3- Seguro-desemprego ,00 U 0 - Nao recebeu
4- Pens&o alimenticia ,00 & 0 - N3o recebeu
5- Qutras fontes de remuneragéo exceto bolsa familia ou ,00 O 0 - Nzo recebeu

outras transferéncias similares

Depois de devidamente preenchido todo o Bloco 8, conforme as informacdes prestadas
pelo RF no momento da entrevista e registradas no formulario, o usuario devera clicar
no botdo “Salvar e Continuar”, que levara ao bloco seguinte.

Regra de Calculo da Renda Per Capita

(OrientacOes para aprender a calcular a renda per capita que é exibida nos “Dados da
Familia”).

A informacao de renda per capita é exibida no campo Dados da Familia ap6s finalizacao
da inclusdo de todos os membros e é calculada pelo proprio sistema.

Dividir o valor registrado no quesito 8.08 por 12;
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Comparar esse valor obtido no resultado 8.08/12 com o valor registrado no quesito
8.05;

Somar o menor valor obtido dessa comparacdao com as rendas apuradas no quesito 8.09
(8.09-1+8.09-2+8.09-3+8.09-4+8.09-5);

Fazer o mesmo calculo para todos os integrantes da familia, que estejam nos estados
cadastrais “Cadastrado” e “Atribuindo NIS”;

Somar os valores obtidos de todos os integrantes da familia;

O valor total obtido devera ser dividido pelo nimero de pessoas nos estados cadastrais
“Cadastrado” e “Atribuindo NIS” na familia;

Ao final do calculo da renda, no valor resultante a ser atribuido a familia os centavos
devem ser desprezados, sem nenhum arredondamento.

Apos o término do preenchimento das informacdes, serd necessario que o usuario clique
em “Salvar e Continuar” para que o cadastramento prossiga.
« Para familias que NAO estdo em situacdo de rua, a inclusdo da pessoa sera
finalizada, sendo gerada a seguinte mensagem na parte superior da pagina:

n Se houver pessoas ndo finalizadas na familia, a opgdo "Mao" ird mudar para o bloco 4 da primeira pessoa nessa situagao.

Inclusdo realizada com sucesso. Adicionar nova pessoa? Wil WULES

e Para adicionar nova pessoa, clicar em “Sim”. O Bloco 4 serda novamente exibido
para inclusio dos dados da nova pessoa. Ao final da inclusido, a mensagem
surgira novamente e assim sucessivamente até que seja incluida a ultima pessoa
e clique em “Nao;

» Para prosseguir com o cadastramento, sem incluir novo integrante na familia,
clicar em “Nao”. As informacbes serdo salvas e serda exibido o Bloco 9
(Responsavel pela Unidade Familiar - RF), para inclusdao dos dados referentes a
e-mail e telefones para contato caso a familia ndo possua mais nenhum membro
com cadastro incompleto;

e Se houver campos com erro no preenchimento, sera gerada mensagem
informando os campos para correcao.

n - (s} campo(s) (8.08-2) & (8.09-4) obrigatorio(s) ndo foi(ram) informado(s).

Revertendo Comando Indevido de Adicionar Nova Pessoa

Caso seja clicado “Sim” na mensagem “Adicionar Nova Pessoa” e ndo tenha mais pessoas
a serem incluidas deve seguir as orientacdes abaixo:

A tela que aparece apés se clicar em “Sim”:
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ST
IDENTIFICAGAQ PESSOA COM . TRABALHO E
- DA PESSOA E ROCUMENTOS. n DEFICIENCIA FSGOLARIDADE n REMUNERAGAOQ

4 Identificagao da Pessoa

4.01 - Namero de ordem 4.02 - Nome completo
6 | |

4.03 - Identificagdo (NIS/PIS/PASEP) 4.04 - Apelido/Nome Social

4.05 - Sexo
O 1 -Masculino © 2 - Feminino

4.06 - Data de nascimento
27 |

Como foi um comando indevido, a forma de reverter é clicando em “Selecione

SELECIONE PESSOA DA FAHLIA

Pessoa da Familia” , ha parte superior da
pagina;

Selecione pessoa da familia

O 1-ERLI MOREIRA 12345675902 n RESPONSAVEL FAMILIAR ~ CADASTRADO NAO
O 2-ANTONIO MOREIRA | 4234565970+ . CONJUGE OU

12345639701 | 1 COMPANHEIRO(A) CADASTRADO SIM
O 3-RAQUELI MOREIRA 12345698702 FILHO(A) CADASTRADO NAO
® 4_mARIA JOSE EM NAO SE
MOREIRA ENTEADO(A) CADASTRAMENTO = APLICA

Adicionar Pessoa Consultar Pessoa Continuar Inclusdo Excluir Pessoa

Selecionar a ultima pessoa que tiver sido cadastrada, e clicar em “Continuar
Inclusao”.

O sistema retornara para o bloco 4 dessa pessoa, e é s6 dar o comando “Salvar e
Continuar” para que o sistema passe imediatamente para o Bloco 5 (uma vez que ja
esta totalmente preenchido) e dar novamente o comando “Salvar e Continuar”, pois
novamente ja esta preenchido. Isso fard com que o sistema faca a pergunta abaixo
mais uma vez, e é so clicar em “Nao”:

n Se houver pessoas ndo finalizadas na familia, a opgdo "Mao" ird mudar para o bloco 4 da primeira pessoa nessa situagao.

Inclusiec realizada com sucesso. Adicionar nova pessoa? Wil Wil
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Para pessoas em situacdo de rua, sera exibido o Formulario Suplementar 2, cujos
procedimentos de preenchimento estdao relacionados no quesito 8.4.12 deste
manual.

Preenchimento para pessoas com idade inferior a 14 anos

E obrigatério o preenchimento do Bloco 8 para pessoas com idade a partir de 14
anos.

Para as pessoas com idade inferior a 14 anos, o sistema estd habilitado apenas
o quesito 8.09, opcoes 2 (Aposentadoria, aposentadoria rural, pensdo ou
BPC/Loas) e 4 (Pensdo Alimenticia).

Os demais quesitos estarao blindados para pessoas com idade inferior a 14 anos.

8.08 - Qual foi a remuneracéo bruta de todos os trabalhos recebidos por (nome) nesse periodo?
,00

8.09 - Quanto (nome) recebe, normalmente, por més de:

1 - Ajuda/doacao regular de ndo morador ,00 0 - N&o recebeu
2 - Aposentadoria, aposentadoria rural, pensdo ou I:l ,00 0 0-Nao recebeu
BPC/LOAS

3 - Seguro-desemprego ,00 0 - Nao recebeu
4 - Pensgo alimenticia [ ],00 O 0-Nszorecebeu
5 - Outras fontes de remuneracgdo exceto bolsa familia ou ,00 0 - Nao recebeu

outras transferéncias similares

ATENCAO: Quando no Bloco 3-Familia o valor total das despesas da familia for um valor
superior a soma da Remuneracdo de todos os integrantes, serd exibida, ao fim do
preenchimento de cada bloco 8, a seguinte mensagem:

n - 0 valor informado no campo (8.05) € menor que o somatorio dos valores informados no campo (3.10).

Essa mensagem ¢é informativa, e ndo impede a continuidade do cadastramento. Ela
permanecera até o final da inclusao.

9.3.9 Bloco 9 - Responsavel pela Unidade Familiar - RF

Orientacdoes Gerais de Preenchimento

Esse bloco permite ao usudrio incluir as informacdes de contato do RF, como telefone(s)
e e-mail, e registrar autorizacdo para o envio de mensagens e/ou e-mail para a pessoa.
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8 Responsavel pela Unidade Familiar-RF

9.1 - Contato(s)

a) Telefone Primario

Tipo: DoD: Nimero: Auteriza recebimente de mensagem:

v| | | | Sim N3

b) Telefone Secundario

Tipo: DOD: Nimero: Autoriza recebimento de mensagem:
vl | | | sim (N
c) Email
Tipo: E-mail: Autoriza Recebimente de E-mail;
[ vl | Sim | Nio

e O usuario deve continuar o cadastro da familia, da seguinte forma: selecionar
o(s) tipo(s) de telefone do RF, primario e secundario, com cédigo do municipio
(se for celular, o sistema habilita automaticamente as opcdes para recebimento
de mensagens).

0 Responsavel pela Unidade Familiar-RF

9.01 - Contato(s)

a) Telefone Primario

Tipo: DoD: Mimero: Autoriza recebimente de mensagem:

TRABALHO v| s | |33334-5566 Sim __Néo

b) Telefone Secundario

Tipo: ooD: Mimero: Autoriza recebimente de mensagem:
| | Sim | Néo

RESIDEMCIAL

RECADO E-mail: Autoriza Recebimento de E-mail:

MAQ TEM

MAQ DECLARADO Sim'_'Néo
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8 Responsavel pela Unidade Familiar-RF

9.1 - Contato(s)

a) Telefone Primdrio

Tipo: DOD: Mimero: Autoriza recebimente de mensagem:

TRABALHO v| |es | |33334-5565 Sim _Ndo

b) Telefone Secundario

Tipo: DoD: Mimero: Autoriza recebimente de mensagem:
CELULAR v| e | |s8765-4321 | Osim{®hiso
c)y Email
Tipo: E-mail: Autoriza Recebimento de E-mail;
| v| | | sim _Néo

Na parte reservada a cadastramento de e-mail, caso o RF opte por informar um e-mail
pessoal ou de recado, o sistema abre a opcdo para que ele autorize ou ndo o recebimento
de mensagens.

c) Email

Tipo: E-mail: Autoriza Recebimento de E-mail:

Sim'_'M&o

E-MAIL PESSOAL

E-MAIL DE RECADO
MNAD TEM
MNAD DECLARADO

c) Email

Tipo E-mail Autoriza Recebimento de E-mail:

E-MAIL PESS0AL v| |cONTATO@MAIL.COM.BR | ®kim Onso

Termo de Adesdo Recebimento de E-mail
‘THMPRIMIR |

O preenchimento deste bloco é obrigatério e, caso a pessoa ndao tenha ou ndao queira
declarar e-mail e/ou telefone, os quesitos devem ser preenchidos com uma das opcdes
“Ndo Tem” ou “Nao Declarado”.
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Caso o RF opte por receber mensagens, por e-mail ou celular, automaticamente aparece
na pagina o Termo de “Autorizacdo para envio de mensagens (via celular e e-mail”, que
deve ser impresso pela prefeitura, assinado e anexado a documentacido da familia

cadastrada.
() Ui e concordo com o Termo de Ades3o para envio de mensagens.
E-mail: e —
local: o — Data:_ /  J
n\.is-sin.-at.ura
CAlXA

Mensagens via E-mail
Termo de Adesdo

A Utilizacdo deste servico somente sera  possivel mediante leitura e
concordancia com o presente termo. A adesdo poderd ser feita para todos os
grupos de informacdes ou, individualmente, para cada um dos grupos
disponiveis, conforme a seguir.

| - CONDICOES GERAIS SOBRE MENSAGENS ENVIADAS

1- As mensagens limitar-se-3o a textos e JAMAIS conterdo ‘links’, enderecos de
e-mail, propagandas de terceiros, pesquisas, arguivos anexos, solicitagdo de
senha nem pedidos de autorizacdo e, guando se referirem as informactes
financeiras, serdo enviadas de acordo com a faixa de valor escolhida pelo
CLIENTE.

2 - A CAIXA ndo se responsabiliza por: falhas ou desligamento dos servicos do
CLIENTE; problemas nos servicos que o CLIENTE tiver contratado; inobservincia
no acompanhamento das mensagens recebidas; acessos de terceiros as
informacdes recebidas, ficando o CLIENTE inteiramente responsavel pela
guarda das mensagens.

3 - E de responsabilidade do CLIENTE o preenchimento correto do cadastro de
adesdo ao servico de RECEBIMENTO DE E-MAIL, a atualizacdo, alteracgo ou
exclusdo dos dados cadastrais, especialmente se ocorrer mudancas no
endereco de E-MAIL ou cancelamento do E-MAIL; bem como tratar
adequadamente as informacdes disponibilizadas pela CAIXA.

4 - A CAIXA podera a qualguer tempo, mediante comunicacdo prévia de 30
dias: agregar ou retirar funcionalidades do servio efou introduzir modificacBes
ne presente contrato, conforme regulamentagdo em vigor.

5 - Este servico tem natureza meramente informativa e serd prestada pela
CAIXA por prazo  indeterminado, podendo ser cancelado mediante
comunicagdo prévia, sem onus a gualquer das partes, com comunicagio de
cinco dias ateis de antecedéncia.

6 - Eventuais duvidas relativas ao servigo de RECEBIMENTO DE E-MAIL podem
ser sanadas na agéncia da CAIXA onde o CLIENTE possui a conta vinculada ao
servico; pela central de atendimento telefonico (0800 726 0104), (3004-1104 -
Capitais e Regibes Metropolitanas) ou pelo site www.caixa.gov.br.

7 - Este termo e todas as reclamactes relacionadas a este servico devem ser
tratados de acordo com as leis vigentes no Brasil, ficando eleito o foro da
comarca de domicilio do CLIEENTE para dirimir eventuais litigios efou
controveérsias que possam advir.

() Lie concordo.

Local:

Assinatura

Quando o sistema identificar que o cadastro é de uma Familia Unipessoal, o quesito
9.02, “Documentos”’, sera de preenchimento obrigatorio, exceto:

« Familias em situacdo de rua
« Familias indigenas
e Familias quilombolas

Para realizar o upload dos documentos, o usuario deve clicar em “ENVIAR DOCUMENTOS”

e selecionar o documento a ser arquivado.

Obs: Os tipos de arquivos aceitos sdo: JPG, JPEG, PNG e PDF, com tamanho maximo

permitido de 2MB por arquivo.
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n Familia unipessoal: Faga o upload dos arquives de documento de identificagdo oficial e do Termo de responsabilidade familia

unipesscal.

1.0Z Documentos

Nenhum documento encontrado.

"SALVAR E CONTINUAR |

Upload de Documentos
Atengao:
Somente serdo aceilos arquivos dos lipos: JPG, JPEG, PNG & PDF

0 tamanho maximo penmitido de 2MB por arquivo.

Apos escolher o arquivo, clique em "CARREGAR ARQUIVOS” & em seguida em "SALVAR E CONTINUAR® para finalizar a operacéo e
armazenar os documentos

Documento de Identificagdo Oficial com foto:

Escolher Arquive | NENHUM A SCOLHIDO

Termo de responsabilidade familia unipessoal:

Escolher Arquive | NENHUM A SCOLHIDO

':l Eu, _ CPF_ confirmo que os documentos carregades acima s3o: um documento oficial

com foio & o Termo de responsabilidade familia unipessoal.

i

By

Apos escolher os arquivos, o usuario deve clicar no box de aceite, confirmando a
autenticidade dos documentos carregados, e em seguida em "CARREGAR ARQUIVOS" e
por ultimo em "SALVAR E CONTINUAR" para finalizar a operacdo e armazenar os
documentos.
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Documento de Identificagéo Oficial com foto:

24/07/2023 58.95KB

Termo de responsabilidade familia unipessoal:

24/07/2023 58.95KB

O Eu:—. CPF _ confirmo que os documentos carregados acima sdo: um documento oficial
com foto & o Termo de responzabilidade familia unipessoal.

N

'SALVAR E CONTINUAR |

n Arquivos validados com sucesso!

Upload de Documentos
Atencgao:

Somente serdo aceifos arquivos dos fipos: JPG, JPEG, PNG & PDF.
0O tamanho maximo permitide de 2MB por arguivo.

Apds escolher o arquivo, cligue em "CARREGAR ARQUIVOS” & em seguida em "SALVAR E CONTINUAR" para finalizar a operacao e
armazenar os documentos.

Documento de Identificagdo Oficial com foto:

null 24/07/2023 58.95KB

Termo de responsabilidade familia unipessoal:

null 24/07/2023 58.95KB

S

 Apbs o término do preenchimento das informacdes, serd necessario que o
usuario clique em “Salvar e Continuar” para que o cadastramento prossiga.

« As informacdes serdo salvas e sera exibido o Bloco 10 (Marcacao Livre para o
municipio).
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e« Se houver campos com erro no preenchimento, sera gerada mensagem
informando os campos para correcao.

» Esse bloco ndo estara disponivel para preenchimento caso o quesito 1.09-5 (FS3)
esteja marcado no bloco 1 estando a familia com a opcao de representante legal.

9.3.10 Bloco 10 - Marcacao Livre para o Municipio

Orientacdes Gerais de Preenchimento

Esse bloco permite que o usudrio inclua informacdes sobre o trabalho infantil de
membros da familia.

IDENTIFICACAQD CARACTERISTECAS FAMILIA RESP{)H:-‘.@UEL MARCACAD LIVRE
ECONTROLE DO DOMCE PELA FAMILIA PARA O MUNICIPIO
SUPLEMENTAR
DO DOMICILIO

T e e ———

"SELECIONE PESGOA DA FAMILIA |

Marcacao Livre para o Municipio

10.01 - Ha trabalho infantil na famitia?

O1-sm O2-nio

10.02 - Identifique a(s) crianga(s} envolvida(s) em trabalho infantil

N°de Tra bail!o

MATEUZINHO CABRAL DE CASTRO

"SALVAR E CONTINUAR

Caso haja criancas de 0 a 15 anos, o quesito 1-Sim do quesito 10.01 ficara liberado para
selecdo, e serdo listadas as criancas nessa faixa etaria no quesito 10.02;

Marcacao Livre para o Municipio

10.01 - Ha trabalho infantil na familia?

O-sim Oz-nge

10.02 - Identifique a(s) criangals) envolvida(s) em trabalho infantil

N° de Trabalho

MATEUZINHO CABRAL DE CASTRO

"SALVAR E CONTINUAR
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Se houver indicios de trabalho infantil com uma ou mais criancas listadas, deve-se
responder 1-Sim ao quesito 10.01, e no quesito 10.02, marcar no quadrinho a direita
o(s) nome(s) da(s) com indicio de trabalho infantil.

Trabalho
Infantil

e Ap6s o término do preenchimento das informacdes, sera necessario que o
usuario clique em “Salvar e Continuar” para que o cadastramento prossiga.

e Se houver campo com erro no preenchimento, serd gerada mensagem
informando os campos para correcao.

Orientacdes de preenchimento do bloco podem ser consultadas junto ao MDS, pelos
canais exibidos no inicio deste manual.

9.3.11 FS1 - Formulario Suplementar 1

Responsavel familiar ou Representante legal?

Durante a inclusao de uma familia, se o quesito 1.09 - 5 FS3 estiver marcado, antes
do Cadastro Unico mudar para o preenchimento do FS3 sera verificado se ha algum
membro da familia que preenche os requisitos para ser responsavel familiar (idade
superior a 16 anos e possuir CPF ou titulo de eleitor preenchidos). Caso o usuario
desista de cadastrar um Representante Legal, o quesito 4.07 dos membros serdao
liberados para preenchimento e cadastramento de um Responsavel Familiar, assim
como o bloco 9, e o quesito 1.09 - 5 sera desmarcando, impedindo o acesso ao FS3
pelo operador.

Caso a familia ja apresente um Representante legal cadastrado e haja ao menos um
membro da familia que possa ser Responsavel Familiar, ao acessar o bloco FS1 sera
apresentada a mesma pergunta e serdo listados os membros. Caso o usuario opte por
cadastrar um RF o sistema ira desmarcar o FS3, excluir a vinculacdo do RL com a
familia e liberar o bloco 9 e os campos 4.07 dos membros para preenchimento.

Orientacdes Gerais de Preenchimento

Esse bloco, cujo preenchimento é obrigatério, permite ao usuario incluir as informacdes
de vinculacdo da familia aos programas e servicos do Governo Federal, bem como
identificar se a familia pertence a algum Grupo Populacional tradicional ou Especifico.
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| IDENTIFICAGAD | CARACTERISTICAS T—— | RESPONSAVEL | MARCAGAQ LIVRE
ECONTROLE DO DOMICILID ' PELA FAMILIA PARA O MUNICIPID

SUPLEMENTAR
DO DOMICILIO

"SELECIONE PESSOA

FS1 Formulario Suplementar

1.04 - Codiga Familiar 1.02 - UF 1.03 - Municipio 1.04 - Distrito 1.05 - Subdistrito 1.06 - Setor censitario
055840734-68 MG NOVA LIMA

1.07 - Modalidade da Operagao 1.08 - Forma de Coleta de Dados

M - Inclusdo ' 2 - AlteracHo "1 - Sem visita domiciliar ' 2 - Com visita domiciiiar

1.10 - Data da Entrevista
g4 |/ |04 |/ 2018

Entrevistador

1.11 - Nome 1.42 - CPF

1.13 - Observagoes

Vinculagao a Programas e Servigos

2.01 - Indique abaixo, marcando com X, se a familia ou algum membro da familia € beneficiario de algum programa da Secretaria
Nacional de Seguranga Alimentar e Nutricional - SESAN. Admite multipla marcagdo.

|:| 1 - Vende leite para o programa do leite - Leite Fome Zero |:| 10 - Recebeu cisterna para armazenamento de dgua da chuva

|:| 2 - Recebe leite do programa do leite - Leite Fome Zero |:| 11 - Participa de projetos de producdo de alimentos (horta comunitaria,
] 3 Aende aimantas para o PAA - Compra Direta criacdo de pequencs animais, viveiro & pomares}

|:| 4_ Recebe alimentos do PAA - Compra Direta |:| 12 - Participa de projeto da carteira indigena (Parceria MMANDS)

|:| 5 - Recahecesta s |:| 13 - Vende alimentos em feira livre popular financiada peio DS

|:| & - Faz refeicio em restaurante popular D 14 - Nenhum

C17-Faz refeicde em cozinha comunitaria

[ s - Participou de curse em alimentacdo e nutricio

D 2 - Recebeu infraestrutura de captacdo de dgua da chuva
para produzir simentos

2.02 - Algum membro da familia foi resgatado do trabalho analogo ao de escravo por argdo do governo (Ministério do Trabalho,
Policia Federal, eic;)?

O1 -sim Oo- Nao
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2.03 - Indique abaixo, marcando com X, se a familia ou algum membro da familia & beneficidrio de algum programa do Ministério de

Minas e Energia.

|:|1 - Recebeu sua conta de energia elétrica faturada como tarifa social

|:|2- Recebeu de sua distribuidora de energia elétrica doacdo de ldmpadas ou outros equipamentos para reduzir o consumo de energia

D 3 - Ndo pagou pela instalacdo de energia na entrada de sua residéncia

|:| 4 - Nenhum

2.04 - Preencha o campo abaixo com o nimeroicodigo de identificagdo da unidade consumidora, indicado na conta de energia

eléetrica do domicilio.

a) N° de ordem da pessoa:

b} Cadigo da unidade consumidora:

2.05 - Indique abaixo, marcando com X, se algum membro da familia recebe algum beneficio ou & atendido por algum programa da

Assisténcia Social.

L1 - Beneficio de Presta ¢do Continuada - BPC deficiente
2 - Beneficio ge Prestacdo Continuada - BPC idoso
HES Programa de Atencdo Integral & Familia - PAIF

s Criancas de 0 a § anos em acies sociceducativas de
apnio & familia

|:| 5 - Centros e Grupos de convivéncia para idosos
e- Abrigo para mulheres vitimas de violéncia
O+ Abrigo para criancas e adolescentes

|:| 2 - Abrigo para pessoas idosas

|:| 9 - Abrigo/albergue para aduttos & famiias

10 - Abrigo/albergue para populacio adulta em situacdo de
rua

[ 41 - ProJovem Adolescente
D 12 - ProJovem Urbano
|:| 13 - ProJovem Campo
|:| 14 - ProJovem Trabalhador

s Servico de referéncia & apoio 4 habiltacdo e reabiltacio

de peszoas com deficiéncia

Lis- Servico de enfrentamento a violéncia, abuso e exploracio sexual
contra criancas, adolescentes e suas familias

Car- Servigo de acompanhamento social a adolescentes em medida
sociceducativa de liberdade assistida

s Servico de acompanhamento social a adolescentes em medida
sociveducativa de prestacdo de servicos 8 comunidade

s Servico de orientacdo e apoio especializado a criangas,
adolescentes e familias

D2D - Servico de Centro-Dia (atendimento 4 pessoa idosa com deficiéncia)

D 21 - Servico de atendimento no demiciio de pessoas idosas e pessoeas
com deficiéncia

D 22 - Projetos de inclusdo produtiva
Los- Programa de Erradicacdo do Trabalho Infantil - PETI
[ 24 - Nenhum

2.06- Indique abaixo =e a familia ou algum membro da familia & beneficiario de algum programa do Ministério das Cidades.

Lista de Programas

1 - Habitacdo de Interesse Social - HIS-FNHIS

2 - Urbanizagde, Regularizacdo e Integracdo de Assentamentos Precarios - UAP-FNHIS

3 - Habitar Brasil BID - HBB

4 - Pro-Moradia

5 - Minha Casa Minha Vida - Municipios com até 50 mil habitantes

6§ - Operacies coletivas - FGTS
7 - Minha Casa Minha Vida - FAR

& - Pro-Municipios

(O Esta famiia ndo & beneficiéria de qualguer programa do Ministério das Cidades

2,07 - Sua familia pertence a algum Grupo Populacional Tradicional ou Especifico? Identifique qual entre as opgdes disponiveis:

R

"CONCLUTR

e O usuario deve preencher o FS1, a partir do quesito 2.01, conforme a declaracao
do RF no momento da entrevista e registrado no formulario.

O quesito 2.04 se refere a conta de energia elétrica:
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Na letra a) selecionar o niumero de ordem que corresponda ao integrante da
familia responsavel pela conta de luz (geralmente 1 é o RF, e 99 quer dizer que a conta
ndo esta em nome de nenhum dos integrantes);

Na letra b) preencher com o nidmero que consta na conta de luz.

2.04 - Preencha o campo abaixo com o nimero/codigo de identificagdo da unidade consumidora, indicado na conta de energia
elétrica do domicilio.

a) MW® de ordem da pessoa: N

b} Codigo da unidade consumidora:

I

Lurun-nl

OBS.: O quesito 2.06 foi desabilitado a partir da versao 7.15.05 do Sistema de Cadastro
Unico, nao possivel o seu preenchimento a partir de entao.

O quesito 2.07 deve ser preenchido, selecionando na lista se a familia pertence a algum
Grupo Populacional Tradicional ou Especifico, conforme lista abaixo.

Caso a familia ndo pertenca a nenhum dos grupos da lista, deve ser selecionada a opcao
“000-Nenhuma”.

?:‘}Esta familia ndo & beneficidria de qualquer programa do Ministério das Cidades

2.07 - Sua familia pertence a algum Grupo Populacional Tradicional ou Especifico? ldentifiqgue qual entre as opgdes disponiveis:

| v

R

101 - FAMILIA CIGAMNA

201 - FAMILIA EXTRATIVISTA

202 - FAMILIA DE PESCADORES ARTESAMAIS

203 - FAMILIA PERTENCENTE A COMUNIDADE DE TERREIRQ

204 - FAMILIA RIBEIRINHA

205 - FAMILIA DE AGRICULTORES FAMILIARES

301 - FAMILIA ASSENTADA DA REFORMA AGRARIA

302 - FAMILIA BENEFICIARIA DO PROGRAMA MACIONAL DE CREDITO FUNDIARIQ
303 - FAMILIA ACAMPADA

304 - FAMILIA ATINGIDA POR EMPREEMDIMENTOS DE INFRAESTRUTURA
305 - FAMILIA DE PRESO DO SISTEMA CARCERARIO

306 - FAMILIA DE CATADORES DE MATERIAL RECICLAVEL

000 - NENHUMA

R

e« Apbs o término do preenchimento das informacdes, serd necessario que o
usuario clique em “Concluir”.

» Sera gerada a seguinte mensagem: “A inclusado foi realizada com sucesso”.
« Atela de “Comprovante de Cadastro” serd exibida para impressao.

e Se houver campos com erro no preenchimento, sera gerada mensagem
informando os campos para correcao.
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» (Caso seja necessario continuar o cadastramento da familia, o usuario deve clicar
no botao “Salvar e Continuar” até a finalizacdo do cadastramento.

9.3.12 FS2 - Formulario Suplementar 2

Orientacdes Gerais de Preenchimento

Esse bloco permite que o usuario inclua as informacodes de cada pessoa que esteja em
situacdo de rua. O FS2 s6 é disponibilizado para cadastros em que houve marcacao dessa
opcdo no quesito 1.09 - 4 (Bloco 1 - Identificacao e Controle) do Formulario Principal de
Cadastramento.

IDENTIFICACAO PESSOA COM TRABALHO E
n DA PESSOA ﬂ DOCUMENTOS n DEFICIENCIA ESCOLARINADE n REMUNERACAO

. SUPLEMENTAR 2
Formulario Suplementar 2 - Alteragao

1.01 - Codigo Familiar 1.02 - UF 1.03 - Municipio 1.04 - Distrito 1.05 - Subdistrito 1.06 - Setor censitario
022882705-42 GO ALEXANIA 0 0 0

1.07 - Modalidade da Operacdo  1.08 - Forma de Coleta de Dados

1-Inclusdo * 2 - Alteragéo 1 - Sem visita domiciliar - 2 - Com visita domiciliar

1.10 - Data da Entrevista
14 | /|08 |/ 2018

Entrevistador

1.11 - Nome 1.12 - CPF
04041387132

1.13 - Observagoes

O preenchimento dos itens 1.11, 1.12, 1.13, 2.01, 2.02 e 2.03 é feito de forma
automatica pelo sistema;
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2-ldentificagcao da Pessoa em Situag¢do de Rua

2.01 - Niimero de ordem
5

2.02 - Nome completo
DINO DA SILVA SAURO

2.03 - Identificacéo (NIS/PIS/PASEP)

2.04 - Onde (nome) costuma dormir? Este quesito admite miultipla marcagao

U 1 - Rua - Quantas vezes por semana? e
U 2 - Albergue - Quantas vezes por semana? e
U 3 - Domicilio Particular - Quantas vezes por semana? v
L) 4 - Outro - Quantas vezes por semana? ~

2.05 - Ha quanto tempo (nome) vive na rua?

2.06 - Quais os principais motivos pelos quais (nome) passou a morar na rua/albergue/outro?
Este quesito admite multipla marcacédo

U 1 - Perda de Moradia U 7 - Tratamento de Saude

U 2 - Ameaca/Violéncia U 8 - Preferéncia/opgao propria
U 3 - Problemas com Familiares/companheiro(a) U 9 - Outro

U 4 - Alcoolismo/Drogas U 10 - Nao Sabe/N&o Lembra
U 5- Desemprego U 11 - Nao respondeu

0 6 - Trabalho

2.07 - Ha quanto tempo (nome) mora nesta cidade?

2.08 - Vive com sua familia na rua?
O 1-8im ©2-N3so

2.09 - (Nome) tem contato com parente que viva fora da rua? -

2.10 - Nos ultimos seis meses (nome) frequentou ou participou de alguma atividade comunitaria?
Este quesito admite multipla marcacédo

U 1-Escola U 5 - Nao Sabe/ndo lembra
U 2 - Associagdo U 6 - Nao Respondeu

U 3 - Cooperativa

U 4 - Movimento Social
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2.11 - Nos ultimos seis meses (nome) foi atendido em algum dos lugares listados abaixo?
Este quesito admite multipla marcacao
U 1 - Centro de Referéncia da Assisténcia Social - CRAS 0 6 - Hospital/clinica geral

U 2 - Centro de Referéncia Especializado da Assisténcia Social H 7 - Nenhum
- CREAS

U 3 - Centro de referéncia para populagao em situagao de rua

U 4 - Instituicao de acolhimento governamental
(albergue/abrigo/outro)

U 5- Instituicdo de acolhimento ndo-governamental (instituicdo
beneficente privada/outro)

2.12- Alguma vez (nome) teve emprego com carteira de trabalho
assinada?

2.13 - O que (nome) faz para ganhar dinheiro?
Este quesito admite multipla marcacéao

U 1 - Construgao civil
U 2 - Guardador de carrofflanelinha
U 3 - Carregador/estivador

U 4 - Catador de material reciclavel
U 5 - Servigos gerais/limpeza /outro

6 - Pede dinheiro
7 -Vendas
8 - Qutro

9 - N3o respondeu

FINALIZAR ATUALTZACOES | CONTINUAR ATUALIZACOES

O 0O o0oo-g

Os quesitos 2.04, 2.06, 2.10, 2.11, 2.13 admitem multipla marcacao, ou seja, o usuario
podera selecionar mais de uma opcao no mesmo quesito.

O quesito 2.04 requer a selecdo de cada campo para em seguida ser informada a
frequéncia com que ocorre como no exemplo a sequir (a pessoa pode s6 dormir na rua,
ou s6 em albergue, deixando alguns quesitos sem preencher):

2.04 - Onde [nome) costuma dormir? Este quesito admite miltipla marcagio
1 - Rua - Quantas vezes por semana? .u

D 2 - Albergue - Quantas vezes por semans’?

D 3 - Domicilio Particular - Quantas vezes por semana?

D 4 - Qwtro - Quantss verss por semana?

=l L g 0l B

2.05 - Ha quanto tempo (nome) vive na rua?

Apos o término do preenchimento das informacdes, serd necessario que o usuario clique
em ERIEEEEEN para que o cadastramento prossiga:
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e Ainclusao sera finalizada, com o sistema perguntando se deseja incluir nova
pessoa:

n Se houver pessoas ndo finalizadas na familia, a opgdo "Mao" ird mudar para o bloco 4 da primeira pessoa nessa situagao.

Inclusdo realizada com sucesso. Adicionar nova pessoa? Wil WULES

e Para adicionar nova pessoa, clicar em “Sim”. O bloco 4 serd novamente exibido,
com os quesitos em branco, para inclusdao dos dados.

e Para prosseguir com o cadastramento, sem incluir novo integrante na familia,
clicar em “Nao”. As informacdes serdo salvas e sera exibido o bloco 9
(Responsavel pela Unidade Familiar - RF) onde podem ser informados telefones
e e-mail de contato caso a familia ndo possua mais nenhum membro com o
cadastro incompleto.

e Se houver campos com erro no preenchimento, sera gerada mensagem
informando os campos para correcao.

9.3.13 FS3 - Formulario Suplementar 3

Orientacoes Gerais de Preenchimento

Esse bloco aparecera para o operador quando o quesito 1.09-5 - Formulario Suplementar
3 estiver marcado.

E nesse bloco que serdo informados os dados do representante legal da familia.

Buscar Representante Legal / NIS ou CPF

Escolha uma das opeies abaixo para buscar Representante Legal

Opgéo: Nimero:

CPF v

A busca pelo representante legal é feita utilizando o CPF ou o NIS.
Apos efetuar a busca o sistema ird mostrar os dados da pessoa localizada.

Caso a busca seja feita pelo CPF e a pessoa nao seja localizada, o operador pode tentar
efetuar a busca pelo NIS ou preencher os quesitos necessarios para a inclusao do RL.
Para essa segunda situacdo o quesito CPF estara bloqueado e preenchido com o valor
utilizado na busca pelo CPF.

Pessoa é representante em outra(s) familia(s)

Caso a pessoa localizada ja seja Representante Legal em pelo menos uma familia, os
quesitos de identificacdo (3.01 até o 3.11) e endereco (3.16 até o 3.23) estardo
bloqueados para edicdo e a pessoa s6 conseguira alterar esses dados em uma agéncia
da CAIXA.
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Pessoa nao é representante em nenhuma familia

Se for o primeiro cadastro dessa pessoa como representante legal em uma familia,
estarao disponiveis para edicdo todos os quesitos informados, com excecdao do NIS,
sendo que o tratamento de cada quesito obedece as regras ja definidas no sistema e
ha validacdo dos dados com a Receita Federal.

Pessoa nao esta cadastrada

Caso nao localize o cadastro na busca pelo CPF, os quesitos do bloco FS3 serdo
liberados para a inclusdo dos dados. Ap6s o preenchimento pelo operador o Cadastro
Unico ira efetuar a localizacdo ou inclusdo da pessoa no sistema do Cadastro NIS de
forma online. Caso haja alguma critica nas informacdes fornecidas pelo Operador
Municipal, uma mensagem sera informada na tela para que o Operador realize os
ajustes. A mensagem sera relativa a critica de CEP inexistente no municipio ou de que
os dados informados ndo condizem com os dados constantes na Receita Federal. O
cadastro s6 podera ser salvo quando o NIS for atribuido.

Dados de Contato

Os quesitos 3.12 - Telefones de Contato e 3.13 - E-mail representam as formas de
contato do representante legal e, assim como os quesitos de identificacdo, pertencem
ao representante legal e sdo os mesmos para todas as familias onde ele estiver
incluido, podendo ser editados pelo operador.

Dados de representacao legal

Os quesitos 3.14 e 3.15 sdo referentes a vinculacdo do representante legal com a
familia onde ele estd sendo vinculado e deverdo ser preenchidos sempre que o
representante for vinculado a uma nova familia conforme o documento de
representacao legal apresentado na entrevista.

Quando o cadastro de uma familia é salvo com as informacdes de um representante
legal as informacoes preenchidas no bloco 9 sdo apagadas, assim como o quesito 4.07
- Relacao de Parentesco de todos os membros no estado cadastral diferente de excluido.

As pendéncias referentes ao nao preenchimento dos quesitos 4.07, bloco 9 e auséncia
de RF ndo serdo marcadas para a familia/pessoa.
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Identificagéo do Representante Legal

3.01 - Nome Completo 3.02 - Identificagdo (NIS)
| | | |
3.03 - Sexo 3.04 - Data de nascimento

1 - Masculino " 2 - Femining | |/| |/| |

3.05 - MNome completo da mée

| | Nao sabe

3.06 - Nome completo do pai
| || N0 sabe

3.07 - CPF
| |

3.08 - Onde (nome) nasceu?
1 - Meste municipio 2 - Em oufro municipio 3 - Em outro pais

3.09 - Em que estado (nome) nasceu? | = ||:| N30 sabe

3.10 - Em que municipio (nome) nasceu? | | |:| N3o sabe

- i i ? T s
3.11 - Em que pais estrangeiro (nome) nasceu? | = | ) N30 sabe

3.12 - Telefones de Contatos

DoD Telefone 1

| | |
DoD Telefone 2

| | |
3.13 - E-mail

3.14 - Tipo de Representagdo Legal

'~ Curatela '~ Tutela ">’ Guarda

3.15 - Informagdes de documente do Representagdo Legal
A

Endereco do Representante Legal

3.16 - Localidade 3AT-UF

| | | v
3.18 - Municipio 3.19 - Tipo

| | | v

3.20 - Nome 3.21 - Namero

| | |

3.22 - Complemento do Nimero 3.23-CEP

| | | |

9.3.13.1 Representante Legal

O representante legal é uma pessoa vinculada a familia por meio de uma das seguintes
formas de representacao legal:

Tutela
Curatela
Guarda

Essa pessoa pode ser representante legal em mais que uma familia e, no momento de
sua inclusdao como RL, recebe um codigo identificador Unico.
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A desvinculacao entre um RL e uma familia ocorre no caso de desmarcacao do quesito
1.09 - 5 no Bloco 1, confirmacao de 6bito, ou cancelamento do NIS do RL. Com excecao
do primeiro caso, a desvinculacdo ocorre em todas as familias onde essa pessoa seja RL.

O RL de uma familia ndo pode ser membro dessa mesma familia.

9.3.14 Emissao de Comprovante de Cadastro

O cadastramento da familia sera finalizado quando todos os quesitos forem preenchidos
corretamente. O sistema exibird um comprovante de cadastro.

Se a familia tiver um Representante Legal cadastrado, o sistema ira exibir os dados
dele. Na opcao de impressao do comprovante de cadastramento o sistema também
irda mostrar os dados do RL.

O local destinado para o Telefone do Orgdo Responsavel deve ser preenchido com o
telefone da Prefeitura, ou da Secretaria que faz o cadastramento. Como é local, ndo ha
espaco para o DDD.

O usuario deve clicar em “Imprimir” para impressdo do Comprovante de cadastro (sera
exibido o comprovante de prestacao de informacoes):
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Recebimento do comprovante de prestac3o de informacdes
Eu, ;
afirmo que recebi o comprovante de prestacdo de informagdes deste formulano.
/ !

Local Data

Assinatura

S

COMPROVANTE DE PRESTAC.&O DE INFORHAI;'E!ES

Governo Federal Formulario Principal
Ministério do Desenvolvimento Social de Cadastramento

Secretaria Nacional de Renda de Cidadania
Departamento do Cadastro Unico

Declaro, 2ob as penas da lei (Art. 299 do Codigo Penal), que as declarages contidas neste formulério [:::-rrespondem 3 verdade e
cnmpmmetn—me a procurar a gestao municipal para atualiza-las sempre que houver mudangas em relagdo as informagdes prestadas
por mim nesta entrevista ou, no maximo, em até dois anos da data desta enfrevista

Mome
| ANA PAULA BARBARA LAMAS

| |
u55.2?e_35e| |13| | 01349?551nz|-|E|
Identificag 3o (CPF) Identificagio (Titulo do Eleitor)

Assinatura do Responsavel pela Unidade Familiar

T e | Nova LIMA - MG
Cadigo familiar Data da entrevista Entrevistador
004075817-66 || |09]|]04]]2019 | 554 _.532.286 || 87|
Dia  Meés Ano Identificagdo [CPF}
Modalidade da operagiao Telefone do 6rgao responsavel
Inclusao
X Alteragio Assinatura do entrevistador

Depois de ser impresso, devera ser assinado pelo RF e pelo entrevistador.

O recebimento do comprovante, assinado pelo RF, deve ser arquivado no processo da
familia pelo prazo estabelecido na Portaria MDS n® 177/2011.

A partir da exibicio desse comprovante na tela, a familia esta “Cadastrada”, e o estado
cadastral de cada um dos seus integrantes com documentacao é “Atribuindo NIS”, e
permanecera nesse estado no maximo até 48 horas apos o cadastramento da familia.
Esse é o tempo necessario para que o Sistema de Cadastro Unico se comunique com o
sistema de informacdes sociais da CAIXA, o Cadastro NIS, a fim de verificar se ja existe
um NIS para aquela pessoa; caso exista, o Cadastro Unico “traz” o NIS para vincular a
pessoa; caso ndo exista, ou ndo seja identificado NIS, o sistema ira “criar” um novo NIS
para vincular a pessoa.

O Comprovante de Cadastramento pode ser impresso a qualquer momento, bastando
selecionar essa funcionalidade no quadro “Acdes para esta Familia”.
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Por que alguns cadastros de pessoa, mesmo passadas 48 horas, permanecem com
o estado cadastral "ATRIBUINDO NIS"?

Se, ap6s o prazo de 48 horas, o cadastro da pessoa continua na situacao cadastral
“Atribuindo NIS, é porque o cadastro apresentou inconsisténcias quando do
processamento das informacodes inseridas dos blocos 4 e 5. Para esses casos, o usuario
deve verificar se o sistema permite editar novamente os dados da pessoa (clicar em
“Alterar Familia”, selecionar a pessoa e clicar em “Alterar Pessoa”), revisar se todos os
quesitos dos blocos 4 a 8 estdo corretamente preenchidos e enviar novamente as
informacoes através do botdo “Finalizar Atualizacao”.

Caso a situacao persista depois de feito o procedimento descrito acima, favor entrar em
contato pelo telefone 40040104 para capitais e regido metropolitana, e o canal 0800104
0104 para os demais municipios e informar o ocorrido.

10 Acoes Para Esta Familia

No menu “Acdes Para Esta Familia”, quadro que fica a direita do “Visualizar Familia”,
estdo disponiveis diversos tipos de acdes. De acordo com as caracteristicas do cadastro
(estado cadastral, condicdo e situacao cadastral) sdo exibidos diferentes tipos de acdes.
Para executar determinada acao, o usuario devera possuir o perfil adequado que lhe dé
permissdo para realiza-la. A seguir, veremos alguns exemplos:

Visualizar Familia

Dados da Familia Agbes para esta Familia

Cadigo familiar: 021058473-40 - Historico F53 Representante Legal
Data da inclusdo da familia: 14/12/2007 I Estado cadastral da familia: CADAE_F‘ADDI - Histarico da Familia

Data de Atualizagdo: 11/04/2022 Migrado: SIM - Consultar Ocorréncias

Cadastro valido: SIM Cadastro atualizado: SIM - Corrigir Cadastro

Renda per capita: RS 605,00 Pendéncia: NAD - Alterar Familia

Limite para atualizagdo do cadastro: 11/04/2024 - Consultar Enderego Remanescente

- Excluir

- Imprimir Comprovante de
Cadastramento

- Confirmar Cadastro Familiar
- Trocar de Responsavel Familiar

- Imprimir ou salvar formularios
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Visualizar Familia

Dados da Familia IA;:"oes para esta Familia

Cddigo familiar: 07999544540

Data da inclusdo da familia: 04/07/2023

Data de Atualizagio: 04/07/2023
Cadastro véalido: NAD SE APLICA

Renda per capita: RS 0,00

Estado cadastral da familia: EM
CADASTRAMENTO

Migrado: MAO
Cadastro atualizado: NAO SE APLICA

Pendéncia:

Limite para atualizagio do cadastro: 04/07/2025

Visualizar Familia

- Histdrico F53 Representante Legal
- Higtdrico da Familia

- Consultar Ocorréncias

- Continuar Inclusio

- Consultar Enderego Remanescente
- Trocar de Responsavel Familiar

- Imprimir ou salvar formuléarios

- Excluir

Dados da Familia Agbes para esta Familia

Codigo familiar: 079995545-02

Data da inclusdo da familia: 19/07/2023 I Estado cadastral da familia: EXCLUIDO I

Data de Aiualizagﬁo: 1900712023
Cadastro valido: NAD

Renda per capita: R% 33.333,00

Migrado: NAD
Cadastro atualizado: SIM

Pendéncia: NAD

- Historico F53 Representante Legal
- Histdrico da Familia

- Consultar Ocorréncias

- Consultar Enderego Remanescente

- Trocar de Responsavel Familiar

Em consultas de familias de outros municipios, entretanto, o menu “Acdes Para Esta
Familia” aparece sem as acdes costumeiras, apenas com as opcoes de “Historico da

Familia” ou

Visualizar Familia

Dados da Familia

Codigo familiar: 004075817-68

Data da inclusdo da familia: 09/09/2002 I Estado cadastral da familia: CADASTRADOD I

Data de Atualizagdo: 12/06/2019
Cadastro valido: SIM

Renda per capita: RS 527,00

Historico da Familia” e “Historico da Pessoa’:

Acbes para esta Familia

- Historico F53 Representante Legal

- Historico da Familia

Migradao: SIM

Cadastro atualizado: NAD

Pendéncia: SIM

Limite para atualizagio do cadastro: 12/08/2021
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Visualizar Familia

Dados da Familia Agbes para esta Familia
Codigo familiar: 004075817-66 - Histdrico F53 Representante Legal
Data da inclusdo da familia: 09092002 || Estado cadastral da familia: CADASTRADD | - Histarico da Familia
Data de Atualizagdo: 12/06/2013 Migrado: 5IM - Historico da Pessoa
Cadastro valido: SIM Cadastro atualizado: NAQ
Renda per capita: RS 527,00 Pendéncia: SIM

Limite para atualizagdo do cadastro: 12/06/2021

As acdes que envolvem alteracdes de dados das familias com o consequente registro
no historico ndo estardo habilitadas para as familias quando o operador do sistema for
membro cadastrado.

Entrevistador

1.21 - Home 1.22 - CPF
Atencéo! Nio & permitide associar um entrevistador numa famiia que ele faga parte} [oo0 eo co197 |

1.23 - Observagbes

ATUALIZACLOC

10.1 Consultar ocorréncias

A acao “Consultar Ocorréncias” permite ao usuario consultar as pendéncias e ocorréncias
existentes na familia/pessoa(s).

Dados da Familia Agbes para esta Familia

Cadigo familiar: 004075817-68 - Histdrico F53 Representante Legal
Data da inclusdo da familia: 0%/09/2002 Estado cadastral da familia: CADASTRADO - Histdrico da Familia

Data de Atualizagdo: 12/06/2019 Migrado: SIM I - Consultar Ocorréncias I
Cadastro valido: SIM Cadastro atualizado: NAO - Consultar Enderego Remanescente
Renda per capita: RS 527,00 Pendéncia: SIM - Imprimir ou salvar formularios
Limite para atualizagdo do cadastro: 12/06/2021 - Consultar Pessoas Transferidas
Limite para atualizagdo do cadastro: 12/06/2021 - Consultar Pessoas Transferidas
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Pendéncias para pessoas da familia

Data de
“

RESPONSAVEL

12698778115  ANA PAULA BARBARA LAMAS 01/0311981 o

13046746775 RENATO DA SILVA LAMAS 17/0911981 NAO NAO

16286962175  GABRIEL HENRIQUE BARBARA 15/03/2003 FILHO(A) SIM NAO
LAMAS

16461044613  MWATHEUS HENRIQUE BARBARA 1510312003 FILHO(A) SIM NAO
LAMAS

16287020084 JULIO CESAR BARBARA LAMAS 03/06/2004 FILHO(A) SIM NAO

13046746775 RENATO DA SILVA LAMAS 17/0911981 CONJUGE OU SIM NAO

COMPANHEIRO(A)

As pendéncias sao criticas efetuadas pelo sistema, no caso de descumprimento de
regras do cadastro, e devem ser regularizadas pela gestao do municipio. As ocorréncias
sdo acoOes executadas na familia/pessoa.

Caso ndo haja ocorréncias na familia, o sistema retorna a consulta com a mensagem
abaixo:

Pendéncias para pessoas da familia

20364207129 JOSE MENDES DOS SANTOS 037021932
n N&ao existe(m) ocorréncia({s) na familia/pessoa.

Se houver pendéncias/ocorréncias, ao clicar na opcao “Consultar Ocorréncias”, o sistema
exibira os tipos de pendéncia/ocorréncia existentes, conforme tela a seguir:
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Pendéncias para pessoas da familia

Data de
-m

12608778115  AHNA PAULA BARBARA LAMAS 0110311981 RESPONSAVEL
FAMILIAR
13046746775 RENATO DA SILVA LAMAS 1710911981 NAD NAO
16286962175  COABRIEL HENRIQUE BARBARA 1510312003 FILHO{A) SIM NAO
LAMAS
16461044613  MATHEUS HENRIQUE BARBARA 1510312003 FILHO{A) SIM NAO
LAMAS
16287020084  JULIO CESAR BARBARA LAMAS 03/06/2004 FILHO(A) SIM NAO
13046746775 RENATO DA SILVA LAMAS 1710911981 CONJUGE OU SIM NAO

COMPANHEIRO(A)

Pendéncias da Familia

¥ PENDENCIA ATUALIZACAD FAMILIA
-- FAMILIAS COM DADOS DESATUALIZADOS HA MAIS DE 24 MESES;

Clicando sobre cada item serdo exibidas as pendéncias/ocorréncias:

Ocorréncias da Familia

¥ OCORRENCIA FAMILIA TRANSFERIDA
-- FAMILIA TRANSFERIDA PARA ESTE MUNICIPIO EM FAMILIA EXISTENTE;

Pendéncias da Familia

¥ PENDENCIA AUDITORIA FAMILIA
— CAMPOS OBRIGATORIOS NAQ PREENCHIDOS DOS BLOCOS 1 A3 EBLOCOS 9 E 10,

' VOLTAR | TRATAR PENDENCIAS

Para tratar a pendéncia/ocorréncia, clicar sobre o botao “Tratar Pendéncias” e realizar
alteracdes conforme descrito no item 10.2-Alterar Familia.

10.2 Alterar Familia

Previamente, é importante distinguir dois conceitos no Cadastro Unico: Alteracdo e
Atualizacao cadastral:

« Alteracdo: qualquer quesito que seja alterado pelo usuario sera gravado no
histérico da familia ou da pessoa, como a data/hora em que foi realizada a
alteracao, o valor anterior, o CPF do usuario que fez a alteracdo e o IP da maquina.
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e Atualizacao: se a alteracdo realizada pelo usuario for em um dos
quesitos/operacdo considerados “SENSIVEIS” (vide item 4-Conceitos), a alteracdo
sera considerada como ATUALIZACAO do cadastro, e, nesse caso, além de gravar
no histoérico, o sistema grava também no campo “Data de Atualizacdo”, do quadro
“Dados da Familia” a data da alteracdo e acrescenta 24 (vinte e quatro) meses a
data do campo “Limite para atualizacdo do cadastro”. Se a alteracao for realizada
em dado “Nao Sensivel”, as datas de Atualizacao e Limite para atualizacdo do
Cadastro permanecem inalteradas. Ou seja, o Cadastro Unico somente considera
que o cadastro foi atualizado quando forem alterados os quesitos sensiveis ou
realizadas operacdes especificas.

Acoes que sensibilizam a data de atualizacao da familia:

| - Alteracdo do endereco (quesitos 1.12; 1.14; 1.15; 1.18);

Il - Alteracdo da renda familiar (quesitos 8.05 e/ou 8.08 e/ou 8.09);

Ill - Alteracdo na composicao familiar, com inclusao ou exclusdao de membros na familia,
exceto por transferéncia;

IV- Inclusdao de CPF ou Titulo de Eleitor para o RF (quesitos 5.02 e 5.05);

V - Para familias quilombolas e indigenas, qualquer outro documento de identificacdo
previsto no Formulario Principal de Cadastramento, inclusive o Registro Administrativo
de Nascimento Indigena (Rani), para os indigenas (Bloco 5);

VI - Substituicao do RF (quesito 4.07);

VIl - Alteracdo/inclusdo do cédigo Inep (quesito 7.06); e

VIl - Alteracdo/inclusdo da série escolar (quesitos 7.07 e 7.08).

Dados da Familia

Cédigo familiar: 0133615064-03 Data em que foi efetuada alteragio em dado "sensivel”

Data da inclusdo da familia: 02/ p Estado cadastral da familia: CADASTRADO
Cadastro vilido: SN Cadastro atualizado: SIM
Renda per capita: RS 58,00 Pendéncia: NAD

Limite para atualizagio do cadastro: 06/11/2020

A acao “Alterar Familia” permite ao usuario fazer alteracdes nos blocos da familia e
da(s) pessoaf(s).

Quando selecionada essa acdo, o sistema libera para edicdo os quesitos, que antes sé
estavam disponiveis para consulta, a fim de que sejam realizadas as alteracbes
necessarias na familia e/ou na(s) pessoa(s).

Nesse momento, o sistema apagara o conteudo dos quesitos abaixo, para
preenchimento obrigatorio pelo usuario:

e 1.08 - Forma de coleta de dados;

1.10 - Data da entrevista;

1.22 - CPF do entrevistador;

9.1 - Documentos - Upload de Documentos (somente para familias unipessoais).
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Identificagdo e controle
1.01 - Codigo Familiar 1.02 - UF 1.03 - Municipio 1.04 - Distrito 1.05 - Subdistrito 1.06 - Setor censitario
004075817-66 MG MOVA LIMA 0 0 0

1.07 - Modalidade da Operagio
1 - Inclusdo 2 - Alteracdo

1.03 - Forma de Coleta de Dados
O 1 - Sem vizita domiciliar O 2 - Com visita domiciliar

1.09 - Formularios Preenchidos

0 - Principal 01 - Avulzo L 2 - Avulso 3 - Formulario Suplementar 1 4 - Formulario Suplementar 2
1.10 - Data da Entrevista

L kL]

Entrevistador

1.21 - Nome

1.22 - CPF

1.23 - Observagbes

EM 23 08 16 ULTIMZ ATUALTZACAD ~
GEBAL EM 13 0% 20146 APENAS
ESCOLARTIDADE EM 07 11 18

ATUALTZACAC GERAL COM APRESENTACAC

NE MNCEADDERTTA MR DEDMA TR MTDS

"FIMALIZAR ATUALTZACOES | CONTINUAR ATUALTZACOES

Upload de Documentos

Atengao:

Somente serdo aceites arguives dos tipes: JPG, JPEG, PNG = PDF.
0 tamanho maximo permitido de 2MB por arguivo.

Apods escolher o arguive, cligue em "CARREGAR ARQUIVOS™ e em seguida em "FINALIZAR ATUALIZAC OES™ para finalizar a operacio e
armazenar os documentos.

Documento de ldentificagio Oficial com foto:

MO FILE SELECTED.

Termo de responsabilidade familia unipessoak

NO FILE SELECTED,

] Eu,— CPF_u:anﬂrmu que os documentos carregados acima sdo: um documento oficial com
foto e o Termo de responsabilidade familia unipessoal

CARREGAR ARQUIVO

"FINALIZAR ATUALIZACOES [ CONTINUAR ATUALIZACOES |
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Selecione pessoa da familia

Estado Cadastro

LC;}ML Sﬂ”"‘ PAULA BARBARA 12698778115 n RESPONSAVEL FAMILIAR =~ CADASTRADO
(O 2 . REMATO DA SILVA LAMAS 13046746775 H EXCLUIDOD NAO
O 3. LUIS FILIPE BARBARA 16409117605 FILHO(A) EXCLUIDO SIM
LAMAS
O 6 - JULIO CESAR BARBARA 16287020084 FILHO(A) CADASTRADO SIM
LAMAS

CONJUGE QU i
(O 7 - RENATO DA SILVA LAMAS 13046746775 n Iy s EXCLUIDO SIM
O & - MAURILIO OLIVEIRA DO 12492435501 ENTEADO{A) CADASTRADO SIM
SANTOS
O 9. ANDERSOMN JOSE SANTOS | 17011559335 ﬂ CADASTRADO SIM
O 10 - FILHA DA MOCA 23846801492 . ENTEADO(A) CADASTRADO SIM
RESPONSAVEL FAMILIA

Adicionar Pessoa Consultar Pessoa Alterar Pessoa Excluir Pessoa

A alteracdo de dados de pessoas sO6 é permitida para cadastros com estado cadastral
“Cadastrado”, “Sem Registro Civil” e “Em Cadastramento”.

Procedimentos para alteracdo de Familia

« Selecionar a opcao “Alterar Familia”;
e Clicar em um dos blocos da Familia (1, 2, 3, 9, 10, FS1);
« Posicionar o cursor no quesito a ser alterado e digitar o novo dado;

« Caso a alteracdo de informacoes seja restrita a um bloco, clicar em “Finalizar
Atualizacoes” para concluir a rotina;

e Clicar em “Continuar Atualizacdes” para prosseguir com a atualizacdo em outros
blocos.
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Endereco da Familia

1.11 - Localidade
|ZONA RURAL

1.12 - Tipo
|RUA PARTICULAR |

1.13 - Titulo
| |

1.14 - Nome 1.15 - Namero
[FAZENDA SANTAREM | | |

1.16 - Complemento do Niimero 1.17 - Complemento Adicional 1.18 - CEP

SN | |CHACARA RIACHO DAS NEVES | [72.930-000

1.19 - Unidade Territorial Local

Codigo:

Descrigao: 01

1.20 - Referéncia para Localizagao

Entrevistador

1.21 - Nome 1.22 - CPF
FABIO DA SILVA COUTINHO 040.413.871-32 | ASSOCIAR

1.23 - Observacoes

FINALIZAR AT‘UAI.IZA(,‘OES CONTINUAR ATUALIZACOLES )

10.2.1 Alteracdao em familia que possui pessoa com indicativo de
obito

Se alguma pessoa da familia possuir no Cadastro NIS a informacao de Certidao de Obito,
serd gravada na pessoa uma pendéncia do tipo “PENDENCIA AUDITORIA PESSOA”, com o
nome “MEMBRO FAMILIAR COM INDICATIVO DE OBITO".

154 de 262



Para realizar qualquer alteracdo na familia que apresente essa pendéncia sera necessario
tratar primeiramente a pendéncia referente ao indicativo de ébito na pessoa, caso
contrario, o sistema nao permitira que a familia seja alterada/atualizada.

A pendéncia “MEMBRO FAMILIAR COM INDICATIVO DE OBITO” podera ser tratada de duas
maneiras, a saber, de acordo com a situacdo, que deve ser confirmada durante a
entrevista com a familia:

Situacdo 1: a pessoa possui a pendéncia “MEMBRO FAMILIAR COM INDICATIVO DE
OBITO”, e, na entrevista com a familia, o entrevistador confirma que a pessoa é falecida:

Procedimentos:

Ao localizar a familia o sistema exibe a mensagem abaixo:

ﬂ SUPLEMENTAR 1

u - Atencao! A(s) pessoa(s) NOME desta familia possui(em) indicativo de obito! Favor realizar a
manutengéo do cadastro da(s) pessoa(s)! SRLLLURITIIEEES

Clique no botdo “TRATAR PENDENCIAS”

Cligue aqui para realizar o tratamento da
pendéncia referente a indicativo de dbito na
pessoa.

n - Atengdo! A(s) pessoa(s) NOME DA PESSOA desta familia possuilem) indicativo

de obito! Favor realizar a manutengdo do cadastro da(s) pessoa(s)!

Serd exibida na tela a seguir, com a lista de pessoas da familia que possuem indicativo
de obito.

Nessa tela, depois de confirmar na entrevista, o usuario devera clicar no botao
“CONFIRMAR”, na pessoa correspondente, para confirmar o falecimento da pessoa.

Obs: A informacao de 6bito é recebida por fontes externas como INSS e/ou Receita
Federal.

Nesta tela, preencha os campos 1.08, 1.10 e 1.22:
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Membro(s) da Familia com Indicativo de Obito

As pessoas listadas abaixo se encontram cadastradas no sistema e possuem indicativo de ébito.
A manutencgéo do cadastro destas pessoas deve ser realizada, de acordo com as opgdes:

Confirmar: Confirma que a pessoa esta falecida e permite a sua exclusao;
Rejeitar: Atesta que a pessoa néo esta falecida.

Coleta de Dados

Atencgao! Informe os dados abaixo para que seja possivel tratar o indicativo de 6bito da pessoa.

1.08 - Forma de Coleta de Dados

Nesta tela, preencha os campos 1.08,
Q 1 - Sem visita domiciliar © 2 - Com visita domiciliar

1.10 e 1.22 e clique em confirmar:

1.10 - Data da Entrevista
2N |

Entrevistador

1.21 - Nome 1.22 - CPF | | -

Ao clicar em “CONFIRMAR”, sera exibida a tela abaixo, para que o usuario confirme o
Obito da pessoa selecionada.

Coleta de Dados

Atencgao! Informe os dados abaixo para que seja possivel tratar o indicativo de obito da pessoa.

1.08 - Forma de Coleta de Dados
® 1 - Sem visita domiciliar © 2 - Com visita domiciliar

1.10 - Data da Entrevista
06 |/ 05 |/[2019 |

Entrevistador G

1.21 - Nome 1.22 - CPF _ ASSOCIAR
LEONICE DOS SANTOS SOUSA GOMES 008.235.191-04 |

Confirma o(s) 6bito(s) da(s) pessoa(s) abaixo?

Nome da Pessoa “ Estado Cadastral | Cadastro Valido
E RF SIM

TESTE CADASTRADO

CONFIRMAR | REJEITAR
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Atencao! Confirma o obito da pessoa NOME ? @@

Na tela acima, se o usuario clicar “SIM”, serd exibida a tela a seguir, com os dados da
certidao de 6bito, caso esteja registrado no Cadastro NIS, para que ele confirme ou
altere, se for necessario.

Exclusao da Pessoa

Dados da Pessoa

1 RF

ABREU

Motivos para exclusao da Pessoa

® Falecimento da pessoa

® Certidao de Obito © Parecer da Gestao Municipal do Cadastro Unico

Se o usuario clicar “NAQ”, a pendéncia permanecera na pessoa e nenhuma alteracio
podera ser realizada na familia, até que a pendéncia seja resolvida.

Motivos para exclusao da Pessoa

Nesta tela, confirme ou altere os

© i O ) N - dados da certiddo de 6bito e clique
Certiddo de Obito Parecer da Gestdo Municipal do Cadastro Unico "CONFIRMAR" para realizar a

exclusao pelo motivo "falecimento

® Falecimento da pessoa

Complemento do motivo da pessoa"
Preencha abaixo as informacgdes da certidao de obito:
Data de emissao: Numero do termo/Matricula: Livro:
108/10/2018 /0000000055201 103973XX |
Folha: UF: Municipio:
DF v | BRASILIA v

Nome do cartério:
3 OFICIO DE REGISTRO CIVIL |

Depois de selecionar o “CONFIRMAR”, o sistema aparece com a mensagem, € 0 usuario
deve selecionar “SIM”:
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Exclusao da Pessoa

- Deseja realmente efetuar a exclusao? il wlllon

O sistema exibira a tela a seguir, confirmando a exclusdo da pessoa:

u - Atencdo! A manutengao do cadastro do(s) membro(s) da familia com indicativo de 6bito foi concluida.

Caso exista(m) outra (s) pessoa(s) com indicativo de obito, o sistema informa:

SELECTONE PESSOA DA FAMI)

IDENTIFICACAC DOCUMENTOS id PES SDﬁ Com - ESCOLARIDADE [} TRABALHO E
DA PESS0A DEFICIENCIA F{EMUNEH.PL'CAO

n - Atengdo! Als) pessoals) LUCAS JOSE desta familia possuilem) indicative de obito! Favor realizar a

manutengdc do cadastre da(s) pessoa(s)!

J - A Exclusdo foi realizada com sucesso.

OBS.: caso a familia tenha mais de uma pessoa com indicativo de 6bito, todas as pessoas
deverdo ter a pendéncia tratada para que a familia possa ser atualizada.

Situacao 2: a pessoa possui a pendéncia “MEMBRO FAMILIAR COM INDICATIVO DE
OBITO”, e, na entrevista com a familia, o entrevistador confirma que a pessoa NAO é
falecida:

Nesse caso, confirmado que a pessoa que apresenta a pendéncia NAO é falecida, a
pendéncia devera ser “REJEITADA”, conforme procedimentos a seguir:

Clique no botdo “TRATAR PENDENCIAS”;

Preencha os campos 1.08-Forma de Coleta de Dados, 1.10-Data da Entrevista, 1.22-CPF
do entrevistador (clique “Associar”) e clique no botdo “REJEITAR”, sera exibida~ a tela a
seguir, clique “SIM” para confirmar a rejeicio do indicativo de 6bito ou “NAQO” para
desistir.
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Nesse momento, se o usudrio clicar “NAO” a pendéncia permanecerd e nenhuma outra
alteracdo podera ser realizada na familia, até que a pendéncia seja tratada.

Confirma o(s) obito(s) da(s) pessoa(s) abaixo?

ABREU 23723723 237 CADASTRADO

E RF SIM

CONFIRMAR | 'RFFFITAR | Escolha "REJEITAR" para confirmar que a pessoa nio é falecida.

VOLTAR

Ao clicar no botao “REJEITAR” sera exibida a tela a seguir, solicitando a confirmacao
pelo usuario:

Confirma o(s) obito(s) da(s) pessoa(s) abaixo?

Nome da Pessoa “ Estado Cadastral | Cadastro Valido

ABREU 237237 237 237 RF CADASTRADO SIM
Atengao! A escolha desta opgdo atesta que a pessoa ABREU nao é
falecida. Deseja continuar? =

Clique "SIM" para rejeitar o indicativo de dbito ou "NAO" para desistir da operacdo

Na tela seguinte, clique “SIM” para confirmar que a pessoa ndo é falecida ou “NAO”,
para desistir da operacao.

- Confirma que a pessoa ABREU néo é falecida? @ “NAC

——

Membro(s) da Familia com Indicativo de Obito

As pessoas listadas abaixo se encontram cadastradas no sistema e possuem indicativo de ébito.
A manutencao do cadastro destas pessoas deve ser realizada, de acordo com as opgodes:

Confirmar: Confirma que a pessoa estd falecida e permite a sua exclusao;
Rejeitar: Atesta que a pessoa ndo esta falecida.

Ao clicar “SIM”, aguarde a confirmacado do sistema, entdo a pendéncia serd excluida e a
familia podera ser alterada/atualizada.
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- Atengao! A manutengao do cadastro do(s) membro(s) da familia com indicativo de obito foi concluida.

10.2.2 Consultar pendéncia relacionada a pessoa(s) com indicativo
de obito

No quadro “Acdes para esta familia”, no item “Consultar Ocorréncias” é possivel
identificar as pessoas que apresentam Pendéncia ou Ocorréncia relacionada a
indicativo de 6bito.

Depois de localizar a familia, no quadro “Acdes para esta familia” clique no item
“Consultar Ocorréncias”;

Visualizar Familia

Dados da Familia Acoes para esta Familia

Cadigo familiar: 030627031-56 - Historico da Familia

Data da incluséo da familia: 26/08/2011 Estado cadastral da familia: CADASTRADO - Consultar Ocorréncias

Data de Atualizacéo: 24/07/2017 Migrado: NAO - Alterar Familia

Cadastro valido: SIM Cadastro atualizado: SIM - Consultar Endereco Remanescente
Renda per capita: R$ 937,00 Pendéncia: NAQ - Confirmar Cadastro Familiar

Limite para atualizagéo do cadastro: 24/07/2019 - Trocar de Responsavel Familiar

- Imprimir ou salvar formuldrios
- Excluir
- Imprimir Comprovante de Cadastramento

- Tratar Indicativo de Obito

Serd exibida a tela a seguir, com a lista de pessoas da familia e a informacdo quanto a
existéncia de “Pendéncia”’ e/ou “Ocorréncia”.

Pendéncias para pessoas da familia

Data de
“

RESPONSAVEL
107 1071073 ANTONIO 07/08/1907 FAMILIAR

Pendéncias Batch

» FAMILIAS REVISAO CADASTRAL

[ VOLTAR | TRATAR PENDENCIAS
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Clicar sobre as pessoas que apresentam a informacao “SIM” na coluna “Pendéncia” e/ou
na coluna “Ocorréncia”, para visualizar a pendéncia/ocorréncia que ela possui no
cadastro.

Dados da Pessoa

10710779107 ANTONIO 07/08/1907

Ocorréncias da Pessoa

» OCORRENCIA REG. CIVIL PESSOA

» OCORRENCIA AUDITORIA PESSOA

[ VOITAR | TRATAR PENDENCIAS

Ocorrencias da Pessoa

» OCORRENCIA REG. CIVIL PESSOA

¥ OCORRENCIA AUDITORIA PESSOA
- MEMBRO FAMILIAR COM INDICATIVO DE OBITO REJEITADO;

VOITAR | TRATAR PENDENCIAS

A pessoa ANTONIO possui “Ocorréncia” do tipo “Membro Familiar com Indicativo de
Obito Rejeitado”. Isso significa que a pessoa possuia pendéncia de indicativo de 6bito,
porém foi confirmado que a pessoa ndo era falecida e a pendéncia foi tratada, por
usudrio do municipio, com a rejeicao do indicativo de ébito.

OBS.: Essa ocorréncia nao traz qualquer impacto na condicao ou situacdao do cadastro.

A pessoa abaixo possui pendéncia relacionada a indicativo de ébito, sendo necessario
realizar o tratamento da pendéncia para que o sistema permita fazer alteracdes na
familia.

Dados da Pessoa

CONJUGE QU
: 171081970
1250: ROBSON: SOUZA COMPANHEIRO{A)

Pendéncias da Pessoa

¥ PENDENCIA AUDITORIA PESSOA A pessoa selecionada possui pendéncia do

— CAMPOS OBRIGATORIOS NAO PREENCHIDOS DOS BLOCOS 4 A §; tipo "MEMBRO FAMILIAR COM INDICATIVO DE
— MEMBRO FAMILIAR COM INDICATIVO DE OBITO ;=m=m— 3 OBITO"
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Exemplo de relatério pessoas com indicativo de ébito (Ver item 12.2- Relatérios
Analiticos)

RELATORIO ANALITICO DE INDICACAQ DE OBITO DATA DE PROCESSAMENTO: 14/05/2019

PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNICIPIO DE ALEXANIA HORA DE PROCESSAMENTO: 14:22:51
IBGE: 5200308

UNIDADE TERRITORIAL: TODAS

FILTRO DE CONSULTA :

SITUACAQ CADASTRAL : NAQ SE APLICA

CONDICAQ CADASTRAL :

COD FAMILIA SITFAMILIA COND FAMLIA NIS  NOME PESSOA

**#* NAO EXISTE INFORMACAO(OES) PARA O(S) CRITERIO(S) INFORMADQ(S) ***

Exemplo de relatério de pessoas com indicativo de o6bito rejeitado.

Arquive  Editar  Formatar  Exibir  Ajuda

RELATORIO ANALITICO DE INDICACAOD DE OBITO REJEITADd DATA DE PROCESSAMENTO: 17/88/2817
PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNICIPIO DE CAMPINAS HORA DE PROCESSAMENTO: 15:25:42
IBGE: 3589582

UNIDADE TERRITORIAL: TODAS

FILTRO DE CONSULTA :

SITUACAD CADASTRAL : TODOS

CONDICAOD CADASTRAL : TODOS

COD FAMILIA SIT FAMILIA COND FAMLIA NIS NOME PESS0A
paeREeeR3-66 VALIDD DESATUALIZADD 98765432111 MARIA SILVA
paepaaead-44  VALIDD ATUALTZADO 87654321123 MARIA EDUARDA

10.2.3 Alteracdao em familia que possui RL com indicativo de obito

Caso o Representante Legal possua dados de Certiddo de Obito informados no
Cadastro NIS, o Cadastro Unico ird apresentar uma mensagem ao operador
indicando a necessidade de tratamento dessa pendéncia.

n Atengido! O Representante Legal: MARIA DE JESUS ROSA DO NASCIMENTO desta familia possui indicativo de obito!
Favor realizar a manutengéo do cadasiro! [ TRATAR PENDENCIAS |

Clicando no botdo de TRATAR PENDENCIAS, serd apresentada ao operador uma
tela para preenchimento dos dados da entrevista com duas opcdes disponiveis:
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Representante Legal da Familia com Indicativo de Obito

O Representante Legal abaixo se encontra cadastrado no sistema e possui indicative de dbito.
A manutengdo do cadastro desta pessoa deve ser realizada, de acordo com as opgdes:

Confirmar: Confirma que a pessoa esta falecida e permite a sua exclusio;
Rejeitar: Atesta que a pessoa ndo esta falecida.

Coleta de Dados

Atencao! Informe os dados abaixo para que seja possivel tratar o indicativo de obito do Responsavel Legal.

1.08 - Forma de Coleta de Dados
'~ 1 - Sem visita demiciliar '~/ 2 - Com visita domiciliar
1.10 - Data da Entrevista

LWLl |
Entrevistador

1.21 - Nome 1.22 -CPF |

1.23 - Observagdes
ONLINE VAPT ANT BEZERRA

r
Confirma o obito da pessoa abaixo?
“

MARIA DE JESUS ROSA DO NASCIMENTO 16350438095

Para qualquer acdo escolhida sera necessaria uma nova confirmacdo pelo
operador.

Confirma o obito da pessoa abaixo?
“

MARIA DE JESUS ROSA DO NASCIMENTO 16350438095
Atencéo! Confirma o obito do Responsavel Legal: MARIA DE JESUS ROSA DO @ @
NASCIMENTO?

Ao clicar em SIM, a familia tera a exclusao do RL registrada e a desmarcacao do
quesito 1.09 -5 no bloco 1.

O bloco novo se tornara novamente quesito obrigatério de preenchimento, assim
como o quesito Parentesco dos membros da familia.
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Confirma o obito da pessoa abaixo?
“

MARIA DE JESUS ROSA DO NASCIMENTO 16350438095
Atengdo! A escolha desta opgéo atesta que a pessoa MARIA DE JESUS ROSA DO @@
NASCIMENTO néo é falecida. Deseja continuar?

10.3 Procedimentos para alteracdo da Pessoa

e Entrar na familia;

« Selecionar a opcdo “Alterar Familia”;

Visualizar Familia

Dados da Familia AcgGes para esta Familia

Cadigo familiar: 004967497-81 - Histoérico da Familia

Data da inclusédo da familia: 05/11/2002 Estado cadastral da familia: CADASTRADO - Consultar Ocorréncias

Data de Atualizagdo: 10/06/2015 Migrado: SIM - Alterar Familia

Cadastro valido: SIM Cadastro atualizado: NAO - Consultar Endere¢co Remanescente
Renda per capita: R$ 25,00 Pendéncia: SIM - Confirmar Cadastro Familiar

Limite para atualizagdo do cadastro: 10/06/2017 - Trocar de Responsdvel Familiar

- Imprimir ou salvar formulérios

- Excluir

- Imprimir Comprovante de Cadastramento
- Consultar Pessoas Transferidas

- Tratar Indicativo de Obito

e Clicar no botao “Selecione Pessoa da Familia”

IDENTIFICACAO | CARACTERISTICAS —— | RESPONSAVEL | MARCACAO LIVRE
E CONTROLE DO DOMICILIO PELA FAMILIA PARA O MUNICIPIO

W SUPLEMENTAR 1
Cligue aqui para incluir nova pessoa, excluir pessoa,
SELECIONE PESSOA DA FAMILIA <: consultar ou alterar os dados de uma das pessoas da familia
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« Escolher a pessoa a ser alterada, clicando no circulo a esquerda do nome,;

"SELECIONE PESSOA DA FAMILIA |

Selecione pessoa da familia

Estado Cadastro
“ . Cadossal

O 1-MARIAALENCARALIMADE 45359123892

Nome da Pessoa

RESPONSAVEL FAMILIAR CADASTRADO

== CONJUGE QU
O 2 -NALDO ALENCAR 16591653165 f COMPANHEIRO(A) CADASTRADO sim
© 3-MARCILENE IALENCAR 12389123892 FILHO(A) EXCLUIDO NAO

« Clicar na acao desejada, dentre as exibidas abaixo da lista de pessoas “Adicionar
Pessoa”, “Consultar Pessoa”, “Alterar Pessoa”, “Excluir Pessoa”:

Selecione pessoa da famili

=5 Cadastro
“ .

[ 2| RESPONSAVEL FAMILIAR CADASTRADO
{®] 2 - NALDO. CONJUGE OU

H COMPANHEIRO(A) CADASTRADO SIM
© 3-MARCILENE o) . -

Adicionar Pessoa Consultar Pessoa Alterar Pessoa Excluir Pessoa

v/ Adicionar Pessoa: acdo que permite ao usuario adicionar novo integrante na
familia. O bloco 4 sera exibido, em branco, para inclusdo do novo membro.

v Consultar Pessoa: acao que permite consultar os dados da pessoa
selecionada, dispostos nos blocos 4,5, 6, 7 e 8.

v Alterar Pessoa: acdo que permite efetuar alteracdes nos dados cadastrais do
integrante selecionado.

v' Excluir Pessoa: acao que permite excluir a pessoa do cadastro da familia.
Apos a exclusdo a pessoa permanece sendo visualizada na familia, porém, o
estado cadastral passa a ser EXCLUIDO. Esta pessoa hdo podera mais ser
alterada.

e O usuario deve selecionar o bloco desejado;
e Posicionar o cursor no quesito a ser alterado e digitar o novo dado;

« Caso a alteracdo de informacdes seja restrita a um bloco, clicar em “Finalizar
Atualizacdo” para concluir a rotina;

e Clicar em “Salvar e Continuar” para prosseguir com a atualizacido em outros
blocos.
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10.4 Excluir Pessoa

Acdo que exclui a pessoa selecionada, desde que esteja em estado cadastral “Em
Cadastramento”, “Cadastrada”, “Sem Registro Civil” ou “Atribuindo NIS” (somente se tiver
sido rejeitada no processamento no Cadastro NIS).

O sistema, antes de prosseguir com o cadastro aberto para alteracdes, mostrara a
seguinte mensagem para confirmacao:

n - .F.TENC.ﬂCII. 05 DADCS EVENTUALMENTE ALTERADOS E MAC SALVOS SERAC PERDIDNDS! DESEJA COMTINUAR?
Cs T RS

Caso realmente o usuario pretenda excluir o cadastro da pessoa, devera clicar em “Sim”
e prosseguir com a(s) alteracao (6es) desejada(s).

O usuadrio deve selecionar a pessoa a ser excluida e clicar em “Excluir Pessoa”.

A seguir, aparecera o quadro abaixo:

Exclusdo da Pessoa

Dados da Pessoa

12312313211 NOME DA PESSOA FILHO(A)

Motivos para excluséo da Pessoa

"' Falecimento da pessoa

'/ Desligamento da pessoa daquela familia
. Splicitagdo da pessoa

' Deciséo judicial

') Averiguagdo - Suspeita de Fraude

e

* Na pagina de “Exclusao da Pessoa”, escolha o motivo da exclusdo e preencha
0s campos associados ao motivo.

a) Falecimento da pessoa:

(®) Falecimento da pess0a

Certidio de O t'[ ) Parecer da Gestio Municipal do Cadastro Unico

- Com certidao de ébito:
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@ Falecimento da pessoa

@ Certidio de Chbito D Parscer da Gestio Municipal do Cadastro Unico

Complemento do motivo
Preencha abaixo as informagoes da certidio de obito:

Diata de emissdo: Nimero do terma: Livre:

Folha: UF: Municipio:

| |

Nome do cartorio:

- Sem certidao de oObito:

@ Falecimento da pessoa

D Cartidio de Obito @ Farecer da Gestio Municipsl do Cadastro Unico

Complemente do motivo:

Himero do Parecer: Diata de Emissdo:

CPF do Servidor Plblico: Home do Servidor Plblico:
| | m Informe o CPF para consultar,
UF: Municipio:

[ vl I ]

b) Desligamento de pessoa daquela familia:

@ Desligamento da pessoa daquela familia

Complemento do motivo

¢) Solicitacdo da Pessoa:

® Solicitagdo da pessoa

Complemento do motivo

d) Decisao Judicial:

@ Decisdo judicial

Complemento do motive

e) Averiguacdo - Suspeita de Fraude
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! Averiguagao - Suspeita de Fraude

Niumero do Parecer: Data de Emissao:

i_ | | |
CPF do Servidor Piblico: Nome do Servidor Piblico:
| | Informe o CPF para consultar

UF: Municipio:
| v | il

Seja qual for o motivo da exclusdao da pessoa, preencher os dados e clicar em
“Confirmar”. Sera exibida mensagem para confirmar a exclusao:

Excluséo da Pessoa

n - Deseja realmente efetuar a exclusdo? m m

Dados da Pessoa

122112313221 MARTA FILHO[A)

Motivos para exclusio da Pessoca

' Falecimento da pessoa

'® Desligamento da pessca daquela familia
Complemento do motivo

A Sra l-'[arta saiu da famllla e nag compareceu para fazer novo cadastro ou para se

' Solicitagdo da pessoa
' Decisdo judicial

' Averiguagdo - Suspeita de Fraude

Clicar em %, se quiser confirmar a exclusdo da pessoa, ou em WL se quiser desistir

da exclusdo naquele momento. Nesse Ultimo caso, o sistema retornard para a tela de
Exclusdao de Pessoa.

Ainda se o usudrio quiser desistir da exclusao daquela pessoa, podera clicar embsild
gue o sistema retornard, sem excluir a pessoa, para a tela principal da familia.
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Confirmada a exclusdo da pessoa, o sistema emitird a seguinte mensagem, ja retornando
a tela principal:

Dados da Familia Agtes para esta Familia

- Consultar Ccorréncizs

Diata da inclusdo da familia: 05/ 1202014 Estado cadastral da familia: CADASTRADD - Alterar Famitia

Datz de Atuslizagio: 24022018 Migrado: NAT - Consuftar Enderego Remanescents

Cadastro valido: M&D Cadastro atualizado: NAD - Trocar de Responsavel Familiar

Renda per capita- R§ 183,00 Pendeéncia: Sk - Consulta Historico Movimentagao
Familiz

- Imprimir ou salvar formularics
- Excluir

- lmprimir Comprovante de
Cadastramento

- Consultar Pessoas Transferidas

IDENTIFICACAO | CARACTERISTICAS . anai B RESPONSAVEL ] MARGACAD LIVRE
E CONTROLE Do comiciLo “ ERAY. B “ PELA FamMILIA PARA O MUNICIPID

n - A Exclusdo foi realizada com sucesso.

E quando selecionado o botdo para consultar pessoas da familia, a pessoa excluida ja
aparecerda com o novo estado cadastral:

‘SELECTONE PESS0A DA FAMILIA

Selecione pessoa da familia

Nome da Pessoa “ Parentesco Estado Cadastral Ef.rda?igdgn

O 1 -ricarDO 23674812459 RESPON SAVEL FAMILIAR CADASTRADO 510
PONTES
CONJUGE OU .
O 2-marm souza | 23674812475 E COMPANHEIRC{A} EXCLUIDO Sim
SEM REGISTRO HACQ S5E
O 2-PauLa ArAuIO E OUTRO PARENTE cviL APLICA

n - A Exclusdo foi realizada com sucesso.

10.4.1 Consultar motivo de exclusdo da pessoa

A partir da versio 7.15.02 do Sistema de Cadastro Unico, implantada em
setembro/2016, é possivel consultar o motivo da exclusdo das pessoas que apresentam
estado cadastral EXCLUIDA.

Para isso, o usuario deve seguir os passos abaixo:

« Depois de localizar a familia clique no botdo “SELECIONE PESSOA DA FAMILIA”,
para exibir a lista de pessoas da familia;
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« Na lista de pessoas, clique sobre a palavra “EXCLUIDO”, na pessoa que deseja

consultar o motivo da exclusao;

Nome da Pessoa

{®) 1. ANA PAULA BARBARA

Selecione pessoa da familia

Eﬁtﬂdo Eadaﬁtm

12698778115 . RESPONSAVEL FAMILIAR =~ CADASTRADO
LAMAS
(O 2 _RENATO DA SILVA LAMAS 13046746775 EXCLUIDO NAD
O 3 - LUIS FILIPE BARBARA 16409117605 FILHO(A) EXCLUIDO SIM
LAMAS
O 6 - JULIO CESAR BARBARA 16287020084 FILHO(A) CADASTRADO SIM
LAMAS

CONJUGE QU .

O 7 -RENATO DA SILVA LAMAS | 13046746775 S EXCLUIDO SIM
O 8 - MAURILIO OLIVEIRA DOS 12498435591 ENTEADO(A) CADASTRADO SIM
SANTOS
O 9. ANDERSON JOSE SANTOS | 17011550335 CADASTRADO SIM
O 10 - FILHA DA MOCA 23846801492 ENTEADO(A) CADASTRADO SIM
RESPONSAVEL FAMILIA

« O sistema exibira tela com os seguintes dados da exclusdao da pessoa: Motivo
da exclusdo, Data da exclusdo e CPF do Operador que efetuou a exclusao.
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Dados da Familia Agbes para esta Familia

Codigo familiar; 004075817-66 - Historico da Familia

Data da inclusdo da familia: 09/09/2002 Estado cadastral da familia: CADASTRADO - Consultar Ocorréncias

Data de Atualizago: 15/04/2019 Migrado: SIM - Alterar Familia

Cadastro valido: NAO Cadastro atualizado: SIM - Consultar Enderego Remanescente
Renda per capita: RS 783,00 Pendéncia: SIM - Confirmar Cadastro Familiar

Limite para atualizagio do cadastro: 15/04/2021 - Trocar de Responsavel Familiar

- Imprimir ou salvar formularios
- Excluir

- Imprimir Comprovante de
Cadastramento

- Consultar Peszoas Transferidas

“onsulta de Motivo de Exclusio da Pessoa

Informagbes da Exclusdo da Pessoa

Home da Pessoa “ Estado Cadastral adastro valido
SIM

RENATO DA SILVA LAMAS 13046746775 C;ﬁ&’#ﬁ;g& n  EXCLUDO

Motivo da Exclusao Data da Exclusdo CPF do Operador

¥ Deslipamento da pessoa daguela familia 2310812016 076.868.946-57

Complemento do Motivo:
SEPARACAD CONJUGAL

[Vorrar | mwpminie

A tela a seguir apresenta exemplo de pessoa excluida pelo motivo “NIS CANCELADO NO
CADASTRO NIS”.

171 de 262




Visualizar Familia

Dados da Familia Agbes para esta Familia

Cadigo familiar: 0 — - Consulta Histérico Movimentagdo

Data da inclusdo da familia: 23/08/2004 Estado cadastral da familia: EXCLUIDO ramilie
Data de Atualizagdo: 24/07/2017 Migrado: SIM

Cadastro valido: NAD Cadastro atualizado: SIM

Renda per capita: RS 0,00 Pendéncia: NAD

“onsulta de Motivo de Exclusio da Pessoa

Informacdes da Exclusao da Pessoa

Home da Pessoa “. Estado Cadastral | Cadastro valido

RE SPONSAVEL
CACILDA @ | [ EXCLUIDO
Motivo da Exclusdo Data da Exclusdo CPF do Operador
[——{ "= is cancelado no Cadastro NIS 2410712017 Exclusao realizada pelo

sistema

« A tela acima pode ser impressa, bastando clicar no botao “IMPRIMIR”, na parte
inferior da tela;

e Para retornar a familia, clicar no botdao “VOLTAR”, no canto inferior esquerdo da
tela.

10.5 Continuar Inclusdo da Familia

A acdo “Continuar Inclusao”, nesse caso, é para toda a familia, e tem a finalidade de
continuar um cadastro de uma familia que nao foi concluido, estando “Em
Cadastramento’. E, portanto, diferente do caso acima, quando se tem a opcdo de clicar
para “continuar inclusao” de apenas uma pessoa da familia.

172 de 262




Dados da Familia Agbes para esta Familia

Codigo familiar: 055840784-68 - Historico da Familia

Data da inclusdo da familia: 08/04/2019 Estado cadastral da familia: EM - Consultar Qcorréncias
CADASTRAMENTC

I- Continuar Inclusdo I

Data de Atualizago: 03/04/2019 Migrado: NAQ
. . - Consultar Enderego Remanescente
Cadastro valido: NAO SE APLICA Cadastro atualizado: NAD 3E APLICA
- Trocar de Responsavel Familiar
Renda per capita: RS 0,00 Pendéncia:

- Imprimir ou salvar formularios

Limite para atualizagdo do cadastro: 08/04/2019
- Excluir

Quando acionada a opcao “Continuar Inclusao”, o sistema libera o cadastro para
alteracao dos dados tanto da familia quanto de seus componentes.

ONE PESSOA DA FAMILIA
Selecione pessoa da familia

@ 1 FULANO DA SILVA SOUSA RESPONSAVEL FAMILIAR ASTMMENTD NAO SE APLICA
COMJUGE OU EM .

O 2- DANIEL MAIROA SKAHSKLX COMPANHEIRO{A) CADASTRAMENTO  NAO SEAPLICA

O 3 - MATEUZINHO CABRAL DE e EM NAO SE APLICA

CASTRO CADASTRAMENTO

Adicionar Pessoa Consultar Pes=zoa IContinuarInclusﬁol Excluir Pessoa

Os procedimentos para cadastramento, tanto de pessoa quanto de familia, sdo os
mesmos descritos anteriormente neste manual.

10.5.1 Continuar Inclusdao da pessoa
No cadastro da pessoa, essa opcao estara disponivel quando nao foi concluido o
cadastramento dessa pessoa. Caso deseje continuar, deve-se clicar no botdo

correspondente a pessoa, como no exemplo abaixo, e depois selecionar a opcao
“Continuar Inclusdo”, e continuar o cadastramento daquela pessoa.
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SELECTOME PESSDA Di FaMELTA

Selecicne pessoa da familia

-ERLI- MARIA RE SPON SAVEL
23674991549 . AL AR CADASTRADO
() 2 _ ANTONIO JOSE 23674391857 ﬁ NAC PARENTE CADASTRADO SIM
) 2. MARIA JOSE 23674991965 ﬁ ENTEADO{A} CADASTRADO NAOD
EM NAD SE
© 4- Jost. wARIA ﬁ ENTEADOIA} CADASTRAMENTC | APLICA

Adicionar Pessoa Consultar Pessoa Continuar Inclusio LExnIuir Pessoa

Pessoa Com Elos no NIS:

Quando na tela referente a pessoa, no campo “ELO”, o quadrinho que geralmente é cinza
aparecer na cor lilas, isso significa que aquela pessoa tem elos no seu NIS, ou seja, mais
de um NIS atribuido a ela- sendo um ativo e outro(s) convertido(s).

Pode-se clicar no quadrinho, e serdo exibidos os dados do elo.

ECIONE PESSOA DA FAMILIA

Selecione pessoa da familia

Estado Cadastro
“ CadaStral

£}

(O 1-ANA PAULA BARBARA LAMAS 12698778115 . RESPO! Fechar X

: Lista de Elos Localizados

Clique no botao lilas para
visualizar a lista de NIS

convertide da pessoa 16106825131 2210212018
19025314069 2210412017
20223174771 2210212018

Ao clicar no botao lilas na coluna “elo” sera exibido um quadro com o(s) elo(s) e o(s) NIS
convertido(s), além da data da conversao (tela acima):

OBS: A conversao é feita pela CAIXA, de forma periddica e automatica, através do
batimento de bases, ou manualmente, através do recebimento de documentacao que
comprove que os NIS pertencem a mesma pessoa ou por alteracao dos dados da
pessoa feita por usuario do Cadastro Unico.

O contrario de conversao é a Reativacao do NIS que estava convertido, também através
de documentacdo que comprove tratar-se de pessoas diferentes com informacoes
muito parecidas - exemplo: gémeos.
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10.6 Consultar Endereco Remanescente

Caso a familia tenha sido incluida em uma versao anterior do Sistema de Cadastro Unico,
(cadastro migrado) esse comando fara com que seja exibida uma janela, com os dados
de endereco que constava na versao off-line do Sistema de Cadastro Unico.

Dados da Familia Agoes para esta Familia

Codigo familiar: 004075817-66 - Histdrico da Familia

Data da inclusdo da familia: 03032002 Estado cadastral da familia: CADASTRADO - Consultar Ocorréncias

Data de Atualizagdo: 15/04/2019 Migrado: SIM - Alterar Familia

Cadastro valido: NAD Cadastro atualizado: 5IM I - Consultar Enderego Re manescentel
Renda per capita: RS 783,00 Pendéncia: SIM - Confirmar Cadastro Familiar

Limite para atualizagdo do cadastro: 15/042021 - Trocar de Responsavel Familiar

- Imprimir ou salvar formularios
- Excluir

- Imprimir Comprovante de
Cadastramento

- Consultar Pessoas Transferidas

Dados da Familia Agbes para esta Familia

Cadigo familiar: 004075817-66 - Historico da Familia

Data da inc| JUF: MG Fechar X }| familia: CADASTRADO - Consultar Ocorréncias
Municipio: o

Data de Aty Bova LIMA - Alterar Familia

Cadastro vi § Tipo: RUA : SN - Consultar Enderego Remanescente

Renda per | jNome da rua: - Confirmar Cadastro Familiar
SETE DE ABRIL

Limite parg Nimero: 96 - Trocar de Responsavel Familiar
Complemento: - Imprimir ou salvar formularios
A - Excluir
Bairro: VILA
APARECIDA - Imprimir Comprovante de
CEP: 34000000 Cadastramento

- Consultar Pessoas Transferidas

Isso se da porque a forma de preenchimento dos dados de endereco tinha campos e
formatos diferentes da atual versdo on-line.

10.7 Confirmar Cadastro Familiar

Esta acdo é utilizada quando o gestor de um municipio deseja atualizar um determinado
cadastro e nao houve nenhuma mudanca nos dados sensiveis desde a ultima
atualizacao.
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Esta opcdo estara disponivel se o cadastro da familia atender as seguintes condicoes:
e Ter sido incluido ou alterado na versdo 7 do Sistema de Cadastro Unico;
e Estar no estado cadastral CADASTRADA ou SEM REGISTRO CIVIL;

e Nao ter em sua composicdo pessoas hos estados cadastrais “Em
Cadastramento” ou “Atribuindo NIS”

e Familia sem obrigatoriedade de upload de documentos.

Dados da Familia Agbes para esta Familia

Cadigo familiar: 004075817-68 - Historico da Familia

Data da inclusdo da familia: 09/09/2002 Estado cadastral da familia: CADASTRADO - Consultar Ocorréncias

Data de Atualizagdo: 15/04/201% Migrado: SIM - Alterar Familia

Cadastro valido: NAD Cadastro atualizadao: SIM - Consultar Enderego Remanescente
Renda per capita: RS 738,00 Pendéncia: SIM I - Confirmar Cadastro Familiar I
Limite para atualizagdo do cadastro: 15/04/2021 - Trocar de Responsavel Familiar

- Imprimir ou salvar formularios
- Excluir

- Imprimir Comprovante de
Cadastramento

- Consultar Pessoas Transferidas

Clica-se em “Confirmar Cadastro Familiar”:
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Confirmar Cadastro Familiar

Dados do Responsavel
4.02 - Nome da pessoa ANA PAULA BARBARA LAMAS
5.02 - CPF 6527635613
5.05 - Titulo de Eleitor 134978510205
1.10 - Data de Entrevista

I I

1.21 - Home do entrevistador

1.22 - CPF do entrevistador | | A

1.08 - Forma de Coleta de Dados
O1- sem visita domiciiar O 2 - Com visita domiciliar

Endereco da familia
Nome do municipio NOVA LIMA - MG
1.1 - Localidade TESTE DE HISTRICO

1.12 - Tipo RUA
1.3 - Titula

1.14 - Home OO DE MAID
1.15 - Nimero 95

1.18 - CEP 34004350

Selecione Pessoa da Familia

| SELECIONE. .. -

4.03 - NIS

4.07 - Relagio de parentesco com o RF

7.06 - Codigo INEP/MEC da escolalcreche

7.03 - Home da escolalcreche

7.07 - Curgo que frequenta

7.08 - Anolsérie escolar

Renda Familiar

8.05 - No més passado recebeu remuneragio de trabalho?

§.08 - Qual foi a remuneragdo bruta de todos os
trabalhos nesse periodo?

8.09 - Quanto recebe, normalmente, por més de:

1. Ajudaldoagdo regular de ndo morador:

2. Aposentadoria, aposentadoria rural, penséo ou BPC/LOAS:
3. Seguro-desemprego:

4. Pensio alimenticia:

5. Qutras fontes de remuneragio exceto bolsa familia ou outras transferéncias
similares:

e
CONFIRMAR
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Preenche-se o formuldrio com a Data da Entrevista, o CPF do Entrevistador, a informacao
se a entrevista foi realizada com ou sem Visita Domiciliar, seleciona cada pessoa da

familia e clica-se em W

ApOs essa acao, sera exibida a mensagem:

- A Alteragdo foi realizada com sucesso.

E o cadastro estara atualizado “Por Confirmacdo”, conforme aparece na tela principal:

Dados da Familia Agbes para esta Familia

Cadigo familiar: 004075817-66 - Historico da Familia

Data da inclusdo da familia: 09/09/2002 Estado cadastral da familia: CADASTRADO - Consultar Ocorréncias

Data de Atualizagdo: 15/04/2019 Migradao: SIM - Alterar Familia

Cadastro valido: NAD I Cadastro atualizado: POR CONFIRMAQE\D I - Consultar Enderego Remanescente
Renda per capita: RS 728,00 Pendé&ncia: SIM - Confirmar Cadastro Familiar

Limite para atualizagdo do cadastro: 15/04/2021 - Trocar de Responsavel Familiar

- Imprimir ou salvar formularios
- Excluir

- Imprimir Comprovante de
Cadastramento

- Consultar Pessoas Transferidas

10.8 Troca de Responsavel Familiar

Esta acdo tem a finalidade de permitir a alteracdo do Responsavel Familiar (RF) e so6 esta
habilitada para familias em estado cadastral “Cadastrado” ou “Sem Registro Civil”.

Para que um integrante da familia possa ser RF, devera apresentar as seguintes
caracteristicas:

» Idade igual ou superior a 16 anos;
» Estado cadastral “Cadastrado”;

« Ter preenchido documento de identificacdo minimo obrigatério (CPF ou
Titulo de Eleitor, exceto para familias quilombolas e indigenas).

A troca de Responsavel Familiar deve ter a anuéncia do atual RF, exceto em situacdes de
morte do Responsavel, separacao do casal, abandono do lar, violéncia doméstica ou
desaparecimento do antigo RF. Para esses casos, o entrevistador deve exigir documento
comprobatoério adequado ou parecer de funcionario da prefeitura, que devem ser
anexados ao formulario.

Como proceder para realizar a troca de Responsavel Familiar:

« Selecionar acao “Trocar de Responsavel Familiar” em “Acdes Para esta Familia”
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Dados da Familia Agbes para esta Familia

Codigo familiar; 004075817-66 - Historico da Familia

Data da inclusdo da familia: 09/09/2002 Estado cadastral da familia: CADASTRADO - Consultar Ocorréncias

Data de Atualizagdo: 15/04/2019 Migradao: SIM - Alterar Familia

Cadastro valido: NAD Cadastro atualizado: POR CONFIRMAQE\D - Consultar Enderego Remanescente
Renda per capita: RS 728,00 Pendé&ncia: SIM - Confirmar Cadastro Familiar

Limite para atualizagdo do cadastro: 15/04/2021 I - Trocar de Responsavel Familiar I

- Imprimir ou salvar formularios
- Excluir

- Imprimir Comprovante de
Cadastramento

- Consultar Pessoas Transferidas

 Escolher um dos possiveis candidatos a RF para ser o novo Responsavel Familiar,
clicando no circulo ao lado do nome (os candidatos apresentados ndo serdao
necessariamente os mesmos que aparecem nha relacdo de pessoas da familia; so
aparecera como candidato a novo RF quem estiver de acordo com as condicdes para
tal - maior de 16 anos, ter titulo de eleitor ou CPF, e estar no estado cadastral
“cadastrado”):

Alterar Responsavel Familiar

Selecione abaixo, uma das pessoas habilitadas a assumirem a funcio de responsavel familiar

Nome da Data de _
“

ANA PAULA
)] 12698778115 BARBARA 01/0311981 1- PESSOA RESPONSAVEL PELA UNIDADE FAMILIAR -~
LAMAS

MAURILIO
O 12498435591 OLIVEIRA DOS 05081974 4- ENTEADO(A) ~
SANTOS
ANDERSON
@] 17011558335 JOSE SANTOS 2310711966 w
FILHA DA MOCA
@] 23846801492 RESPONSAVEL 20/09/1991 4- ENTEADO(A) ~
FAMILIA

"VOLTAR |
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Alterar Responsavel Familiar

Selecione abaixo o tipo de parentesco das pessoas da familia

Data de
ﬂ-

ANA PAULA BARBARA
LAMAS

toosTooons JUUOCESARBARBARA  gognns  [omeoonee ]

124928435591 MAUR'L'E’A?‘I'}'SE'R‘“DDS 0510811974 Selecione

12698778115 01/03/1981 59|ec.one v

||:

17011559335 ANDERSON JOSE SANTOS | 23/07M966 | 1- PESSOA RESPONSAVEL PELA UNIDADE FAMILIAR

FILHA DA MOCA

» Informar o parentesco dos integrantes da familia em relacdo ao novo RF.

Alterar Responsavel Familiar

Selecione abaixo o tipo de parentesco das pessoas da familia

Data de

ANA PAULA BARBARA

12698778115 CAMAS 01/031981 | 2- CONJUGE OU COMPANHEIRO(A) |
JULIO CESAR BARBARA

16287020084 e 03/06/2004 [3- FILHO(A) v]
MAURILIO OLIVEIRA DOS

12498435591 AT 0510811974 [4- ENTEADO(A) v]

17011559335 ANDERSON JOSE SANTOS 23/07TM966 | 1- PESSOA RESPONSAVEL PELA UNIDADE FAMILIAR

FILHA DA MOCA

RESPONSAVEL FAMILIA 2010971991 8- GENRO OU NORA hd

23846801492

"VOLTAR 'ALTERAR |

« O sistema exibirda mensagem para prosseguir a troca:
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Alterar Responsavel Familiar

n - Deseja realmente efetuar a alteragdo? m m I

Selecione abaixo o tipo de parentesco das pessoas da familia

Data de
ﬂ

ANA PAULA BARBARA

12698778115 LAMAS 01/0311981 | 2- CONJUGE OU COMPANHEIRO(A) ™ |
JULIO CESAR BARBARA

16287020084 L AMAS 03/06/2004 | 3- FILHO(A) ~|
MAURILIO OLIVEIRA DOS

12498435591 SANTOS 05/08/11974 | 4- ENTEADO(A) ~|

17011559335 ANDERSON JOSE SANTOS = 23/07M966 | 1- PESSOA RESPONSAVEL PELA UNIDADE FAMILIAR ~

23846801492 FILHA DA NOCA 20/09M1991 9- GENRO OU NORA i

RESPONSAVEL FAMILIA
O CEET

e Clicar no botao “Sim” para prosseguir com a alteracdo. O sistema apresentara
nova mensagem:

Alterar Responsavel Familiar

n - A Alteragdo foi realizada com sucesso. I

12608778115~ ANA p”'ﬂﬁfg‘“mm 01/0311981 2- CONIUGE OU COMPANHEIRO(A)
JULIO CESAR BARBARA

16287020084 SRS 03/06/2004 3- FILHO(A) ~
MAURILIO OLIVEIRA DOS

12498435591 s 05/0811974 4 ENTEADO(A) -

17011559335 ANDERSON JOSE SANTOS | 23/071966 | 1- PESSOA RESPONSAVEL PELA UNIDADE FAMILIAR ~

FILHA DA MOCA

23846801492 RESPONSAVEL FAMILIA

VOLTAR |

20/09/1991 9- GENRO OU NORA ~

e Pararetornar a tela de “Visualizar Familia”, o usuario deve clicar no botao “Voltar”.
A troca de RF foi efetuada com sucesso.
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10.9 Consulta Historico da Familia

Essa acdo tem a finalidade de mostrar todos os quesitos dos Blocos da familia que
sofreram alteracdes, desde que feitas na versao 7 do Sistema de Cadastro Unico.

e O usuario deve clicar em “Historico da Familia”:

Dados da Familia Agbes para esta Familia

Cadigo familiar: 004075817-66 I— Histdrico da Familia I

Data da inclusdo da familia: 09/08/2002 Estado cadastral da familia: CADASTRADOD - Consultar Ocorréncias

Data de Atualizagdo: 01/04/2019 Migrado: SIM - Alterar Familia

Cadastro valido: SIM Cadastro atualizado: SIM - Consultar Enderego Remanescente
Renda per capita: RS 783,00 Pendéncia: NAD - Confirmar Cadastro Familiar

Limite para atualizagio do cadastro: 01/04/2021 - Trocar de Responsavel Familiar

- Imprimir ou salvar formularios
- Excluir

- Imprimir Comprovante de
Cadastramento

- Consultar Pessoas Transferidas
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Consulta de Historico da Familia

Dados da Familia
Codigo familiar: 057458351-33
Data da inclusdo da familia: 28/03/2018
Data de Atualizagao: 15/01/2020
Data de Alteragio: 15/01/2020
Cadastro valido: SIM
Renda per capita: 50,00

Limite para atualizagdo do cadastro: 15/01/2022

[Drados para consulta:

Estado cadastral da familia: CADASTRADOD
Migrado: MNAD

Cadastro atualizado: NAD

Origem Cadastro: OMNLIMNE

Pendéncia: MAD

Quantidade de pessoas na familia: 2

Quantidade de pessoas para calculo da renda per capita: 2

Feriodo de oorsulta:| | | | |

Campos dos formulsrios:
) Todos
) Bloce 1 - Identificagic & Controle
) Bloce 2 - Caracterizticas do Demicilio
I Bloce 3 - Famika
) Bloce 0 - Responsével pela famika
' Bloce 10 - Marcagde Livre Para o Municipic
) F31 - Formuldsio Suplementar

) Outros

Vot comnrue | e | svoera

e O usuario pode preencher os campos “Periodo de Consulta” para buscar
alteragbes em um determinado periodo.

+ Clicar no botio #=LiEliles-

1.10 DATA DA
031;931'222;9 ENTREVISTA DA
o FAMILIA

1.10 DATA DA
n:;u:gzg;g ENTREVISTA DA
o FAMILIA

1.10 DATA DA
1:?353;9 ENTREVISTA DA
o FAMILIA

K K3 Fagina 1 de 10 | visualizando registro 1 2 10 de 54 S8 G4

3000372019 01/04/2019 A
1000372019 301032019 A
2510212019 101032019 A

71910468134

71910468134

71910468134

10.242.45.33

10.242.45.33

10.242.45.33
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Serdao exibidos, a partir da alteracdo mais recente, os seguintes campos: “Campo
Alterado”, “Conteddo Anterior”, “Alterado para”, “Operacao”, “Usuario” e “Origem”.

« Na coluna “Campo Alterado” é exibido o que foi incluido, excluido, transferido
ou alterado;

*« Na coluna “Conteddo anterior” é exibido o valor que estava gravado antes da
alteracao;

e Na coluna “Alterado para” é exibido o valor inserido na alteracao;

« Na coluna “Operacao”, podem ser exibidas cinco letras: A (alteracao); | (inclusao
- s aparece na data de inclusdo da familia); E (exclusdo - s6 aparece na data de
exclusdo da familia); R (troca de Responsavel Familiar) e T (transferéncia de
familia/municipio com mudanca de cédigo IBGE);

* Na coluna “Usuario” é exibido o CPF do usudrio que fez a inclusdo, exclusao,
alteracdo, transferéncia ou troca de RF no sistema - que pode ser igual ou
diferente do entrevistador, cujo CPF aparece na primeira pagina do cadastro.
Caso o entrevistador e o operador sejam a mesma pessoa, o CPF podera ser o
mesmo;

* Na coluna “Origem” é exibido o IP da rede a qual pertence o computador usado
para realizar a operacao.

10.10 Consulta Historico da Pessoa

Essa acdo tem a finalidade de mostrar todos os quesitos dos Blocos da pessoa que
sofreram alteracdes, desde que feitas na versao 7 do Sistema de Cadastro Unico.

e O usuario deve clicar em “Historico da Pessoa”:

Dados da Familia Acbes para esta Familia

Cadigo familiar: 004075817-66 - Historico da Familia

Data da inclusdo da familia: 09/09/2002 Estado cadastral da familia: CADASTRADOD I- Historico da Pessoal

Data de Atualizagdo: 01/04/2019 Migradao: 5IM - Consultar Ocorréncias

Cadastro valido: SIM Cadastro atualizado: SIM - Alterar Familia

Renda per capita: RS 788,00 Pendéncia: NAD - Consultar Enderego Remanescente
Limite para atualizagdo do cadastro: 01/04/2021 - Confirmar Cadastro Familiar

- Trocar de Responsavel Familiar
- Imprimir ou salvar formularios
- Excluir

- Imprimir Comprovante de
Cadastramento

- Consultar Pessoas Transferidas
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MIS: 16413838311 Nome: MAIURY MACHADD FERREIRA

Data de nascimento: 15/03/2001 Parentesco: PESSOA RESPONSAVEL PELA UMIDADE FAMILIAR
Estado cadastral: CADASTRADO CPF: 3252442013

Data de Alteragdo: 15/01/2020 Origem Cadastro: OMNLINE

Informagdes de Renda:

£.05 - No més passado recebeu remuneragio de trabalho: RS 0,00
£.08 - Qual foi a remuneragdo bruta de todos os trabalhos recebidos nesse periodo: RS 0,00
£.09 - Quanto recebe por més com:

Ajuda/Doagdo regular de ndo morador: RS 0,00

Aposentadoria, aposentadoria rual ou BPC/LOAS: RE 0,00

Seguro desemprego: RS 0,00

Pensdo alimenticia: B3 0.00

Outras fontes de remuneragao: RS 0,00

Dados para consulta:

Feriodo de mnsulta:| | | | | | 3 | | | | | |

Campos dos formuldnios:

D Todos
0 Bioco 4 - |dentificapie da Fessoa
I:l Bleco § - Documentos
I:l Bleco & - Pessea com deficiencia
[ Sioss 7 - Escolaridsde
I:l Bloco & - Trabalho & Remuneragio
I:l FS2 - Formuldric Suplemeantar

I:l Owrtros

'VOLTAR | CONSULTAR @ "EXPORTAR

e O usuario pode preencher os campos “Periodo de Consulta” para buscar
alteragbes em um determinado periodo.

«  Clicar no botio SELEEI -

Mio22019 4.07 NUMERD

18:27:49  PARENTESCO ! ¢ A |imvaense| Cadum 7
DATA DE

071112018 | ) reRACAO 0711172018 07/1112018 A 65338022672 Cadun7
1:33:30 PESSOA

KX K3 Pagina 1 de 7| Visualizando registro 1 a 10 de 67 E 5|
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10.11 Consulta Historico do Representante Legal

Essa acdo tem a finalidade de mostrar todos os quesitos do FS3 do(s) representante(s)
legal(is) que esta ou ja foram cadastrados na familia da consulta.

Para realizar a consulta o operador deve utilizar a acdo Historico FS3 Representante Legal

Visualizar Familia

Dados da Familia Acdes para esta Familia

Caodigo familiar: 063565796-17 I - Histérico FS3 Representante Legal
Data da inclusdo da familia: 21/06/2021 Estado cadastral da familia: CADASTRADO - Historico da Familia

Data de Atualizagdo: 21/06/2021 Migrado: NAO - Consultar Ocorréncias

Cadastro valido: SIM Cadastro atualizado: SIM - Corrigir Cadastro

Renda per capita: RS 0,00 Pendéncia: NAO - Alterar Familia

Limite para atualizagdo do cadastro: 21/06/2023 - Consultar Enderego Remanescente

- Trocar de Responsavel Familiar
- Imprimir ou salvar formularios

- Imprimir Comprovante de Cadastramento

Como o representante legal € uma pessoa que esta ou esteve vinculada a familia em um
determinado tempo, o historico permite consultar os dados de todos os representantes
legais que ja passaram pela familia.

Para cada RL sdo apresentados o NIS, Data de Cadastro e Data de Exclusdo, se houver.

Lista Pessoas Representante Legal

VERA REGINA ACOSTA PEDROSO 21306629197 | 07/06/2021 15:56:44 07/06/2021 16:00:31
FRANCISCO GABRIEL DE SOUSA VIANA 16271887024 | 09/06/2021 14:29:55 150672021 12:49:57
FRANCISCO GABRIEL DE SOUSA VIANA 16271887024 | 15/06/2021 12:53:19

Clicando na opcao consultar, ao lado do RL, o operador consulta o histérico daquela
pessoa.
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Dados para consulta:

Periode de consulta: / a

Campos dos formuldrios:

Todos
FS3 - Formulario Suplementar
Outros
INDICADOR DE OBITO ACATADO
INDICADOR QUE POSSUI OBITO
NUMERO DO REPRESENTANTE LEGAL

Os dados apresentados sao referentes aos quesitos do FS3 do Representante Legal,
sendo que os registros do historico podem ser originados de alteracdes realizadas em

outras bases e familias.

Historico compartilhado
Por exemplo: Se uma pessoa é RL em uma familia e membro em outra familia, uma

alteracdao em qualquer uma das situacoes é apresentada no histérico do membro e no
historico do RL.

Da mesma forma, se uma pessoa é RL em mais que uma familia, os dados passiveis
de alteracdo sao compartilhados e as alteracdes sao apresentadas no histérico durante
a consulta.

10.12 Consultar Pessoas Transferidas

Esta funcionalidade sé serd exibida se alguma pessoa que fazia parte daquela familia
tiver sido transferida para outra familia, seja no mesmo municipio ou para outro
municipio.

Nesta consulta serdo exibidas as pessoas que pertenceram aquela familia e que foram
transferidas.
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Visualizar Familia

Dados da Familia Agoes para esta Familia

Codigo familiar: 004075817-88 - Historico da Familia

Data da inclus3do da familia: 02/0%2002  Estado cadastral da familia: CADASTRADC | - Consultar Ocorréncias

Data de Atualizagdo: 01/04/2019 Migrado: SIM - Alterar Familia

Cadastro valido: SIM Cadastro atualizado: SIM - Consultar Enderego Remanescente
Renda per capita: RS 788,00 Pendéncia: Mac - Confirmar Cadastro Familiar

Limite para atualizagdo do cadastro: 01/04/2021 - Trocar de Responsavel Familiar

- Imprimir ou salvar formularios
- Exaluir

- Imprimir Comprowvante de
Cadastramento

I-Cnnsultar Pessoas Transferidas I

Consulta de Pessoas Transferidas da Familia

Pessoas Transferidas

MATHEUS HENRIQUE BARBARA 16461044613 055340745-02 HOVA LIMA 130212019
LAMAS
GABRIEL HENRIQUE BARBARA 16286962175 0057875562-97 HOVA LIMA 1300212019

LAMAS

A consulta exibe o nome e NIS das pessoas transferidas, o cédigo da familia de destino,
0 municipio de destino e a data da transferéncia.

10.13 Imprimir ou Salvar Formularios

Essa acao tem por finalidade exibir formularios distintos de uma determinada familia ou
formularios em branco, que podem ser utilizados para cadastrar ou atualizar familias.

e O usudrio deve clicar na acdo “Imprimir ou Salvar Formularios”;
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Dados da Familia Agbes para esta Familia

Codigo familiar: 004075817-88

Data da inclusdc da familia: 0%/0%/2002
Data de Atualizagdo: 01/04/2019
Cadastro valido: SIM

Renda per capita: RS 788,00

Limite para atualizagdo do cadastro: 01/04/2021

Estado cadastral da familia: CADASTRADD
Migrado: SIM
Cadastro atualizado: SIM

Pendéncia: Nioc

- Historico da Familia

- Consultar Ocorréncias

- Alterar Familia

- Consultar Endereg¢o Remanescente
- Confirmar Cadastro Familiar

- Trocar de Responsawvel Familiar

- Excluir

- Imprimir Comprowvante de
Cadastramento

- Consultar Pessoas Transferidas

 Na tela onde sdo listados os formularios, o usuario deve clicar no circulo ao lado
do respectivo formulario e clicar em “Visualizar”:

Visualizar Familia

Codige familiar: 00407581725
Data da inclusdo da familia: 09/02/2002
Cata de Atualizagao: 01/04/2012

Cadastro valido: SIM

apita: RS 788,00
D Formulerio Fechar ¥
principal
Formulario
D suplementar 1
Formularic
suplementar 2
Formulario
avulso 1
'®) Formularic

svulso 2

D Folhs Resumo

latualizagdo do cadastro: 01/04/2021

Dados da Familia Agoes para esta Familia

- Histarico da Familia
Estado cadastral da familia: CADASTRADD | - Consultar Ocorréncias
Migrado: SIM - Alterar Familia
Cadastro atualizado: SIh - Consultar Enderego Remanescente
Pendéncia: NSo - Confirmar Cadastro Familiar
- Trocar de Responsavel Familiar
- Imprimir ou sahvar formularios
- Excluir

- lImprimir Comprovante de
Cadastramento

- Consultar Pessoas Transferidas

FICAGAD | CARACTERISTICAS FAMILIA . RESPONSAVEL 10 MARCAGAD LIVRE

TROLE D0 DoOMICILIO n PELA FAMILIA PARA O MUNICIPIO
VISTALTEAR

FMENTAR 1

189 de 262




ImprimirFormulanoPrincipalServiet.pdf (PROTEGIDO) - Adobe Acrobat Reader DC = O *
Visualizar H Arquive  Editar  Visualizar  Janela  Ajuda

Inicio Ferramentas ImprimirFormulario.. %

Cadigo farmita = EQ 1 e 547% v eae ('] Compartilhar

Data da inclus:

~

Data de Atualiz Govemno Federal Formulario Principal de
Ministério do Desenvolvimento Social Cadastramento

Secratana Nacicnal de Renda de Cidadania F1
Diepartamento do Cadasio Unlen ﬁ

1 - IDENTIFICAGED E CONTROLE

Cadastro valid

Fechar X

(¥

1.01 - Coclg famitar 182 - UF 1.03 - Mundoigdo 1.84 - Disiritc: 108 - Subdictriio 4.08 - Sstor pencitario
] ] BHA LA o o o O

127 - Wodalidage da | 1.0 - Foma de 1.08 - Formudariole) prosnohicolc)
1.0 - Data ge entrevicta
cparagan ootz de dados B Privom 3 Formahen Sommectar | 4= Formsbine a

I Amrihs - Bam et nemdar Sustsrmrer oI

©

ENDEREGO DA FAMILIA

111 - Looasicads c ;
(b, powoado, via, Eic)
q [ | ]

FiC Logradours {tipa, tihule, nome)

. |t-u': averkan, gerape, mc..l — |
198 - Tihaio | |
|paneral, sarta, pintor, s6 |

TWH

114 - Noms |:L'L AL |

A48 - Nameno 1.18 - Complemento do nimers [sn®, b, A, FUNASA, BUGAM, eic |

|5e'.= & |

117 - Complemento adiolonal | apartamentn, Cass, $oDMGD, Lndos, DI0D, (8, Juadr, =)

L |
1 - ANA PA 118-CFF | secms

1.98 - Unidade terrHorial kooal

-
aj codige |4 | b} Decorigda |¢m:m_-|w'.='t I

e oA st 2]

O formulario preenchido com os dados da familia é exibido em PDF e pode ser salvo
ou impresso pelo usuario.

10.13.1 Folha Resumo

Conforme Portaria 177, a Folha Resumo deve ser impressa para assinatura do
entrevistado, do entrevistador e do responsavel pelo cadastramento quando a coleta de
dados for realizada de forma eletrénica.

A Folha Resumo contém as seguintes informacdes:
» Codigo Familiar
« Data da entrevista
« Renda per capita da familia
» Endereco da familia

« Composicao familiar com nome completo, nimero de identificacdo social - NIS,
data de nascimento e parentesco com o Responsavel Familiar

Para imprimir a Folha Resumo, seguir os passos abaixo:
e Localize a familia;

« No quadro “Acbdes para esta familia” clique na opcdo “Imprimir ou salvar
formularios”;
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* Na lista exibida selecione o item “Folha Resumo” e clique “Visualizar”.

« O navegador exibira opcao para Abrir ou Fazer download do arquivo.

Visualizar Familia

Codigo familiar: 004075581728 - Histdrico da Familia

Data da inclus3o da familia: 08/0%/2002  Estado cadastral da familia: CADASTRADD | - Consultar Ocorréncias
Data de Atualizagdo: 01/04/2012 Migradao: Sik - Alterar Familia
Cadastro valido: SiM Cadastro atualizado: 31 - Consultar Enderego Remanescente

lapita: RS 785,00 Pendéncia: Néo - Confirmar Cadastro Familiar

Formulério Fechar X
O principal latualizagio do cadastro: 01/04/2021 - Trocar de Responsawvel Familiar
Formularic - £
O suplementar 1 - Imprimir ou salvar formularios
O Formulario - Exeluir
suplementar 2
Formularic - Imprimir Comprovante de
avulso 1 Cadastramento

O Formulario - Consultar Pesspas Transferidas

vulso 2

@ Folha Resumo a

IFICAGAD CARACTERISTICAS FANILIA W RESPONSAVEL T MARCAGAC LIVRE
TROLE DO DORICILID ﬂ PELA FAMILIA PARA O MUNICIPIO

EMENTAR 1

Pessoa Selecionada

1- ANA PAULA BARBARA LAMAS | 12698778115  RESPONSAVEL FAMILIAR CADASTRADO SIM
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FOLHA RESUMO CADASTRO UNICO - V7

I - INFORMAGOES RELATIVAS AD CADASTRO DA FAMILIA

1.1 Codigo Famiiiar a5 1.10 Data da Entrevista: LT
RENDA PER CAPTTA DA FAMILIA- 7s800

Il - ENDERECO DA FAMILIA

1.11 - Looalldada: TEETE BE HSTRICO

142 -Tipee e 112 - Trhalee

1.14 - Noma: SETE DE ASflL

1,16 - Nomaro: QETE T1E - Compiamanio do Homiero &

1AT - Complemeandn Acticional:

198 - Cog: 3400350 1.3% - Fsferdnala pars Looaltzagio: POLESPORTIVO

Il - COMPONENTES DA FAMILLA

REIPONIAVEL FAMILIAR

4012 - Momne Tomplata: AMA PALLA BARSARS LAMES

409 MIZ: 1 TS 454 - Dats de Wacalmanin: At
40T -F T e Sval Familiar  FLS00A)

4 02 - Moens Complaba AL CESAR BARGEAA LAMAS

403 - MIE: PESET00EE 404 - Dt e Masolmeanio; RDADT0

407 - Pareniscsa 00m Recponcivel Famillar  ENTEADCHA)
402 - Momne Complaba; MR CLIVEIRS DO SANTOS
403 - NI 1R R 4 56 - Dats de Kacolmanto: OSAEN OTE

407 - Parsoiscos oom Recporcavsl Famifar:

4.02 - Moms Complsto: ANDERSOH JOSE BANTOS

403 - NIZ: TSR 405 - Db ds Hacalmando: T

407 -F oom Recponcivel Familiar  ENTEALONA)

407 - Moens Complaba FRLHA [ RS RESPOMSAVEL FANMILIA

403 - Hi2: TSI 4.8% - Data de Macolmendn: AN
Local e Data

Azsinatura oo Responsavel pela Unidade FamilanRF)

Assinatura do EntrevistadorResponsavel pelo Cadastraments

Casn o RF ndo s3lba assinar, o entrevistador regisirara 2 enpressdo "4 ROGO" e, 3 sequir, o nome do RF
{ARDGO & 3 expressdo jurdica uilizada para indlcar que a dentficagdo, sabsibuingo 3 assinatura, fol delagada 3 oulra pessoa

10.14 Excluir

A acdo “Excluir’, nesse caso, permite a exclusdo da familia inteira. Apds a exclusao de
uma familia ndo serd permitida nenhuma alteracdo nesse cadastro.

e O usuario deve clicar na acdo “Excluir”:
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Dados da Familia Agdes para esta Familia

Codigo familiar: 004075817-68 - Histarico da Familia

Data da inclusdc da familia: 02/02/2002  Estado cadastral da familia: CADASTRADD | - Consultar Ocorréncias

Data de Atualizagdo: 01/04/2012 Migrado: SIM - Alterar Familia

Cadastro valido: SIM Cadastro atualizado: SIM - Consultar Endereg¢o Remanescente
Renda per capita: RS 788,00 Pendéncia: Nioc - Confirmar Cadastro Familiar

Limite para atualizagdo do cadastro: 01/04/2021 - Trocar de Responsawvel Familiar

- Imprimir ou salvar formularios

- Excluir

- Imprimir Comprowvante de
Cadastramento

- Consultar Pessoas Transferidas

Na tela seguinte deve selecionar o motivo da exclusao, dentre os listados abaixo:

Exclusdo de Familia

Motivos para exclusdo de Familia

2! Falecimento de {oda a familia

"' Recusa da familia em prestar informacdes

' Comprovacdo de omissao de informagies ou prestacdo de informac3o inveridicas pela familia
' Seficitacdo da familia

2 Decisao judicial

"' Familia nao localizada para atualizagao/revalidacao

') Familia com renda per capita acima de 1/2{meio} salario minimo e renda famifiar acima de 3 saldrios minimos e que ndo esteja vinculada a
nenhum programa social.

2 Avenriguacdo - Suspeila de Fraude

e

1-Por Falecimento de Toda a Familia:

@ Faleciments de toda a familia

D Certiddo de Obito D Farecer da Gestdo Municipal do Cadastro Unico

Preenche-se a Certiddo de 6bito de cada um dos integrantes da familia:
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@ Falecimento de toda a familia

@ Certidio de Obito O Parecer da Gestdo Municipal do Cadastre Unico

Preencha abaixo as informacies da certidio de dbito;

Selecione Pessoa da Familia:
| v|

Data da Emissdo: Homers do termo/Matricula: Liwro:

Folha: UF: Municipio:

e

Nome do Cartorio:

Para o caso de Parecer da Gestdo Municipal, seleciona-se cada integrante da familia e
informa o n° do parecer e a data de emissdo, informando o CPF do servidor publico
responsavel pelo parecer. Clica-se em “Associar’, o nome serd exibido ao lado direito do
botdo. Seleciona-se a UF e o municipio de vinculacdo, e clica-se em —

E no final da pagina clica-se em (O SOuT g

@ Falecimento de toda a familia

O certigio de Obite @) Parecer da Gestio Municipal do Cadastro Unico

Preencha abaixo as informacies do parecer da gestio municipal do cadastro dnico:

Selecione Pessoa da Familia:

| v

Hamero do Parecer: Data de Emissdo:

CPF do Servidor Publico: Nome do Servidor Pablico:
| | Informe o CPF para consultar
UF: Municipio:

| .
.}

_CADASTRAR

2-Por Recusa da Familia em Prestar Informacdes

Caso a opcao de exclusdao da familia seja por recusa em prestar informacdes quando
procurada pela prefeitura, preenche-se com o n°® do parecer, a data de emissao, o CPF
do servidor publico responsavel pelo parecer. Clica-se em “Associar’, o nome do servidor
sera exibido ao lado direito do botao. Seleciona-se a UF e o municipio de vinculacao, e

no final da pagina clica-se em —_—
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Hamero do Parecer:

® Recusa da famiia em prestar informacdes

Data de Emissdo:

CPF do Servidor Publico: Home do Servidor Piblico:
| | Informe o CPF para consultar.

UF: Municipio:

| ol |

3-Por Comprovacao de Omissdo de Informacdes ou Prestacdo de Informacdes Inveridicas
pela Familia:

Caso se trate de comprovacao de omissao de informacoes ou prestacdo de informacoes
inveridicas pela familia quando por ocasido de entrevista realizada pela prefeitura,
preenche-se com o n° do parecer, a data de emissdao, o CPF do servidor publico
responsavel pelo parecer. Clica-se em “Associar’ e o nome serd exibido ao lado direito
do botdo. Seleciona-se a UF e o municipio de vinculacdo, e no final da pagina clica-se em

® Comprovacio de omisedoe de informacies ou prestacioe de informacdo inveridicas pela familia
Himero do Parecer: Data de Emissdo:

CPF do Servidor Publico: Home do Servidor Pablico:

| | T T Informe o CPF para consultar.

UF: Municipio:

| il

4-Solicitacdo da Familia

® Solictacdo da familia

Complemento do motivo

5-Decisao Judicial:

(®) Decisdo judicial

Complemento do motivo

6- Familia ndo localizada para atualizacdo/revalidacao
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A selecdo deste motivo sé estarda disponivel para familias cujos cadastros estejam
desatualizados ha mais de 48 meses:

(®) Familia ndo localizada para atualizacio/revalidagio

Complemento do motivo

7- Familia com renda per capita acima de % (meio) salario minimo e renda familiar acima
de 3 saldrios minimos e que ndo esteja vinculada a nenhum programa social:

@ Familia com renda per cap[ta acima de 1/2(meio) salario minimo & renda familiar acima de 3 salarins minimos & que ndo esteja vinculada a nenhum
programa social.

Complemento do motivo

« ApoOs exibicdo dos motivos para exclusdao de familia, o usuario deve clicar no
circulo ao lado do motivo escolhido e preencher os campos correspondentes.

e Clicar no botao “Confirmar” para finalizar a exclusao.

« Caso resolva desistir da acao, o usuario devera clicar no botao “Voltar”.

« Sera exibida mensagem para confirmar a acdao. O usuario deve clicar em “Sim”
para efetivar a exclusao.

* Nova mensagem de confirmacdo serd exibida.

Os motivos de exclusdo “Familia ndo localizada para atualizacdo/revalidacdo” e
“Familia com renda per capita acima de % (meio) saldrio minimo e renda familiar
acima de 3 salarios minimos e que ndo esteja vinculada a nenhum programa
social” so ficam disponiveis para determinadas familias.

8- Averiguacdo - Suspeita de Fraude:

2 Averiguacdo - Suspeita de Fraude

Namero do Parecer: Data de Emizsdo:

CPF do Servidor Pablico: Mome do Servidor Publico:

: m Informe o CPF para consuftar

UF: Municipio:
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10.14.1 Consultar motivo de exclusdo de uma familia

A partir da versio 7.15.02 do Sistema de Cadastro Unico, implantada em
setembro/2016, é possivel consultar o motivo da exclusdo de uma familia que apresente
estado cadastral EXCLUIDA.

Para isso, o usuario deve seguir os passos abaixo:

*+ Depois de localizar a familia, no quadro “DADOS DA FAMILIA”, clique sobre a
palavra “EXCLUIDQO”, no estado cadastral da familia;

Dados da Familia Agbes para esta Familia

Cadigo familiar: 020092236-08 - Historico da Familia

Data da inclusdo da familia: 22/06/2007 Estado cadastral da familia: EXCLUIDO - Consultar Ocorréncias

Data de Atualizagdo: 20/01/2010 Migrado: SIM ﬁ - Consultar Enderego Remanescente
Cadastro valido: SIM Cadastro atualizado: SIM - Trocar de Responsavel Familiar

Renda per capita: RS 83,33 Pendéncia: NAO | Clique aqui para consultar o
motivo de exclusao da familia

O sistema exibird tela com os seguintes dados referentes a exclusdo da familia: Codigo
Familiar, Data da exclusao, CPF do operador, motivo da exclusdo e complemento do
motivo.
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Codigo familiar: 000113383-77 - Consulta Historico Movimentagao
. Familia
Data da inclusdo da familia: 21/12/2001 Estado cadastral da familia: EXCLUIDO
- Consultar Ocorréncias

Data de Atualizagio: 15/04/2016 Migrado: NAD
- Consultar Enderego Remanescente
Cadastro valido: SIM Cadastro atualizadao: SIM
= - Consultar Pessoas Transferidas
Renda per capita: RS 73,00 Pendéncia: NAD

Cligque aqui para exibir o
motivo de exclusido da
familia.

“onsulta de Motivo de Exclusao da Familia

Informagbes da Exclusdo da Familia

Caodigo Familiar Data da Exclusao CPF do Operador Motivo da Exclusao

M3383-77 1710812016 006 006.006-10 Decisdo judicial

Neste espago sera exibido o complemento do motivo de exclusdo da familia.

I Ma parte inferior serdo exibidas todas as pessoas da familia e respectivos motivos de exclusio. I

Informagbes da Exclusdo das Pessoas da Familia

Home da Pessoa “. Estado Cadastral | Cadastro Valido

CARLA FERREIRA PAULINO 16187161874 EXCLUIDO
Motivo da Exclusao Data de Exclusao CPF do Operador
» Decisdo judicial 17082016 006 006.006-10

Nesta tela serdo exibidas também todas as pessoas da familia e respectivos dados da
exclusao.

Nota: a partir da versdo 7.15.02 os dados da exclusdao das familias (Data da exclusao,
CPF do operador que efetuou a exclusdo, Motivo da exclusdo, Nimero do parecer da
gestdao municipal, data de emissao do parecer, Nome do servidor publico do parecer da
Gestdo Municipal do Cadastro Unico, UF do Parecer da Gestdo Municipal do Cadastro
Unico, Cédigo IBGE do Municipio do Parecer da Gestdo Municipal do Cadastro Unico,
Descricio do complemento do Motivo de Exclusdo) passaram a ser extraido no arquivo
da Base Municipal, no registro Tipo 18 - Dados de exclusdo da familia.

10.15 Imprimir Comprovante de Cadastramento

O comprovante de cadastramento podera ser impresso a qualquer momento, caso seja
necessario, selecionando esta acido em “Acdes para esta Familia”. A acdo de impressao
de comprovante gera registros no histérico com a operacao P.
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Visualizar Familia

Dados da Familia Agbes para esta Familia

Codigo familiar: 00120358108 - Consulta Historico Movimentagio
Familia

Data da inclusdo da familia: 22/06/2002  Estado cadastral da familia: CADASTRADD
- Consultar Ocorréncias

Data de Atualizagdo: 08/02/2012 Migrado: SIM
. . - Alterar Familia
Cadastro valido: MAC Cadastro atualizado: NAD
- Consultar Enderego Remanescente
Renda per capita: RS 0,00 Pendéncia: SIM

- Trocar de Responsavel Familiar
- Imprimir ou salvar formularios

- Excluir

- Imprimir Comprowvante de
Cadastramento

- Consultar Pessoas Transferidas

Emisséo de Comprovante de Cadastro

Comprovante de cadastro

Cadigo familiar: 004075817-66
Modalidade da operagdo: ALTERAGAD
CPF do entrevistador: 554.532 285-87
Home do Municipio: NOWA LIMA - NG
Data da Entrevista: 15/04/2018

Telefone do Orgdo responsavel: |Q876- 5432]

Dados do representante da familia

Nome: ANDERSON JOSE SAMTOS

CPF: 441.917.236-24

Titulo de Eleitor:

VOLTAR  IMPRIMIR
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Recebimento do comprovante de prestagao de informagées
Eu, )
afirmo que recebi o comprovante de prestag@o de informagdes deste formulario.
/ /
Local Data

Assinatura

S

COMPROVANTE DE PRESTAGAO DE INFORMAGCOES

Governo Federal Formulario Principal
Ministério do Desenvolvimento Social de Cadastramento

Secretaria Nacional de Renda de Cidadania
Departamento do Cadastro Unico

Declaro, sob as penas da lei (Art. 299 do Codigo Penal), que as declaracGes contidas neste formulario correspondem a verdade e
comprometo-me a procurar a gestéo municipal para atualiza-las sempre que houver mudancas em relacéo as informacdes prestadas
por mim nesta entrevista ou, no maximo, em até dois anos da data desta entrevista.

Nome

I MAURA DE SOUZA DOS SANTOS

|328.940.618| |03| | 03183159501|-|59|
Identificagdo (CPF) Identificagdo (Titulo do Eleitor)

[328.940.618 | |03] | 03183159501 |-|59]
Identificagio (CPF) Identificagdo (Titulo do Eleitor)

Assinatura do Responsavel pela Unidade Familiar

Nome do municipio

| BATATAIS - SP
Codigo familiar Data da entrevista Entrevistador
002846452-49 || |25]|04] 2019 | 019.826.391 [.|05]
Dia Més Ano Identificagio (CPF)
Modalidade da operagéo Telefone do 6rgdo responsavel
Inclusdo
X Alteragio 5214-789 Assinatura do entrevistador

OBS: Quando a parte de “Acdes Para Esta Familia” estiver em branco, apenas com a opcao
de visualizar o historico da familia, significa que aquela familia que estd sendo
visualizada ndo pertence ao municipio do usuario. Portanto, ele pode consultar familias
de qualquer lugar do pais, mas s6 pode promover acoes de manutencao nas familias
que pertencerem ao seu municipio de vinculacao.
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Visualizar Familia

Dados da Familia Agbes para esta Familia
Codigo familiar: 019265535-08 - Historico da Familia

Data da inclusdo da familia: 14/02/2007 Estado cadastral da familia: CADASTRADO

Data de Atualizagdo: 26/03/2018 Migrado: SIM
Cadastro valido: SIN Cadastro atualizado: SIM
Renda per capita: RS 954 00 Pendéncia: NAD

Limite para atualizagdo do cadastro: 25/03/2020

10.16 Corrigir Cadastro

A funcionalidade Corrigir Cadastro é muito semelhante a funcionalidade de Alterar
Familia, com excecao dos seguintes itens:

1. Aopcao Corrigir Cadastro aparecera somente para o usuario cadastrado no perfil
PDUNNOOG.

' Acoes para esta Familia

- Historico da Familia
- Histdrico da Pessoa
- Consultar Ocorréncias

- Corrigir Cadastro

- Alterar Familia | Corrigir Cadastro

- Consultar Endereco Remanescente
- Confirmar Cadastro Familiar

- Trocar de Responsavel Familiar

- Imprimir ou salvar formularios

- Excluir

- Imprimir Comprovante de Cadastramento

2. Ao clicar na opcao Corrigir Cadastro, os campos referentes a entrevista (1.08 e
1.10) e entrevistador (1.21 e 1.22) nao sao limpados.

3. Nao serd exibida a opcao de Correcdo de Cadastro para familias e/ou pessoas
com estado Cadastral igual a SEM REGISTRO CIVIL ou EM CADASTRAMENTO.

4. As alteracoes realizadas pela opcao Corrigir Cadastro ndo irdo impactar a data
de atualizacdo da familia, ndo importando qual campo seja corrigido.

5. O registro no histérico das correcdes salvas serd feito com a letra “C” na coluna
OPERACAO da tabela de historico.
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Campo alterado Alterado para

DATA DE ALTERACAO DA

PESSOA 18/0272021 01/03/2021
5.03 DADOS DO DOCUMENTO | 00000000008....  2000909900-- .
DE IDENTIDADE -R5-55P- 05112/2002
6. Nao é permitida a inclusdo ou exclusdo de pessoas pela funcionalidade Corrigir

Cadastro.

Consultar Pessoa Corrigir Pessoa

Caso um operador possua perfis onde apareca a opcdo Alterar Familia e Corrigir
Cadastro, a escolha por uma das opcdes resultara na desabilitacdo da outra, até que a
acdo escolhida seja concluida.

Todas as validacdoes de campos que ocorrem durante a alteracao cadastral sao aplicadas
também durante a correcao do cadastro.

Caso o entrevistador que esta preenchido no cadastro da familia esteja inativo, o sistema
exigird o preenchimento de um entrevistador valido para concluir a correcao.

Apos a conclusao das alteracdes, serd exibida a mensagem “A correcao foi realizada com

sucesso”.
n A Corregéo foi realizada com sucesso.

11 Gerir Familia

A aba “Gerir Familia” permite ao usudrio gerenciar a familia, possibilitando realizar as
seguintes acdes:

Visualizar pendéncias;
Transferir pessoas ou familias;
Consultar Historico da familia;
Excluir Familia.

NwWN —
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BUSCAR FAMILIA || CADASTRAR FAMILIA GERIR FAMILIA RELATORIOS d

= Cadastro Unico = Gerir Familia

Gerir Familia

Passo 1: Selecione uma acdo disponivel para esta familia:

O visualizar pendéncias
O Transferir pessoas ou famiias
(O Consultar histérico da familia

O Excluir familia

O usuario deve selecionar uma das acoes disponiveis na lista.

Apo6s escolha de qualquer acdo, o Sistema de Cadastro Unico exibira tela para busca de
Familia.

L suscar ramiuia__[1cavastrarpamivia J1 cerikramiua | reiatorios [

= Cadastro Unico = Garir Familia

Gerir Familia

Passo 1: Selecione uma acdo disponivel para esta familia:

® viguatizar pendéncias

D Transferir pessoas ou familias
O consuttar histdrico da familia
O Exclir familia

Paszo 2 Buscar Famiia:

Buscar por Codigo Familiar / NIS ou CPF

Escoiha uma das opciies abatoo para buscar Familia / Pessoa:

Opgao: Himera: :
IS | | FBUSCAR |

Buscar por Integrante da Familia

Digite 0 Nome & ouiras duas das informagdes abamo:

Home: Data de Hascimento:

[ S N
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A busca de familia pode ser feita pelo Cédigo da Familia, pelo NIS de uma das pessoas
ou por Integrante da Familia.

Os procedimentos para a selecdo da familia sao os mesmos descritos no capitulo de
“Buscar Familia” no presente manual, no Capitulo 8, ou ainda no Capitulo 10.

11.1 Visualizar Pendéncias

Essa funcao permite ao usuario visualizar as familias/pessoas que possuem pendéncia
ou ocorréncia no cadastro.

Os procedimentos para essa acdo sao os mesmos descritos para pendéncia ou
ocorréncia, no item 8.5 no capitulo de “Buscar Familia” no presente manual, ou ainda no
item 10.1.

11.2 Transferir Pessoas ou Familias

Gerir Familia

Passo 1: Selecione uma acio disponivel para esta familia:

O Yisualizar pendéncias

® Transferir pessoas ou famiias
O consuttar histérico da familia
O Excluir familia

Passo 2: Buscar Familia:

Buscar por Cédigo Familiar / NIS ou CPF

Ezcolha uma das opcdes abaixo para buscar Familia / Pessoa:

Opgao: Nimero:

NIS v |

Buscar por Integrante da Familia

Digite o0 Nome & outras duas das informagées abaixo:

Nome: Data de Nascimento:

| I

Essa acdo permite ao usuario transferir uma ou mais pessoas ou familia para outra
familia no mesmo municipio ou para um municipio diferente, em qualquer lugar do
territorio nacional.
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O usuario devera realizar a busca da familia e selecionar as pessoas/familias que serdo
transferidas. Nao é possivel para um operador realizar uma transferéncia que envolva
sua propria familia.

Nao é possivel transferir pessoas que estejam nos estados cadastrais “Excluido”,
“Em Cadastramento” ou “Atribuindo NIS”.

As pessoas podem ser transferidas para familias existentes ou novas no mesmo
Mmunicipio ou em municipio diferente.

As familias podem ser transferidas para familia existente no mesmo municipio ou para
outro municipio em familia nova ou ja existente.

Nao é possivel fazer a transferéncia de um RL.

Caso a familia origem esteja vinculada a um RL, o RL nao sera transferido junto com
a familia e permanecera vinculado a familia origem, nos casos de geracdo de novo
cbédigo familiar, ou sera desvinculado da familia, nos casos de manutencdao do mesmo
codigo familiar.

Finalizada a transferéncia da familia/pessoa, o usuario deve efetuar a manutencao do
cadastro para eliminar pendéncias geradas ou trocar o responsavel familiar, se for o
caso.

Primeiro seleciona a opcao “Transferir Pessoas ou Familias™:
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Gerir Familia

Passo 1: Selecione uma acio disponivel para esta familia:

O visualizar pendéncias

® Transferic pessoas ou familias
O consuttar histérico da familia
O Excluir familia

Passo 2: Buscar Familia:

Buscar por Codigo Familiar / NIS ou CPF

Ezcolha uma das opcies ababoo para buscar Familia / Pessoa:

Opcéo: Nimero:

NIS vl | =

Buscar por Integrante da Familia

Digite ¢ Mome & putras duas das informagbes abaixo:

Home: Data de Nascimento:

[ v N

A seguir, busca-se a pessoa/familia que se deseja transferir:

Buscar por Codigo Familiar / NIS ou CPF

Escolha uma das opgiies abaixo para buscar Familia / Pessoa:

Opgao: Hiamero:

CODIGO FAMILIAR. | 14039885864

A seguir, clica-se no quadrinho acima dos integrantes (coluna a esquerda do NIS), caso
se deseje transferir TODA a familia, ou no (s) quadrinho (s) referente (s) ao (s) integrante
(s) que se quer transferir.
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Transferir Pessoa / Familia para Familia

Sua busca retornou uma famiia representada pela seguinte pessoa;

Dados da Familia

: Indicacao .
re Endereco Data G Estado
s Codigo g Uitima de e :
Municipio ; do Inclusao 2 Cadastral da Responsavel
Famifiar Domicifio | da Famihia | 3lualizagdo | Familia Familia
Migrada
RONILDA
NOVA R ’ 2 MARLA
MG LIMA 4039885864 LABRADOR 04/08/2014 | 16:05/2019 NAOD CADASTRADO 12794090128 RODRIGUES
SILVA

! "u"I'SUAL[IAR FAI“T[ LTA

Efetuar Transferéncia

Passo 1; Selecione az pessoas da familia, a serem transferidas
Pes=zoa da familia de origem

Pessoas da familia de orfigem

ROHNILDA MARIA JOSE RODRIGUES DE
12794090129 RODRIGUES SILVA ALAIDE MARIA RODRIGUES SOUZA 17121978

i ANTOMIO SILVESTRE DORVALINA GOMES DA
[« 12274224929 DE AMORIM SILVA SILVA PEDRO SILVESTRE 2110411969

Pazso 2

"RETORNAR | TRANSFERIR PESSOAS PARA NOVA FAMILIA | TRANFERIR PESSOAS PARA FAMILIA EXISTENTE

No exemplo abaixo, foi escolhido apenas um integrante para ser transferido:
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Efetuar Transferéncia

Passo 1: Selecione as pessoas da familia, a serem transferidas
Pezzoa da familia de origem

Pessoas da familia de origem

n “ SO = SOmEES pﬂl . ﬂ[;rg?n%?lto

RONILDA MARIA JOSE RODRIGUES DE
12794090129 RODRIGUES SILVA ALAIDE MARIA RODRIGUES SOUZA 171121978
ANTONIO SILVESTRE DORVALINA GOMES DA
E 12274224929 DE AMORIM SILVA SILVA PEDRO SILVESTRE 21/04/1969
Pas=zo 2:

"RETORNAR | TRANSFERIR PESSOAS PARA NOVA FAMILIA | TRANFERIR PESSOAS PARA FAMILIA EXISTENTE

Depois de definido quem vai ser transferido, clica-se em uma das opcdes abaixo da lista
de pessoas - “Transferir pessoas para nova familia” ou “Transferir pessoas para familia
existente”.

Efetuar Transferéncia

Pas=o 1. Selecione as pessoas da famiia, a serem transferidas
Pezzoa da familia de origem

Pessoas da familia de origem

RONILDA MARIA JOSE RODRIGUES DE
RODRIGUES SILVA ALAIDE MARIA RODRIGUES SOUZA

12794090129 17121978

ANTOHNIO SILVESTRE DORVALINA GOMES DA

DE AMORIM SILVA SILVA PEDRO SILVESTRE 211041969

b | 12274224929

Passo 2 \ \

"RETORNAR | TRANSFERIR PESSOAS PARA NOVA FAMILIA | TRANFERIR PESSOAS PARA FAMILIA EXISTENTE

E importante saber que s6 estard habilitado para transferéncia (ndo blindado) o
integrante que estiver no estado cadastral “Cadastrado” ou “Sem Registro Civil:
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Efetuar Transferéncia

Paszo 1: Selecione as pessoas da famiia, a serem transferidas
Pes=oa da familia de origem

Pessoas da familia de origem

\ MARIA DE OLIVEIRA DA MANOELA ANGELICADE =~ AGENOR HERMOGEMES DA
(] 20080308710 SILVA OLIVEIRA ROCHA 1011211951

12201967735 MAMNOEL DOMINGUES ' »ys mARIADE JESUS  JOSE FRANCISCODA SILVA  26/11/1944

\ DA SILVA
LUANA OLIVEIRA DA VALDIRENE DE OLIVEIRA
(] 20080308745 SILVA DA SILVA NAQ DECLAROU 11/09M1997
CARLOS MANOEL REMATA SOARES VALDEMIR OLIVEIRA 1711112004
PEREIRA DA SILVA CLEMEMNTE PEREIRA DOMINGUES DA SILVA

11.2.1 Transferir pessoas para nova familia

Ao clicar em “Transferir pessoas para nova familia”, o sistema abre o bloco “1-
Identificacdo e Controle”, para preenchimento dos dados do novo endereco da pessoa

que esta sendo transferida.

A pessoa sera transferida para uma nova familia, a ser cadastrada pelo municipio.

Um novo Cédigo Familiar sera criado para a familia cadastrada pelo usudrio,
resultante da pessoa transferida para essa nova familia.

Deve-se, portanto, proceder conforme o item 9.3, até a parte da inclusao de pessoas.

« Com a pessoa selecionada, clicar em “Transferir Pessoas para a Nova Familia”.

« O sistema exibira a tela do Bloco 1 para finalizacao do cadastro

« A transferéncia é finalizada apdés o preenchimento de todos os dados
obrigatorios.

O quesito 1.09 - 5 estara bloqueado durante esse processo. Se for o caso de inclusao
de um RL na nova familia, essa inclusdao devera ser feita apdés concluido o fluxo de

transferéncia.
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Passo 2: Cadastre a Nova Familia, que sera a familia de destino para as pessoas selecionadas.
IDENTIFICAGAO CARACTERISTICAS FAMILIA .4 RESPONSAVEL 1Jj MARCACAO LIVRE
. E CONTROLE H DO DOMICILIO n “ PELA FAMILIA “ PARA O MUNICIPIO
SUPLEMENTAR
W DO DOMICILIO

Identificagdo e controle

1.01 - Cédigo Familiar 1.02-UF 1.03 - Municipio 1.04 - Distrito 1.05 - Subdistrito 1.06 - Setor censitario
| | ks | [ponmao | | | | | | |

1.07 - Modalidade da Operagao

® 1 - Inclusdo 2 - Alteracdio

1.08 - Forma de Coleta de Dados

= 1 - Sem visita domiciliar ‘>’ 2 - Com visita domiciliar

1.09 - Formularios Preenchidos

¥ 0-Principal L 1-Avulso L 2-Avulso ¥ 3 - Formulario Suplementar 1 L 4 - Formularic Suplementar 2\ 5 - Formulario Suplementar 3
1.10 - Data da Entrevista
L V[ V] |

Concluir a transferéncia preenchendo os campos necessarios.

11.2.2 Transferir pessoas/familia para Familia existente

Ao clicar em “Transferir Pessoas para Familia Existente”, abre-se um quadro que se
destina ao preenchimento do Cédigo Familiar ou NIS de um integrante ou dados de um

integrante da familia para a qual se quer transferir a(s) pessoa(s). A pessoa sera
transferida para uma familia existente.

« Com a pessoa selecionada, clicar em “Transferir Pessoas para Familia Existente”;

« Depois de informar a familia de destino e clicar em “Buscar”, serd exibida a tela
a seguir:
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Para:

Dados da Familia de Destino:
Sua busca retornou uma familia representada pela seguinte pessoa:

. Indicagio
2 i Endereco - Estado
Codigo Ultima de 2
1 do S < Cadastral da Responsavel
Famiiar | nomicilio | da Familia | 2fUalizacao | Familia Familia -
Migrada
MARIA DAS
R SANTA - GRACAS
SP  BATATAIS 5574450194 EDWIRGES 27112018 | 2000512019 NAD CADASTRADO 20464545751 SILVA DE
LIMA
"WVISUALIZAR FAMILIA

Pessoas da familia de destino

MARIA DAS GRACAS SILVA
DE LIMA

20464545751 ANA CARLA SANTANA DE LIMA COSMO LUIS DA SILVA 03/05/1999

"RETORNAR | CONCLUIR TRANSFERENCIA, |

Confirmada a familia de destino, deve-se clicar em “Concluir Transferéncia”, e sera
exibida a mensagem a seguir:

- Deseja realmente transferir a(s) Pessoa(s)? el m

Clica-se em “Sim”.

- Pessoals) transferida(s) com Sucesso. Serd necessario realizar a manutengdo do cadastro para eliminar as

pendéncias.

Serd exibida a mensagem “Pessoa(s) transferida(s) com Sucesso. Serd necessario realizar
a manutencao do cadastro para eliminar as pendéncias”

E obrigatoriamente o usuario devera “Editar Dados da Familia” para corrigir as
pendéncias geradas com a transferéncia realizada.

Além disso, também serd possivel “Trocar Responsavel Familiar”, se for necessario.

Atencao! Se a pessoa que foi transferida era RF na familia de origem, sera gerada uma
pendéncia na familia de origem, que ficou sem RF.

Se a familia estiver com um RL vinculado e houver pessoas na familia que possuam
requisitos para ser RF, sera apresentada uma mensagem indicando a situacao.
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Dados da Familia Agbes para esta Familia

Codigo familiar; 04039825354 - Historico da Familia

Data da inclusdo da familia: 04/08/2014 Estado cadastral da familia: CADASTRADO - Consultar Ocorréncias

Data de Atualizagdo: 04/08/2014 Migrado: NAD - Alterar Familia

Cadastro valido: NAO Cadastro atualizado: NAO - Consultar Enderego Remanescente
Renda per capita: RS 954 00 Pendé&ncia: SIM - Confirmar Cadastro Familiar

Limite para atualizagdo do cadastro: 04/08/2016 - Trocar de Responsavel Familiar

- Imprimir ou salvar formularios
- Excluir

- Imprimir Comprovante de
Cadastramento

- Consultar Pessoas Transferidas

IDENTIFICACAD | CARACTERISTICAS — | RESPONSAVEL | MARCAGAO LIVRE
E CONTROLE DO DOMICILIO PELA FAMILIA PARA O MUNICIPIO

F351 I SUPLEMENTAR 1

"SELECIONE PESS0A DA FAMILIA

Selecione pessoa da familia

Nome da Pessoa “. Estado Cadastral Cadastro valido

O 2 - RENILDE LUCHETA TAMBELINI 23606839525 | CADASTRADO

11.2.3 Como Transferir uma Familia de Outro Municipio:

Para transferir uma familia inteira para uma nova familia, somente se pode fazer se for
familia de outro municipio. Os procedimentos sdo idénticos a transferéncia de “Pessoa
para uma nova familia”.

O procedimento é o mesmo do item anterior.

212 de 262



11.3 Consultar Historico da Familia

Gerir Familia

Passo 1: Selecione uma acao disponivel para esta familia:

O Visualizar pendéncias

D Transferir pezsnas ou familias
® Cconsuttar histérico da famiia
O Exclvir famiia

Paz=zo 2: Buscar Familia:

Buscar por Codigo Familiar / NIS ou CPF

Escolha uma das opcles abaixo para buscar Familia / Pessoa

Opgdo: Hamero; g
NIS vl | e
Buscar por Integrante da Familia
Digite 0 Home & outras duas das informagdes abaxo:
Home: Data de Hascimento:
| oLl el ]
Home da Mae: Home do Pai:
Tipo de Certiddo: Humero do TermoiMatricula; Estado de registro:
| v | | | v|
RG: Titulo de Eleitor:

| | |
Carteira de Trabalho:

BUsCAR |

Os procedimentos para consulta do histérico sdo os mesmos descritos no item 10.9
deste manual.

11.4 Excluir Familia

Os procedimentos para exclusao da familia sdo os mesmos descritos no item 10.4 deste
manual.

Nao é possivel a exclusido de uma familia por um operador que faca parte dela.
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A acdo de excluir uma familia pode ser executada tanto pela opcao “Excluir” no quadro
“Acdes para esta familia” quanto pela funcionalidade “Gerir Familia”, ficando a critério o
usuario qual opcao utilizar, respectivamente mostrados a seguir:

Visualizar Familia

Dados da Familia Agbes para esta Familia

Codigo familiar: 055744501-94 - Higtorico da Familia

Data da inclusdo da familia: 27/11/2018 Estado cadastral da familia: CADASTRADOD - Consultar Ocorréncias

Data de Atualizagdo: 20/05/201% Migrado: NAD - Alterar Familia

Cadastro valido: SIM Cadastro atualizado: SIM - Consultar Enderego Remanescente
Renda per capita: RS 602,00 Pendéncia: NAD - Confirmar Cadastro Familiar

Limite para atualizagio do cadastro: 200/05/2021 - Trocar de Responsavel Familiar

- Imprimir ou salvar formularios

- Imprimir Comprovante de
Cadastramento

- Tratar Indicativo de Obito
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BUSCAR FAMILIA CADASTRAR FAMILIA || GERIR FAMILIA RELATORIOS 5

= Cadastre Unico = Gerir Familia

Gerir Familia

Passo 1: Selecione uma acio disponivel para esta familia:

O visualizar pendéncias

D Transferir pessoas ou famiias
O consuttar histérico da famiia
® Exciir Famila

Passo 2: Buscar Familia:

Buscar por Codigo Familiar / NIS ou CPF

Escolha uma das opcles abato para buscar Famila / Pessoa:

Opgdo: Nimero:

N ———
NIS v ] |

Buscar por Integrante da Familia

Digite 0 Home & outras duas das informagoes abaxo:

Nome: Data de Hascimento:

| I N v I £

12 Como Gerar e Acessar Relatorios

E possivel gerar e visualizar relatérios no Cadastro Unico, da seguinte forma:

* Na parte superior da tela selecionar a opcao “Relatérios”.

CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS 14, FULANA DE TAL DA SILVA COSTA DIAS
DO GOVERNO FEDERAL ook esté sutenticsde na prefeiturs de BELO HORIZONTE

Ministério do Desenvolvimento Social & Comt:'mﬂ_ﬁgmj_l
Il CADASTRAR FAMILTA |MI@| PAINEL GERENCIAL |‘EE§II

e Os relatérios podem ser:
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Relatorios

Selecione abai<o, o tipo de relatdrio que deseja obter.

RELATORIOS SINTETICOS - RELATORIOS ANALITICOS

O Famiias Indigenas

O Famiias Quilombolas

(O Estado Cadastral da Familia

O situa cio Cadastral de Familias Cadastradas

Q Condicio do Cadastro da Familia Cadastrada

(O Trabalho Infantil nas Famiias Cadastradas

O Familias Com Pessoas Sem Registro Civil

O Pessoas em Situacdo de Rua em Familias Cadastradas

O Transferéncias

Selecione abaixo, o tipo de relatdrio que deseja obter.

RELATORIOS SINTETICOS RELATORIOS ANALITICOS

O Familias com Pessoas Sem Registro Civil

O Pessoas em situacdo de rua nas familias cadasiradas
O Transferéncias

(U Familias e Membros Pendentes de Atualizacdo do INEP
( Relatério de Alteracbes Realizadas por Usugrios

(O Membro com Indicativo de Obito

() Membro com Indicativo de Obito Rejettado

'::] Pendéncias Govemo Faderal

12.1 Relatorios Sintéticos
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Sdo chamados assim os relatorios que trazem os nimeros totalizadores dos dados
solicitados, e estao disponiveis atualmente no Cadastro Unico os relatorios sintéticos
referentes a:

« Familias Indigenas

» Familias Quilombolas

» Estado Cadastral da Familia

« Situacdo Cadastral de Familias Cadastradas
 Condicado do Cadastro da Familia Cadastrada

e Trabalho Infantil nas Familias Cadastradas

e Familias com Pessoas sem Registro Civil

e Pessoas em Situacdo de Rua em Familias Cadastradas
e Transferéncias

Como ja foi dito, todas essas opcdes trazem o niumero de vezes em que foram
encontradas no Cadastro Unico, no municipio de vinculacdo, com a aplicacao dos
filtros a sequir:

RELATORIOS SINTETICOS -  RELATORIOS ANALITICOS

® Familias Indigenas

Informe ofs) filtro(s) desejadols)

Unidade Territorial:

| ToDAS

Estado Cadastral da Familia:

L £m cadastramento [] cadastrado
Situagdo Cadastral da Familia:
Uwaiide [ invaide [ nao se aplica
Condigdo Cadastral da Familia:

D;fxtualizadu Dﬁdualizadu por confirmacéo D Desatualizado |:| Héo =& aplica

Faixa de Renda per capita:

| ToDAS |

Home da terra ou reserva indigena:

CRAS/CREA 5:

| ToDAs ]

EAS:

| ToDAs v]

SOLICITAR RELATORIO

Ou ainda, em outro exemplo:
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(® Transferéncias

Informe ofs) filtro(s) desejado(s)

Data inicial:
NG
Data final:
NG

"SOLICITAR RELATORIO

A partir da escolha dos filtros, clica-se em “Solicitar Relatério”:

Relatdrio Sintético de Transferéncias

Data do Processamento: 24/04/2019

Prefeitura: NOVA LIMA IBGE: 3144805 Municipio: NOWA LIMA

Data inicial: 01/01/2019 Data final: 24/04/2019

| VOLTAR | GERAR RELATORIO

UF: MG

Vocé selecicnou abrir:
'@ Relatdrio Sintético de Transferéncias.pdf
Tipo: Adobe Acrobat Document
Site: https://cadun.treinamento.caixa

0 que o Firefox deve fazer?

Adobe Reader (aplicative padrio) W

[] Merorizar a decisdo para este tipo de arquivo

QK Cancelar
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29/02/2016
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Ministério do Desenvolvimento
Social e Combate 4 Fome

12.2 Relatorios Analiticos

Sado aqueles que trazem os dados analiticos dos cadastros solicitados, de acordo com
os filtros adicionados, e sempre do municipio de vinculacido do usuario. Podem ser:

Familias com Pessoas sem Registro Civil

Pessoas em Situacdo de Rua nas Familias Cadastradas
Transferéncias

Familias e Membros Pendentes de Atualizacdo do INEP
Relatério de Alteracdes Realizadas por Usuarios
Membro com Indicativo de Obito

Membro com Indicativo de Obito Rejeitado

Familias com marcacao de Pendéncias Batch

Esses relatorios, por serem mais especificos, ndo sao disponibilizados no momento em
que sdo solicitados, sendo gerados em até 48 horas depois, verifica-se que esta
disponivel na aba “Baixar Arquivos”, que veremos mais detalhadamente no item 14.
Vejamos um exemplo:
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RELATORIOS SINTETICQS. - - RELATORIOS ANALITICOS

® Familias com Pessoas Sem Registro Civil
Informe o(s) filtro(s) desejado(s)

Caracteristica da pessoa sem registro civil :

[ nao foi registrado [ N&o sabe se foi registrado

Unidade Territorial:
[ ToDAS v

Estado Cadastral da Familia:

[ Em cadastramento () Sem registro civil (] Cadastrado [J Exciuido

Situagao Cadastral da Familia:

(O valido [Jinvaiido (Jnao se aplica

Condigdo Cadastral da Familia:

(0 atuatizado [ Atualizadoe per confirmaggio () Desatualizado () N&o se aplica

CRAS/CREAS:

[ ToDAS v|

EAS:

| TODAS -

e
SOLICITAR RELATORIO

n - Confirma solicitagio? m ["HAD

- Solicitagdo do relatdrio ANALITICO PESSOAS SEM REGISTRO CIVIL concluida com sucesso.

Baixar Arquivos

RELATORIOS HISTORICO FORMULARIOS
SOLICITADOS DEDOWNLOAD ~ EM BRANCO

Lk b Data da Data da =

RELATORIO ANALITICO ESTADO CADASTRAL FAMILIAS "BAIXAR ARQUIVO
COM PESSOAS SEM REGISTRO CIVIL 1210212019 2210212019

RELATORIO ANALITICO TRANSFERENCIA DE FAMILIAS  BATGAR ARQUIVO.
kbbb 1210212019 2310212019

13 O Painel Gerencial

Esta aba do Sistema de Cadastro Unico nos traz as seguintes informacdes:
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Painel Gerencial

» Pendéncias (17675)

» Ocorréncias (12589)

» Transferéncia (3243)

* Pessoas sem Regiatro Civil (2)

» Situagio dos Cadastros das Familias (24624)

» Estado Cadastral das Familias/Pessoas (57600)

13.1 Pendéncias

Neste painel é possivel visualizar as quantidades de familias e pessoas, por tipo de
pendéncia, existentes nos cadastros do municipio:

221 de 262



Painel Gerencial

¥ Pendéncias (2926)
» PENDENCIAS ATUALIZACAO TABELAS - FAMILIA {90)
» PENDENCIAS ATUALIZACAO TABELAS - PESSOA (5)
» PENDENCIAS DE MIGRAGAO - PESSOA (2)
» PENDENCIAS DE MIGRACAO - FAMILIA (0)
» PENDENCIAS DE TRANSFERENCIA - FAMILIA (1)
» PENDENCIAS DE TRANSFERENCIA - PESSOA (49)
» PENDENCIAS DE AUDITORIA CADUNT - PESSOA (1812)
» PENDENCIA AUDITORIA CADUNT - FAMILIA (151)
» PENDENCIA ATUALIZACAO FAMILIA (772)

» PENDENCIA DE REJEICAO DADOS CADASTRAIS DA PESSOA (44)

* Ocorréncias (5554)

» Transferéncia (1620)

» Pessoas sem Registro Civil (0)

» Situagio dos Cadastros das Familias (7939)

» Estado Cadastral das Familias/Pessoas (16338)

13.1.1-Pendéncia Atualizacdao Tabelas - Familia

Neste item sdo exibidas as quantidades de familias com pendéncia decorrente de
atualizacdo de tabelas do sistema, com inativacao de:

e Comunidade Quilombola;
e Terra Indigena;

« CRAS/CREAS;

e EAS.
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¥ PENDENCIAS ATUALIZACAO TABELAS - FAMILIA (90)

- DESATIVACAD DE COMUNIDADE QUILOMBOLA (0)
- DESATIVACAD DE TERRA INDIGENA (0)

- DESATIVACAD DE CRAS E CREAS (21)

- DESATIVACAD DE EAS (59)

13.1.2-Pendéncia Atualizacdao Tabelas - Pessoa

Neste item sdo exibidas as quantidades de pessoas com pendéncia decorrente de
atualizacdo da tabela INEP, com inativacdo de Cédigo INEP anteriormente informado
para a pessoa no Bloco 7.

¥ PENDENCIAS ATUALIZACAO TABELAS - PESSOA (5)

- DESATIVACAO DE INEP (5)

13.1.3-Pendéncia de Migracao Pessoa

Neste item sdo exibidas as quantidades de pessoas com pendéncia migrada de versdes
anteriores a V7, do sistema de Cadastro Unico:

¥ PENDENCIAS DE MIGRACAO - PESSOA (2)

-MEMBRO SEM DOCUMENTACAD (0)

- RESPONSAVEL LEGAL SEM CPF E TITULO (0)

- RESPONSAVEL COM MULTIPLICIDADE CPF (D)
-MEMBRO COM MULTIPLICIDADE DE CPF (0)

- RESPONSAVEL COM DIVERGENCIA DE CPF (0)
-MEMBRO COM DIVERGENCIA DE CPF (2)

- RESPONSAVEL COM MULTIPLICIDADE DE TITULO (0)
- MEMBRO COM MULTIPLICIDADE TITULO ELEITOR (0)
-RESPONSAVEL COM MENOS DE 16 ANOS (0)
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13.1.4-Pendéncia de Migracao Familia

Neste item sdo exibidas as quantidades de familias com pendéncia migrada de versoes
anteriores a Versao 7 do sistema de Cadastro Unico:

¥ PENDENCIAS DE MIGRACAQ - FAMILIA (0)

- CAMPOS NAO PREENCHIDOS - FORM PRINC (0)
- FAMILIA SEM RESPONSAVEL CADASTRADO (0)

13.1.5-Pendéncia de Transferéncia Familia
Neste item sdo exibidas as quantidades de familias com pendéncia decorrente de
transferéncia:

¥ PENDENCIAS DE TRANSFERENCIA - FAMILIA (1)

- FAMILIA SEM RESPONSAVEL CADASTRADO (1)
- FAMILIA COM MAIS DE UM RESPONSAVEL (D)

13.1.6-Pendéncia de Transferéncia Pessoa

Neste item sdo exibidas as quantidades de pessoas com pendéncia decorrente de
transferéncia da pessoa, relacionadas aos quesitos INEP e/ou Parentesco em relacdo ao

RF:

¥ PENDENCIAS DE TRANSFERENCIA - PESSOA (49)

- VERIFICAGAO DOS DADOS ESCOLA - INEP (12)
- PESSOA SEM RELACAQ DE PARENTESCO (37)

13.1.7-Pendéncia Auditoria CADUN7 - Pessoa

Neste item sdo exibidas as quantidades de pessoas com pendéncia decorrente de
auditorias realizadas de forma automatica pelo sistema de Cadastro Unico, em relacao

aos dados das pessoas.
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¥ PENDENCIAS DE AUDITORIA CADUNT - PESSOA (1812)

- RESPONSAVEL COM MENOS DE 16 ANQS (9)

- RESPONSAVEL SEM CPF E TITULO ELEITOR (1)

- RESPONSAVEL COM MULTIPLICIDADE DE CPF (D)

- RESPONSAVEL COM DIVERGENCIA DE CPF (14)
-RESP COM MULTIPL TITULO ELEITOR (5)

- MEMBRO MULTIPLICIDADE CPF (0)

- MEMBRO DIVERGENCIA DE CPF (105)

- MEMBRO MULTIPL TITULO ELEITOR (5)

- CAMPOS M PREEMCHIDOS BLOCOS 4 A8 (1544)

- CAMPOS M PREENCHIDOS FORM SUPL 2 (8)

- MEMBRO FAMILIAR COM INDICATIVO DE OBITO (109)
- CPF SUSPENSO MA BASE DA RECEITA FEDERAL (12)
- CPF CAMNCELADO NA BASE DA RECEITA FEDERAL (3)

13.1.8-Pendéncia Auditoria CADUN7 - Familia

Neste item sdo exibidas as quantidades de familias com pendéncia decorrente de
auditorias realizadas de forma automatica pelo sistema de Cadastro Unico, em relacao
aos dados da familia:

¥ PENDENCIA AUDITORIA CADUNT - FAMILIA (151)

- FAMILIA SEM RESP FAMILIAR CADASTRAD( (70)

- CAMPOS N PREENCHIDOS BLOCOS 1-3 9-10 (64)

- CAMPO2 N PREENCHIDOS FORM SUPLA (15)

- FAMILIA UNIPESS0AL SEM UPLOAD DE DOCUMENTOS (2)

A pendéncia “PENDENCIA AUDITORIA CADUN7 - FAMILIA” - FAMILIA UNIPESSOAL SEM
UPLOAD DE DOCUMENTOS, sera marcada a partir de acSes do operador em familias
unipessoais sem documento.

Segue tela com mensagem de pendéncia no Sistema:
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n Atencio! Esta familia é UNIPESSOAL. E obrigatéria a inclusio de
copias digitais dos seguintes documentos: Documento de
identificagido com foto e Termo de responsabilidade familia
unipessoal assinado. Caso esta agio ndo seja realizada em 9 dias,
este cadastro sera automaticamente excluido.

Familias com a marcacdo da pendéncia serdo excluidas de forma sistémica, passado o prazo
definido pela legislagdo para a inclusdo dos documentos.

13.1.9-Pendéncia Atualizacdao Familia

Neste item é exibida a quantidade de Familias na base do municipio, que estdo
desatualizadas ha mais de 24 meses.

¥ PENDENCIA ATUALIZACAO FAMILIA (772)

- FAMILIAS DESATUALIZADAS 24 MESES (772)

13.1.10-Pendéncia de Rejeicio de Dados Cadastrais da Pessoa

Neste item sdo exibidas as quantidades de pessoas incluidas no Cadastro Unico e
rejeitadas durante o processamento do movimento, por inconsisténcia no
preenchimento de algum quesito dos blocos 4 e/ou 5.

¥ PENDENCIA DE REJEICAOQ DADOS CADASTRAIS DA PESSOA (7902)

- REJEICAC DE NOME COMPLETO (951)

- REJEICAC DE DATA DE NASCIMENTO (781)

- REJEICAQ DE NOME DA MAE (1142)

- REJEICAC DE NOME DO PAI (185)

- REJEICAC DE COR OU RACA (0)

- REJEICAC DE ESTADO DE NASCIMENTO {(0)

- REJEICAQ DE MUNICIPIO DE NASCIMENTO (5)

- REJEICAC DE PAIS DE NASCIMENTO (5)

- REJEICAC DE DADOS DA CERTIDAQ (95)

- REJEICAC DE CPF (1)

- REJEICAC DE DOCUMENTO DE IDENTIDADE - RG (12)
- REJEICAC DE CTPS (1)

- REJEICAC DE DADOS DO TITULO DE ELEITOR (0)
-ENDERECO NAQ LOCALIZADO (4648)

- INCLUSAO DE INFORMACAD EM DUPLICIDADE (76)

226 de 262



13.1.11 - As pendéncias de Governo Federal sdo pardmetros cadastrados conforme a
necessidade.

13.2 Ocorréncias

Neste painel é possivel visualizar as ocorréncias existentes nos cadastros das pessoas
e familias do municipio:

Painel Gerencial

» Pendéncias (2926)
¥ Ocorréncias (5554)
» OCORRENCIAS DE TRANSFERENCIA - FAMILIAS (566)
» OCORRENCIAS DE TRANSFERENCIA NA PESSOA (1410)
» OCORRENCIAS DE REGISTRO CIVIL DA PESSOA (1080)
» OCORRENCIAS DE ENDEREGO NA FAMILIA (1620)
» OCORRENCIAS DE PRESENCA MEC - ATUALIZAGAO DO INEP (0)

» OCORRENCIAS DE AUDITORIA CADUNT - PESSOA (118)

¥

OCORRENCIAS DE AUDITORIA CADUNT - FAMILIA (760)

» Transferéncia (1620)
» Pessoas sem Registro Civil (0)
» Situagio dos Cadastros das Familias (7939)

» Estado Cadastral das Familias/Pessoas (16338)

13.2.1 Ocorréncias de Transferéncias - Familias

Neste item sdo exibidas as quantidades de familias por tipo de ocorréncia relacionada
a Transferéncia:
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v OCORRENCIAS DE TRANSFERENCIA - FAMILIAS (58323)

- FAMILIATRANSFERIDA QUTRO MUNICIPIO (32640)

- FAMILIA TRANS ESTE MUNIC OUTRA FAMILIA (21084)

- FAMILIA TRANS ESTE MUNIC FAMILIA EXISTENTE (2438)
- FAMILIATRANS OUTRA FAMILIA MSM MUNICIPIO (2221)

13.2.2 Ocorréncias de Transferéncias - Pessoa

Neste item sdo exibidas as quantidades de pessoas por tipo de ocorréncia relacionada a
Transferéncia:

¥ OCORRENCIAS DE TRANSFERENCIA NA PESSOA (196953)

- PESSOATRANSF OUTRO MUNIC (25003)

- PESSOATRANSF FAM NOVANESTE MUNIC (30444)

- PESSOATRANSF FAM EXIS NESTE MUNIC (22396)

- PESSOATRANSF OUTRA FAM MESMO MUNIC (89105)

13.2.3 Ocorréncias Registro Civil da Pessoa
Neste item sdo exibidas as quantidades de pessoas Sem Registro Civil:

v OCORRENCIAS DE PESSOA SEM REG CIVIL {33340)

- REGISTRADA E SEM CERTIDAD CIVIL (33287)
-NAD REGISTRADAEM CARTORIO (44)
- NAD SABE SE FQI REGISTRADA EM CARTORIO (9)

13.2.4 Ocorréncias de Endereco na Familia

Neste item sdo exibidas as quantidades de Familias sem informacdo de Unidade
Territorial Local:

¥ OCORRENCIAS DE ENDERECO NA FAMILIA (8)

- FAMILIA SEM UNIDADE TERRITORIAL (8)

13.2.5 Ocorréncias de Presenca MEC - Atualizacao do INEP

Neste item é exibida a quantidade de pessoas com dados de escolaridade divergentes
entre o Cadastro Unico e o Projeto Presenca:
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v OCORRENCIAS DE PRESENCA MEC - ATUALIZAGAO DO INEP (18719)

- MEMBRO FAMILIAR (ALUNOQ) COM INFORMAGOES DO MEC A SEREM ATUALIZADAS (18719)

13.2.6 Ocorréncias de Auditoria CADUN7 - PESSOA

Nestes itens sao exibidas as quantidades de pessoas com indicativo de 6bito rejeitado
na atualizacdo por usuario do municipio, confirmando que a pessoa nao é falecida,
pessoas que possuem multiplicidade de carteira de trabalho, RG ou certidao de

nascimento:

¥ OCORRENCIAS DE AUDITORIA CADUNT - PESSOA (12059)

- MEMBROC FAMILIAR COM INDICATIVC DE OBITO REJEITADO (43)
- MULTIPLICIDADE DE CARTEIRA DE TRABALHO (5945)

- MULTIPLICIDADE DE RG (1650)
- MULTIPLICIDADE DE CERTIDAC DE NASCIMENTO (3421)

13.2.7 Ocorréncias de Auditoria CADUN7 - FAMILIA

Nestes itens sao exibidas as quantidades de familias com pessoas excluidas por
CPF nulo na base da Receita Federal e familias unipessoais que nao realizaram

upload de arquivos:

¥ OCORRENCIAS DE AUDITORIA CADUNT - FAMILIA (760)

- EXCLUSAQ DE PESS0A COM CPF NULD NABASE DA RECEITA FEDERAL (0)
- FAMILIA UNIPESS0AL SEM UPLOAD DE DOCUMENTOS (T60)

13.3 Transferéncias
Neste painel é possivel visualizar as quantidades de familias e pessoas transferidas do
municipio para o mesmo municipio ou para municipios diferentes:
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Painel Gerencial

» Pendéncias (17675)
» Ocorréncias (12589)

¥ Transferéncia (3243)

- TRANSFERENCIA DE FAMILIAS PARA OUTRO MUNICIFIO (816)

- TRANSFERENCIA DE FAMILIAS PARA OUTRA FAMILLA NESTE MUNICIPIO (32)

- TRANSFERENCIA DE FAMILIAS PARA ESTE MUNICIPIO (32)
- TRANSFERENCIA DE PESSOAS PARA OUTRO MUNICIPIO (813)
- TRANSFERENCIA DE PESSOAS PARA OUTRA FAMILLA NESTE MUNICIPIO (451)

- TRANSFERENCIA DE PESS0OAS PARA ESTE MUNICIPIO (1094)

* Pezsoas sem Registro Civil (2)
» Situacdo dos Cadastros das Familias (24624)

» Estado Cadastral das Familias/Pessoas (57600)

13.4 Pessoas sem Registro Civil

Neste painel é possivel visualizar as quantidades de pessoas sem registro civil nos
cadastros do municipio, de acordo com a informacdo contida no quesito 4.15-0O
nascimento (nome) foi registrado em Cartorio de Registro Civil?:

¥ Pessoas sem Registro Civil (12)

- NAQ REGISTRADA EM CARTORIO (10)
- NAQ SABE SE FOI REGISTRADA (2)

13.5 Situacdo dos Cadastros das Familias

Neste painel é possivel visualizar as quantidades de familias do municipio, de acordo
com a Situacdo Cadastral (Valido/Nao valido) e Condicao Cadastral
(Atualizado/Desatualizado) dos cadastros das familias do municipio:
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Painel Gerencial

+ Pendéncias (17675)

» Ocorréncias (12589)

» Transferéncia (3243)

+ Pessoas sem Registro Civil (2)

¥ Situagio dos Cadastros das Familias (24624)

- CADASTROS VALIDOS (3620)
- CADASTROS INVALIDOS (3107)

- CADASTROS ATUALIEZADOS (53580)

- CADASTROS ATUALIZADOS POR CDNFIRP.'IA[Qﬁﬂ (a)

- CADASTROS DESATUALIZADOS (8107)

- CADASTROS DESATUALLIZADOS EM & MESES (1050}

» Estade Cadastral das Familias/Pessoas (57600)

13.6 Estado Cadastral das Familias/Pessoas

Neste painel é possivel visualizar a quantidade de familias por estado cadastral, nos
cadastros das familias/pessoas existentes no municipio:

Painel Gerencial

+ Pendéncias (17675)

» Ocorréncias (12589)

» Transferéncia (3243)

* Pessoas sem Registro Civil (2)

r Situagic dos Cadastros das Familias (24624)

¥ Estado Cadastral das Familias/Pessoas (S7T600)

» ESTADD CADASTRAL DA FAMILIA (11363)

» ESTADO CADASTRAL DA PESS0A (45732)
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Painel Gerencial

+ Pendéncias (17675)
» Ocorréncias (12589)
» Transferéncia (3243)
* Pessoas sem Registro Civil (2)
r Situagic dos Cadastros das Familias (24624)
¥ Estado Cadastral das Familias/Pessoas (57600)
¥ ESTADO CADASTRAL DA FAMILIA (11368)
- EM CADASTRAMENTO (2}
- CADASTRADO (5873)

- SEM REGISTRO CMVIL (0}

- EXCLUIDAS (5893)

» ESTADO CADASTRAL DA PESSOA (45732)

Painel Gerencial

+ Pendéncias (17675)

» Ocorréncias (12589)

» Transferéncia (3243)

+ Pessoas sem Registro Civil (2)

* Situagio dos Cadastros das Familias (24624)

¥ Estade Cadastral das Familias/Pessoas (57600)
» ESTADD CADASTRAL DA FAMILIA (11863)

¥ ESTADO CADASTRAL DA PESS0A (45732)

- EM CADASTRAMENTO (4)
- ATRIBUINDO NIS (19}

- CADASTRADOD (12035}

- SEM REGISTRO CMIL (7)

- EXCLUIDO (27653)
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Essas informacdes constantes nos itens do Painel Gerencial tém o propodsito de ajudar

na gestdao dos cadastros, na obtencdo de dados estatisticos (quantidades por tipo de
“pendéncia/ocorréncia”).

14 Como Baixar Arquivos

A aba “Baixar Arquivos” é acessada da seguinte forma, e traz as seguintes informacodes:

» Relatorios Solicitados;
e Historico de Download;
e Formularios em Branco;

» Calendario Operacional

[ Gemmramilia || RELATORIOS ||  PAINELGERENCIAL || BADGARARQUINVOS | o

> Cadastro Unico > Baixar Arquivos

w.07.44

Baixar Arquivos
RELATORIOS HISTORICO FORMULARIOS  CALENDARIO
SOLICITADOS ' | DE DOWNLOAD = EM BRANCO OPERACIONAL

ik s Data da Data da

14.1 Relatorios Solicitados

Aqui ficam listados todos os relatérios que foram solicitados e que ja estdo disponiveis
no Sistema de Cadastro Unico.
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Baixar Arquivos

RELATORIOS HISTORICO FORMULARIOS
SOLICITADOS DE DOWNLOAD EM BRANCO

e A Data da Data da
Relatorio solicitado solicitagao | disponibilizagio

RELATORIO ANALITICO DE MARCACAQO DE PENDENCIAS 21/05/2019 21/05/2019
BATCH

RELATORIO ANALITICO DE MARCACAO DE PENDENCIAS 21/05/2019 21/05/2019
BATCH

RELATORIO ANALITICO DI;EAI_}HSII}CACAD DE PENDENCIAS 31/05/2019 21/05/2019

RELATORIO ANALITICO DE INDICACAO DE OBITO
REJEITADD 2810512019

14.2 Historico de Download

e

No “Historico de Download” é possivel localizar todos os arquivos que foram solicitados
e “baixados” pelos usuarios do municipio.

Baixar Arquivos

RELATORIOS HISTORICO FORMULARIOS  CALENDARIO
SOLICITADOS | DEDOWNIOAD  EM BRANCO OPERACIONAL

Historico de Downloads

Nome do arquivo:| |

“ﬂﬂ e

14.3 Formularios em Branco

Neste item é possivel realizar a impressao de todos os modelos de formularios do
Cadastro Unico em branco, para a realizacdo de entrevistas:
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Baixar Arquivos

HELATGRICS IS TR FOEMULARISS | CALEWDARIC
SOUCITADGS " DE DOWMEDSD: | EMTERENCOT CFFRACIOMAL

Faremalsrio Frinakosl Faremaisrio Suptsmssmiar Fommisrio Fomsemsmer 2

- =—ra—arr—

Formigno Rupismmer & Formulsris Avulza 1 Fomrrlsmin Avulen F

oM S

Farmuiliriz Frinsins
Formilsric Ruplesanier 9
Formuins Rusesaamer T
Forrmuisio Fupleeneemisr 1

Formutsnis Bomo o ddspls Fecepimenla  Formuitnio Bmmo de Adela Feostdmemo
ge EME s E-mei

e pEr s ey ey —

SOICTYRE BRIV

SEUETTAT R T SEOOTE E LT

1

15 Relatorio Interface PMCMV

Somente para perfis especificos, tem como finalidade gerar a lista de pessoas inscritas
no Cadastro Unico e candidatas ao Programa Minha Casa Minha Vida e enviar o arquivo,

de forma automatica para a Caixa.
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De posse de documento oficial onde conste relacao de inscritos (por ordem de prioridade
definida pela prefeitura), clica-se em “Relatério Interface PMCMV”, informa-se o NIS ou o
CPF da pessoa que deseja incluir no relatério e clica em “Buscar”:

L BAIXAR ARQUIVOS || ADMINISTRAR USUARIOS || ADMINISTRAR SISTEMAS || RELATORIO INTERFACE PMCMV I

» Cadastro Unico = Relatdrio Interface PMCMY

VATRE ]

Inclui Financiamento PMCMV

Selecione abaixo o tipo de arquivo que deseja gerar:
01 - Arguive Inscricdo Financiamento PMCKMY

Informe ois) filiro(s) desejado(s):

O nis: | | O cpr: | |

Caso a pessoa seja localizada com o dado informado serd exibida tela conforme imagem
a seguir, com dados basicos da pessoa:

Inclui Financiamento PMCMV

Selecione abaixo o tipo de arquivo que deseja gerar:
01 - Arguivo Inscricde Financiamento PMCMWY

Informe ofz) filtro(s) desejado(s):

ol | O

Vocé buscou por:

NIS: 1268877811-5

e Estado Estado
Municipio de Cadastral Cadastral
Cadastramento da Pessoa da Familia

NOVA LIMA CADASTRADD CADASTRADO

Ao localizar a pessoa, selecionar no campo a esquerda do NIS do Responsavel Familia e
clicar na seta verde, para adicionar a pessoa ao relatério,

Repete-se a operacdo, lancando-se tantos registros quantos nomes houver no
documento que da suporte ao relatorio que esta sendo feito, limitado a 50 (cinquenta
pessoas por relatorio), até que seja vinculado o ultimo nome.

Apos incluidas as pessoas na lista, preencher o quadro a direita com o cdédigo APF (cada
empreendimento tem o seu) e clicar em “Concluir”.
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S0 mil habitantes)

NIS do . o a CNPJ Prefeitura:
APF.
O + | |

O 2-FDs (Entidades)

———
CONCLUIR

* @ 1 - FAR (municipio com mais de

Serd exibida a tela abaixo:

Inclui Financiamento PMCMV

Lista de Representantes Incluidos para Geragdo de Arguivo PMCM\V:

nIA Inclusdo foi realizada com suces so.l
NIS do . .
Responsavel Nome do Responsavel Familiar
Familiar

1 I |

e e e e e
GERAR RELATORIO / PROTOCOLO DE TRANSMISSAO |

Clique no botdo “Gerar Relatério/Protocolo de Transmissao”, para imprimir o relatorio.
Sera exibido o relatério conforme tela abaixo:
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Programa Minha Casa Minha Vida

Protocolo

Municipio:  22.934 889/0001-17 - PREFEITURA MUNICIFAL DE NOWA LIMA

Data da Transmissdo:  12/04/2019 Hora da Transmissdo:  19:00
ususrio: [

Tipo de Empreendimento.  FAR APF. 2622323-23

Quantidade de Registros: 1 M. Sequencial do Arguivo: 385186

Gnupos Familiares Indicados
Ordem NIS Responsavel

1

Secretario Prefeito Municipal

16 Como ter acesso ao Sistema

Para seguranca das informacoes, foi desenvolvido pela CAIXA um mecanismo de
autenticacdo de usuario por meio de login e senha que permite acesso ao sistema. Neste
capitulo serd apresentada a forma de acesso ao sistema, além de uma visao geral dos
tipos de usudrios e das permissdes de acesso possiveis. Os procedimentos para
cadastramento de usudrios e para concessao de permissdes também serdo relacionados.

16.1 Tipos de Usuarios

Foram definidos dois tipos de usuarios para acesso ao Sistema de Cadastro Unico:

1- Usuario Master (cadastrado pela CAIXA): geralmente o gestor é um deles;
responsavel por cadastrar, realizar manutencdes nos cadastros de familias, além
de cadastrar e atribuir perfil aos demais usuarios do 6rgdao. Cada o6rgao,
autorizado pelo MDS, pode ter até 2 (dois) usudrios master.

OBS.: O Usuario Master so existe para Prefeituras e Concessionarias de Energia
Elétrica.

2- Usuario Final: cadastrado pelo usudrio Master em prefeituras e Concessionarias

de Energia, e na CAIXA, para os demais 6rgdos que utilizam o Cadastro Unico.
O Usuario Final é responsavel por consultar, cadastrar e efetuar manutencdes nos
cadastros das familias e pessoas, sendo que as inclusdes e manutencdes nos
cadastros estao restritas aos usuarios de prefeituras.
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Quem pode ser um Usudario Master do Sistema de Cadastro Unico?

Cabe ao 6rgao a indicacdo e solicitacdo de cadastramento para, no maximo, dois
usudrios com o perfil de master. O Usuario Master assumira grande responsabilidade na
gestdo do sistema, sua escolha é uma decisdo importante e deve ser tomada com base
em critérios rigorosos, como o cargo de exercicio, grau de responsabilidade e
atribuicdes, pois cabera ao Usudrio Master a responsabilidade de cadastrar os demais
usudrios do municipio e dar as permissdes de acesso para a realizacdao de todas as
atividades de manutencao nos cadastros de familias e pessoas, bem como gerenciar a
desativacdo do usuario, quando for necessario, entre outras atribuicoes (Fonte: Instrucao
Operacional n® 66 SENARC/MDS, de 06 de setembro de 2013).

16.2 Permissdao de Acesso

O Usuario Master do 6rgdo possui permissao de acesso a todas as funcionalidades do
sistema, sendo cadastrado pela CAIXA em todos os grupos de permissao (todos os perfis
de acesso) simultaneamente, ja no momento do cadastramento.

Grupos de Permissao (Perfis de Acesso):

Os grupos de permissao definem as funcionalidades do sistema as quais o usuario final
tera acesso. O Usudrio Master definira em quais grupos (um ou mais) o usudrio final sera
cadastrado, conforme descricdo contida na tabela a sequir:

GRUPO DESCRICAO FUNCIONALIDADES

- Altera prépria senha de acesso*

- Busca Familia pelo Codigo Familiar
- Busca Familia pelo NIS

- Busca Familia pelo Integrante

- Busca Familia Em Cadastramento no

municipio
- Busca Familia Sem Registro Civil do
municipio

PDUNNOO3 CONSULTA MUNICIPAL
- Emite comprovante de
cadastramento

- Emite Formulario Preenchido
- Consulta historico da familia
- Consulta histérico da pessoa

- Consulta pendéncias e/ou
ocorréncias

- Relatério Interface PMCMV

- Altera prépria senha de acesso*

MANUTENCAO CADASTRAL - Emite formulario preenchido

PDUNNO004 DE VARIAVEIS SOCIAIS

- Busca Familia pelo Codigo Familiar

- Busca Familia pelo NIS
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GRUPO

DESCRICAO

FUNCIONALIDADES

- Busca Familia pelo Integrante

- Busca Familia do municipio por
ocorréncia

- Busca Familia Em Cadastramento no
municipio

- Busca Familia Sem Registro Civil do
municipio

Inclui cadastro de Familia do
municipio

Altera cadastro de Familia do
municipio

Emite comprovante de
cadastramento

- Consulta histérico da familia
- Consulta histérico da pessoa

Consulta pendéncias e/ou
ocorréncias

PDUNNOO5

MANUTENCAO CADASTRAL
DE TODAS AS VARIAVEIS

- Altera prépria senha de acesso*

- Emite formulario preenchido

- Busca Familia pelo Codigo Familiar
- Busca Familia pelo NIS

- Busca Familia pelo Integrante

- Busca Familia do municipio por
ocorréncia

- Busca Familia Em Cadastramento no
municipio

- Busca Familia Sem Registro Civil do
municipio

Inclui cadastro de Familia do
municipio

Altera cadastro de Familia do
municipio

- Altera dados de Pessoa do municipio
- Exclui Pessoa da Familia

Emite comprovante de
cadastramento

- Consulta histérico da familia
- Consulta histérico da pessoa

Consulta pendéncias e/ou
ocorréncias
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GRUPO

DESCRICAO

FUNCIONALIDADES

- Exclui Familia

Troca Responsavel Familiar da
familia

PDUNNOO6

GESTOR MUNICIPAL

- Altera prépria senha de acesso*

- Visualiza Painel Gerencial

- Solicita Relatorios

- Download de Arquivos

- Emite formulario em branco

- Emite formulario preenchido

- Busca Familia pelo Codigo Familiar
- Busca Familia pelo NIS

- Busca Familia pelo Integrante

- Busca Familia do municipio por
ocorréncia

- Busca Familia Em Cadastramento no
municipio

- Busca Familia Sem Registro Civil do
municipio

- Mantém usuario do Cadastro Unico

Mantém entrevistadores  do
municipio

- Mantém Unidade Territorial Local
- Consulta historico da familia
- Consulta histérico da pessoa

Consulta pendéncias e/ou
ocorréncias

- Relat. de pessoas com indicativo de
Obito

- Relat. de pessoas com exclusao do
indicativo de 6bito

- Corrigir Cadastro
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GRUPO

DESCRICAO

FUNCIONALIDADES

PDUNNOO7

GERIR FAMILIA

- Altera propria senha de acesso*

- Emite formulario em branco

- Emite formulario preenchido

- Busca Familia pelo Codigo Familiar
- Busca Familia pelo NIS

- Busca Familia pelo Integrante

- Busca Familia do municipio por
ocorréncia

- Busca Familia Em Cadastramento no
municipio

- Busca Familia Sem Registro Civil do
municipio

Inclui cadastro de Familia do
municipio

Altera cadastro de Familia do
municipio

- Altera dados de Pessoa do municipio
- Exclui Pessoa da Familia
- Confirma Atualizacdao Cadastral

Emite comprovante de
cadastramento

- Transfere Pessoas e Familias

Troca Responsavel Familiar da
Familia

- Consulta histérico da familia
- Consulta histérico da pessoa

Consulta pendéncias e/ou
ocorréncias

- Exclui Familia

PDUNNOT1

Representante de Programas
Usuarios (usuario Final de
Concessionarias)

- Buscar familia pelo Cédigo Familiar
- Busca familia pelo NIS

- Busca familia pelo integrante

- Consulta histoérico da familia

- Consulta histérico da pessoa
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GRUPO

DESCRICAO

FUNCIONALIDADES

PDUNNO14

CONSULTA ESTADOS
(COORDENAGCOES ESTADUAIS)

- Buscar familia pelo Cédigo Familiar
- Busca familia pelo NIS

- Busca familia pelo integrante

- Consulta histérico da familia

- Consulta histérico da pessoa

PDUNNO15

CONSULTA CGU
(Controladoria Geral da

Uniao)

- Buscar familia pelo Cédigo Familiar
- Busca familia pelo NIS

- Busca familia pelo integrante

- Consulta histérico da familia

- Consulta histérico da pessoa
-lReIat. de pessoas com indicativo de
Obito

- Relat. de pessoas com exclusao do
indicativo de 6bito

PDUNNO16

CONSULTA TCU (Tribunal de
Contas da Uniao)

- Buscar familia pelo Cédigo Familiar
- Busca familia pelo NIS

- Busca familia pelo integrante

- Consulta historico da familia

- Consulta histérico da pessoa
-lReIat. de pessoas com indicativo de
Obito

- Relat. de pessoas com exclusao do
indicativo de 6bito

PDUNNO17

CONSULTA MPE (Ministério
Publico Estadual)

- Buscar familia pelo Cédigo Familiar
- Busca familia pelo NIS

- Busca familia pelo integrante

- Consulta historico da familia

- Consulta histérico da pessoa
-lReIat. de pessoas com indicativo de
Obito

- Relat. de pessoas com exclusao do
indicativo de 6bito
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GRUPO

DESCRICAO

FUNCIONALIDADES

CONSULTA MPF (Ministério

- Buscar familia pelo Cédigo Familiar
- Busca familia pelo NIS
- Busca familia pelo integrante

- Consulta historico da familia

PDUNNO18 Tyt
Publico Federal) - Consulta histérico da pessoa
-lReIat. de pessoas com indicativo de
Obito
- Relat. de pessoas com exclusao do
indicativo de 6bito
- Buscar familia pelo Cédigo Familiar
- Busca familia pelo NIS
Gestor Programas Usuarios B Famil lo int )
Pn : - Busca familia pelo integrante
PDUNNO19 | (Usuario MZS“’Er .
oncessionarias de tnergla | . Consulta histérico da familia
Elétrica)
- Consulta histérico da pessoa
- Mantém usuario do Cadastro Unico
- Busca familia pelo Codigo Familiar
- Busca familia pelo NIS
GESTOR MUNICIPAL -
HABITACAO - Busca familia pelo integrante
- Busca Familia Em Cadastramento no
municipio
Usuario da Secretaria de - . o
PDUNN020 | Habitacdo, responsavel pelas - Busca Familia Sem Registro Civil do

atividades referentes ao
Programa Minha Casa Minha
Vida, com poderes para
cadastrar os demais usuarios
dessa Secretaria e gerar o
Relatério Interface PMCMV.

municipio
- Consulta historico da familia

- Consulta histérico da pessoa

- Mantem usuario do CadUnico
- Relatorio interface PMCMV

- Mantém Usudario do Cadastro Unico
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GRUPO DESCRICAO FUNCIONALIDADES

- Busca familia pelo Coédigo Familiar
- Busca familia pelo NIS

USUARIO FINAL PMCMV - Busca familia pelo integrante

(HABITACAO) )
- Busca Familia Em Cadastramento no

municipio

Usuario da Secretaria de - Busca Familia Sem Registro Civil do
Habitacdo, responsdavel pelas | municipio

atividades referentes ao
Programa Minha Casa Minha

Vida, com poderes para gerar o
relatério Interface PMCMV - Consulta historico da familia

PDUNNO21

- Emite comprovante de
cadastramento

- Consulta histérico da pessoa

- Relatério interface PMCMV

Os perfis PDUNNO020 (Gestor Municipal Habitacao) e PDUNNO21 (Usuario Final Habitacao)
sdo atribuidos somente a usudrios que operam com o Programa Minha Casa Minha Vida
nas prefeituras - ver item 15.

16.3 Solicitacdo de inclusdo de permissao para Usuario Master

O cadastramento de Usuario Master do 6rgdo sera feito pela CAIXA mediante entrega de
Ficha de Cadastramento de Usuario Externo (FICUS/E) a agéncia da CAIXA. A FICUS/E
esta disponivel na pagina www.caixa.gov.br, opcio DOWNLOADS, ou pode ser obtida na
agéncia. O formulario deve ser preenchido e assinado pelo gestor do 6rgao, inclusive
com o e-mail do representante do 6rgao.

A seguir a pagina da CAIXA:

‘ = ‘ Para vocé ~ “ Para sua empresa ~ | Poder Publico Q e be CAl

» Aposte i@

A imagem inicial podera variar de acordo com a época; porém, o importante é localizar,
no alto e a esquerda da pagina, clicando nos 3 tracos, a palavra “Downloads”.
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“. | E | Para vocé ~ | Para sua empresa ~ | Poder Pablico Q BEemOne)

Institucional Atendimento
Acesso & informagdo Investor Relations - EN Aplicativos
Aviso de privacidade Patrocinios Canais digitais
CAIXA Noticias Relacdes com Investidores Canal de denincias
Seguranca Deficiente auditivo
Educac@io Financeira Sobre a CAIXA Encontre a CAIXA
Governanca corporativa Sustentabilidade Fale Conosco
Quvidoria
Telefones

Clicando-se em “Downloads”, chega-se a pagina seguinte, onde se digita FICUS e clica
em “Buscar”:

Arquive Editer Egbir Histérico Fayorites Ferramentss Ajuda
Ed Download de Arguives | C. X b

A € ©F wwwaiagovbr

as/downloads

asf
@ Primeitos passos [ Galeria do Web Siice [T Web Slice Gallery B RelCad DES @ Indicadores B3 ReiCad @ Scopia Desktop

CalxaNoticias  Downloads  SobreaCaixa  Relagbes com Investdores /EN /  'ff) Ajuda para Acessar

W Produtosv B

P4 Baneficios e Programas + Atendimento ~  Poder Publico Q

Inicio » Caixa

Downloads

Confira todos os documentos para download da Caixa.

FICUS | Q ”

aTopo
A A Caixa - Balango e DRE ajustados do 1° semestre de 2007

-
>

A Caixa - Cartilhas

Na proxima tela, teremos, entre os resultados da busca, aquele que mais se aproxima
daquilo que buscamos:
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Arquivo Editar Exibir Historico Fayoritos Ferramentas Ajuda
Ed Download de Arquives | C. X =
# € Om

@ Primeiros passos []] Galeria do Web Slice [[J] Web Slice Gallery B3 RelCad DES @ Indicadores B RelCad @ Scopia Desktop

ww.caixa.gov.br/site/paginas/downloads.aspx ¢ ¥ Qpesquisar

4Topo

F FGHab - Informagdes Diversas
FGHab - Legislagdo

FGHab - Processo de contas anuais

FICUSIE - Ficha de Cadastramento de Usudrio Externo I

Financiamento da Infraestrutura - Diretrizes da Engenharia
FINISA - Documentacao

Folha Caixa Web - Cartilha

Fundo de apoio ao desenvolvimento social - 2012

Fundo de Garantia para Construcao Naval - FGCN

FGTS - Circulares Caixa FGTS 2010

FGTS - Circulares Caixa FGTS 2011

FGTS - Circulares Caixa FGTS 2012

FGTS - Circulares Caixa FGTS 2013

FGTS - Circulares Caixa FGTS 2014

FGTS - Circulares CAIXA FGTS 2015

Quando se clica na parte salientada, aparece a caixa ou pop-up a seguir:

Vocé selecionou abrir:
@ FICUS-E_Ficha-de-Cadastramento-de-Usuario-Externo.zip

Tipo: ZIP File (20,3KB)
Site: http://www.cana.gov.br

O que o Firefox deve fazer?

(") Abrircom o: | Procurar..

®): Download

[] Memorizar a decisio para este tipo de arquivo

0K | | Cancelar

Essa visualizacao podera variar de acordo com o navegador utilizado.

A partir dai o arquivo deve ser salvo ou aberto, e tem-se a FICUS-E, conforme modelo a
seguir, que devera ser preenchida, em toda a primeira folha, e assinada:
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w ,
“'ﬂ‘ FICUS/E - Ficha de Cadastramento de Usuario Externo

{Srau d2 sigllo
#AUSLICO

CAXA ECOMOMICA FEDERAL
[] imelesda [ ] Exclusio

1 - Dadoa da Entidads Extema
Denominagio Socal ||:M|:L=

Enderecn compietn |c153de

|L.rF|-::-E:= ||:|Da

Telefone | Famal | Ramal

2 - Dados do Usuarno Extemo

CPF | NOMmE compietD 00 Lisuand Extema

CargoiFuniio | CNH {opcionaly

PIS/MES Cata de nascimento | W do Documento de ‘crg;aemar.mUF Data ge expediglo
Inenidade

e 3 Mlde |Endc-|i-;::ur.c—=_-n:a1mrpnm!h'a

3 - Solicitagio ds Acesso [informar o8 Slstemas da CADGA &0 qual aollcita acessn)
Sigla do Sktema [Exampio; SP13)

4 - Dbsarvaghes
Intmagies adicionais, Sis coma, perigrupo de acegen, pRZD de conceEeS0 (quando for tamporari), etc.

5 - Termo de Rasponsablildsds (382inado pelo UsuAro & pelo Repressntants da Entidade Exiema ou Praposto)

Comgromets-me 3 faZer S0 006 recursos & dag Informacdes que me forem disponiblizadas, por melo do acesso
concaOiin pela CAINA, em esiita olsenanda @ sus Poilica de SeguEnca da mfomagio 2 308 SEUS NOMMAtVDE gue
Iratem 0os reCUREos COMPULEHoNAls gue me foram aunizEaos.

de de
LocaiData

ASEINFURA 00 LEUAND ST
Home completa;
CPF:

Assinatura oo Representante Legal da Enfdacs Extema ou Preposto
Wome completa:
CPF:

#5.060 w002 micro
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CA'XA FICUSJE - Ficha de Cadastramento de Usuario Externo

& - Autorizag3o de Cadastramento e Termo de Responsabilidade (Preenchido psio Gestor da informag3o CAIXA
ou pelo Repreesntants Designado) — Uso exclusivo da CAIXA

ALonzo 0 cadastramento do usuano Informado no ltem 2, responsabilizando-me pela conferancia dos dados INformados
nos iens 1 3 5, e pelo preenchimento do item 6.

Soilcito 0 envio do Comunicado de Cadastramento do UsLano Exiamo para:
[] ex. postal pessoal do gestor da Informago: C,
[] ex. postal pessoal do representante designado: G,

ASSINaWIr, 500 carimbo, 0o gestor da Informag3o CAIXA
ou representante designado

Nome completo:

Matricula

15.060 002 micro

A FICUS/E é composta por 02 folhas, sendo a terceira “orientacdoes”, e pode ser
preenchida no préprio computador, ou impressa e preenchida a mao.

Como a FICUS/E é de inclusao, no inicio da primeira folha se assinala um “X” em
“Inclusao”

CAIXA ECONOMICA FEDERAL
[ x ] Inclusdo [ | Excluséo
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No campo 4-Observacdes da FICUS-E deve ser informado se o usuario exerce atividades
na area responsavel pelo Cadastro Unico, informando uma das expressdes abaixo:

e Usuario Prefeitura - Gestor Acao Social
e Usuario Prefeitura - Gestor Habitacao
e Usuario Concessionaria

e Usuario MDS

e Usuario do Estado

Ao final, é imprescindivel a assinatura do Usuario Master e do preposto do érgao.
A segunda folha sera preenchida por empregado CAIXA.

Apos o preenchimento, a FICUS/E deve ser entregue na agéncia da Caixa, juntamente
com copia de documento de identificacio do usudrio a ser cadastrado, além de
comprovante de posse do cargo municipal, para os usuarios master de municipios ou
habitacao.

Serd enviado um e-mail de confirmacao do cadastramento pela GIGOV de vinculacao e o
usuario devera observar as orientacdes contidas no item 5 deste Manual para acessar o
Sistema de Cadastro Unico.

16.4 Inclusdao/Exclusdo de permissoes de Usuarios Finais

A inclusdo de autorizacdo de Usuario Final sé pode ser feito por um dos Usuarios Master
do 6rgao, conforme as orientacdes a seguir.

A autorizacdo é feita diretamente no Sistema de Cadastro Unico, na aba “Administrar
Usuarios”, e é composto obrigatoriamente por duas etapas:

1- Auto cadastramento de Usuario Final: realizado pelo proprio usuario, conforme
item 5 deste manual.

2- Autorizacido de Usuario Final: o Usuario Master define as funcionalidades que
poderao ser acessadas pelo Usuario Final.

As autorizacdes sdo necessarias para que o Sistema de Cadastro Unico “saiba”’ quais
funcionalidades podem ser utilizadas pelo usudario que o acessa. As permissdes de
acesso estdo descritas no quadro do item 16.2 do presente manual.

O Usuario Master deve efetuar login no Sistema de Cadastro Unico.

Deve selecionar na pequena seta a direita até encontrar a opcao de “administrar
usudrios” e clicar no local indicado para ser direcionado para o sistema de inclusdo de
permissdes:
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-

RELATORIOS || PAINEL GERENCIAL || BAIXAR ARQUIVOS l."'”” Iﬂl"llu"ll'”l '
L

= Cadastro Unico > Administrar Usuérios ﬁ

w0720
Administrar Usuarios

PERMISSIONAMENTO

O per jgnamento dos usudrios do Cadastro Unico s#o efetuados pelo SISGR.

Cligue agui para abrir uma nova janela para acessar o sistema.

Podera ser solicitado novo codigo de autenticador.
O usudrio Master devera preencher o CPF do operador que deseja incluir permissoes.

Nesse momento sera feita a validacdo com criticas para os casos de CPF Cancelado,
pessoa com menos de 18 anos e pessoas que ainda ndo realizaram o auto
cadastramento.

Autorizacao de Usuario Internet

Dados para autorizagio

Sistema DUN - SIDUN - CADASTRO UNICO 7 L Ambiente INTERNET - CONVENIADOQZ - HMP v
Documento da empresa Documento do usuario
92.451.152/0001-29 - MUNICIPIO DE PONTAO CF’Fx

Apos ser feita a busca pelo CPF, serdo listados os perfis em que o usuario esta
cadastrado como Master (podendo conceder o perfil para outros operadores).

Autorizagbes do usuario
Pesquisar

T S
RS i

PDUNNOQQ3 CONSULTA MUNICIPAL -0

PDUNNOO4 MAN CAD VAR SCCIAIS :0

PDUNNOOS MAN CADTD :0
VARIAVEIS

PDUNNO06  GESTOR MUNICIPAL :O

PDUNNOQQ7 GERIR FAMILIA :0

A marcacdo do perfil escolhido pode ser feita clicando na caixa ao lado de “Usuario”,
marcando todos os perfis, ou nas caixas especificas para cada perfil.

Ao marcar um perfil, os valores dos campos Data Inicial, Data Final, Hora Inicial e Hora
Final serdo preenchidos com valores padrdo, podendo ser alterados.
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O periodo maximo para cada permissao é de 1 ano e o sistema impedira a inclusao de
prazos maiores que isso.

Os campos de Hora Inicio e Hora Final deverdo ser cadastrados conforme o periodo de
servico do empregado.

O horario cadastrado é referente ao horario de Brasilia (UTC-3), podendo ser ajustado
conforme a necessidade.

Autorizagdes do usuario
Pesquisar

oo | o e | ot | e | | e

PDUNNOO3 CONSULTA MUNICIPAL -0
00 00 [ ]

PDUNNO04 MAN CAD VAR SOCIAIS 02/08/2023  02/08/2024  07:00:00 18:00:00 O &
PDUNNO0S MANCADTE .

VARIAVEIS o

PDUNNO06  GESTOR MUNICIPAL 2
-00- O [ ]

PDUNNOO7  GERIR FAMILIA 02/08/2023  02/08/2024  07:00:00 18:00:00 O@® &

Atualizar Todas Autorizag8es

A inclusdo ou remocao individual de permissdes pode ser feita pela coluna Acdes, na
direita de cada perfil.

Botdo de inclusdo: Inclui a permissdo no perfil selecionado na linha
L

3
L]

@ -0

Botdo de exclusdo: Exclui a permissao do perfil selecionado na linha

) &0

Botdo de identificacdo: Apresenta na tela o usuario que incluiu a permissdao naquele

perfil.
) o

Na parte inferior da tela ha as opcdes para:

Atualizar todas as autorizacdes: Inclui permissdao em todos os perfis selecionados que
ainda nao tem permissdo cadastrada.
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Desfazer: Limpa todas as alteracdes feitas na tela que ainda ndao tenham sido salvas
(Cadastradas ou Excluidas).

Remover todas as autorizacdes: Remove a permissdo de todos os perfis que tem
permissdo cadastrada.

No momento da inclusdo da permissao sera verificado se o usuario ja realizou o auto
cadastramento, conforme item 5. Em caso negativo, uma critica sera apresentada.

Ao incluir ou remover uma permissdo, uma mensagem sera apresentada ao usuario.

v Autorizagio efetuadal ¥ «  Desautorizacdo efetuada! *
Autorizacao realizada com Desautorizacao realizada com
SUcCesso, SLCess0,

Essa operacdo pode ser feita em quantos perfis o Usuario Master julgue necessarios para
o trabalho do Usudrio Final, sempre orientado pela Matriz de Acesso do item 16.2 que
especifica quais as atribuicdes de cada perfil.

Além desses, existem ainda os perfis PDUNN020 (Gestor PMCMV - Programa Minha
Casa Minha Vida) e PDUNNO21 (Usuario PMCMV), que sao atribuidos a usuarios que
operam com cadastros dentro do Cadastro Unico ligados a esse programa especifico.
Esses dois perfis somente estardo visiveis no quadro acima apenas em municipios
cujas prefeituras estejam selecionadas para o PMCMV.

As permissoes de perfil pelo Usuario Master podem ser feitas a qualquer momento,
bastando-se que para tal proceda-se como no inicio do item.

16.4.1 Consulta Usuarios autorizados na Prefeitura

O Usuario Master deve efetuar login no Sistema de Cadastro Unico.

Deve selecionar na pequena seta a direita até encontrar a opcao de “administrar
usudrios” e clicar no local indicado para ser direcionado para o sistema de inclusdo de
permissdes:

> Cadastro Unico > Administrar Usuarios

@ Sua sessao serd recarregada em 04:17. Os dados nao salvos serdo perdidos. v.07.40
Administrar Usuarios
PERMISSIONAMENTO

O permissionamento dos usuarios do Cadastro Unico s#o efetuados pelo SISGR.

Clique aqui para abrir uma nova janela para acessar o sistema.

tista dos usuarios do Cadastro Unico no SISGR. I

lique aqui para abrir uma nova janela para acessar o sistema.
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Devera proceder da mesma forma até o item “Autorizacdo de Usudrio Internet”, e clicar
em “Consulta Usuarios de Entidade Externa’:

ATUALIZACAO CADASTRAL MAXIMIZAR | SAIR |

» MENU EMPRESA |

& SERVICOS AUTORIZADOS
Consulta de Autorizagdo

_1 SIDUN-CADASTRO UNICO 7
&l SISGR - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA
& Administracdo de Autorizacio CNPJ 83102509000172
& Autorizagdo de Usuario Internet MUNICIPIO DE MAFRA
_] Manutencdo Usuario de Entidade Externa
_1 Consulta Usuarios de Entidade Externa

£ Administracdo de Mensagem
Sistemas: Selecione:

A seguir, selecionar, na aba “Sistemas”, SIDUN - CADASTRO UNICO 7:

MAXIMIZAR | SAIR

» MENU EMPRESA | ATUALIZACAO CADASTRAL |

£ SERVICOS AUTORIZADOS
Consulta de Autorizagio

L1 SIDUN-CADASTRO UNICO 7
&l SISGR - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA
&l Administracio de Autorizagio CNPJ §3102509000172
& Autorizacdo de Usuario Internet
1 Manutencio Usuario de Entidade Externa
L1 Consulta Usuarios de Entidade Externa

MUNICIPIO DE MAFRA

Selecione: v

&l Administracdo de Mensagem
Sistemas:
Selecione:
SIDUN-CADASTRO UNICO 7

Selecionar qual grupo de perfis deseja consultar (pode ser a opcdo “Todos”)

= MENU | EMPRESA | ATUALIZACAO CADASTRAL | MAXIMIZAR | SAIR |

E SERVICOS AUTORIZADOS
L1 SIDUN-CADASTRO UNICO 7
& SISGR - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA
& Administracdo de Autorizacdo
& Autorizagdo de Usuario Internet
_1 Manutencdo Usuario de Entidade Externa
_1 Consulta Usuarios de Entidade Externa

Consulta de Autorizagdo

CNPJ 83102509000172
MUNICIPIO DE MAFRA

& Administracdo de Mensagem
Sistemas: SIDUN-CADASTRO UNICO 7 v

Selecione:

Grupo:
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= SERVICOS AUTORIZADOS

L1 SIDUN-CADASTRO UNICO 7 Consulta de Autorizagio
& SISGR - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA
&l Administracdo de Autorizacao CNPJ 83102509000172
& Autorizacao de Usuario Internet MUNICIPIO DE MAFRA

_] Manutencio Usuario de Entidade Extemna
_] Consulta Usuarios de Entidade Externa
& Administracdo de Mensagem

Sistemas: |SIDUN-CADASTRO UNICO 7 |
Grupo: | Selecione: v

' TODOS - Todos os grupos
PDUMNMNOO3 - CONSULTA MUNICIPAL
PDUNMNOD4 - MAN CAD VAR SOCIAIS
PDUNMNOOS - MAN CAD TD VARIAVEIS
PDUNNOOE - GESTOR MUNICIPAL
PDUMNNOO7 - GERIR FAMILIA
PDUMNMNODS - CONSULTA NACIONAL
PDUNMNO09 - GESTOR NACIONAL MDS
PDUNNGT0- GESTOR NAC CAIXA
PDUNNGTT - PROGRAMAS USUARIOS C
PDUNNGO12 - CONSULTA MCIDADES
PDUNNOT4 - CONSULTA ESTADOS

SOBRE A CAIXA SERVICOS SOCIAIS PDUNN015- CONSULTA PELOS MEMBR CAIXA NAS REDES
| PDUNNO16 - CONSULTA PELOS MEMBR 2 R
I S PDUNN017 - CONSULTA PELOS PROCU ocgwy =2

PDUNMNOTS - CONSULTA PELCS PROCU
PDUNNGO1S - PROGRAMAS USUARIOS C
PDUNMNO20 - GESTOR MUNICIPAL HAB

S PDUNNO21 - Usuario prefeitura - -y

15:0)

Ao selecionar um dos perfis, ou a opcdo “Todos”, na tela seguinte serd exibida a lista de
usuarios com as informacdes: Codigo (perfil), Tipo Entidade Externa (CNPJ), Nimero do
CNPJ, Situacao da entidade Externa, Tipo Documento (NIS), Documento (nimero do NIS),
Nome, dos usuarios, Situacdo do documento, Data do UGltimo acesso e os niveis de
autorizacao - Usuario e/ou Gestor e Repasse:

& SERVICOS AUTORIZADOS

L1 SIDUN-CADASTRO UNICO 7 Consulta de Autorizagio
&l SISGR - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA
& Administracio de Autorizacio CNPJ 83102509000172
& Autorizacdo de Usuario Internet MUNICIPIO DE MAFRA

_1 Manutencio Usuario de Entidade Externa
_I Consulta Usuarios de Entidade Externa

£l Administracdo de Mensagem

Sistemas: SIDUN-CADASTROUNICO 7«
Grupo: PDUNNOO3 - CONSULTA MUNICIPAL v
-
o Tipo Entidade . o . Tipo
vt | i s || e
PDUNNOO3 CNPJ 23102509000172 Empre=a ativa NIS 125825
PDUNMNOO3 CNPJ 83102509000172 Empresa ativa. NIS 12733
PDUNMOO3 CNPJ 83102509000172 Empresa ativa. NIS 124283
POUNNOO3 CNPJ 8310250%000172 Empresa ativa. NIS 107452
PDUNMNOO3 CNPJ 8310250900172 Empresa ativa. NIS 124180
PDUNNOO3 CNPJ 23102509000172 Empre=a ativa NIS 131001
PDUNMNOO3 CNPJ 83102509000172 Empresa ativa. NIS 130134

16.4.2 Consulta Termo de Ciéncia e Responsabilidade

No menu a esquerda, no item “Administracao de Mensagem”, existe também a opcao
“Consulta Termo de Ciéncia”. Clicando nesse item, sera exibida a opg¢do “Sistemas”:
Essa funcionalidade permite consultar se um determinado usuario efetuou o aceite no
Termo de Ciéncia e Responsabilidade.

Selecionar o Sistema SIDUN-CADASTRO UNICO 7, informar o NIS do usuario e clicar
“Consultar”:

Caso o usuario ainda nao tenha feito o primeiro acesso sera exibida a mensagem “Nao
existe Termo de Ciéncia de Direito de Acesso “aceito” para o sistema solicitado”.
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SISGR - SISTEMA INTEGRADO DE SEGU
B OMENU | RESTAURAR | SAIR |

& SERVICOS AUTORIZADOS
& CADASTRO NIS.
&1 SISGR - SISTEMA INTEGRADO DE SEGURANCA
& Administragio de Autorizagio
| Autorizagio de Entidade Externa
= Autorizagio de Usudrio Internet
_I Manutengio Usudrio de Entidade Externa
1 Consulta Usudrios de Entidade Externa
= Administragio de Mensagem =i
_| Manutengio de Mensagem Termo de Ciéncia
U1 Consulta Termos de Ciéncia

RANGA

Sistemas:
CNPJ »

NIS

Consulta Termo de Ciéncia

SIDUN-CADASTRO UNICO 7 v

CADASTRO UNICO 7

Selecione o sistema SIDUN- |

76.178.011/0001-28
Como o usuario ainda ndo fez o primeiro acesso, confirmando o "aceite”

12345678901 | Informe o NIS do usuario no Termo de Ciéncia, o sistema exibe a mensagem abaixo.

_

u lia existe Termo de Ciéncia de Direito de Acesso "aceito” para o sistema solicitado.

e

Caso exista Termo de Ciéncia e Responsabilidade para o usudrio, é possivel visualizar,
com opcao de Salvar ou Imprimir, bastando selecionar o TCR e clicar em “Detalhar”,

conforme telas abaixo:

NIS  w| |12345678910

(@ OTI042016 17:56:14

() 120402016 09:45:34

' CONSULTAR | DETALHAR

CMNPJ | |76.173.011/0001-28

Consulta Termo de Ciéncia

Sistemas: SIDUN-CADASTRO UNICO 7 v

Para visualizar e imprimir o Termo de Ciéncia,
selecione no campo a esquerda da data e clique
"Detalhar".

I DatafHora Criagdo DatalHora Finalizagéo | Motvo |

02/04/2016 11:51:55 Mudanca de mensagem.
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r TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE

MNome : JOAD

Usudrio : usuario@prefeitura.gov.br
CPF : 001.002.003-01

CHNPJ : 00.260.205/0001-04

Sistema : DUN- SIDUN-CADASTRO UNICO 7
Atividades autorizadas no sistema :

MRNTEM USURRIC DO CADUNICO -
MRNTEM PRRAMETROS DO SISTEMR

ACESSD RO CADASTRO UNICO
AIEN@D, VOCE ESTA CADASTRADC NO PERFIL "PDUNNOO03 CONSULTA MUNICIBAL".

Declarc estar ciente da habilitagdo que me foi conferida para acessc e manuseic des dades identificades no Cadastro Unico para Programas
Sociais do Governo Federal, bem como ter conhecimento das atividades &3 quais tenho direito de acessar no referido sistema, conforme
informagfies acima indicadas.

Comprometo-me a:

a) manter sigilc sobre todas as informagfes contidas nesse sistema, sendo minha responsabilidade cuidar da integridade, autenticidade,

confidencialidade e disponibilidade dos dados, cbservadas a classificagdoc da informacdc atribuida pelo{a) gestor{a) do sistema;

b) manusear as bases de dados apenas por necessidade de servigo, ou em casc de determinacdc expressa, deade que legal, de superior(a)

hierdrquice(a);

c) manter a abscluta cautela quandc da exibicdc de dados em tela, impresscra, ou, ainda, na gravagdc em meics eletrdnices, a fim de evitar gque

deles venham & tomar ciféncia pesscas ndo autorizadas;

d) ndc divulgar os dades e informagdes cbtidas nesse sistema para pesscas ndc auterizadas, no &mbitc internc ou externc da instituigdo, o que

constitui descumprimentc de normas legais, regulamentares e quebra de sigile funcicnal:

e) ndo repassar dados cuja cessdo represente vielagde & privacidade das familias e pesscas que constam na base do Cadastro ﬁnico, para pesscas

fisicas, juridicas ou para a sociedade em geral, sem motivagfes fundamentadas em legislagdo ou decisde judicial:

f) ndc me ausentar do terminal sem encerrar a sessdo de usc do sistema, garantinde assim a impossibilidade de acesso indevido por pesscas néo

autorizadas;

g) proceder com cuidade na guarda e utilizagdc da senha de acessc a0 3istema e ndo emprestd-la a terceirc(a);

h) cumprir as regras estabelecidas no Decreto n® 6.135, de 26 de junho de 2007, que dispde sobre o Cadastro Unico, € na Portaria MDS n® 10, de

30 de janeiroc de 2012, que versa scbre o3 critérics e procedimentos para disponibilizagdo e utilizagdc de informagdes contidas no Cadastro

Unico:

Declaro ter lido, compreendido e concordado com os termos referentes aos meus acessos ao sisterma bem como ter
referido sistema.

\ e ] rechanT)

v

imento das 4s quais tenho direito de acessar no

Data/Hora Criagdo 31/05/2016 09:10:38

17 Conclusao

Vocé chegou ao final do Manual. Este documento é apenas um dos insumos que devem
ser utilizados pela gestdao municipal para realizar o correto cadastramento de pessoas e
familias.

E imprescindivel também passar pelas acdes educacionais previstas pelo Ministério do
Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome, exclusivamente para
usuarios de prefeituras, a fim de complementar o seu entendimento sobre o Cadastro
Unico. Em parceria com a Caixa, o MDS disponibiliza uma capacitacdao presencial pratica,
que tem por objetivo fazer com que os participantes operem eficientemente o Sistema,
bem como a acdo de capacitacdo a distancia, que visa apresentar a parte introdutoria e
conceitual sobre o Cadastro Unico.

O MDS esta continuamente atualizando as informacdes no site do Bolsa Familia. Procure
manter-se em dia com mudancas e mobilizacdes que envolvem a gestdo local e as
familias.

Boa sorte no seu trabalho diario!

18 Historico de Alteracoes

Data Alteracao Versao

28/07/2016 | Excluido o direcionamento dos documentos para a regional 2
da CAIXA, pagina 11

20/09/2016 | Inclusao de orientacdes para acesso ao SISGR por usuario 4
Master, para realizar permissionamento de usuarios, sem
ter que fechar a pagina do sistema de Cadastro Unico -
paginas 219, 220 e 221
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20/09/2016

Inclusdo/alteracdo dos seguintes itens, implantados na
versdo 7.15.02 do sistema, a partir de 01/10/2016:

Itens Alterados:

8.4-(6) - Alteracdo da condicdo para exibicao da “DATA
LIMITE PARA ATUALIZACAO DO CADASTRO”.

8.4-(9) - Desvincular o indicador de Condicao Cadastral
(ATUALIZADQ SIM/NAO/POR CONFIRMACAO) da Situacio
Cadastral (VALIDO SIM/NAO) da familia.

10.7 - Alteracdo nas condicoes para exibicdo da opcao
“CONFIRMAR CADASTRO FAMILIAR”;

Itens Incluidos:
10.4.1 - Consultar motivo de exclusdao da pessoa;

10.13.1- Consultar motivo de exclusao da familia

01/06/2017

Alterado o item 6- Cadastramento de entrevistadores.

Funcionalidade alterada na versdao 7.15.04, implantada em
junho/2017.

20/06/2017

Alteracdo do nome do Ministério, para Ministério do
Desenvolvimento Social

5.1

18/08/2017

Inclusdo do item 10.2.1 Alteracdo em familia que possui
pessoa com indicativo de 6bito, implantado na V7.15.05;

Alteracdo do item 9.3.5 Bloco 5 - Documentos, com
inclusdo de regra para data de emissdao de documentos em
relacdo a data de entrevista.

Alteracdo do item 9.3.2, com inclusdo de regra no
preenchimento dos quesitos 3.07 e 3.08, quando o quesito
2.02 for marcado com a opcao 3.

Alteracdo do item 9.3.11, incluindo observacao referente a
blindagem do quesito 2.06 do FST.

Alteracdo no item 10.4, com inclusdo de informacao
referente a exclusiao de pessoa pelo motivo “NIS
CANCELADO NO CADASTRO NIS”.

Alteracdo no item 10.4.1, com inclusdo de tela com
exemplo de pessoa excluida pelo motivo “NIS CANCELADO
NO CADASTRO NIS”.

05/06/2019

Inclusdo da consulta na busca da Familia por CPF;

Alteracdo geral na consulta e disponibilizacdo de historico
de familia e pessoas;

Alteracdo geral na consulta e disponibilizacdao de marcacao
e ocorréncia.

7.20

11/11/2019

Alteracdo no campo 4.15: Quando é selecionada a opcao 2
0 quesito casamento, do campo 5.01 passa a ficar
bloqueado.

7.22
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Os quesitos Numero do Livro e Niumero da Folha das
certiddes de casamento e nascimento passam a ter
obrigatoriedade de digitacdo de pelo menos um caractere
numérico.

Incluido o novo motivo de exclusao “Averiguacdo - Suspeita
de Fraude” para pessoas e familias.

Alteracdo das telas para o autocadastramento no Sistema
Cadastro Unico, item 5.

Alteracdo da tela para ativacao da conta, quando realizado
o autocadastramento, item 5.1.

Alteracdo da tela para verificacdo do endereco de e-mail,
qguando realizado o autocadastramento, item 5.2.

Alteracdo das telas iniciais para acesso ao Sistema Cadastro
Unico, item 5.3.

Alteracdo das telas para geracdo de nova senha, item 5.4.

24/06/2020

Item 9.3.5 - Incluidos paragrafos sobre a marcacao de
pendéncia de multiplicidade de Certiddo de Nascimento,
RG e CTPS.

Item 12 - Alterada a tela de solicitacdo de relatérios
analiticos.

7.28

10/07/2020

Item 8.5 - Atualizada a tela de busca de familia por
pendéncia.

Item 13 - Atualizadas as telas de pendéncias e ocorréncias
do painel gerencial.

7.28

15/09/2020

Item 12.2 - Relatérios analiticos - Exemplo de geracao de
relatorio sem registro civil - imagem atualizada.

Item 13.4 - Painel gerencial - Pessoas sem registro civil -
imagem atualizada.

7.30

15/01/2021

Item 5.5 - Recadastrando aplicativo autenticador -
Alteracdo do procedimento que antes era feito por meio de
link no préprio sistema e passou a ser executado somente
em uma agéncia da CAIXA.

7.30

22/02/2021

Item 10.15 - Inclusao do item Corrigir Cadastro.

Iltem 16.2 - Permissao de acesso - Inclusao da
funcionalidade Corrigir Cadastro no perfil PDUN006

Item 16.4.1 - Permissionamento do Usuario Final - Alterada
a orientacdo quanto ao hdo preenchimento dos campos de
data e hora no perfil do usuario. Agora a orientacdo é para
o preenchimento desses campos conforme o horario de
trabalho do usuario.

7.35

24/09/2021

Inclusoes:

Item 8.8 - Buscar familia com representante legal
vinculado; Item 9.3.13 - FS3 - Formulario Suplementar 3;
Item 9.3.13.1 - Representante Legal; Item 10.2.3 -

7.36
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Alteracdo em familia que possui RL com indicativo de 6bito;
Iltem 10.11 - Histérico do Representante legal.

Alteracoes vinculadas a implantacdao do RL:

Item 9.2 - Formuldrios; Item 9.3.1 - Bloco 1; Item 9.3.4 -
Bloco 4; Item 9.3.9 - Bloco 9; Item 9.3.11 - FS1 - Formulario
Suplementar 1; Item 9.3.14 - Emissdao de comprovante de
Cadastro; Item 11.2 - Transferir pessoas ou familias; Item
11.2.1 - Transferir pessoas para nova familia; ltem 11.2.2 -
Transferir pessoas/familia para Familia existente

Item 2 - Atualizados os nimeros da Central de
Atendimento

Item 5.4 - Incluida a informacao de utilizacdao do fluxo em
caso de troca de senha devido a desabilitacdo da opcao
“Minha Conta”.

Item 5.5 - Incluida a possibilidade de redefinir o codigo
OTP por meio da Central de Atendimento.

Item 5.6 - Incluida a orientacdo para troca de e-mail devido
a desabilitacdo da opcao “Minha Conta”.

05/11/2021

Item 9.3.1 - Impossibilidade de associar entrevistador na
familia onde ele também é membro.

Item 10; Item 11.2; Item 11.4 - Inclusdo da impossibilidade
de alterar uma familia por um operador que seja membro
dela.

Item 10.5 - Registro no histérico com a operacdo P quando
for realizada a impressdao de comprovante

Item 16.4 - Nova funcionalidade de inclusdo e exclusdo de
autorizacoes.

7.40

04/03/2021

Alteracao:
Item 8 - Nova tela e funcionalidade de busca
Item 8.3 - Exclusdao do campo CPF

Item 8.4 - Situacdes que tornam o cadastro de uma familia
atualizado.

Item 8.6 - Prazo de exclusao de familias em cadastramento
Item 9.3.8 - Pergunta ap6s a conclusdo da pessoa.
Inclusao:

Item 8.9 - Buscar Familias em Cadastramento origem APP

7.42

12/12/2023

Geral - Alteracdao da nomenclatura de MCid, para MDS -
Ministério do Desenvolvimento Social e Assisténcia Social,
Familia e Combate a fome

Item 2 - Alteracdes nos canais de atendimento

7.44
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Item 3.3 - Exclusdao de exemplos de aplicativos
autenticadores

Item 4 - Exclusao estipulacdo de prazos para exclusdo de
pessoa que nao evoluiu do estada cadastral "em
cadastramento”

Item 5.1 e 5.3 - Exclusdao dos nomes de aplicativos
autenticadores

Item 5.4 - Exclusdao do tempo de expiracdo do link para
alteracdo de senha

Item 7.3 - Atualizacao de tela para cadastrar nova UTL

Item 8.6 e 8.9 - Eliminacdo do prazo para exclusao de
familia cujo cadastro nao for finalizado

Item 9.3.1 Bloco 1 - Identificacdo e Controle - alteracao no
quesito 1.09

Item 9.3.5 - Eliminacdo do prazo para exclusdo de familia
que teve o cadastramento interrompido sem conclusao
posterior

Item 9.3.9 - Inclusdo de informacao sobre upload de
documentos para familia unipessoal

Item 9.3.14 - Correcao de telefone para contato com a
CAIXA

Item 10.2 - Inclusdo de item 9.1 - Inclusdo de informacao
sobre Upload de documentos, que sera apagado pelo
sistema para preenchimento obrigatério pelo usuario

Item 10.2.1 - Inclusdo da fonte de informacao de 6bito

Item 10.7 - Inclusdo de familia que atende condicdo para
confirmar cadastro

Item 13.1 - Atualizacdo das telas de pendéncia

Item 13.1.8 - Inclusdo de texto sobre mensagem e prazo da
pendéncia por auséncia de upload de documentos

Item 13.2 - Alteracao da tela de painel gerencial - inclusao
de “ OCORRENCIAS DE AUDITORIA CADUN?Y -
FAMILIA (760)”

Item 13.2.6 - Atualizacdo do texto

Item 13.2.7 - Inclusdo de texto sobre "Ocorréncias de
Auditoria CADUN7 - FAMILIA"

Item 16.3 - Atualizacdo de tela do site da CAIXA
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